📌 Check-list : Lettre de motivation pour un job d’été
✅ Informations essentielles
🔹 Mon nom, prénom et coordonnées sont bien indiqués.
🔹 J’ai mentionné le nom de l’entreprise et, si possible, celui du recruteur.
✅ Structure et contenu
🔹 L’objet est clair et indique le poste visé.
🔹 Mon introduction capte l’attention et mentionne ma motivation.
🔹 J’explique pourquoi je suis intéressé(e) par ce job et cette entreprise.
🔹 Je mets en avant mes compétences et qualités en lien avec le poste.
🔹 J’ai fait le lien entre mes expériences (stages, bénévolat, études) et les attentes du recruteur.
🔹 J’ai précisé mes disponibilités (dates et horaires).
✅ Style et présentation
🔹 Mon texte est clair, concis et tient sur une page.
🔹 J’utilise un ton professionnel et dynamique.
🔹 Ma lettre est exempte de fautes d’orthographe et de grammaire.
🔹 La mise en page est aérée et agréable à lire.
✅ Finalisation et envoi
🔹 J’ai ajouté une formule de politesse professionnelle.
🔹 Mon nom est signé en bas de la lettre.
🔹 J’ai relu ma lettre et vérifié l’absence d’erreurs.
🔹 J’enregistre ma lettre en PDF avec un nom de fichier clair (Nom_Prenom_LettreMotivation.pdf).
🔹 Si j’envoie ma candidature par email, j’ai rédigé un message d’accompagnement soigné.

