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Kapitel 1: Erste Schritte

Lesen Sie vor dem Installieren Threr neuen Software die entsprechenden Installationsinformationen durch. Bevor Sie das
Arbeiten mit Threr neuen Software beginnen, nehmen Sie sich ein wenig Zeit und lesen Sie die Ubersicht der Adobe-Hilfe
und der zahlreichen weiteren Ressourcen, die den Benutzern zur Verfiigung stehen, durch. Sie haben Zugriff auf
Lernvideos, Zusatzmodule, Vorlagen, Benutzer-Communitys, Seminare, Lehrginge, RSS-Feeds und vieles mehr.

Installation

Anforderungen

« Die vollstindigen Systemanforderungen sowie die Systemempfehlungen fiir IThre Adobe®-Software finden Sie in der
Datei ,,Bitte lesen” auf dem Installationsdatentrager.

Installieren der Software

1 SchliefSen Sie alle Adobe-Anwendungen, die auf dem Computer ausgefiihrt werden.
2 Legen Sie den Installationsdatentréger in das Laufwerk ein und befolgen Sie die angezeigten Anweisungen.

Hinweis: Weitere Informationen finden Sie in der Datei ,, Bitte lesen® auf dem Installationsdatentriger.

Aktivieren der Software

Wenn Sie eine Einzelbenutzerlizenz fiir die Adobe-Software besitzen, werden Sie aufgefordert, Ihre Software zu aktivieren.
Dabei handelt es sich um einen einfachen anonymisierten Vorgang, der innerhalb von 30 Tagen nach dem Starten der
Software durchgefiihrt werden muss.

Weitere Informationen zur Produktaktivierung finden Sie in der Datei ,,Bitte lesen” auf dem Installationsdatentrager oder
auf der Adobe-Website www.adobe.com/go/activation_de.

1 Wenn das Fenster ,, Aktivierung® nicht geéffnet ist, wihlen Sie ,,Hilfe“ > ,, Aktivieren®.
2 Befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm.

Hinweis: Soll die Software auf einem anderen Computer installiert werden, miissen Sie sie zundchst auf dem bisherigen
Computer deaktivieren. Wiihlen Sie ,Hilfe“ > ,Deaktivieren”.

Registrieren

Registrieren Sie das Produkt, damit Sie Installationssupport und andere Dienste nutzen kénnen sowie iiber Updates
benachrichtigt werden.

+ Befolgen Sie zum Registrieren die Anweisungen im Fenster ,,Registrierung®, das nach dem Installieren und Aktivieren
der Software angezeigt wird.

Q Wenn Sie die Registrierung verschieben, konnen Sie sie spdter jederzeit mit ,Hilfe“ >, Registrierung® durchfiihren.

Bitte lesen

Die Installations-DVD enthilt die Readme-Datei fiir Ihre Software. (Die Datei wird bei der Produktinstallation auch in den
Anwendungsordner kopiert.) In der Datei sind wichtige Informationen zu den folgenden Themen zusammengefasst:

« Systemanforderungen
+ Installation (einschliefflich Deinstallation der Software)

« Aktivierung und Registrierung


http://www.adobe.com/go/activation_de
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« Schriftinstallation
* Fehlerbehebung
« Kundendienst

« Rechtliche Hinweise

Adobe-Hilfe

Adobe-Hilfequellen

Die Dokumentation zur Adobe-Software ist in verschiedenen Formaten verfiigbar.

Integrierte und LiveDocs-Hilfe
Die integrierte Hilfe bietet Zugriff auf alle Dokumentationen und Schulungsmaterialien, die zum Zeitpunkt der
Auslieferung der Software verfiigbar waren. Sie konnen iiber das Menii ,,Hilfe“ in Threr Adobe-Software darauf zugreifen.

Die LiveDocs-Hilfe umfasst die gesamte integrierte Hilfe des Produkts und zusétzlich Updates sowie Verkniipfungen zu
Schulungsmaterialien, die im Web verfiigbar sind. Bei einigen Produkten kénnen Sie Kommentare zu den Themen der
LiveDocs-Hilfe einfiigen. Die LiveDocs-Hilfe fiir Ihr Produkt finden Sie im Adobe Help Resource Center unte
www.adobe.com/go/documentation_de.

'5 [aX3) N (MovieClip. M Clip mathod) = Version 8

= 1 | & [ + |5 g sievedocs macromedia.com  flash 8/ main/wwhelp/wwhimpl fcommon  html (wwhelp = O+
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Flash Doecumaentation
ActionScript 2.0 Language Reference > ActionScript o es > MovieClip > removeMovieClip (MovieClip.removeMovieClip method)

removeMovieClip (MovieClip.removeMovieClip method)
public removeMovieClip() : Void

Removes a movie clip instance created with dug CLAp0), MavaaClap, upd CLAPL ), MoviaClap. ered CLApE], OF Boviellip attestisoviel ).

This mathod dees nat remove a movie clip assigned to a negative depth value, Movie clips created in the authoring teol are assigned negative depth
values by defavit. To remeve @ meovie clip that is assignad to a negative depth valua, first Use the HevieTlip svpbepile() Method to move the movie clip
to a posi value,

Kanaboy said on May 20, 2006 at 6:16 PM : Version &

Here's a nifty solution to the depth problem,

function safelyRemoveClip{ me:MavieClip j:Vaid

{

war meTemp:MovieClip = me._parent.getinstanceAtDepth(0);
me swapDepths(0);

me.remaveMovieClip]);

if {(mcTemp != undefined) mcTemp.swapOepths({0);

safelyRemoveClip { myClip };

fond | Send ma an e-mall whan commants are aded to this page | Commant Report

O Current page: http://livedocs. macromedia.com/Nash/8/main/00002510, html

Die meisten Versionen der integrierten und der LiveDocs-Hilfe unterstiitzen das Durchsuchen der Hilfesysteme mehrerer
Produkte. Themen kénnen Verkniipfungen zu relevanten Inhalten im Web oder Hilfethemen anderer Produkte enthalten.

Insgesamt représentiert die im Produkt und im Web verfiigbare Hilfe einen Ausgangspunkt firr den Zugriff auf
weiterfilhrende Informationen sowie Informationen von Benutzercommunitys. Die aktuelle und umfassendste Version der
Hilfe ist immer im Web verfiigbar.

Adobe PDF-Dokumentation
Die integrierte Hilfe ist zusitzlich als fiir die Druckausgabe optimiertes PDF-Dokument verfiigbar. Andere Dokumente —
Installationshandbiicher, White Paper usw. — werden ggf. auch als PDF-Dateien bereitgestellt.

Alle PDF-Dokumentationen sind im Adobe-Hilfe Resource Center unter www.adobe.com/go/documentation_de
verfiigbar. Die mit der Software gelieferte PDF-Dokumentation finden Sie im Ordner ,Documents® auf der Installations-
bzw. Inhalts-DVD.
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Gedruckte Dokumentation
Gedruckte Ausgaben der integrierten Hilfe eines Produkts kénnen Sie im Adobe Store unter www.adobe.com/go/store_de
erwerben. Im Adobe Store finden Sie zudem Biicher, die von Partnerverlagen von Adobe veréffentlicht wurden.

In allen Adobe Creative Suite® 3-Produkten ist ein gedrucktes Workflow-Handbuch enthalten. Eigenstindige Adobe-
Produkte enthalten unter Umstanden auch ein gedrucktes Handbuch ,Erste Schritte®

Verwenden der Hilfe im Produkt

Die integrierte Hilfe wird mit dem Menii ,,Hilfe“ aufgerufen. Klicken Sie nach dem Offnen des Adobe-Hilfefensters auf
»Durchsuchen®, um die Hilfe der anderen auf dem Computer installierten Adobe-Produkte anzuzeigen.

Diese Hilfe-Funktionen erleichtern die produktiibergreifende Einarbeitung:

+ Themen kénnen Links zu Hilfesystemen anderer Adobe-Produkte oder zu erginzenden Informationen im Internet
enthalten.

« Einige Themen beziehen sich auf zwei oder mehr Produkte. Wenn ein Hilfethema z. B. mit einem Adobe
Photoshop® CS3-Symbol und einem Adobe After Effects® CS3-Symbol gekennzeichnet ist, beschreibt das Thema
entweder eine Funktion, die beiden Produkten gemeinsam ist, oder produktiibergreifende Workflows.

« Sie konnen die Hilfesysteme von mehreren Produkten durchsuchen.

Q Geben Sie gesuchte Wortfolgen wie ,urspriingliche Form® in Anfiihrungszeichen an, damit nur die Themen angezeigt
werden, die alle Worter in der Wortfolge enthalten.
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Adobe-Hilfe
A. Schaltfliche ,, Zuriick“/,Vorwirts (zuvor besuchte Verkniipfungen) B. Unterthemen, die eingeblendet werden konnen C. Symbole, die ein
fiir mehrere Produkte giiltiges Thema kennzeichnen D. Schaltfliche ,,Vorherige/,Weiter” (Themen der Reihe nach)

Eingabehilfen
Die Adobe-Hilfe ist so konzipiert, dass sie auch von Menschen mit Behinderungen wie eingeschranktem Seh- oder

Bewegungsvermogen genutzt werden kann. In der Produkt-Hilfe werden die folgenden standardmifliigen Ausgabehilfen
unterstiitzt:

« Die Textgrofle lasst sich tiber standardmiéflige Kontextmeniibefehle andern.
« Verkniipfungen werden zur Hervorhebung unterstrichen.

» Wenn Verkniipfungstext nicht dem Titel des Zielinhalts entspricht, wird der Titel im Title- Attribut des Anker-Tags
referenziert. Beispielsweise wird bei den Links ,,Zuriick und ,Weiter der Titel des vorherigen bzw. nidchsten Themas
einbezogen.
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Die Inhalte unterstiitzen den High-Contrast-Modus (Anzeige mit hohem Kontrastverhltnis).
Grafiken ohne Beschriftung enthalten alternativen Text.
Jeder Frame hat einen Titel zur Kennzeichnung des Einsatzzwecks.

Mit Standard-HTML-Tags wird die Inhaltsstruktur fiir das Lesen am Bildschirm und fiir Text-zu-Sprache-
Umwandlungen definiert.

Formatvorlagen steuern die Formatierung, es gibt also keine eingebetteten Schriften.

Tastaturbefehle fiir Steuerelemente in der Symbolleiste der Hilfe (Windows)
Schaltfliche ,Zuriick” Alt + Nach-links-Taste

Schaltflache ,Weiter” Alt + Nach-rechts-Taste

Drucken Strg+P

Schaltflache ,Info” Strg+I

Menii ,Durchsuchen” Alt+Nach-unten-Taste oder Alt+Nach-oben-Taste, um die Hilfe fiir eine andere Anwendung
anzuzeigen

Suchfeld Strg+S, um die Einfiigemarke im Suchfeld zu platzieren

Tastaturbefehle fiir die Navigation in der Hilfe (Windows)

Mit Strg+Tab (vorwirts) und Umschalt+Strg+Tab (riickwirts) navigieren Sie zu den verschiedenen Fensterbereichen.

Mit Tab (vorwirts) und Umschalt + Tab (riickwirts) navigieren Sie zu den verschiedenen Verkniipfungen in einem
Fensterbereich.

Driicken Sie die Eingabetaste, um eine hervorgehobene Verkniipfung aufzurufen.
Driicken Sie zum Vergrof3ern von Text die Strg-Taste und das Gleichheitszeichen.

Driicken Sie Strg+Bindestrich, um den Text kleiner darzustellen.

Ressourcen

Adobe Video Workshop
Adobe Creative Suite 3 Video Workshop umfasst iiber 200 Schulungsvideos zu verschiedenen Themenbereichen fiir
Druck-, Web- und Videoprofis.
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Mit Adobe Video Workshop kénnen Sie die Benutzung jedes Creative Suite 3-Produkts erlernen. In zahlreichen Videos
wird die parallele Verwendung mehrerer Adobe-Anwendungen demonstriert.

r“ ADOBE CREATIVE SUITE 3 VIDEO WORKSHOP
Adebe

Selecta Topie

Al 32 okt

U ¢ In 3 websdesign war
Using shared clemen of the Photosho

Wenn Sie Adobe Video Workshop starten, konnen Sie auswihlen, an welchen Produkten und Themen Sie interessiert sind.
Dank der Details zu den einzelnen Videos konnen Sie Thr Schulungsprogramm nach Bedarf zusammenstellen.
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Moderatoren-Community

Bei dieser Produktversion hat Adobe Systems die Benutzercommunity dazu aufgefordert, in einem Forum eigene
Erfahrungen und Erkenntnisse mit anderen auszutauschen. Adobe und lynda.com prasentieren Tutorials, Tipps und Tricks
von fithrenden Designern und Entwicklern wie Joseph Lowery, Katrin Eismann und Chris Georgenes. Sehen und héren Sie
Adobe-Experten wie Lynn Grillo, Greg Rewis und Russell Brown. Mehr als 30 Produktexperten teilen ihr Fachwissen.
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Tutorials und Quelldateien

Adobe Video Workshop enthalt Schulungen fiir Anfanger und erfahrene Benutzer. Es gibt auflerdem Videos zu neuen
Funktionen und Techniken. Jedes Video befasst sich mit einem einzelnen Gegenstand und besitzt eine Laufzeit von 3-5
Minuten. Zu den meisten Videos gehort ein illustriertes Tutorial sowie Quelldateien, so dass Sie die einzelnen
Arbeitsschritte ausdrucken und selbststdndig nachvollziehen kénnen.

Verwenden von Adobe Video Workshop

Uber die in Threm Creative Suite 3-Produkt enthaltene DVD kénnen Sie auf Adobe Video Workshop zugreifen. Adobe
Video Workshop ist auch online unter www.adobe.com/go/learn_videotutorials_de verfiigbar. Adobe wird regelmaflig
neue Videos online in Video Workshop bereitstellen, achten Sie also auf Neuigkeiten.

InDesign CS3-Videos

Adobe Video Workshop deckt eine breite Palette von Themen zu Adobe InDesign® CS3 ab:
« Dokument einrichten

« Steuerelementfenster verwenden

« Inhalte mit InDesign importieren

+ Mit Text arbeiten

« Tabellen erstellen und formatieren

Die Videos zeigen auch, wie Sie InDesign CS3 zusammen mit anderen Adobe-Produkten einsetzen kénnen:

» Standardelemente in Photoshop®, Illustrator®, InDesign und Flash® verwenden
+ Smart-Objekte und Live Color

» Website mit InDesign und Dreamweaver® entwerfen

+ Interaktive PDF-Dateien erstellen

Zugriff auf die Adobe Creative Suite 3-Videotutorials erhalten Sie iiber den Adobe Video Workshop unter
www.adobe.com/go/learn_videotutorials_de.

Extras

Es stehen zahlreiche Ressourcen zur Verfiigung, die Sie bei der Arbeit mit Threr Adobe-Software unterstiitzten. Einige
dieser Ressourcen werden bei der Installation auf dem Computer installiert. Zusitzliche hilfreiche Beispiele und
Dokumente befinden sich auf dem Installationsdatentrager oder auf dem Inhaltsdatentrager. Die Adobe Exchange-
Community bietet besondere Extras online unter folgender Adresse an: www.adobe.com/go/exchange_de.

Installierte Ressourcen
Wihrend der Installation werden verschiedene Ressourcen in den Anwendungsordner kopiert. Um diese Dateien
anzuzeigen, navigieren Sie auf dem Computer zum Anwendungsordner.

» Windows®: [Startlaufwerk]\Programme\Adobe\[Adobe-Anwendung]
» Mac OS*: [Startlaufwerk]/Programme/[Adobe-Anwendung]
Der Anwendungsordner enthilt unter Umsténden die folgenden Ressourcen:

Zusatzmodule Zusatzmodule sind kleine Programme, die vorhandene Anwendungen um neue Funktionen erginzen.
Installierte Zusatzmodule werden als Optionen in den Meniis ,,Importieren” oder ,,Exportieren’, als Dateiformate in den
Dialogfeldern ,,Offnen", ,,Speichern unter” und ,Original exportieren” oder als Filter in den entsprechenden Untermeniis
angezeigt. Im Ordner fiir Zusatzmodule, der sich im Anwendungsordner von Photoshop CS3 befindet, werden
beispielsweise automatisch einige Zusatzmodule fiir Spezialeffekte installiert.

Vorgaben Vorgaben umfassen eine Vielzahl niitzlicher Werkzeuge, Voreinstellungen, Effekte und Bilder. Zu den
Produktvorgaben gehoren Pinsel, Farbfelder, Farbgruppen, Symbole, benutzerspezifische Formen, Grafik- und
Ebenenformate, Muster, Texturen, Aktionen, Arbeitsbereiche usw. Vorgabeninhalte finden sich in der gesamten
Benutzeroberflidche. Einige Vorgaben (z. B. Photoshop-Pinselbibliotheken) werden erst verfiigbar, wenn Sie das
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entsprechende Werkzeug auswihlen. Wenn Sie Effekte oder Bilder nicht véllig neu erstellen wollen, lassen Sie sich von den
Vorgabenbibliotheken inspirieren.

Vorlagen Vorlagendateien konnen in Adobe Bridge CS3 ge6ffnet und angezeigt, im BegriifSungsbildschirm ge6ffnet oder
direkt tiber das Menii ,,Datei ge6ffnet werden. In Abhangigkeit vom Produkt beschreiben die Vorlagendateien Briefkopfe,
Rundschreiben oder Websites, aber auch DVD-Meniis und Video-Schaltflichen. Jede Vorlage geniigt professionellen
Anspriichen und demonstriert den optimalen Einsatz der betreffenden Produktfunktionen. Vorlagen sind eine wertvolle
Ressource, wenn Sie ein neues Projekt schnell implementieren miissen.
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Beispiele Beispieldateien enthalten komplexere Designs und demonstrieren den Einsatz neuer Funktionen. Diese Dateien
zeigen Thnen die kreativen Moglichkeiten auf, die Thnen zur Verfiigung stehen.

Schriftarten Mit Ihrem Creative Suite-Produkt werden verschiedene OpenType®-Schriften und Schriftfamilien geliefert.
Im Rahmen der Installation werden Schriften auf den Computer kopiert:

» Windows: [Startlaufwerk]\Windows\Fonts
» Mac OS X: [Startlaufwerk]/Library/Fonts

Informationen zum Installieren von Schriften finden Sie in der Datei ,,Bitte lesen auf der Installations-DVD.

DVD-Inhalt

Die mit dem Produkt gelieferte Installations-DVD bzw. die DVD mit Inhalten enthilt zusétzliche Ressourcen, die Sie in
Verbindung mit der Software einsetzen kénnen. Der Ordner ,,Goodies* enthélt produktspezifische Dateien wie Vorlagen,
Bilder, Vorgaben, Aktionen, Zusatzmodule und Effekte sowie die Unterordner fiir Schriften und Stock Photography. Der
Ordner ,,Documentation” enthilt eine PDE-Version der Hilfe, technische Informationen und andere Dokumente wie
Beispielformulare, Referenzhandbiicher und Informationen zu speziellen Funktionen.

Adobe Exchange

Weitere kostenlose Inhalte finden Sie unter www.adobe.com/go/exchange_de. Diese Website stellt eine Onlinecommunity
dar, in der Benutzer tausende kostenloser Aktionen, Erweiterungen, Zusatzmodule usw. fiir Adobe-Produkte bereitstellen
bzw. herunterladen kénnen.

Bridge Home

Bridge Home, eine neue Komponente in Adobe Bridge CS3, stellt aktuelle Informationen zur gesamten Adobe Creative
Suite 3-Software an einem zentralen Ort bereit. Starten Sie Adobe Bridge und klicken Sie dann auf das Symbol ,,Bridge
Home* oben im Bedienfeld ,,Favoriten®, um auf aktuelle Tipps, Nachrichten und Ressourcen fiir Ihre Creative Suite-
Werkzeuge zuzugreifen.
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Hinweis: Bridge Home ist moglicherweise nicht in allen Sprachen verfiigbar.

Datei Bearbeiten Ansicht Stapel Beschriftung ‘Werkzeuge Fenster Hilfe

i nal Dateieigenschaften

¥ Stichworter Dateiname
- b . Dokumenttyp
¥ Erstellungsdatum Anwendung
Jo i Erstellungsdatum
Anderungsdatum
Dateigrifie
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¥ schriften
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Adobe Design Center

Adobe Design Center bietet Artikel, Inspiration und Instruktionen von Branchenexperten, Topdesignern und Adobe-
Partnerverlagen. Monatlich werden neue Inhalte hinzugefiigt.
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Hier gibt es hunderte Tutorials zum Entwerfen von Produkten sowie Tipps und Techniken in Videos, dazu HTML-Tutorials
und Beispielkapitel.

Neue Ideen bilden das Herz der Kategorien ,Denkfabrik, ,,Dialogfeld” und ,Galerie“:

« Die Artikel in der Kategorie ,,Denkfabrik® erldutern den Einsatz moderner Techniken auf Seiten der Designer und
untersuchen, was ihre Erfahrungen fiir Design, Designwerkzeuge und die Gesellschaft insgesamt bedeuten.

« In der Kategorie ,,Dialogfeld* veroffentlichen Experten neue Ideen in den Bereichen animierte Grafik und digitales
Design.

« Die ,Galerie“ demonstriert, wie Kiinstler animierte Grafik umsetzen.
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Adobe Design Center ist auch online unter http://www.adobe.com/de/designcenter verfiigbar.

Adobe Developer Center

Adobe Developer Center stellt Beispiele, Tutorials, Artikel und Community-Ressourcen fiir Entwickler bereit, die
komplexe Internetanwendungen, Websites, Inhalte fiir Mobilfunkgerite und andere Projekte mit Adobe-Produkten
umsetzen. Das Developer Center enthilt auflerdem Ressourcen fiir Entwickler, die Zusatzmodule fiir Adobe-Produkte
programmieren.
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Aufler Beispielcode und Tutorials gibt es RSS-Feeds, Onlineseminare, SDKs, Handbiicher zur Skripterstellung und weitere
technische Ressourcen.

Adobe Developer Center ist online unter www.adobe.com/go/developer_de verfiigbar.

Kundendienst

Besuchen Sie die Adobe Support-Website unter www.adobe.com/de/support, wenn Sie produktspezifische Informationen
zur Fehlerbehebung bzw. Informationen zu kostenlosen und kostenpflichtigen Supportoptionen suchen. Uber den Link
»Schulung haben Sie Zugriff auf Biicher von Adobe Press, verschiedene Schulungsressourcen, Adobe-Software-
Zertifizierungsprogramme und vieles mehr.

Downloads

Besuchen Sie www.adobe.com/go/downloads_de, wenn Sie kostenlose Updates, Probeversionen und andere niitzliche
Software suchen. Zudem erhalten Sie im Adobe Store (unter www.adobe.com/go/store_de) Zugriff auf tausende von
Zusatzmodulen von Drittanbietern, mit denen Sie typische Arbeiten automatisieren, Workflows konfigurieren, spezielle
Effekte in Profiqualitit erstellen kdnnen usw.

Adobe Labs

Adobe Labs bietet Thnen die Moglichkeit, neue und in der Entwicklung befindliche Technologien und Produkte von Adobe
auszuprobieren und zu bewerten.

In Adobe Labs sind z. B. die folgenden Ressourcen verfiigbar:

« Prerelease-Software und -Technologien
+ Codebeispiele und bewihrte Verfahren, die die Einarbeitung beschleunigen

« Friihe Versionen von Produkt- und technischen Dokumentationen
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« Foren, Inhalte auf Wiki-Basis und andere Ressourcen unterstiitzen die Interaktion mit gleichgesinnten Entwicklern

Adobe Labs begiinstigt eine kollaborative Software-Entwicklung. Durch diese Unterstiitzung sind Kunden schnell in der
Lage, neue Produkte und Technologie produktiv einzusetzen. Adobe Labs ist auflerdem ein Forum fiir frithzeitige
Riickmeldungen. Sie helfen den Adobe-Teams, Software zu entwickeln, die den Bediirfnissen und Erwartungen der Nutzer
gerecht wird.

Besuchen Sie Adobe Labs unter www.adobe.com/go/labs_de.

Benutzercommunitys

Den Benutzern stehen Foren, Blogs und andere Moglichkeiten zum Austauschen von Technologien, Tools und
Informationen zur Verfiigung. Benutzer kénnen Fragen stellen und erfahren, wie andere ihre Software bestmoglich
einsetzen. Benutzerforen stehen in deutscher, englischer, franzésischer und japanischer Sprache zur Verfiigung; Blogs
werden in zahlreichen Sprachen verfasst.

Besuchen Sie www.adobe.com/de/communities, um an Foren oder Blogs teilzunehmen.

Neuheiten

Optimierte Funktionen fiir mehr Kreativitat

Kreative Effekte

Experimentieren Sie mit neuartigen Design-Funktionen und bearbeiten Sie Ihr Layout unmittelbar auf der Seite mit
Effekten, die Sie bereits aus Adobe Photoshop® kennen. Sie konnen nun Fiillmethoden, die Deckkraft und andere Effekte
ausprobieren, ohne die Objekte dauerhaft zu dndern. Zudem kénnen Sie Effekte miihelos wiederverwenden und
weitergegeben, indem Sie sie als Teil eines Objektstils speichern.

Profitieren Sie von den neuen kreativen Effekten:

Weiche Verlaufskante Mithilfe eines anpassbaren linearen oder radialen Verlaufs konnen Sie ein Objekt in den
Hintergrund blenden.

Direktionale weiche Kante Weiche Kanten lassen sich optimieren, indem Sie den Winkel und die Stirke der
Weichzeichnung auf allen Seiten anpassen.

Abgeflachte Kante und Relief Erzeugen Sie mithilfe von Lichtern und Schatten nach innen einen Relief-Effekt.
Glanz Mit diesem Schatten nach innen erzielen Sie einen glatten, glinzenden Oberflicheneffekt.
Schatten nach innen Ein Schatten entlang der inneren Kanten des Objektinhalts lisst das Objekt scheinbar zuriicktreten.

Schein nach innen und Schein nach auBen Fiigen Sie einen Lichtschein hinzu, der von den inneren bzw. dufleren Kanten
des Elements ausstrahlt.

Siehe ,, Transparenzeffekte® auf Seite 385.

Prézisere Steuerung der Transparenz

Wenden Sie fiir komplexe visuelle Effekte mehrere Transparenzeinstellungen auf ein Objekt an. Die
Transparenzeinstellungen konnen unabhingig voneinander auf Fiillung, Kontur und Inhalt eines Objekts angewendet
werden. Siehe ,,Ubersicht iiber das Effektbedienfeld* auf Seite 382.

Verbesserte Konturenfiihrung

Lassen Sie Text spielend einfach um Objekte flieflen. Sie konnen die Konturenfithrung wahlweise auf eine bestimmte Seite
anwenden oder in Verbindung mit Beschneidungspfaden und Alpha-Kanilen einsetzen. Siehe ,, Andern der Form einer
Konturenfithrung® auf Seite 192.


http://www.adobe.com/go/labs_de
http://www.adobe.com/de/communities

INDESIGN CS3 (11
Benutzerhandbuch

Praktisches Glyphenbedienfeld

Mit dem Glyphenbedienfeld haben Sie miithelos Zugriff auf die zuletzt verwendeten Glyphen. Auflerdem kénnen Sie hier
Glyphen filtern und sortieren sowie Glyphensitze zum Wiederverwenden und Weitergeben speichern. Siehe ,,Ubersicht
uber Glyphenbedienfeld” auf Seite 143.

Wiihlen Sie ,Fenster > ,, Arbeitsbereich“ > ,,Neu und verbessert in CS3‘; um die Meniibefehle der neuen und verbesserten
Funktionen hervorzuheben.

Verbesserungen fiir mehr Effizienz und Produktivitat

Platzieren mehrerer Dateien
Importieren Sie mehrere unterschiedliche Dateien in nur einem Schritt. Beim Platzieren konnen Sie Miniaturansichten der
einzelnen Dateien anzeigen und durchblittern. Siehe ,,Platzieren mehrerer Grafiken® auf Seite 329.

Platzierte InDesign-Dokumente

Mit Adobe InDesign® CS3-Dokumenten verkiirzen Sie den Layoutprozess und gestalten die Zusammenarbeit effizienter.
Wenn InDesign-Dateien in einem Dokument platziert werden, werden im Verkniipfungenbedienfeld Informationen zu
Aktualisierungen angezeigt. Somit entfillt die Notwendigkeit temporire Dateien zu speichern und zu verwalten. Siehe
»Importieren von InDesign-Seiten (.indd)“ auf Seite 324.

Erweiterte Funktion ,Schnell anwenden”

Geben Sie einige Buchstaben in das Bedienfeld ,,Schnell anwenden ein und schon haben Sie Zugriff auf Befehle,
Textvariablen, Skripten und Formate, ganz ohne zeitaufwindiges Suchen in verschiedenen Bedienfeldern. Zudem kann
diese Form der Suche auch individuell angepasst werden. Siehe ,,Verwenden von ,,Schnell anwenden auf Seite 179.

Schnelle Rahmenanpassung

Stellen Sie das Standardanpassungsverhalten von Rahmen ein und weisen Sie Objektstilen Anpassungsoptionen zu, damit
Rahmen und die darin platzierten Grafiken oder Inhalte perfekt aufeinander abgestimmt werden. Siehe ,,Festlegen von
Rahmeneinpassungsoptionen® auf Seite 375.

Visuelles Seitenbedienfeld
Im Seitenbedienfeld kénnen Sie mittels Miniaturansichten bequem in Dokumenten navigieren und die Seiten neu
anordnen. Siehe ,,Hinzufiigen von neuen Seiten zu einem Dokument auf Seite 58.

Wiederholen verschachtelter Formate

Wenden Sie eine Folge von Zeichenformaten innerhalb eines Absatzes mit nur einem Mausklick automatisch an, ohne jede
Formatinderung manuell vornehmen zu miissen. Die Funktion zum Wiederholen verschachtelter Formate ermdglicht es
Thnen, eine Folge verschachtelter Formate bis zum Ende des Absatzes zu wiederholen. Siehe ,,Definieren von Absatz- und
Zeichenformaten® auf Seite 162.

Tabellen- und Zellenformate

Sie konnen Formate nicht nur auf Zeichen und Absitze, sondern auch auf Tabellen oder Tabellenzellen anwenden. Dank
der Tabellen- und Zellenformate miissen Sie Tabellen oder einzelne Tabellenzellen nicht mehr manuell formatieren. Siehe
JTabellen- und Zellenformate“ auf Seite 261.

E-Mail-basierte Aufgaben fiir den InCopy-Workflow

Verwenden Sie die neuen auf E-Mail basierenden Aufgaben, um Textabschnitte und Grafiken als gesamtes Aufgabenpaket
per E-Mail an jeden beliebigen Mitarbeiter in Threr kleinen Arbeitsgruppe zu versenden. Das E-Mail-Paket enthilt alle
Informationen, die zum Aktualisieren des Layouts mit dem zusitzlichen oder bearbeiteten Inhalt erforderlich sind. So
konnen Aufgaben auch ohne einen gemeinsamen Server ganz einfach zugeteilt und die jeweiligen Beitréige integriert
werden. Siehe ,, Aufgabenpakete® auf Seite 600.
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Exportieren in XHTML

Exportieren Sie InDesign-Inhalte als XHTML, um sie schnell und miihelos im Internet zu verdffentlichen. Die Formate
konnen einem externen CSS zugeordnet werden, um den Inhalt unmittelbar zu formatieren. Siehe ,,Exportieren von Inhalt
in XHTML/Dreamweaver auf Seite 103.

Automatisch erzeugte Layouts aus XML

Automatisieren Sie die Erstellung und Formatierung von Dokumenten, indem Sie InDesign-Inhalte mithilfe von XML-
Regeln in XML-Workflows integrieren. Mithilfe der bedingten Regeln werden Formatierung und Layout automatisch je
nach Inhalt tibernommen. Siehe ,, XML-Regelsitze“ auf Seite 500.

Unterstiitzung fiir XSLT- und CALS-Tabellen mit XML
Nutzen Sie beim Import oder Export von XML-Inhalten XSLT-Stylesheets, um das Zusammenfithren von XML in
InDesign-Seiten zu erleichtern. Siehe ,,Importieren und Zusammenfithren von XML-Daten® auf Seite 510.

Agate-MaBeinheiten
Fiir Zeitungsverleger stehen nun auch Agate-MaReinheiten zur Verfiigung. Siehe ,,Andern der Maf8einheiten und Lineale*
auf Seite 45.

Unterstiitzung fiir lange Dokumente

Textvariablen

Automatisieren Sie die Verwendung von sich wiederholenden Elementen wie Kopf- und Fufizeilen, Produktnamen und
Datumsstempeln. Fortlaufende Kopf- und Fuf3zeilen konnen aus dem Text generiert und dynamisch als Textfluss von Seite
zu Seite aktualisiert werden. Siehe ,,Textvariablen auf Seite 83.

Optimierte Aufzdhlungslisten und nummerierte Listen

Erstellen Sie ausgefeilte hierarchische Verzeichnisse mit mehrstufigen Nummernfolgen. Legen Sie Formate, Modi,
Ausrichtung, Einziige und andere erweiterte Optionen fiir die verschiedenen Ebenen der Aufzahlungslisten und
nummerierten Listen fest. Sie konnen Listen unterbrechen und sie iiber verschiedene Seiten und Textabschnitte verteilen.
Siehe ,,Aufzahlungszeichen und Nummerierungen® auf Seite 230.

Leistungsfahigere Suchen-/Ersetzen-Funktion

Die neue Suchen- und Ersetzen-Funktion ermdglicht ein noch effizienteres Arbeiten. Sie konnen Suchabfragen speichern,
in vielen Dokumenten gleichzeitig suchen, den Suchbereich erweitern und bei der Suche GREP-Ausdriicke verwenden.
Siehe ,,Ubersicht iiber Suchen/Ersetzen” auf Seite 129.

Anpassbare Benutzeroberflache

Benutzerdefinierte Arbeitsbereiche

Sie kénnen Ihre benutzerdefinierten Einstellungen fiir das Bedienfeld und das Menii als Arbeitsbereich speichern und so
jederzeit Ihre individuellen Arbeitsbereiche aufrufen. So lassen sich beispielsweise separate Arbeitsbereiche fiir
verschiedene Projekte und Aufgaben einrichten. Siehe ,,Speichern von Arbeitsbereichen® auf Seite 20.

Benutzerdefinierte Meniis

Einzelne Meniioptionen konnen ausgeblendet oder mit einer Farbkodierung versehen werden. Das erméglicht direkten
Zugriff auf hiufig verwendete Befehle und erleichtert das Erlernen neuer Workflows. Speichern Sie benutzerdefinierte
Meniis als Teil eines Arbeitsbereichs. Siehe ,,Anpassen von Meniis“ auf Seite 23.
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Verbessertes Steuerungsbedienfeld

Das kontextsensitive Steuerungsbedienfeld zeigt zuverlassig die wichtigsten Einstellungen fiir die ausgewéhlten Objekte
und die momentan durchgefiihrten Arbeiten an. Auflerdem konnen Sie das Steuerungsbedienfeld so anpassen, dass es nur
die von Thnen am hiufigsten genutzten Optionen enthilt. Siehe ,,Ubersicht iiber das Steuerungsbedienfeld“ auf Seite 21.

Flexible und kompakte Bedienfelder

Schaffen Sie mehr Platz zum Anzeigen Ihrer Dokumente und behalten Sie gleichzeitig direkten Zugriff auf die am
haufigsten genutzten Funktionen. Angedockte Bedienfelder konnen als Symbole angezeigt werden, so dass Sie miihelos
darauf zugreifen und sie erkennen kénnen. Siehe ,,Grundlagen des Arbeitsbereichs® auf Seite 14.
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Kapitel 2: Arbeitsbereich

Der Arbeitsbereich von Adobe InDesign ist so aufgebaut, dass Sie sich ganz auf das Layouten von Seiten konzentrieren
kénnen. Wenn Sie InDesign zum ersten Mal starten, sehen Sie den Standardarbeitsbereich. Dieser Arbeitsbereich ldsst sich
entsprechend Threr speziellen Anforderungen einrichten.

Grundlagen des Arbeitsbereichs

Der Arbeitsbereich im Uberblick

Dokumente und Dateien werden mit Bedienfeldern, Symbolleisten und Fenstern erstellt und bearbeitet. Jede Anordnung
dieser Elemente wird als Arbeitsbereich bezeichnet. Wenn Sie eine Adobe Creative Suite-Komponente erstmals starten, wird
der Standardarbeitsbereich angezeigt, den Sie Ihren Anforderungen entsprechend anpassen konnen. Sie kdnnen z. B. einen
Arbeitsbereich zum Bearbeiten, einen anderen zum Anzeigen konfigurieren, beide Arbeitsbereiche speichern und
zwischen diesen Arbeitsbereichen wechseln.

Q Sie konnen den Standardarbeitsbereich jederzeit mit der entsprechenden Option im Menii ,Fenster > ,, Arbeitsbereich®
wiederherstellen.

Die Standardarbeitsbereiche sind in Flash, Illustrator, InCopy, InDesign und Photoshop unterschiedlich, trotzdem dhnelt
sich die Bearbeitung der enthaltenen Elemente weitgehend. Der Photoshop-Standardarbeitsbereich ist ein geeignetes
Beispiel:

« Die Meniileiste oben enthilt die verschiedenen Befehle, angeordnet in Meniis.

» Das Werkzeugbedienfeld (in Photoshop als Werkzeugpalette bezeichnet) enthalt Werkzeuge zum Erstellen und
Bearbeiten von Bildern, Grafiken, Seitenelementen usw. Verwandte Werkzeuge sind in Gruppen zusammengestellt.

« Das Steuerelementbedienfeld (in Photoshop als Optionsleiste bezeichnet) zeigt die Optionen fiir das aktuell ausgewihlte
Werkzeug an. (Flash besitzt kein Steuerelementbedienfeld.)

« Das Dokumentfenster (in Flash als Stage bezeichnet) zeigt die Datei an, die Sie bearbeiten.

* Bedienfelder (Paletten in Photoshop) unterstiitzen Sie bei der Arbeit. Beispiele sind das Schnittfensterbedienfeld in Flash
und die Ebenenpalette in Photoshop. Verschiedene Bedienfelder werden standardmif3ig angezeigt, weitere Bedienfelder
kénnen im Menii ,,Fenster® ausgewéhlt werden. Viele Bedienfelder besitzen Meniis mit Bedienfeld-spezifischen
Optionen. Bedienfelder konnen gruppiert, gestapelt und verankert werden.
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Photoshop-Standardarbeitsbereich

A. Dokumentfenster B. Standardarbeitsbereich mit zum Symbol verkleinerten Bedienfeldern C. Bedienfeld-Titelleiste D. Meniileiste

E. Optionsleiste F. Werkzeugpalette G. Schaltfliche ,,Zu Symbolen verkleinern“ H. Drei Palettengruppen (Bedienfeldgruppen) in vertikaler
Verankerung

Ein Video mit den Grundlagen zum Arbeitsbereich finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0187_de.

Anzeigen oder Ausblenden aller Bedienfelder
« (Mlustrator, InCopy; InDesign, Photoshop) Um alle Bedienfelder - einschliefllich Werkzeugbedienfeld und Optionsleiste
oder Steuerelementbedienfeld - aus- oder einzublenden, driicken Sie die Tabulatortaste.

* (Hlustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Um alle Bedienfelder — aufler Werkzeugbedienfeld und Optionsleiste oder
Steuerelementbedienfeld - aus- oder einzublenden, driicken Sie Umschalt+Tabulatortaste.

Sie konnen auf diese Weise ausgeblendete Bedienfelder tempordr anzeigen, indem Sie den Zeiger auf den Rahmen des
Anwendungsfensters (Windows) bzw. zum Bildschirmrand (Mac OS) bewegen und auf den dann angezeigten Streifen
ziehen.

« (Flash) Driicken Sie F4, um alle Bedienfelder anzuzeigen oder auszublenden.

Anzeigen von Bedienfeldmeniioptionen

% Halten Sie den Mauszeiger {iber das Bedienfeldmeniisymbol = = rechts oben im Bedienfeld und driicken Sie die
Maustaste.

Einstellen der Bedienfeldhelligkeit (lllustrator)

< Stellen Sie in den Voreinstellungen fiir die Benutzeroberfliche den Helligkeitsregler ein. Diese Einstellung gilt fiir alle
Bedienfelder, auch fiir das Steuerelementbedienfeld.

Konfigurieren des Werkzeugbedienfelds

Sie kénnen die Werkzeuge im Werkzeugbedienfeld in einer einzelnen Spalte oder nebeneinander in zwei Spalten darstellen
lassen.

15
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In InDesign konnen Sie auch mit einer Option in den Oberflicheneinstellungen zwischen ein- und zweispaltiger
Darstellung umschalten.

“ Klicken Sie auf den Doppelpfeilzeiger oben im Werkzeugbedienfeld.

Anpassen des Arbeitsbereichs

Um einen benutzerdefinierten Arbeitsbereich zu erstellen, konnen Sie Bedienfelder (in Photoshop Paletten und in Adobe
Creative Suite 2 ,Komponenten genannt) verschieben und 4ndern.
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Der schmale blaue Bereich zeigt an, dass das Bedienfeld ,,Farbe® iiber der Gruppe des Bedienfelds ,,Ebenen” separat verankert wird.
A. Titelleiste B. Registerkarte C. Ablagebereich

Sie kénnen eigene Arbeitsbereiche speichern und zwischen ihnen wechseln.

In Photoshop kionnen Sie die SchriftgrofSe des Textes in der Optionsleiste, in Paletten und in QuickInfos dndern. Wihlen
Sie im Menii ,UI-Schriftgrad in den allgemeinen Voreinstellungen eine GrofSe aus.

Hinweis: Ein Video iiber das Anpassen des Arbeitsbereichs in Illustrator finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0032_de. Ein
Video tiber das Anpassen des Arbeitsbereichs in InDesign finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0065_de.

Verankern und Losen von Bedienfeldern

Ein Verankerungsbereich ist eine Sammlung von gemeinsam dargestellten Bedienfeldern oder Bedienfeldgruppen, die
tiblicherweise vertikal angeordnet sind. Sie kénnen Bedienfelder verankern bzw. 16sen, indem Sie sie in einen bzw. aus
einem Verankerungsbereich ziehen.

Hinweis: Das Verankern ist nicht mit dem Anordnen in Stapeln identisch. Ein Stapel ist eine Sammlung schwebender
Bedienfelder oder Bedienfeldgruppen, die von oben nach unten verbunden sind.

» Um ein Bedienfeld zu verankern, ziehen Sie es an seiner Registerkarte in den Verankerungsbereich - iiber, unter oder
zwischen andere Bedienfelder.

» Um eine Bedienfeldgruppe zu verankern, ziehen Sie seine Titelleiste (die deckend dargestellte, leere Leiste tiber den
Registerkarten) auf den Verankerungsbereich.

» Um ein Bedienfeld oder eine Bedienfeldgruppe zu entfernen, ziehen Sie die Komponente an der Registerkarte oder
Titelleiste aus dem Verankerungsbereich. Sie konnen die Komponente in einen anderen Verankerungsbereich ziehen
oder sie frei verschiebbar tiber dem Arbeitsbereich platzieren.
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Navigatorbedienfeld wird an neue Verankerungsposition gezogen, angezeigt durch die vertikale blaue Markierung
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Navigatorbedienfeld in eigener Verankerung

Um zu verhindern, dass Bedienfelder den gesamten Platz in einem Verankerungsbereich belegen, ziehen Sie die untere
Kante des Verankerungsbereichs, damit sie nicht mehr auf der Kante des Arbeitsbereichs liegt.

Verschieben von Bedienfeldern

Wenn Sie Bedienfelder verschieben, werden blau hervorgehobene Ablagebereiche sichtbar, die als Ziele fiir die Bedienfelder
verwendet werden konnen. Sie kdnnen beispielsweise ein Bedienfeld in einem Verankerungsbereich nach oben oder unten
verschieben, indem Sie es in den schmalen blauen Ablagebereich iiber oder unter einem anderen Bedienfeld ziehen. Wenn
Sie in einen Bereich ziehen, der kein Ablagebereich ist, bleibt das Bedienfeld tiber dem Arbeitsbereich frei verschiebbar.

» Um ein Bedienfeld zu verschieben, ziehen Sie es an seiner Registerkarte.
» Um eine Bedienfeldgruppe oder einen Stapel frei verschiebbarer Bedienfelder zu verlagern, ziehen Sie die Titelleiste.

Q Driicken Sie die Strg-Taste (Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS), wihrend Sie ein Bedienfeld verschieben, um zu
verhindern, dass es verankert wird.

Hinzufiigen und Entfernen von Verankerungsbereichen und Bedienfeldern

Wenn Sie alle Bedienfelder aus einem Verankerungsbereich entfernen, wird der Verankerungsbereich ausgeblendet. Sie
konnen neue Verankerungsbereiche erstellen, indem Sie Bedienfelder in die Ablagebereiche neben vorhandenen
Verankerungsbereichen oder auf die Rander des Arbeitsbereiches ziehen.

» Um ein Bedienfeld zu entfernen, klicken Sie auf sein Schlielen-Symbol (das X oben rechts) oder wahlen es im Menii
»Fenster® ab.

» Um ein Bedienfeld hinzuzufiigen, wahlen Sie es im Menii ,,Fenster und verankern es dann an der gewiinschten Position.

Bearbeiten von Bedienfeldgruppen
» Um ein Bedienfeld in eine Gruppe zu verschieben, ziehen Sie seine Registerkarte in den hervorgehobenen Ablagebereich
oben in der Gruppe.

| Histagramm ><I Infg H FaeraIder \’E‘

i

Bedienfeld einer Bedienfeldgruppe hinzufiigen

» Um die Bedienfelder in einer Gruppe anders anzuordnen, ziehen Sie sie an die gewiinschte Position.

« Soll das Bedienfeld aus einer Gruppe verschoben werden und frei iiber dem Arbeitsbereich verschiebbar sein, ziehen Sie
es an seiner Registerkarte aus der Gruppe.

« Soll ein Bedienfeld oben in der Gruppe angezeigt werden, klicken Sie auf seine Registerkarte.

» Um gruppierte Bedienfelder zusammen zu verschieben, ziehen Sie deren Titelleiste (iiber den Registerkarten).
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Stapeln frei verschiebbarer Bedienfelder

Wenn Sie ein Bedienfeld aus seinem Verankerungsbereich, aber nicht auf einen Ablagebereich ziehen, wird das Bedienfeld
frei verschiebbar, kann also an beliebiger Stelle auf dem Arbeitsbereich platziert werden. Bedienfelder werden ggf. auch frei
verschiebbar angezeigt, wenn Sie sie erstmals im Menil ,,Fenster auswéhlen. Sie konnen frei verschiebbare Bedienfelder
oder Bedienfeldgruppen stapeln und anschlieend gemeinsam an der obersten Titelleiste verschieben. (Bedienfelder, die
Teile eines Verankerungsbereichs sind, konnen nicht auf diese Weise gestapelt oder verschoben werden.)

J Mavigakor | Histogramm |Info | .
| Farbe x | Farbfelder | Stile | =

*

Frei verschiebbare gestapelte Bedienfelder

» Um frei verschiebbare Bedienfelder zu stapeln, ziehen Sie ein Bedienfeld an seiner Registerkarte auf den Ablagebereich
an der Unterseite eines anderen Bedienfelds.

» Um die Stapelreihenfolge zu dndern, ziehen Sie ein Bedienfeld an seiner Registerkarte nach oben oder unten.

Hinweis: Lassen Sie die Registerkarte iiber dem schmalen Ablagebereich zwischen Bedienfeldern los, nicht auf dem breiten
Ablagebereich in einer Titelleiste.

» Um ein Bedienfeld oder eine Bedienfeldgruppe aus dem Stapel zu entfernen, damit die Komponente auf dem
Arbeitsbereich frei verschiebbar ist, ziehen Sie die Komponente an seiner Registerkarte oder Titelleiste aus dem Stapel.

Andern der BedienfeldgroBe bzw. Minimieren von Bedienfeldern

« Um die Grofle eines Bedienfelds zu dndern, ziehen Sie an einer Seite des Bedienfelds oder ziehen Sie das
Groflendnderungsfeld unten rechts. Die Grofie einiger Bedienfelder - z. B. das Farbbedienfeld in Photoshop - kann nicht
durch Ziehen gedndert werden.

« Wenn Sie die Breite aller Bedienfelder in einer Verankerung indern mochten, ziehen Sie den Griff [[]| oben links.

» Um ein Bedienfeld, eine Bedienfeldgruppe oder einen Bedienfeldstapel zu minimieren, klicken Sie in der Titelleiste auf

die Schaltfliche ,,Minimieren®.

Q Sie konnen ein Bedienfeldmenii auch dffnen, wenn das betreffende Bedienfeld minimiert ist.

| Farbe x | Farbfelder |W (:);
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Schaltfliche ,, Minimieren*

Manipulieren von zum Symbol verkleinerter Bedienfelder

Verkleinern Sie Bedienfelder zum Symbol, um den Arbeitsbereich tibersichtlicher zu gestalten. (In einigen Fallen werden
Bedienfelder im Standardarbeitsbereich zu Symbolen verkleinert.) Klicken Sie auf das Symbol eines Bedienfelds, um es
einzublenden. Sie konnen jeweils nur ein Bedienfeld bzw. eine Bedienfeldgruppe einblenden.
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Zum Symbol verkleinerte Bedienfelder

Zum Symbol verkleinerte Bedienfelder wieder anzeigen

» Um alle Bedienfelder in einem Verankerungsbereich zum Symbol zu verkleinern oder aus den Symbolen
wiederherzustellen, klicken Sie auf den Doppelpfeil oben im Stapel.

+ Wenn Sie die Grofle der Bedienfeldsymbole dndern méchten, so dass nur die Symbole (und nicht die Beschriftungen)
angezeigt werden, ziehen Sie den Griff [[] oben in der Verankerung zu den Symbolen hin, bis der Text verschwindet. (Sollen
die Symbolbeschriftungen wieder angezeigt werden, ziechen Sie den Gruppenziehpunkt von den Bedienfeldern weg.)

« Klicken Sie auf das Symbol eines Bedienfelds, um nur dieses Bedienfeld einzublenden.

+ Soll ein Bedienfeld wieder zum Symbol verkleinert werden, klicken Sie auf seine Registerkarte, sein Symbol oder den
Doppelpfeil in der Titelleiste des Bedienfelds.

Q Wenn Sie in den Voreinstellungen fiir die Oberfliche bzw. die Benutzeroberfliche ,,Symbol-Bedienfelder automatisch
verkleinern (,Symbolpaletten automatisch verkleinern® in Photoshop) wihlen, wird ein aus einem Symbol
wiederhergestelltes Bedienfeld automatisch wieder zum Symbol verkleinert, sobald Sie an anderer Stelle klicken.

» Um ein Bedienfeld oder eine Bedienfeldgruppe einem Symbolverankerungsbereich hinzuzufiigen, ziehen Sie die
Komponente an der Registerkarte oder Titelleiste. (Bedienfelder werden automatisch zu Symbolen verkleinert, wenn sie
einem Symbolverankerungsbereich hinzugefiigt werden.)

» Um ein Bedienfeldsymbol oder eine Bedienfeldsymbolgruppe zu verschieben, ziehen Sie die Titelleiste, die tiber dem
Symbol angezeigt wird. Sie konnen Bedienfeldsymbole im Verankerungsbereich nach oben oder unten, in andere
Verankerungsbereiche (dort werden sie im Bedienfeldstil des betreffenden Verankerungsbereichs angezeigt) oder aus
dem Verankerungsbereich ziehen (sie werden dann als frei verschiebbare und eingeblendete Bedienfelder angezeigt).
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Speichern von Arbeitsbereichen

Sie kénnen die aktuellen Gréflen und Positionen der Bedienfelder sowie Meniidnderungen in Form eines
benutzerdefinierten Arbeitsbereichs speichern. Die Namen von gespeicherten Arbeitsbereichen werden im Untermenii
~Fenster” > , Arbeitsbereich aufgefiihrt. Sie kénnen die Namensliste durch Hinzufligen oder Loschen eines
Arbeitsbereichs dandern.

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um den aktuellen Arbeitsbereich zu speichern, wihlen Sie ,,Fenster® > ,, Arbeitsbereich® > ,, Arbeitsbereich speichern®
Geben Sie einen Namen fiir den neuen Arbeitsbereich ein. Geben Sie an, ob Bedienfeldpositionen und
benutzerdefinierte Meniis als Teil des Arbeitsbereichs gespeichert werden sollen, und klicken Sie auf ,,OK*

» Um einen benutzerdefinierten Arbeitsbereich anzuzeigen, wahlen Sie den entsprechenden Arbeitsbereich iiber
»Fenster” > , Arbeitsbereich“ aus.

« Um einen benutzerdefinierten Arbeitsbereich zu 16schen, wihlen Sie ,,Fenster® > ,, Arbeitsbereich“ > ,, Arbeitsbereich
16schen®. Wihlen Sie einen Arbeitsbereich aus und klicken Sie auf ,,Léschen®

Ein Video zum Thema Einrichten des Arbeitsbereichs finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0065_de.

Verwandte Themen

»Anpassen von Meniis“ auf Seite 23

Ansichtsmodi

Sie konnen die Sichtbarkeit des Dokumentfensters iiber die Modusschaltflichen am unteren Rand der Toolbox dndern oder
uber ,,Ansicht“ > ,,Bildschirmmodus® die entsprechenden Befehle auswéhlen. Wenn die Toolbox in einer einzelnen Spalte
angezeigt wird, kénnen Sie die Ansichtsmodi dndern, indem Sie auf die Schaltfldche des aktuellen Modus klicken und im
Menii, das sich darauthin 6ffnet, einen anderen Modus auswihlen.

Modus ,Normal” [@ In diesem Modus werden Grafiken in einem normalen Fenster mit allen sichtbaren Raster- und
Hilfslinien dargestellt. Nicht druckbare Objekte werden angezeigt und die Montageflache ist weif3.

Modus ,Vorschau” [0 In diesem Modus werden Grafiken wie im gedruckten Zustand dargestellt. Nicht druckbare
Elemente (Raster, Hilfslinien, nicht druckbare Objekte) sind nicht sichtbar und die Montageflache hat die in den
Voreinstellungen gewahlte Vorschauhintergrundfarbe.

Anschnitt-Modus [T In diesem Modus werden Grafiken wie im gedruckten Zustand dargestellt. Nicht druckbare Elemente
(Raster, Hilfslinien, nicht druckbare Objekte) sind nicht sichtbar und die Montagefliche hat die in den Voreinstellungen
gewihlte Vorschauhintergrundfarbe. Druckbare Elemente innerhalb des Anschnittbereichs des Dokuments (wird im
Dialogfeld ,,Dokument einrichten® definiert) sind sichtbar.

Infobereich-Modus [Z] In diesem Modus werden Grafiken wie im gedruckten Zustand dargestellt. Nicht druckbare
Elemente (Raster, Hilfslinien, nicht druckbare Objekte) sind nicht sichtbar und die Montagefliche hat die in den
Voreinstellungen gewihlte Vorschauhintergrundfarbe. Druckbare Elemente innerhalb des Infobereichs des Dokuments
(wird im Dialogfeld ,,Dokument einrichten definiert) sind sichtbar.

Verwenden der Statusleiste

Die Statusleiste (unten links im Dokumentfenster) zeigt Informationen zum Dateistatus an und erméglicht Anderungen
der Zoomstufe sowie den Wechsel zu anderen Seiten im Dokument. Klicken Sie auf die Statusleiste und fiihren Sie einen
der folgenden Schritte aus:

« Rufen Sie Version Cue-Befehle auf.

 Wihlen Sie mit dem Befehl ,,Im Explorer anzeigen“ (Windows) bzw. ,,Im Finder anzeigen (Mac OS) die aktuelle Datei
im Dateisystem aus.

 Zeigen Sie mit dem Befehl ,,In Bridge anzeigen® die aktuelle Datei in Adobe Bridge an.
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Verwandte Themen
»Adobe Bridge“ auf Seite 91

»Adobe Version Cue® auf Seite 92

Ubersicht iiber das Steuerungsbedienfeld

Mit dem Steuerungsbedienfeld (,Fenster > ,,Steuerung®) konnen Sie schnell auf Optionen, Befehle und andere
Bedienfelder zugreifen, die fiir die ausgewahlten Seitenelemente oder -objekte relevant sind. Das Bedienfeld ist
standardmaflig am oberen Rand des Dokumentfensters angedockt, kann aber auch am unteren Fensterrand angedockt, in
ein verschiebbares Bedienfeld umgewandelt oder ganz ausgeblendet werden.

Die im Steuerungsbedienfeld angezeigten Optionen hingen vom Typ des ausgewihlten Objekts ab:

+ Wenn Sie einen Rahmen auswihlen, werden im Steuerungsbedienfeld Optionen fiir die Groflendnderung,
Neupositionierung, Verzerrung und Drehung des Rahmens bzw. fiir die Zuweisung eines Objektstils angezeigt.

» Wenn Sie Text in einem Rahmen markieren, werden im Steuerungsbedienfeld entweder Zeichen- oder Absatzoptionen
angezeigt. Klicken Sie auf die Symbole auf der linken Seite des Steuerungsbedienfelds, um festzulegen, ob Absatz- oder
Zeichenoptionen angezeigt werden. Wenn es bei der Grofle und Auflosung des von Thnen verwendeten Bildschirms
moglich ist, werden im Steuerungsbedienfeld zusdtzliche Optionen angezeigt. Nach dem Klicken auf das Symbol fiir die
Steuerelemente zur Zeichenformatierung werden beispielsweise alle Zeichenoptionen angezeigt und auf der rechten
Seite des Steuerungsbedienfelds werden einige Absatzoptionen eingeblendet. Nach dem Klicken auf das Symbol fiir
Absatzformatierungssteuerungen werden alle Absatzoptionen angezeigt und auf der rechten Seite werden einige
Zeichenoptionen eingeblendet.

» Wenn Sie eine Tabellenzelle auswahlen, werden im Steuerungsbedienfeld Optionen zum Anpassen der Zeilen- und
Spaltengrof3e sowie zum Verbinden von Zellen, Ausrichten von Text und Hinzufiigen von Konturen angezeigt.

Informationen zu den einzelnen Optionen im Steuerungsbedienfeld erhalten Sie durch QuickInfos, also kurze Popup-
Beschreibungen, die eingeblendet werden, wenn Sie mit dem Mauszeiger auf ein Symbol oder einen Optionsnamen zeigen.

k,e’erbiegungswinkel (¥-Achse) |

Steuerungsbedienfeld mit angezeigter QuickInfo

§:§, [Einfacher Grafikrahmen] % e lea o I._=IE

ab Konturenstile. .

Transformationen l&schen

v Abmessungen enthalken Konturenstarke
v Transformationswerte sind Gesambwerte
v Inhalts-Offset anzeigen

w Konturdicke bei Skalierung anpassen

v Oben andocken
Unken andocken k

werschishbar

Anpassen...

Steuerungsbedienfeldmenti

Zum Offnen des zugehérigen Dialogfelds klicken Sie bei gedriickter Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) auf das
gewiinschte Steuerungsbedienfeldsymbol. Wenn beispielsweise ein Rahmen ausgewahlt ist, halten Sie die Alt- bzw.
Wabhltaste gedriickt und klicken Sie auf das Drehwinkelsymbol, um das Dialogfeld ,,Drehen” zu 6ffnen.

Ein Video zum Thema Verwenden des Steuerungsbedienfelds finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0064_de.

Verwandte Themen

»Tastaturbefehle fiir das Steuerungsbedienfeld* auf Seite 628
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Anzeigen des Bedienfeldmeniis

« Klicken Sie auf das Symbol == rechts neben dem Steuerungsbedienfeld.

Andocken oder Ablosen des Steuerungsbedienfelds
% Fiithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Ziehen Sie den vertikalen Balken, der sich am linken Rand des Steuerungsbedienfelds befindet, an den oberen oder
unteren Rand des Anwendungsfensters (Windows) bzw. des Bildschirms (Mac OS).

» Wihlen Sie im Meni des Steuerungsbedienfelds die Option ,,Oben andocken’, ,,Unten andocken® oder ,,Verschiebbar®.

Verwenden der Befehlsleiste

Uber die Befehlsleiste (bislang die PageMaker-Symbolleiste) kdnnen Sie schnell auf hiufig verwendete Funktionen
zugreifen. Sie kénnen die Symbolleiste ein- und ausblenden und am oberen oder unteren Rand bzw. an der Seite des
Dokumentfensters andocken.

Hinweis: In InDesign werden die Schaltfliichen der Befehisleiste deaktiviert, wenn die Funktionen nicht zur Verfiigung stehen.
Wenn ein Dokument beispielsweise nur eine Seite hat, ist die Schaltfliche ,,Seiten entfernen“ abgeblendet.
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Befehlsleiste
A. Angedockte Symbolleiste B. Verschiebbare Symbolleiste

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Um die Befehlsleiste anzuzeigen oder auszublenden, wihlen Sie ,,Fenster > ,,Objekt & Layout“ > Befehlsleiste.

« Um die Befehlsleiste anzudocken, ziehen Sie die vertikale Leiste auf der linken Seite der Befehlsleiste, bis sie unter dem
Steuerungsbedienfeld oder an der Unterseite des Dokumentfensters angedockt ist.

« Um die Befehlsleiste loszulosen, ziehen Sie die vertikale Leiste auf der linken Seite der Befehlsleiste von der angedockten
Stelle weg.

Verwenden von Kontextmeniis

Anders als in den Meniis am oberen Bildschirmrand werden in Kontextmeniis Befehle angezeigt, die sich konkret auf das
aktive Werkzeug bzw. die aktive Auswahl beziehen. Uber Kontextmeniis kénnen Sie schnell auf haufig verwendete Befehle
zugreifen.

1 Positionieren Sie den Mauszeiger iiber dem Dokument, Objekt oder Bedienfeld.
2 Klicken Sie mit der rechten Maustaste.

Hinweis: (Mac OS) Wenn Sie keine Maus mit zwei Tasten haben, wird das Kontextmenii eingeblendet, wenn Sie beim Klicken
die Ctrl-Taste gedriickt halten.
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Anpassen von Meniis und Tastaturbefehlen

Anpassen von Meniis

Durch das Ausblenden und Firben von Meniibefehlen kénnen Sie iberfliissige Elemente vermeiden und héufig
verwendete Befehle markieren. Beachten Sie, dass durch das Ausblenden von Meniibefehlen diese Elemente nur
ausgeblendet werden. Es werden keine Funktionen deaktiviert. Sie kénnen ausgeblendete Befehle jederzeit wieder
einblenden, indem Sie ganz unten in einem Menii den Befehl ,,Alle Meniibefehle einblenden auswiéhlen. Sie kénnen in
Thren Arbeitsbereichen benutzerdefinierte Meniis speichern.

Sie kénnen das Hauptmenti, die Kontextmeniis und die Bedienfeldmeniis anpassen. Kontextmeniis werden angezeigt,
wenn Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf einen Bereich klicken.
Bedienfeldmeniis werden angezeigt, wenn Sie auf das Dreiecksymbol in der oberen rechten Ecke eines Bedienfelds klicken.

Verwandte Themen

»Speichern von Arbeitsbereichen® auf Seite 20

Erstellen eines benutzerdefinierten Meniisatzes
1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten > ,,Meniis®

Der Standardmeniisatz kann nicht bearbeitet werden.

2 Klicken Sie auf ,,Speichern unter, geben Sie den Namen des Meniisatzes ein und klicken Sie auf ,,OK*

3 Wibhlen Sie im Menil ,Kategorie“ die Option ,,Anwendungsmeniis“ oder ,,Kontext- und Bedienfeldmeniis®, um
festzulegen, welche Meniis angepasst werden sollen.

4 Klicken Sie auf die Pfeile links neben den Meniikategorien, um Unterkategorien oder Meniibefehle anzuzeigen. Klicken
Sie bei jedem Befehl, den Sie anpassen méchten, unter ,,Sichtbarkeit auf das Augensymbol, um den Befehl ein- bzw.
auszublenden, und unter ,,Farbe® auf ,,Ohne, um aus dem Menii eine Farbe zu wiahlen.

5 Klicken Sie auf ,,Speichern und dann auf ,OK*

Auswahlen eines benutzerdefinierten Meniisatzes
1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten > ,,Meniis®

2 Wihlen Sie im Menii ,,Satz den gewiinschten Meniisatz aus und klicken Sie dann auf ,,OK*.

Bearbeiten oder Loschen eines benutzerdefinierten Meniisatzes

1 Wibhlen Sie ,,Bearbeiten > ,,Meniis“

2 Wihlen Sie im Menii ,,Satz den gewiinschten Meniisatz aus und fithren Sie dann einen der folgenden Schritte aus:
« Wenn Sie einen Meniisatz bearbeiten mdchten, dndern Sie Sichtbarkeit oder Farbe der Meniibefehle, klicken Sie auf

»Speichern und dann auf ,,OK®

« Wenn Sie einen Meniisatz 16schen mdchten, klicken Sie auf ,,Léschen, dann auf ,,Ja“ und auf ,,OK*

Anzeigen ausgeblendeter Meniielemente
« Wihlen Sie in dem Menii, das ausgeblendete Elemente enthilt, die Option ,,Alle Meniibefehle einblenden®

Q Wenn Sie bei gedriickter Strg- (Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS) auf einen Mentinamen klicken, werden
voriibergehend die Meniibefehle angezeigt, die Sie durch Anpassen der Meniis ausgeblendet haben.

Verwenden von Tastaturbefehlssatzen

Die QuickInfo informiert Sie schnell iiber Tastaturbefehle. InDesign bietet auch einen Tastaturbefehl-Editor, mit dem Sie
eine Liste aller Tastaturbefehle zusammenstellen und anzeigen sowie eigene Tastaturbefehle bearbeiten oder erstellen
kénnen. Im Tastaturbefehl-Editor sind alle Befehle aufgefiihrt, fiir die ein Tastaturbefehl vergeben werden kann. Im
Standard-Tastaturbefehlssatz sind nicht fiir alle Befehle Tastaturbefehle vergeben.
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Auch Absatz-, Zeichenformaten und Skripten konnen Tastaturbefehle zugewiesen werden (siehe ,,Definieren von Absatz-
und Zeichenformaten® auf Seite 162 bzw. ,,Skripten in InDesign“ auf Seite 575).

Ein Video zum Thema Verwenden von Tastaturbefehlen befindet sich unter www.adobe.com/go/vid0066_de.

Verwandte Themen
»Standard-Tastaturbefehle® auf Seite 619

Andern des aktiven Tastaturbefehlssatzes
1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten” > ,,Tastaturbefehle®

2 Wihlen Sie im Menii ,,Satz” einen Tastaturbefehlssatz. Wihlen Sie z. B. ,,Tastaturbefehle fiir QuarkXPress 4.0
3 Klicken Sie auf ,OK*

Anzeigen von Tastaturbefehlen
1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten > ,,Tastaturbefehle®.

2 Wihlen Sie unter ,,Satz* einen Tastaturbefehlssatz.

3 Wibhlen Sie unter ,,Produktbereich® den Bereich mit den Befehlen, die Sie anzeigen mdchten.

4 Wibhlen Sie unter ,,Befehle® einen Befehl aus. Der Tastaturbefehl wird im Abschnitt ,, Aktuelle Tastaturbefehle“ angezeigt.

Erstellen einer Liste der Tastaturbefehle zum Drucken
1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten” > ,,Tastaturbefehle®

2 Wihlen Sie unter ,,Satz” einen Tastaturbefehlssatz.
3 Klicken Sie auf ,,Satz anzeigen®

Es wird eine Textdatei mit allen aktuellen und nicht definierten Tastaturbefehle fiir diesen Satz gedffnet.

Erstellen eines neuen Tastaturbefehlssatzes
1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten > ,,Tastaturbefehle®.

2 Klicken Sie auf ,Neuer Satz®

3 Geben Sie einen Namen fiir den neuen Satz ein, wihlen Sie im Menii ,,Basiert auf Satz“ einen Tastaturbefehlssatz und
klicken Sie auf ,,OK®

Erstellen oder Neudefinieren eines Tastaturbefehls
1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten” > ,, Tastaturbefehle®

2 Wihlen Sie unter ,,Satz“ einen Tastaturbefehlssatz oder klicken Sie auf ,,Neuer Satz“, um einen neuen Tastaturbefehlssatz
zu erstellen.

Hinweis: Den Satz ,,Standard“ und den QuarkXPress-Tastaturbefehlssatz sollten Sie nicht bearbeiten. Sie konnen jedoch
anhand eines dieser Sitze einen neuen Satz erstellen und diesen dann bearbeiten.

3 Wihlen Sie unter ,,Produktbereich® den Bereich mit dem Befehl, den Sie definieren oder umdefinieren méchten.
4 Wihlen Sie aus der Liste ,,Befehle“ den Befehl, den Sie definieren oder neu definieren méchten.

5 Driicken Sie im Feld ,,Neuer Tastaturbefehl“ die Tasten fiir den neuen Tastaturbefehl. Wird die gewahlte Tastenfolge
bereits fiir einen anderen Befehl verwendet, wird dieser Befehl in InDesign unter ,, Aktuelle Tastaturbefehle angezeigt. Sie
konnen wahlweise den urspriinglichen Tastaturbefehl verandern oder einen anderen Tastaturbefehl ausprobieren.

Hinweis: Weisen Sie Meniibefehlen keine Ein-Tasten-Tastaturbefehle zu, da dies zu Konflikten bei der Texteingabe fiihrt. Wenn
eine Einfiigemarke aktiv ist, wihrend Sie einen Ein-Tasten-Tastaturbefehl eingeben, aktiviert InDesign den Tastaturbefehl, statt
das Zeichen in den Text einzugeben.

6 Wihlen Sie aus der Liste ,,Kontext“ den Kontext fiir den Tastaturbefehl. Durch den Kontext wird gewiéhrleistet, dass der
Tastaturbefehl die beabsichtigte Wirkung zeigt. Sie konnen beispielsweise festlegen, dass mit Strg + G (Windows) bzw.
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Befehl + G (Mac OS) im Tabellenkontext Zellen verbunden werden, wihrend Sie damit im Textkontext Sonderzeichen
einfiigen.

Hinweis: Wenn die Tastaturbefehle unabhdngig vom aktuellen Status des Dokuments funktionieren sollen, weisen Sie sie im
Standardkontext zu. Tastaturbefehle, die Sie in anderen Kontexten zuweisen, wie z. B. ,,Tabelle® oder ,Text", setzen
Tastaturbefehle aufler Kraft, die im Standardkontext zugewiesen wurden.

7 Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie auf ,,Zuweisen’, um einen neuen Tastaturbefehl fiir eine Aktion zu erstellen.

« Klicken Sie auf ,,Zuweisen®, um einem Befehl einen weiteren Tastaturbefehl zuzuweisen. Meniibefehle konnen mehrere
Tastaturbefehle haben.

8 Kilicken Sie auf ,,OK®, um das Dialogfeld zu schliefien, oder auf ,,Speichern’, wenn Sie weitere Tastaturbefehle in das
Dialogfeld eingeben mochten.

Toolbox

Ubersicht tiber die Toolbox

Einige der Werkzeuge in der Toolbox dienen zum Auswihlen, Bearbeiten und Erstellen von Seitenelementen. Andere
Werkzeuge ermoglichen das Auswiéhlen von Text, Formen, Linien und Verldufen. Sie kénnen das Gesamtlayout der
Toolbox an das gewiinschte Fenster- und Bedienfeldlayout anpassen. Standardméfig besteht die Toolbox aus zwei
vertikalen Spalten mit Werkzeugen. Sie konnen es aber auch als einzelne vertikale Spalte oder horizontale Zeile einrichten.
Die Position der einzelnen Werkzeuge in der Toolbox lasst sich jedoch nicht verdndern. Wenn Sie die Toolbox verschieben
mochten, ziehen Sie sie an der Titelleiste an die gewiinschte Position.

Sie wihlen ein Werkzeug aus, indem Sie in der Standard-Toolbox darauf klicken. Die Toolbox enthilt auch mehrere
ausgeblendete Werkzeuge, die mit den standardmaf3ig eingeblendeten Werkzeugen verwandt sind. Pfeile rechts neben
einem Symbol weisen darauf hin, dass iiber diese Schaltfliche weitere (derzeit ausgeblendete) Werkzeuge verfiigbar sind.
Zum Auswihlen eines ausgeblendeten Werkzeugs halten Sie in der Toolbox das zugehérige sichtbare Werkzeug gedriickt
und wihlen dann das gewiinschte Werkzeug aus.
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Der Name des Werkzeugs und der zugehorige Tastaturbefehl werden angezeigt, wenn Sie den Mauszeiger einen Moment

iber dem Werkzeug ruhen lassen (diese Kurzbeschreibung wird QuickInfo genannt). Sie konnen QuickInfos deaktivieren,

indem Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen® auf der Seite ,, Allgemein“ im Menii ,,QuickInfo“ die Option ,,Ohne“ wahlen.

Ubersicht liber die Toolbox
£ @ Auswahlwerkzeuge @ Transformationswerkzeuge
m m &k Auswahl (V) = 7} Drehen (R)
||T\V7A = [} Direktauswahl (A) = £, Skalieren (S)
«jﬂ: Positionierung i :
k. (Umschalt+A) 27 Verbiegen (0)
\'2 u 1 Frei transformieren (E)
T, @ Zeichen- und » [ Verlauf (G)
&, Textwerkzeuge = Weiche Verlaufskante
N H—B L Q Zeichenstift (P) (Umschalt+G)
&, & Ankerpunkt hinzufiigen 0 .
(=, »ﬂ}' Ankerpunkt [6schen moqlﬁil.erungs-kuznd
\ﬁ N Richtungspunkt avigationswerkzeuge
3 umwandeln u 5 Notiz
2 * T Text(m u 7 Pipette (I
& Pfadtext (Umschalt+T)
~¢ M K
-_»fc . &7 Messen (K)
K | . _‘ﬁ Buntstift (N) = &) Hand (H)
W1 Glatten
= | . L} Y4 z
E & Radieren & Zoom (2)
F m > Linienzeichner (<)
i H—D
T # €] Rechteckrahmen (F)
Q (# Ellipsenrahmen
qj; & Polygonrahmen
& ® [ Rechteck (M)
B Q Ellipse (L)
|EJ & Polygon
=] =97 Schaltfliche (B)
" 3= Schere (C)
B Kennzeichnet das Standardwerkzeug * Tastaturkurzbefehle werden in Klammern angegeben
Verwandte Themen

,Ubersicht der Auswahlwerkzeuge® auf Seite 28

Ubersicht der Zeichen- und Textwerkzeuge“ auf Seite 28

,Ubersicht der Transformieren-Werkzeuge® auf Seite 29

»Ubersicht der Anderungs- und Navigationswerkzeuge“ auf Seite 30

Anzeigen der Toolbox
% Wihlen Sie ,,Fenster” > ,Werkzeuge®

Anzeigen von Werkzeugoptionen
% Doppelklicken Sie in der Toolbox auf das Werkzeug.

Dies ist jedoch nur bei bestimmten Werkzeugen maglich (z. B. dem Pipette-, Buntstift- und Polygon-Werkzeug).

26



INDESIGN CS3
Benutzerhandbuch

Anzeigen und Auswdhlen ausgeblendeter Werkzeuge

1 Positionieren Sie den Mauszeiger in der Toolbox iiber einem Werkzeug, das tiber ausgeblendete Werkzeuge verfiigt, und
halten Sie die Maustaste gedriickt.

2 Wenn die ausgeblendeten Werkzeuge angezeigt werden, wihlen Sie eines aus.

-

k R,

&‘ n ‘} Zeichenstift-Werzeug =
/‘ &*’ Ankerpunkt-hinzufiigen-Wetkzeug +
E‘ -&_ Ankerpunkt-lischen-Werkzeug

‘ﬁ [ Richtungspunkt urmwandeln Urmnschalt+C
N

[ Wt

Menii mit ausgeblendeten Werkzeugen

Andern des Layouts der Toolbox
1 Wibhlen Sie ,,Bearbeiten > ,Voreinstellungen® > ,,Benutzeroberfliche“ (Windows) bzw. ,InDesign* >
~Voreinstellungen > ,,Benutzeroberfliche* (Mac OS).

2 Wibhlen Sie im Menil ,Verschiebbares Werkzeugbedienfeld“ eine Layout-Option aus und klicken Sie auf ,,OK*.

Ubersicht iiber die Werkzeuge

Textwerkzeuge Hiermit konnen Sie Text in standardméfligen oder angepassten Blocken oder Pfaden erstellen und
formatieren. (Siehe ,,Textrahmen" auf Seite 108.)

Werkzeuge zum Zeichnen und Malen Hiermit konnen Sie einfache und komplexe Objekte zeichnen und formatieren, z. B.
Rechtecke, Ellipsen, Polygone oder eigene Formen. (Siehe ,,Zeichnen von Grundlinien und -formen® auf Seite 293,
»Zeichnen mit dem Buntstift-Werkzeug® auf Seite 294 und ,,Zeichnen mit dem Zeichenstift-Werkzeug® auf Seite 296.)

Auswahlwerkzeuge Mit diesen Werkzeugen kénnen Sie Objekte, Punkte oder Linien auswéhlen (aktivieren). (Siche
»Auswihlen von Objekten® auf Seite 349.)

Transformieren-Werkzeuge Mit diesen Werkzeugen kénnen Sie Objekte neu formen, neu ausrichten oder in der Grofle
andern. (Siehe ,, Transformieren von Objekten” auf Seite 358.)

Navigations-, Zoom- und Messwerkzeuge Mit diesen Werkzeugen konnen Sie durch Dokumente navigieren, die
Dokumentansicht andern und Abstinde in einem Dokument messen. (Siehe ,,Ein- und Auszoomen® auf Seite 30 und
»Lineale und MafSeinheiten® auf Seite 44.)

Schere-Werkzeug Mit diesem Werkzeug konnen Sie Pfade und Rahmen teilen. (Siehe ,,Teilen eines Pfads mit dem Schere-
Werkzeug® auf Seite 305.)

Schaltflichen-Werkzeug Mit diesem Werkzeug konnen Sie Schaltflidchen erstellen, um in interaktiven Dokumenten
unterschiedliche Aktionen auszul6sen. (Siehe ,,Erstellen von Schaltflichen® auf Seite 492.)
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Ubersicht der Auswahlwerkzeuge

R

%

Mit dem Auswahlwerkzeug konnen
Sie ganze Objekte auswihlen.

Verwandte Themen

»Ubersicht iiber die Toolbox*“ auf Seite 25

»Auswihlen von Objekten® auf Seite 349

,Ubersicht der Auswahlmethoden® auf Seite 349

Mit dem Direktauswahl-Werkzeug
wihlen Sie Punkte auf einem Pfad
oder Inhalt in einem Rahmen aus.

ﬂnﬁ’.
b=

Ubersicht der Zeichen- und Textwerkzeuge

Mit dem Positionierungswerkzeug
konnen Sie Bilder in einem Rahmen
beschneiden und verschieben.

@

[

Mit dem Zeichenstift-
Werkzeug zeichnen Sie

gerade und gekriimmte
Pfade.

Mit dem Ankerpunkt-
hinzufiigen- Werkzeug
nehmen Sie weitere

Ankerpunkte in einen

Pfad auf.

Mit dem Ankerpunkt-
loschen-Werkzeugkonnen
Sie Ankerpunkte aus
einem Pfad entfernen.

Mit dem Richtungspunkt-
umwandeln-Werkzeug
konvertieren Sie Eck- und
Ubergangspunkte.

O

A beebopper bellows
the blues in B-flat on the
bassoon, the baritone and
bass. A beebapper bellows
the blues in B-flat on the

bassoon, the baritone and

&

i

Mit dem Textwerkzeug
konnen Sie Textrahmen
erstellen und Text
auswdhlen.

Mit dem Pfadtext-
Werkzeug erstellen und
bearbeiten Sie Text, der
sich auf einem Pfad
befindet.

Mit dem Buntstift-
Werkzeug zeichnen Sie

Freiformpfade.

Mit dem Glitten-
Werkzeug entfernen Sie
unerwiinschte Winkel aus
einem Pfad.
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Mit dem Radieren- Mit dem Linienzeichner-  Mit dem Mit dem Ellipsenrahmen-
Werkzeug loschen Sie Werkzeug konnen Sie Rechteckrahmen- Werkzeug erstellen Sie
Punkte auf einem Pfad. Liniensegmente zeichnen. ~ Werkzeug erstellen Sie kreisformige oder ovale

quadratische oder
rechteckige Platzhalter.

Platzhalter.

Sis num iliquatum
dolore dolutatum volut
"acing er aliquate velisim esto
dolorpe rostis nim etuero odit
pratuerit lor iurem nullutem
duismodignim dolor sit, se
doloborerit ex et,commy non
ut lor secte modolor
iriliquat

@

[

Q

O

Mit dem Polygonrahmen-
Werkzeug erstellen Sie
mehrseitige Platzhalter.

Verwandte Themen

Mit dem Rechteck-
Werkzeug erstellen Sie
Quadrate und Rechtecke.

,Ubersicht iiber die Toolbox*“ auf Seite 25

»Arten von Pfaden und Formen® auf Seite 290

Mit dem Ellipse-
Werkzeug erstellen Sie
Kreise oder Ovale.

Ubersicht der Transformieren-Werkzeuge

Mit dem Polygon-
Werkzeug erstellen Sie
mehrseitige Formen.

b

L*

0Z

A

Mit dem Drehen-
Werkzeug konnen Sie
Objekte um einen festen
Punkt herum drehen.

Mit dem Skalieren-
Werkzeug dndern Sie die
GrdofSe von Objekten
relativ zu einem festen
Punkt.

Verwandte Themen
,Ubersicht iiber die Toolbox“ auf Seite 25

»Iransformieren von Objekten® auf Seite 358

Mit dem Verbiegen-
Werkzeug konnen Sie
Objekte um einen festen

Punkt herum verdrehen.

Mit dem Frei-
transformieren- Werkzeug
konnen Sie Objekte
drehen, skalieren und
verbiegen.
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Ubersicht der Anderungs- und Navigationswerkzeuge
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Mit dem Pipette-
Werkzeug konnen Sie
Farb- oder
Schriftattribute von
Objekten aufnehmen und
auf andere Objekte
anwenden.

Mit dem Messwerkzeug
konnen Sie den Abstand
zwischen zwei Punkten
messen.

Mit dem
Verlaufsfarbfeldwerkzeug
passen Sie die Anfangs-
und Endpunkte sowie den
Winkel von Verliufen in
Objekten an.

Mit dem Weiche-
Verlaufskante-Werkzeug
lassen Sie ein Objekt im
Hintergrund verblassen.
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Mit dem Schere-Werkzeug
durchschneiden Sie Pfade
an bestimmten Punkten.

Verwandte Themen

Mit dem Handwerkzeug
verschieben Sie die
Anzeige der Seite im
Dokumentfenster.

,Ubersicht iiber die Toolbox*“ auf Seite 25

Mit dem Zoomwerkzeug

erhohen oder verringern
Sie die VergrofSerung der

Ansicht im

Dokumentfenster.

Anzeigen des Arbeitsbereichs

Ein- und Auszoomen

Mit dem Schaltflichen-
Werkzeug erstellen Sie
eine Schaltfliche, mit
deren Hilfe eine bestimmte
Aktion ausgefiihrt wird,
nachdem das Dokument
in das Adobe PDF-
Format exportiert wurde.

Mit dem Zoomwerkzeug und den Zoombefehlen kénnen Sie die Anzeige von Dokumenten vergréfern und verkleinern.

Verwandte Themen

»Tastaturbefehle fiir Werkzeuge“ auf Seite 619

Ein- oder Auszoomen

+ Wibhlen Sie zum Einzoomen das Zoomwerkzeug A aus und klicken Sie auf den zu vergrofernden Bereich. Jedes
Klicken vergrofiert die Ansicht auf die néchste Stufe, wobei die vergrofiert dargestellte Ansicht um den angeklickten
Punkt zentriert wird. Ist die hochste Stufe erreicht, wird die Mitte des Zoomwerkzeugs leer angezeigt. Halten Sie zum
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Auszoomen die Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) gedriickt und klicken Sie auf den Bereich, den Sie verkleinert
anzeigen mochten. Jedes Klicken verkleinert die Ansicht.

» Wenn Sie die Ansicht auf den nichsten voreingestellten Prozentwert vergrofiern mochten, aktivieren Sie das
anzuzeigende Fenster und wihlen Sie ,, Ansicht® > ,,Einzoomen®. Wenn Sie die Ansicht auf den néchsten voreingestellten
Prozentwert verkleinern mochten, wihlen Sie ,, Ansicht® > ,, Auszoomen®.

« Sie konnen eine spezifische Vergroferungsstufe festlegen, indem Sie im Textfeld ,,Zoom® unten links im
Dokumentfenster eine Vergrofierungsstufe eingeben oder auswéhlen.

+ Halten Sie zum Ein- oder Auszoomen die Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) gedriickt, wahrend Sie das Mausrad
oder den Sensor verwenden.

» Wibhlen Sie zum Vergrofiern durch Ziehen das Zoomwerkzeug aus und ziehen Sie eine Markierung um den Bereich, den
Sie vergroflern mochten.

Einstellen der Zoomstufe 100 %

« Doppelklicken Sie auf das Zoomwerkzeug.
» Wibhlen Sie ,,Ansicht“ > ,,Originalgrofie®.

» Geben Sie in das Textfeld ,,Zoom™ unten links im Dokumentfenster ,,100“ ein oder wahlen Sie diese Vergroflerungsstufe aus.

Einpassen der Seite, des Druckbogens oder der Montageflache in das aktive Fenster

» Wibhlen Sie ,,Ansicht“ > ,,Seite in Fenster einpassen®
» Wibhlen Sie ,,Ansicht“ > ,,Druckbogen in Fenster einpassen.

 Wihlen Sie ,,Ansicht® > ,Ganze Montagefldche®.

Verwandte Themen

»Tastaturbefehle zum Anzeigen von Dokumenten und Arbeitsbereichen fiir Dokumente® auf Seite 625

Verwenden des Navigatorbedienfelds
Das Navigatorbedienfeld (Fenster > ,,Objekt & Layout® > ,,Navigator®) enthilt eine Miniaturansicht des ausgewéhlten
Druckbogens, iiber die Sie die Dokumentanzeige schnell verandern kénnen.

| & Mavigator x | =
A * = 5
B Lo
c—=4 5
12695 a 1 a2t
: - : S
I I I I
D E F G
Navigatorbedienfeld

A. Miniaturansicht B. Ansichtsrahmen C. Druckbogennummer D. Zoom-Bearbeitungsfeld E. Schaltfliche ,, Auszoomen® F. Zoom-Regler
G. Schaltfliche ,,Einzoomen®

Umschalten zwischen der Anzeige eines einzelnen Druckbogens und aller gedffneten Druckb6gen

+ Wihlen Sie im Menii des Navigatorbedienfelds die Option ,,Aktiven Druckbogen anzeigen“ oder ,,Alle Druckbdgen
anzeigen". Verwenden Sie die Bildlaufleiste, um sich die Druckbogen vor oder nach dem aktuellen Druckbogen anzeigen
zu lassen.

Q Wenn Sie alle Druckbogen anzeigen machten, ist es u. U. einfacher, die Grofie des Navigatorbedienfelds so zu dndern, dass
es hoch und schmal angezeigt wird.
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VergroBBern oder Verkleinern der Ansicht mit dem Navigatorbedienfeld
« Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie unten im Navigatorbedienfeld auf die Schaltfliche ,,Einzoomen® oder ,,Auszoomen®
« Ziehen Sie den Zoom-Regler am unteren Rand des Bedienfelds.

+ Geben Sie die gewiinschte Vergroflerungsstufe in das Textfeld ,,Zoom" ein und driicken Sie die Eingabetaste (Windows)
bzw. den Zeilenschalter (Mac OS).

Andern der Farbe des Ansichtsrahmens im Navigatorbedienfeld
1 Klicken Sie im Navigatorbedienfeldmenii auf ,,Bedienfeldoptionen®

2 Wihlen Sie eine Farbe aus:
» Wenn Sie eine voreingestellte Farbe verwenden mochten, wihlen Sie diese im Popup-Menti aus.

+ Wenn Sie eine andere Farbe auswihlen mochten, klicken Sie im Popup-Menii auf ,,Benutzerdefiniert und wihlen Sie
dann im Farbwihler die gewiinschte Farbe aus.

Durchfiihren eines Bildlaufs durch die Ansicht

Sie konnen schnell und einfach einstellen, wie Seiten oder Objekte im Dokumentfenster zentriert werden. Diese Techniken
sind auch hilfreich fiir das Navigieren zwischen Seiten.

< Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wihlen Sie im Werkzeugbedienfeld das Handwerkzeug < aus und klicken und ziehen Sie im Dokumentfenster. Wenn
Sie bei gedriickter Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) die Leertaste driicken, wird voriibergehend das
Handwerkzeug aktiviert.

« Klicken Sie im Navigatorbedienfeld auf die Miniaturansicht oder ziehen Sie den Ansichtsrahmen, der den sichtbaren
Bereich des aktuellen Druckbogens angibt.

+ Klicken Sie auf die horizontale oder vertikale Bildlaufleiste oder ziehen Sie das Bildlauffeld.
e Driicken Sie die Bild-auf- oder Bild-ab-Taste.

« Fiihren Sie mit dem Mausrad oder -sensor einen Bildlauf nach oben oder unten durch. Fiihren Sie bei gedriickter Strg-
(Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS) mit dem Mausrad oder -sensor einen Bildlauf nach links oder rechts durch.

Verwandte Themen

»Tastaturbefehle zum Anzeigen von Dokumenten und Arbeitsbereichen fiir Dokumente® auf Seite 625

Umblittern von Seiten

Sie kénnen in InDesign im Handumdrehen von einer Seite im Dokument zur nichsten springen. Ahnlich der Technik in
Webbrowsern, bei denen Sie mit Schaltflichen durch die bereits besuchten Seiten vor- und zuriickspringen kénnen, wird
in InDesign die Reihenfolge gespeichert, in der Sie Seiten in einem Dokument angezeigt haben.

+ Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Wenn Sie die Seiten in der gleichen Reihenfolge durchlaufen mochten, in der Sie sie in der aktuellen Sitzung angezeigt
haben, wiahlen Sie ,,Layout® > ,, Zuriick“ bzw. ,,Layout“ > ,Vor*

» Um zur nichsten oder vorherigen Seite zu gelangen, klicken Sie auf ,,Nachste Seite“ » oder ,Vorherige Seite* « am
unteren Rand des Dokumentfensters oder wahlen Sie ,Layout® > ,Néchste Seite“ oder ,,Vorherige Seite®.

 Um zur ersten oder letzten Seite zu gelangen, klicken Sie auf ,,Erste Seite” u oder ,,Letzte Seite” » in der unteren linken
Ecke des Dokumentfensters oder wihlen Sie ,,Layout® > ,,Erste Seite“ oder ,,Letzte Seite®

+ Um zu einer bestimmten Seite zu gelangen, wahlen Sie ,Layout® > ,Gehe zu Seite®, geben Sie die Seitenzahl an und
klicken Sie auf ,,OK® Oder klicken Sie rechts neben dem Seitenfeld auf den nach unten weisenden Pfeil und wihlen Sie
eine Seite aus.

32
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Wihlen Sie eine Seite aus dem Seitenfeld, um zu einer bestimmten Seite zu gelangen.

+ Wenn Sie zu einer Musterseite gelangen mochten, klicken Sie in das Seitenfeld links unten im Dokumentfenster. Geben
Sie die ersten Buchstaben des Namens der Musterseite ein und driicken Sie die Eingabetaste (Windows) bzw. den
Zeilenschalter (Mac OS). Alternativ konnen Sie im Seitenbedienfeld auf ein Musterseitensymbol oder auf die
Seitenzahlen unter den Symbolen doppelklicken.

Arbeiten mit zusatzlichen Fenstern

Sie kénnen zusitzliche Fenster fiir dasselbe Dokument oder fiir andere InDesign-Dokumente 6ffnen. Zusitzliche Fenster
ermoglichen Thnen ein einfacheres Vergleichen unterschiedlicher Druckbogen, insbesondere wenn diese nicht aneinander
angrenzen. Sie konnen auch dieselbe Seite in unterschiedlichen Vergroflerungsstufen anzeigen, um in Nahansicht an
Details zu arbeiten und gleichzeitig zu sehen, wie sich die Anderungen auf das Gesamtlayout auswirken. Auferdem kénnen
Sie eine Musterseite in einem Fenster und darauf basierende Seiten in anderen Fenstern anzeigen, um zu sehen, wie sich
durch Bearbeiten der Musterseite verschiedene Bereiche des Dokuments verdndern.

Wenn Sie das Dokument erneut 6ffnen, wird nur das zuletzt verwendete Fenster angezeigt.

« Wenn Sie ein neues Fenster fiir dasselbe Dokument 6ffnen mochten, wihlen Sie ,,Fenster > ,, Anordnen® > ,,Neues
Fenster®.

« Wibhlen Sie ,,Fenster > ,, Anordnen“ > ,,Uberlappend“, um alle Fenster leicht versetzt iibereinander anzuordnen. Wihlen
Sie alternativ ,,Fenster > ,, Anordnen® > ,,Untereinander“ oder ,,Nebeneinander, um alle Fenster in gleicher Gr68¢ und
ohne Uberlappung anzuzeigen.

« Wenn Sie ein Fenster aktivieren mochten, klicken Sie auf die Titelleiste des Fensters oder wihlen Sie im Menii ,,Fenster®
den Namen der Ansicht. Wenn fiir ein Dokument mehrere Fenster gedffnet werden, werden diese in der Reihenfolge
ihrer Erstellung durchnummeriert.

« Sie konnen alle Fenster des aktiven Dokuments schliefSen, indem Sie die Tastenkombination Umschalt + Strg + W
(Windows) bzw. Umschalt + Befehl + W (Mac OS) driicken.

 Wenn Sie alle Fenster aller geffneten Dokumente schlieflen mochten, driicken Sie die Tastenkombination Umschalt +
Strg + Alt + W (Windows) bzw. Umschalt + Befehl + Wahl + W (Mac OS).

Verwenden der Kantenglattung

Bei der Glattung werden die unregelmiafligen Kanten von Text und Bitmap-Bildern flielender gestaltet, indem der
Farbiibergang zwischen Kantenpixeln und Hintergrundpixeln verwischt wird. Da nur die Kantenpixel verdndert werden,
ist die Glattung nicht mit einem Detailverlust verbunden.

1 Wihlen Sie ,Bearbeiten® > ,Voreinstellungen > ,, Anzeigeleistung“ (Windows) bzw. ,InDesign® > ,Voreinstellungen® >
»Anzeigeleistung“ (Mac OS).

2 Wihlen Sie im Menii ,, Anzeigeeinstellungen anpassen” die Einstellung, fiir die Sie Kantenglittung aktivieren méchten.

Sie konnen die Kantenglittung fir jede der Anzeigeeinstellungen aktivieren oder deaktivieren. Beispielsweise haben Sie die
Moglichkeit, die Kantengléttung fiir die Ansicht ,Hohe Qualitdt® zu aktivieren und fiir die Ansicht ,,Schnell“ zu
deaktivieren.

3 Wibhlen Sie ,Kantenglattung aktivieren®
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Ausgrauen von Text

Wenn das Anzeigegerit nicht in der Lage ist, kleine Schriftgrofen darzustellen, werden die kleinen Zeichen von InDesign
als graue Linien dargestellt. Dies wird Ausgrauen des Textes genannt. Das bedeutet, dass Text bei bzw. unterhalb einer
bestimmten Schriftgréfle auf dem Bildschirm durch einen Platzhalter ersetzt wird.

1 Wibhlen Sie ,,Bearbeiten > ,Voreinstellungen® > ,, Anzeigeleistung” (Windows) bzw. ,InDesign® > ,Voreinstellungen* >
»Anzeigeleistung” (Mac OS).

2 Wihlen Sie im Menii ,, Anzeigeeinstellungen anpassen” die Einstellung, fiir die Sie das Ausgrauen von Text festlegen
mochten.

Sie konnen fiir jede der Anzeigeeinstellungen andere Werte zum Ausgrauen von Text festlegen.

3 Geben Sie fiir ,, Text ausgrauen unter® einen Wert ein.

4 Wenn Sie festlegen mochten, dass Text und Bilder bei einem Bildlauf durch das Dokument ausgegraut werden, ziehen Sie
den Regler fiir das Handwerkzeug auf das gewiinschte Verhiltnis von Leistung und Qualitit und klicken Sie dann auf ,,OK®

Berechnen von Werten in Bedienfeldern und Dialogfeldern

In jedem numerischen Bearbeitungsfeld konnen Sie einfache Berechnungen durchfithren. Wenn Sie ein ausgewahltes
Objekt z. B. drei Einheiten in der aktuellen Maf3einheit nach rechts verschieben mdchten, miissen Sie nicht die neue
horizontale Position ermitteln. Geben Sie einfach im Transformierenbedienfeld nach dem aktuellen Wert +3 ein.

In Bedienfeldern wird die im Dialogfeld ,Voreinstellungen® ausgewihlte Mafleinheit verwendet. Sie konnen Werte aber
auch in anderen Maf3einheiten angeben.

1 Fiihren Sie in einem Textfeld, in das Zahlen eingegeben werden konnen, einen der folgenden Schritte aus:

» Wenn Sie den gesamten aktuellen Wert durch einen mathematischen Ausdruck ersetzen mochten, wihlen Sie den
gesamten aktuellen Wert aus.

« Wenn Sie den aktuellen Wert als Teil eines mathematischen Ausdrucks verwenden méchten, klicken Sie vor oder nach
dem aktuellen Wert.

2 Geben Sie einen einfachen mathematischen Ausdruck mit einem einzelnen Operator an, wie + (Addition), -
(Subtraktion), x (Multiplikation), / (Division) oder % (Prozent).

Beispiel: ,,0p0+3“ oder ,,5mm + 4%
3 Driicken Sie die Eingabetaste bzw. den Zeilenschalter, um die Berechnung anzuwenden.

Im Steuerungsbedienfeld und Transformierenbedienfeld konnen Sie das ausgewdihlte Objekt duplizieren und die
Berechnung auf das Duplikat (statt auf das Original) anwenden. Geben Sie die Berechnung ein und driicken Sie Alt +
Eingabetaste (Windows) bzw. Wahltaste + Zeilenschalter (Mac OS).

Eingeben von Werten in Bedienfeldern und Dialogfeldern

In Bedienfeldern und Dialogfeldern werden die Maf3einheiten und Unterteilungen verwendet, die unter ,,Bearbeiten® >
»Voreinstellungen® > ,,Einheiten & Einteilungen® (Windows) bzw. ,InDesign® > ,Voreinstellungen® > ,,Einheiten &
Einteilungen® (Mac OS) festgelegt wurden. Sie konnen Werte jedoch jederzeit in einer anderen der unterstiitzten
Maf3einheiten angeben, indem Sie die aktuellen Voreinstellungen voriibergehend aufler Kraft setzen.

« Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Geben Sie in das Feld einen Wert ein und driicken Sie dann die Eingabetaste bzw. den Zeilenschalter.

+ Ziehen Sie den Schieberegler.

 Ziehen Sie den Zeiger.

« Klicken Sie im Bedienfeld auf die Pfeilschaltflichen, um den Wert zu dandern.

« Klicken Sie in das Feld und driicken Sie die Nach-oben- oder Nach-unten-Taste der Tastatur, um den Wert zu dindern.

« Wibhlen Sie aus dem Menii des Felds einen Wert aus.

34



INDESIGN CS3 |35
Benutzerhandbuch

Hinweis: Wenn Sie mit Pfeilschaltfliichen, Pfeiltasten oder Popup-Meniis eine Anderung vornehmen, wird die Anderung von
InDesign sofort angewendet.

Verwandte Themen

»Lineale und Maf3einheiten auf Seite 44

Festlegen von Voreinstellungen

Voreinstellungen und Standardeinstellungen

Zu den Voreinstellungen gehoren beispielsweise Einstellungen der Bedienfeldpositionen, Mafleinheiten und
Anzeigeoptionen fiir Grafiken und Typografie. Mit den Voreinstellungen konnen Sie festlegen, wie sich InDesign-
Dokumente und -Objekte anfinglich verhalten.

Die Standardeinstellungen gelten fiir jedes neu erstellte Dokument und Objekt. Sie konnen z. B. die Standardschrift und
andere Schriftspezifikationen fiir alle neuen Dokumente oder Textrahmen angeben.

Zahlreiche Voreinstellungen und Standardeinstellungen fiir das Programm werden in den Adobe InDesign-
Voreinstellungsdateien ,,InDesign Defaults“ und ,,InDesign SavedData“ gespeichert. Beide Dateien werden bei jedem
Beenden von InDesign gespeichert.

Hinweis: InDesign-Voreinstellungen sind vollstindig skriptfihig. Um zu gewdhrleisten, dass alle Mitglieder einer
Benutzergruppe einheitliche Voreinstellungen verwenden, konnen Sie ein Skript zur Festlegung der Voreinstellungen entwickeln
und dann alle Benutzer das Skript auf ihrem Computer ausfiihiren lassen. Versuchen Sie nicht, die Voreinstellungsdateien eines
Benutzers einfach auf einen anderen Computer zu kopieren, da dies die Anwendung destabilisieren kann. Weitere
Informationen zu Skripten finden Sie im Skript-Handbuch auf der InDesign CS3-DVD.

Festlegen allgemeiner Voreinstellungen
1 Wibhlen Sie ,,Bearbeiten > ,Voreinstellungen® > ,, Allgemein“ (Windows) bzw. ,InDesign® > ,Voreinstellungen* >
»Allgemein“ (Mac OS) und wihlen Sie den Typ der Voreinstellungen aus, den Sie festlegen mochten.

2 Wibhlen Sie im Abschnitt ,,Seitennummerierung® unter ,,Ansicht eine Methode zur Seitennummerierung.

3 Geben Sie im Abschnitt ,,Laden und Einbetten von Schriftarten an, ab wie viel Glyphen pro Schriftart nur eine
Untergruppe der Schriftart (statt der gesamten Schriftart) eingebettet werden soll. Diese Einstellung wirkt sich auf die
Schriftladeoptionen in den Dialogfeldern ,,Drucken und ,,Exportieren” aus.

4 Wihlen Sie im Bereich ,,Skripten die Option ,, Angehangte Skripten aktivieren®, damit JavaScript-Aktionen an
Funktionen in InDesign angehangt werden konnen. Sie sollten diese Option méglicherweise deaktivieren, wenn Sie ein
InDesign-Dokument aus einer unbekannten Quelle 6ffnen.

5 Klicken Sie auf ,, Alle Warndialogfelder zuriicksetzen®, um alle Warnungen anzuzeigen, einschlieSlich derjenigen, die Sie
bereits deaktiviert haben. (Im Warndialogfeld konnen Sie ein Kontrollkéstchen aktivieren, damit die Warnung nicht erneut
angezeigt wird.)

Verwandte Themen
»Skalieren von Schrift“ auf Seite 215

Festlegen von Standardeinstellungen

Wenn Sie Einstellungen dndern, ohne zuvor ein Dokument gedffnet zu haben, werden damit Standardeinstellungen fiir
kiinftige neu erstellte Dokumente festgelegt. Ist wihrend der Anderung der Einstellungen ein Dokument gedffnet, wirken
sich die Anderungen nur auf dieses Dokument aus.

Wenn Sie Einstellungen dndern, ohne zuvor ein Objekt ausgewihlt zu haben, werden mit diesen Anderungen die
Standardeinstellungen fiir kiinftige neu erstellte Objekte festgelegt.
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Festlegen von Standardeinstellungen fiir neue Dokumente

1 Schlief3en Sie alle InDesign-Dokumente.

2 Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen an Meniioptionen oder an Einstellungen in Bedienfeldern oder
Dialogfeldern vor.

Wenn Sie fiir die meisten Ihrer Dokumente dasselbe Seitenformat und dieselbe Sprache verwenden, konnen Sie diese

Standardeinstellungen dndern, wenn kein Dokument gedffnet ist. Um z. B. das Standard-Seitenformat zu dndern,
schlieflen Sie alle Dokumente, wihlen Sie ,Datei* > ,, Dokument einrichten” und wihlen Sie dann das gewiinschte Format. Um
ein Standard- Worterbuch einzustellen, wihlen Sie ,, Bearbeiten® > ,Voreinstellungen® > ,Worterbuch“ (Windows) bzw.
»InDesign® > ,Voreinstellungen > ,Worterbuch® (Mac OS) und wdihlen Sie dann eine Option im Menii ,,Sprache".

Festlegen von Standardeinstellungen fiir neue Objekte in einem Dokument

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten” > ,, Auswahl aufheben’, wahrend ein InDesign-Dokument ge6ffnet ist.

2 Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen an Meniioptionen oder an Einstellungen in Bedienfeldern oder
Dialogfeldern vor.

Wiederherstellen der urspriinglichen Werte aller Voreinstellungen und Standardeinstellungen

« Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ (Windows) Starten Sie InDesign und driicken Sie dann Umschalt + Strg + Alt. Beantworten Sie die Frage, ob die
Voreinstellungsdateien geloscht werden sollen, mit ,,Ja“

+ (Mac OS:) Starten Sie InDesign und halten Sie dabei Umschalt + Wahl + Befehl + Ctrl gedriickt. Beantworten Sie die
Frage, ob die Voreinstellungsdateien geléscht werden sollen, mit ,,Ja“

InDesign-Formate und -Vorgaben

Sie konnen Einstellungen fiir die erneute Verwendung speichern, einschlief3lich Einstellungen fiir die folgenden Elemente:
« Erstellen von Absatz- und Zeichenformaten. (Siehe ,,Definieren von Absatz- und Zeichenformaten® auf Seite 162.)

« Erstellen von Objektstilen. (Siehe ,,Definieren von Objektstilen” auf Seite 174.)

+ Erstellen von Tabellen- und Zellenformaten. (Siehe ,,Definieren von Tabellen- und Zellenformaten“ auf Seite 262.)

« Erstellen von PDF-Exportvorgaben. (Siehe ,, Anpassen der Adobe PDF-Vorgaben® auf Seite 464.)

« Erstellen von Druckvorgaben. Das Format enthilt alle Attribute aus dem Dialogfeld ,,Drucken® (Siehe ,Drucken eines
Dokuments oder Buches® auf Seite 529.)

+ Erstellen von Uberfiillungsvorgaben. (Siehe ,,Erstellen oder Andern einer Uberfiillungsvorgabe“ auf Seite 452.)
« Erstellen von Transparenzreduzierungsvorgaben. (Siehe ,,Reduzieren von transparentem Bildmaterial auf Seite 394.)

« Erstellen von Inhaltsverzeichnisformaten. (Siehe ,,Erstellen oder Importieren von Inhaltsverzeichnisformaten® auf
Seite 274.)

« Speichern der Arbeitsbereichkonfiguration
« Erstellen von Dokumentvorgaben. (Siehe ,,Definieren von Dokumentvorgaben® auf Seite 43.)
+ Erstellen von Konturenstilen. (Siehe ,,Definieren benutzerdefinierter Konturenstile“ auf Seite 310.)

Allgemein gilt: Andern Sie die Einstellungen im Dialogfeld und speichern Sie sie anschlieSend. Formate und Vorgaben
werden in dem Dokument gespeichert, in dem sie erstellt wurden. Sie konnen die Einstellungen eines anderen Dokuments
verwenden, indem Sie dessen Formate und Vorgaben importieren oder laden. Die meisten Vorgaben kénnen zudem in eine
separate Datei exportiert oder gespeichert und an andere Computer verteilt werden.

Sie kénnen auch festlegen, dass Formate und Vorgaben von allen Dokumenten in einer Buchdatei verwendet werden
konnen. Weitere Informationen erhalten Sie unter ,,Synchronisieren von Buchdokumenten® auf Seite 268.
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Wiederherstellen und Riickgangigmachen

Wiederherstellen von Dokumenten

Thre Daten werden von InDesign durch eine Funktion zur automatischen Wiederherstellung vor plétzlichen Strom- oder
Systemausfillen geschiitzt. Die automatisch wiederhergestellten Daten werden in einer temporiren Datei separat von der
urspriinglichen Dokumentdatei auf dem Datentrager gespeichert. Die automatisch wiederhergestellten Daten sind unter
normalen Umstanden fiir Sie nicht weiter von Bedeutung, da alle Dokumentaktualisierungen aus der Datei fiir das
automatische Wiederherstellen automatisch in das Originaldokument tibernommen werden, wenn Sie einen Befehl zum
Speichern wihlen oder InDesign auf normalem Weg beenden. Automatisch wiederhergestellte Daten sind nur dann
wichtig, wenn Sie bei einem plétzlichen Strom- oder Systemausfall nicht erfolgreich speichern konnten.

Trotz dieser Funktion sollten Sie Thre Dateien fiir den Fall unerwarteter Strom- oder Systemausfille haufig speichern und
Sicherungskopien erstellen.

Verwandte Themen
»Adobe Version Cue“ auf Seite 92

Suchen von wiederhergestellten Dokumenten
1 Starten Sie den Computer neu.

2 Starten Sie InDesign.

Wenn automatisch wiederhergestellte Daten vorhanden sind, wird das wiederhergestellte Dokument automatisch in
InDesign angezeigt. In der Titelleiste des Dokumentfensters erscheint nach dem Dateinamen das Wort
»[Wiederhergestellt], wodurch angezeigt wird, dass das Dokument ungespeicherte Anderungen enthilt, die automatisch
wiederhergestellt wurden.

Hinweis: Wenn ein Dokument mit automatisch wiederhergestellten Anderungen in InDesign nicht gedffnet werden kann, sind
die automatisch wiederhergestellten Daten maglicherweise beschddigt.

3 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wihlen Sie zum Speichern der wiederhergestellten Daten ,,Datei“ > ,,Speichern unter®, geben Sie einen Speicherort und
einen neuen Dateinamen an und klicken Sie auf ,,Speichern®. Mit dem Befehl ,,Speichern unter* wird die
wiederhergestellte Version mit den automatisch wiederhergestellten Daten gespeichert. Das Wort ,,[ Wiederhergestellt]
verschwindet aus der Titelleiste.

+ Wenn Sie alle automatisch wiederhergestellten Anderungen verwerfen und die vor dem Ausfall zuletzt mit einem
entsprechenden Befehl gespeicherte Version des Dokuments verwenden mochten, schlieflen Sie die Datei, ohne sie zu
speichern, und 6ffnen Sie die gespeicherte Datei vom Datentréger. Alternativ konnen Sie ,Datei“ > ,,Zuriick zur letzten
Version“ wahlen.

Andern des Speicherorts fiir wiederhergestellte Dokumente
1 Wibhlen Sie ,Bearbeiten” > ,Voreinstellungen® > ,,Dateihandhabung® (Windows) bzw. ,,InDesign® > ,Voreinstellungen® >
»Dateihandhabung“ (Mac OS).

2 Klicken Sie unter ,,Daten fiir Dokumentenwiederherstellung® auf ,,Durchsuchen (Windows) bzw. ,Wahlen (Mac OS).

3 Geben Sie den neuen Speicherort fiir das wiederhergestellte Dokument an, klicken Sie auf ,,OK“ und dann erneut auf ,,OK*

Riickgdangigmachen von Fehlern

Sie konnen, falls nétig, einen lingeren Vorgang riickgéngig machen, bevor Sie ihn abgeschlossen haben, kiirzliche
Anderungen riickgingig machen oder das Dokument auf eine zuvor gespeicherte Version zuriicksetzen. Sie kénnen bis zu
mehreren hundert Threr kiirzlich durchgefiihrten Aktionen riickgédngig machen oder wiederholen. (Die Menge ist vom
verfiigbaren Arbeitsspeicher und der Art der Aktionen abhingig.) Die Liste der ausgefithrten Aktionen wird geloscht, wenn
Sie den Befehl ,,Speichern unter“ wihlen, ein Dokument schlieflen oder das Programm beenden.
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Wenn Sie Zugriff auf einen Version Cue-Arbeitsbereich haben, konnen Sie mithilfe der Version Cue-Funktionen in
InDesign oder InCopy unterschiedliche Dateiversionen erstellen und aufrufen. Der Version Cue-Arbeitsbereich ist nur im
Rahmen der Adobe Creative Suite verfiigbar

< Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um die letzte Anderung riickgéngig zu machen, wihlen Sie ,Bearbeiten > ,Riickgéngig: [Aktion]“ (Einige Aktionen,
z. B. das Durchfiihren eines Bildlaufs, konnen Sie nicht riickgidngig machen.)

« Um eine Aktion wiederherzustellen, wihlen Sie ,,Bearbeiten > ,Wiederholen: [Aktion]“.

+ Um alle Anderungen riickgingig zu machen, die seit dem letzten Speichern des Projekts vorgenommen wurden, wihlen
Sie ,,Datei“ > ,,Zuriick zur letzten Version®

» Um ein Dialogfeld zu schlief3en, ohne Anderungen anzuwenden, klicken Sie auf ,, Abbrechen®

Verwandte Themen
»Adobe Version Cue“ auf Seite 92



Kapitel 3: Layout

Es hangt von Thren Entscheidungen beim ersten Einrichten von Dokumenten ab, wie effizient Sie Seiten entwerfen und
erstellen konnen - mit der richtigen Planung sparen Sie sich und Thren Zulieferern Zeit und Geld.

Erstellen von Dokumenten

Erstellen neuer Dokumente

Die Gestaltung einer Seite beginnt bei den Grundlagen: Sie erstellen ein neues Dokument, richten Seiten ein und legen
Rénder und Spalten fest bzw. Sie dndern die Rastereinstellungen.

Auflerdem besteht die Mdglichkeit, Inhaltsverzeichnisse und Indizes anzulegen. Hierzu muss in InDesign mit einer
Buchdatei gearbeitet werden.

Ein Video zum Einrichten neuer Dokumente finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0068_de.

Verwandte Themen

~Empfohlener Workflow fiir InDesign-Dokumente® auf Seite 88
~Verwenden von Dokumentvorlagen® auf Seite 92
»Hinzufiigen von Dokumenten zu einer Buchdatei® auf Seite 267

»Definieren von Dokumentvorgaben® auf Seite 43

Erstellen eines neuen Dokuments
1 Wihlen Sie ,,Datei” > ,,Neu“ > ,,Dokument
Das Dialogfeld ,,Neues Dokument® ist eine Kombination der Dialogfelder ,Dokument einrichten und ,,Rénder und

Spalten’, so dass Sie Seitenformat, Rander und Seitenspalten an einem Ort einstellen konnen. Sie konnen diese
Einstellungen jederzeit andern.

2 Wihlen Sie ein Seitenformat oder legen Sie eine benutzerspezifische Breite und Hohe fiir Thr Dokument fest.
3 Klicken Sie auf eine Ausrichtung fiir die Seite: ,,Hochformat® & oder »Querformat® =
4 Legen Sie bei Bedarf Optionen in den Bereichen ,,Rander® und ,,Spalten® fest.

5 Um die Grofle des Anschnitt- und Infobereichs festzulegen, klicken Sie auf ,,Mehr Optionen®. Diese Bereiche gehen von
den Kanten des definierten Seitenformats aus. Damit sich die Bereiche an allen Seiten gleichmif3ig ausdehnen, klicken Sie

auf das Symbol ,, Alle Einstellungen gleichsetzen ‘& . (Siehe ,,Optionen fiir neue Dokumente® auf Seite 39.)

6 Klicken Sie auf ,,OK*, um ein neues Dokument mit den angegebenen Einstellungen zu 6ffnen.

Q Um Standard-Layouteinstellungen fiir alle neuen Dokumente festzulegen, wihlen Sie ,Datei“ > ,Dokument einrichten®
oder ,Layout“ > ,Rinder und Spalten” und stellen Sie Optionen ein. Dabei diirfen keine Dokumente gedffnet sein.

Optionen fiir neue Dokumente

Doppelseite Aktivieren Sie diese Option, wenn auf einem doppelseitigen Druckbogen jeweils zwei Seiten einander
gegeniiber liegen sollen. Deaktivieren Sie diese Option, wenn jede Seite unabhingig angezeigt werden soll, z. B. um ein Blatt
Papier beidseitig zu bedrucken oder um Objekte in die Bindung hineinragen zu lassen (Anschnitt).

Nach dem Erstellen eines Dokuments konnen Sie im Seitenbedienfeld Druckbogen mit mehr als zwei Seiten erstellen oder
festlegen, dass die ersten beiden Seiten als Druckbogen gedffnet werden.

39
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Mustertextrahmen Aktivieren Sie diese Option, um entsprechend den von Ihnen festgelegten Spalteneinstellungen einen
Textrahmen zwischen den Randhilfslinien zu erstellen. Der Mustertextrahmen wird der A-Mustervorlage hinzugefiigt.
(Siehe ,Verwenden von Textrahmen auf Musterseiten” auf Seite 110.)

Die Option ,Mustertextrahmen® steht nur zur Verfiigung, wenn Sie ,,Datei“ > ,Neu® > ,,Dokument“ gewihlt haben.

Seitenformat Wihlen Sie ein Seitenformat aus dem Menii oder geben Sie Werte fiir ,, Breite“ und ,,Hohe“ ein. Das
Seitenformat ist die endgiiltige Grof8e nach dem Zuschneiden der Seite.

Ausrichtung Klicken Sie auf ,Hochformat“ [#] oder ,Querformat* & . Die Symbole stehen in dynamischer
Wechselwirkung zu den Maf3en, die Sie unter ,,Seitenformat® eingegeben haben: Wurde bei ,,Hohe“ der grof3ere Wert
eingegeben, ist das Hochformat-Symbol ausgewahlt. Wurde bei ,,Breite® der grofiere Wert eingegeben, ist das Querformat-
Symbol ausgewidhlt. Wenn Sie auf das deaktivierte Symbol klicken, werden die Werte fiir ,,H6he“ und ,,Breite“ vertauscht.

Um die GrifSe des Anschnitt- und Infobereichs festzulegen, klicken Sie im Dialogfeld ,, Neues Dokument* auf ,, Mehr
Optionen®. Damit sich die Bereiche an allen Seiten gleichmdfSig ausdehnen, klicken Sie auf das Symbol ,, Alle Einstellungen
gleichsetzen* W .

Beschnittzugabe Mit dem Beschnittzugabebereich sind Sie in der Lage, Objekte zu drucken, die sich am dufleren Rand des
definierten Seitenformats befinden. Wenn eine Seite die erforderlichen Maf3e hat und Sie ein Objekt am Rand der Seite
platzieren, kann durch eine geringe Fehlausrichtung beim Drucken ein kleiner weifler Streifen am Rand des bedruckten
Bereichs auftreten. Daher sollten Sie Objekte, die sich am Rand einer Seite mit den erforderlichen Maflen befinden, nicht
ganz am Rand platzieren. Schneiden die Seite nach dem Drucken zu. Der Beschnittzugabebereich wird im Dokument
durch eine rote Linie dargestellt. Einstellungen fiir den Beschnittzugabebereich konnen unter ,,Beschnittzugabe“ im
Dialogfeld ,,Drucken” festgelegt werden.

Infobereich Beim Zuschneiden des Dokuments auf das endgiiltige Seitenformat wird dieser Bereich entfernt. Im
Infobereich werden Druckinformationen, benutzerdefinierte Farbleisteninformationen und andere Anweisungen und
Beschreibungen fiir weitere Informationen im Dokument angezeigt. Die im Infobereich platzierten Objekte (einschliefllich
Textrahmen) werden ausgedruckt. Nachdem das Dokument jedoch auf sein endgiiltiges Seitenformat zugeschnitten wurde,
sind sie nicht mehr vorhanden.

Objekte, die auflerhalb beider Bereiche liegen, werden nicht gedruckt.

Hinweis: Sie konnen die Dokumenteinstellungen durch Klicken auf ,Vorgabe speichern“ auch fiir den kiinftigen Gebrauch
speichern.

Ubersicht iiber das Dokumentfenster

Alle Seiten oder Druckbégen eines Dokuments haben eine eigene Montagefldche und eigene Hilfslinien, die im normalen
Ansichtsmodus sichtbar sind. (Wenn Sie zur normalen Ansicht wechseln mdchten, wihlen Sie ,, Ansicht >
»Bildschirmmodus® > ,Normal) Die Montagefliche wird durch einen grauen Hintergrund ersetzt, wenn das Dokument
in einem der Vorschaumodi angezeigt wird. In den Voreinstellungen zu ,,Hilfslinien & Montagefldche® konnen Sie die
Farbe dieses Vorschauhintergrunds und der Hilfslinien beliebig éndern.

A

—F

Dokument und Hilfslinien im normalen Ansichtsmodus
A. Druckbogen (schwarze Linien) B. Seite (schwarze Linien) C. Randhilfslinien (magentafarbene Linien) D. Spaltenhilfslinien (violette
Linien) E. Beschnittzugabebereich (rote Linien) F. Infobereich (blaue Linien)
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Hinweise zum Dokumentfenster:

+ Linien in anderen Farben sind Linealhilfslinien, die, sofern vorhanden, in der Ebenenfarbe angezeigt werden, wenn sie
ausgewdhlt sind.

« Spaltenhilfslinien erscheinen vor den Randhilfslinien. Wenn eine Spaltenhilfslinie genau vor einer Randhilfslinie liegt,
wird die Randhilfslinie davon verdeckt.

Verwandte Themen

»Anzeigen einer Dokumentvorschau® auf Seite 535

Zuweisen einer Ebenenfarbe® auf Seite 70

Anpassen der Montageflache und Hilfslinien

Sie konnen wihlen, welche Farben fiir die Anzeige von Hilfslinien fiir Seitenrander und Spalten und fiir den
Beschnittzugabe- und Infobereich auf der Montagefliche verwendet werden. Um auf den ersten Blick zu erkennen, ob Sie
im Normal- oder im Vorschaumodus arbeiten, konnen Sie die Farbe des Vorschauhintergrunds dandern.

In InDesign konnen Sie auch steuern, wie nahe bei einer Hilfslinie sich ein Objekt befinden muss, um an der Hilfslinie
ausgerichtet zu werden, ob Hilfslinien vor oder hinter Objekten angezeigt werden und wie grof8 die Montagefldche ist.

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten“ (Windows) bzw. ,,InDesign“(Mac OS) > ,Voreinstellungen® > ,,Hilfslinien & Montagefldche*

2 Wibhlen Sie unter ,,Farbe“ die gewiinschten Farben aus den einzelnen Meniis aus oder wihlen Sie ,,Benutzerdefiniert,
um eine Farbe mit dem Farbwiéhler auszuwiéhlen.

Rander Hiermit legen Sie die Farbe der Seitenrédnder fest.
Spalten Hiermit legen Sie die Farbe der Spaltenhilfslinien fiir die Seite fest.

Anschnitt Hiermit legen Sie die Farbe des Beschnittzugabebereichs fest (dieser wird im Dialogfeld ,,Dokument einrichten®
konfiguriert).

Infobereich Hiermit legen Sie die Farbe des Infobereichs fest (dieser wird im Dialogfeld ,,Dokument einrichten®
konfiguriert).

Vorschauhintergrund Hiermit legen Sie die Farbe der Montageflidche im Vorschaumodus fest.

3 Um festzulegen, wie nahe sich ein Objekt bei einer Hilfs- oder Rasterlinie befinden muss, um an ihr ausgerichtet zu
werden, geben Sie einen Wert fiir ,, Ausrichtungsbereich® an (in Pixel).

4 Um Hilfslinien hinter Objekten anzuzeigen, aktivieren Sie ,,Hilfslinien im Hintergrund®

5 Um festzulegen, wie weit sich die Montagefliche iiber die Seite oder den Druckbogen hinaus erstreckt (bzw. iiber
denBeschnittzugabe- oder Infobereich hinaus, falls angegeben), geben Sie unter ,,Minimaler vertikaler Offset” einen Wert ein.

6 Klicken Sie auf ,,OK®, um das Dialogfeld ,\Voreinstellungen® zu schliefSen.

Sie konnen wihlen, in welcher Farbe das Papier auf dem Bildschirm angezeigt wird. Sorgen Sie dafiir, dass kein Text oder

Objekt ausgewdhit ist und doppelklicken Sie im Farbfeldbedienfeld (,, Fenster“ > ,,Farbfelder) auf die Farbe ,,Papier‘. Die
Farbe ,,Papier* wird nur auf dem Bildschirm angezeigt und hat keine Auswirkungen auf die Druckausgabe. Sie dient lediglich
dazu, ein Layout auf nicht weiflem Papier zu simulieren.

Andern der Dokumenteinstellungen

Anderungen an Optionen im Dialogfeld ,, Dokument einrichten® wirken sich auf jede Seite im Dokument aus. Wenn Sie das
Seitenformat oder die Ausrichtung andern, nachdem den Seiten Objekte hinzugefiigt wurden, kénnen Sie mit der Funktion
»Layoutanpassung“ die erforderliche Zeit zum Anordnen vorhandener Objekte minimieren.

1 Wihlen Sie ,,Datei” > ,,Dokument einrichten®.

2 Legen Sie die Dokumentoptionen fest und klicken Sie dann auf ,,OK® (Siehe ,,Optionen fiir neue Dokumente® auf
Seite 39.)
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Verwandte Themen

»Automatische Layoutanpassung® auf Seite 76

Andern von Seitenrand- und Spalteneinstellungen

Sie kénnen die Spalten- und Rindereinstellungen fiir Seiten und Druckbdgen dndern. Die Anderung der Spalten- und
Réndereinstellungen einer Musterseite wirkt sich auf alle Seiten aus, die auf der Musterseite basieren. Die Anderung der
Spalten- und Rindereinstellungen einer normalen Seite wirkt sich nur auf die Seiten aus, die im Seitenbedienfeld
ausgewahlt sind.

Hinweis: Die Einstellungen im Dialogfeld ,Rinder und Spalten wirken sich nicht auf Spalten innerhalb von Textrahmen aus.
Textrahmenspalten bestehen nur in einzelnen Textrahmen, nicht auf der Seite selbst. Im Dialogfeld ,, Textrahmenoptionen®
konnen Sie Spalten innerhalb einzelner Textrahmen einrichten. Textrahmenspalten konnen auch mit der Funktion
»Layoutanpassung* gedindert werden.

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

» Um die Rand- und Spalteneinstellungen fiir einen Druckbogen oder eine Seite zu dndern, wechseln Sie zu dem
gewiinschten Druckbogen oder wihlen Sie im Seitenbedienfeld einen Druckbogen bzw. eine Seite aus.

 Um die Rand- und Spalteneinstellungen fiir mehrere Seiten zu verandern, wihlen Sie diese Seiten im Seitenbedienfeld
aus oder wihlen Sie eine Mustervorlage aus, mit der die zu dandernden Seiten gesteuert werden.

2 Wihlen Sie ,Layout® > ,Rinder und Spalten’, stellen Sie folgende Optionen ein und klicken Sie auf ,,OK*

Rénder Mit den eingegebenen Werten bestimmen Sie die Abstédnde der Randhilfslinien von den Kanten der Seite. Wenn
im Dialogfeld ,,Neues Dokument® oder ,,Dokument einrichten die Option ,Doppelseite” aktiviert wurde, dndern sich die
Namen der Ridnderoptionen von ,,Links“ und ,,Rechts zu ,,Innen” und ,,Auflen’, so dass Sie einen zusitzlichen Bundsteg
fiir die Bindung festlegen konnen.

Spalten Geben Sie unter ,,Anzahl® ein, wie viele Spalten innerhalb der Randhilfslinien erstellt werden sollen. Geben Sie
unter ,,Steg“ einen Wert fiir den Abstand zwischen den Spalten ein.

Verwandte Themen

»Automatische Layoutanpassung® auf Seite 76

,Andern der Eigenschaften von Textrahmen® auf Seite 123

Erstellen von Spalten mit unterschiedlicher Breite

Wenn sich auf einer Seite mehrere Spalten befinden, werden dazwischen jeweils zwei Spaltenhilfslinien angezeigt. Wenn
Sie eine Spaltenhilfslinie ziehen, wird auch die zugehorige andere Hilfslinie verschoben. Der Abstand zwischen den
Spaltenhilfslinien entspricht dem von Thnen angegebenen Wert fiir den Steg. Die beiden Hilfslinien werden gemeinsam
verschoben, so dass dieser Wert beibehalten wird.

Hinweis: Es ist nicht moglich, fiir Text innerhalb eines Textrahmens Spalten mit ungleicher Spaltenbreite zu erstellen.
Stattdessen konnen Sie verkettete Textrahmen mit unterschiedlicher Spaltenbreite erstellen und diese nebeneinander anordnen.

1 Wechseln Sie zu der Mustervorlage oder dem Druckbogen, die bzw. den Sie andern méchten.

2 Wenn die Spaltenhilfslinien gesperrt sind, wihlen Sie ,, Ansicht“ > ,Raster & Hilfslinien“ >,,Hilfslinien sperren, um
diese Option wieder zu deaktivieren.

3 Ziehen Sie mit dem Auswahl-Werkzeug & eine Spaltenhilfslinie. Sie konnen die Linie nicht iiber eine benachbarte
Spaltenhilfslinie oder iiber den Seitenrand hinaus ziehen.
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Ziehen einer Spaltenhilfslinie, um ungleichmdfSige Spaltenbreiten zu erhalten

Q Um Spalten mit ungleichmdfSigen Bundstegen zu erstellen, legen Sie Linealhilfslinien mit gleichmdfSigen Abstinden an und
ziehen Sie dann einzelne Hilfslinien an die gewiinschte Position. (Siehe ,,Erstellen von Linealhilfslinien® auf Seite 51.)

Erstellen benutzerdefinierter Seitenformate

Erstellen benutzerdefinierter Seitenformate

Wenn Sie dasselbe benutzerdefinierte Seitenformat wiederholt festlegen, konnen Sie es dem Menil ,,Seitenformat® im
Dialogfeld ,,Neues Dokument® hinzufiigen. Dazu miissen Sie die Textdatei ,,New Doc Sizes“ im Ordner ,,Presets (im
InDesign-Anwendungsordner) bearbeiten. Offnen Sie die Datei in einem Texteditor und folgen Sie den Anweisungen in
der Datei.

In der Datei ,,New Doc Sizes” definierte Seitenformate werden in den Dialogfeldern ,,Neues Dokument® und ,,Dokument
einrichten” angezeigt.

Hinweis: Sie konnen benutzerdefinierte Seitenformate auch in den Dialogfeldern ,,Neues Dokument“ und ,, Dokument
einrichten” festlegen; sie sind dann jedoch nicht fiir andere neue Dokumente verfiigbar.

Verwandte Themen

,Andern der Dokumenteinstellungen® auf Seite 41

Definieren von Dokumentvorgaben

Sie kénnen Dokumenteinstellungen fiir das Seitenformat, Spalten, Réander sowie Beschnittzugabe- und Infobereiche
speichern, um dhnliche Dokumente schneller und konsistent zu erstellen.

1 Wihlen Sie ,,Datei“ > ,,Dokumentvorgaben® > ,,Definieren®
2 Klicken Sie in dem Dialogfeld auf ,,Neu®

3 Geben Sie im Dialogfeld ,,Neue Dokumentvorgabe“ einen Namen fiir die Vorgabe ein und legen Sie allgemeine Layout-
Optionen fest. (Eine Beschreibung der einzelnen Optionen finden Sie unter ,Optionen fiir neue Dokumente“ auf Seite 39.)

4 Klicken Sie zweimal auf ,,OK*

Q Sie konnen eine Dokumentvorgabe in einer separaten Datei speichern und an andere Benutzer weitergeben. Verwenden Sie
zum Speichern und Laden von Dokumentvorgabedateien die Schaltflichen ,,Speichern” und ,Laden® im Dialogfeld
»Dokumentvorgaben”.

Erstellen eines Dokuments mithilfe einer Vorgabe

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Wihlen Sie ,Datei” > ,,Dokumentvorgaben® > ,,[Name der Vorgabe]*.

 Wihlen Sie ,,Datei“ > ,Neu“ > ,,Dokument® und anschlieflend im Menii ,,Dokumentvorgabe“ des Dialogfelds ,,Neues
Dokument® eine Vorgabe.

Im Dialogfeld ,,Neues Dokument® werden die Vorgabe-Layoutoptionen angezeigt.
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2 Nehmen Sie auf Wunsch Anderungen an den Optionen vor und klicken Sie auf ,,OK*

Um das Dialogfeld ,,Neues Dokument® zu umgehen, wihlen Sie im Menii ,,Dokumentvorgaben® bei gedriickter
Umschalttaste eine Vorgabe.

Lineale und Maf3einheiten

Ein- und Ausblenden von Linealen

< Wihlen Sie im normalen Ansichtsmodus (,,Ansicht“ > ,Bildschirmmodus“ > ,,Normal“) den Befehl ,, Ansicht“ >
,Lineale einblenden“ bzw. ,,Lineale ausblenden".

Verwandte Themen

»Drucken eines Dokuments oder Buches® auf Seite 529

Lineale und MaBeinheiten

Sie kénnen die Mafleinheit dndern, die auf Bildschirmlinealen und in Bedienfeldern angezeigt wird. Diese Einstellungen
konnen jederzeit gedndert werden, um bei der Eingabe eines Wertes die aktuellen Mafleinheiten voriibergehend zu
iibergehen. Lineale messen standardméfig von der linken, oberen Ecke einer Seite oder eines Druckbogens aus. Sie konnen
dies dndern, indem Sie den Nullpunkt verschieben.

Durch das Andern der Mafleinheit werden Hilfslinien, Raster und Objekte nicht verschoben. Wenn sich die
Linealteilstriche dndern, sind sie daher u. U. nicht mehr mit Objekten positioniert, die an den alten Teilstrichen ausgerichtet

wurden.
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A. Teilstriche mit Kennzeichnung B. Lange Teilstriche C. Kurze Teilstriche

Sie konnen unterschiedliche Mafleinheiten fiir horizontale und vertikale Lineale einrichten. Durch die Mafeinheit, die Sie
fiir das horizontale Lineal auswéhlen, werden Tabulatoren, Rénder, Einziige und andere Mafle gesteuert. Zu jedem
Druckbogen gehort ein eigenes vertikales Lineal, jedoch werden fiir alle vertikalen Lineale dieselben Einstellungen
verwendet, die Sie im Dialogfeld ,,Einheiten & Einteilungen® in den Voreinstellungen festgelegt haben.

Die Standardmaf3einheit fiir die Lineale ist Pica (ein Pica entspricht 12 Punkt). Sie kénnen die Linealmafleinheit jedoch
benutzerdefiniert anpassen und steuern, wo die langen Teilstriche auf einem Lineal angezeigt werden. Wenn Sie
beispielsweise die benutzerdefinierte Linealmafieinheit fiir das vertikale Lineal auf 12 Punkt dndern, wird alle 12 Punkt
eine lange Linealunterteilung angezeigt (sofern die Anzeige bei der aktuellen Vergroflerung moglich ist). Zu den
Teilstrichkennzeichnungen gehoren auch die benutzerdefinierten langen Teilstriche. Wenn im obigen Beispiel auf dem
Lineal also 3 angezeigt wird, kennzeichnet dies die dritte 12-Punkt-Einteilung, also 36 Punkt.
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Vertikales Lineal mit Zollangaben (links) und mit benutzerdefinierten 12-Punkt-Schritten (rechts)

Das Einstellen von benutzerdefinierten Linealeinteilungen fiir das vertikale Lineal ist niitzlich, wenn die grofSen Teilstriche
des Lineals an einem Grundlinienraster ausgerichtet werden sollen.

Verwandte Themen
»Raster“ auf Seite 49

,Andern des Nullpunkts® auf Seite 46

Andern der MaBeinheiten und Lineale
1 Wibhlen Sie ,,Bearbeiten (Windows) bzw. ,,InDesign“ (Mac OS) > ,Voreinstellungen® > ,,Einheiten & Einteilungen®
2 Um den Nullpunkt zu dndern, fithren Sie im Menti ,,Ursprung® unter ,,Linealeinheit” einen der folgenden Schritte aus:

* Um den Linealursprung auf die linke obere Ecke jedes Druckbogens einzustellen, wahlen Sie ,,Druckbogen® Das
horizontale Lineal erstreckt sich quer tiber den gesamten Druckbogen hinweg.

 Um den Linealursprung auf die linke obere Ecke jeder Seite einzustellen, wahlen Sie ,,Seite“ Das horizontale Lineal
beginnt auf jeder Seite des Druckbogens bei Null.

» Um den Linealursprung fiir mehrseitige Druckbdgen auf die linke obere Ecke der duflerst linken Seite und die Oberkante
des Bundriickens einzustellen, wihlen Sie ,,Riicken”. Das horizontale Lineal erstreckt sich von der dufersten linken Seite
zur Bundkante und vom Bundriicken zur duflersten rechten Seite.

3 Wenn Sie das Maf3system fiir Lineale, Dialogfelder und Bedienfelder &ndern mochten, wihlen Sie das gewiinschte
System fiir ,Horizontal“ und ,Vertikal“ aus oder wihlen Sie ,,Benutzerdefiniert” und geben Sie die Anzahl der Punkte ein,
nach denen jeweils ein grofier Teilstrich auf dem Lineal angezeigt werden soll.

4 Um den Wert zu dndern, der zum Berechnen von Punkten verwendet werden soll, geben Sie die gewiinschte Punktgréfie
pro Zoll unter ,,Punkt/Zoll“ an.

5 Legen Sie nach Wunsch folgende Tastaturschritte fest:

Pfeiltasten Hiermit legen Sie fest, wie weit Objekte beim Driicken einer Pfeiltaste schrittweise verschoben werden.

Schriftgrad/Zeilenabstand Hiermit legen Sie fest, in welchen Schritten die Punktgrofie bzw. der Zeilenabstand vergrofiert
oder verkleinert wird, wenn Sie die entsprechenden Tastaturbefehle verwenden.

Grundlinienverschiebung Hiermit legen Sie fest, um welchen Betrag die Grundlinie verschoben wird, wenn Sie die
entsprechenden Tastaturbefehle verwenden.

Kerning Hiermit legen Sie fest, um welchen Betrag das Kerning gedndert wird, wenn Sie die entsprechenden
Tastaturbefehle verwenden.

6 Klicken Sie auf ,,OK*

Sie konnen Linealeinheiten auch dndern, indem Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste

(Mac OS) auf ein Lineal klicken und die Einheiten aus dem Kontextmenii auswdihlen. Sie konnen die Linealmafeinheit fiir
beide Lineale gleichzeitig dndern, indem Sie mit der rechten Maustaste bzw. bei gedriickter Strg-Taste auf den Schnittpunkt des
horizontalen und vertikalen Lineals klicken.



Verwandte Themen

»Tastaturbefehle zum Bearbeiten von Text* auf Seite 623

»Tastaturbefehle zum Auswiahlen und Verschieben von Objekten® auf Seite 620

Ubergehen der StandardmaRBeinheiten

Sie konnen eine Maf3einheit angeben, die von der Standardeinheit abweicht.

% Markieren Sie den aktuellen Wert in einem Bedienfeld oder in einem Dialogfeld und geben Sie den neuen Wert
entsprechend der Schreibweise in der folgenden Tabelle ein:

Gewiinschte | Nach dem Wert | Beispiele Funktion
MaBeinheit | einzugebende
Zeichen
Zoll z 5,25z 51/4 Zoll
Zoll 5,25Zoll
" 5,25"
Millimeter mm 48mm 48 Millimeter
Pica p 3p 3 Pica
Punkt pt 6pt 6 Punkt
p (vor dem Wert) | p6
Pica und p (zwischen zwei | 3p6 3 Pica, 6 Punkt
Punkt Werten)
Cicero c 5¢c 5 Cicero
Agaten ag 5ag Agaten

Andern des Nullpunkts

Der Nullpunkt ist die Position, an der die Nullstellen des horizontalen und vertikalen Lineals zusammenfallen.
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Standardmaflig liegt der Nullpunkt in der linken oberen Ecke der ersten Seite jedes Druckbogens. Das bedeutet, dass die
Standardposition des Nullpunkts in Bezug auf einen Druckbogen immer gleich ist. Es kann jedoch sein, dass sie sich in

Bezug auf die Montageflidche zu dndern scheint.

Die im Steuerungs-, Informationen- und Transformierenbedienfeld angezeigten x- und y-Koordinaten werden im

Verhiltnis zum Nullpunkt angegeben. Sie kénnen den Nullpunkt verschieben, um Entfernungen zu messen, einen neuen

Bezugspunkt fiir Messungen zu erstellen oder um tibergrofle Seiten nebeneinander anzuordnen. Standardméafig befindet
sich auf jedem Druckbogen ein Nullpunkt in der oberen linken Ecke der ersten Seite. Sie kénnen ihn jedoch auch am

Bundriicken platzieren oder einstellen, so dass jede Seite auf einem Druckbogen einen eigenen Nullpunkt hat.

Anpassen des Nullpunkts

Wenn Sie den Nullpunkt verschieben, wird er in allen Druckbogen an dieselbe relative Position verschoben. Verschieben

Sie den Nullpunkt z. B. in die linke obere Ecke der zweiten Seite eines zweiseitigen Druckbogens, wird er an dieser Position

auf der zweiten Seite aller anderen Druckbdgen im Dokument angezeigt.

« Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um den Nullpunkt zu verschieben, ziehen Sie den Zeiger vom Schnittpunkt des horizontalen und vertikalen Lineals aus

an die Position auf dem Layout, an der Sie den Nullpunkt setzen méchten.
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Festlegen eines neuen Nullpunkts

+ Um den Nullpunkt zuriickzusetzen, doppelklicken Sie auf den Schnittpunkt des horizontalen und vertikalen Lineals "

 Wenn Sie den Nullpunkt fixieren (sperren) bzw. wieder I6sen mochten, klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows)
bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf den Nullpunkt der Lineale und wiahlen Sie im Kontextmenii die Option
»Nullpunkt fixieren bzw. ,,Nullpunkt 16sen”

Andern des Standardnullpunkts

Mit der Einstellung ,,Ursprung® im Dialogfeld ,Voreinstellungen kénnen Sie den Standardnullpunkt fiir Lineale und den
Bereich des horizontalen Lineals einstellen. Mit dem Bereich wird festgelegt, ob sich das Lineal tiber die Seite, iber den
gesamten Druckbogen oder (bei mehrseitigen Druckbdgen) von der duflerst linken Seiten zum Bundriicken und vom
Riicken nach auflen hin erstreckt.

Wenn Sie den Linealursprung auf den Bundriicken jedes Druckbogens einstellen, wird der Ursprung am Riicken fixiert. Sie
konnen den Linealursprung durch Ziehen vom Schnittpunkt der Lineale aus nur neu positionieren, wenn Sie eine andere
Ursprungsoption wéhlen.

1 Wihlen Sie ,Bearbeiten® > ,Voreinstellungen® > ,,Einheiten & Einteilungen“ (Windows) bzw. InDesign >
~Voreinstellungen® > ,,Einheiten & Einteilungen (Mac OS).

2 Fithren Sie im Abschnitt ,,Linealeinheit“ des Meniis ,,Ursprung® einen der folgenden Schritte aus:

+ Um den Linealursprung auf die linke obere Ecke jedes Druckbogens einzustellen, wéhlen Sie ,,Druckbogen® Das
horizontale Lineal erstreckt sich quer tiber den gesamten Druckbogen hinweg.

* Um den Linealursprung auf die linke obere Ecke jeder Seite einzustellen, wihlen Sie ,,Seite. Das horizontale Lineal
beginnt auf jeder Seite des Druckbogens bei Null.

 Um den Linealursprung fiir mehrseitige Druckbdgen auf die linke obere Ecke der dufSerst linken Seite und die Oberkante
des Bundriickens einzustellen, wihlen Sie ,,Riicken®, Das horizontale Lineal erstreckt sich von der duflersten linken Seite
zur Bundkante und vom Bundriicken zur duflersten rechten Seite.

Q AufSerdem konnen Sie Einstellungen fiir den horizontalen Linealursprung im Kontextmenii dndern, das Sie durch Klicken
mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das horizontale Lineal einblenden.

Messen von Objekten

Mit dem Messwerkzeug wird der Abstand zwischen zwei Punkten im Dokumentfenster gemessen. Der gemessene Abstand
wird im Informationenbedienfeld angezeigt. Alle Mafie aufler dem Winkel werden in der Mafleinheit berechnet, die zurzeit
fiir das Dokument gilt.

Nachdem Sie ein Objekt mit dem Messwerkzeug gemessen haben, bleiben die zugehérigen Linien sichtbar, bis Sie eine
andere Messung durchfithren oder ein anderes Werkzeug auswéhlen.

Messen des Abstands zwischen zwei Punkten
1 Sorgen Sie dafiir, dass das Informationenbedienfeld eingeblendet wird (,,Fenster > ,,Informationen®).

2 Wihlen Sie das Messwerkzeug ¢ aus. (Klicken Sie auf das Pipette-Werkzeug und halten Sie die Maustaste gedriickt,
um das Messwerkzeug anzuzeigen.)

3 Klicken Sie auf den ersten Punkt und ziehen Sie den Zeiger zum zweiten. Halten Sie beim Ziehen die Umschalttaste
gedriickt, wenn Sie die Bewegung auf ein Vielfaches von 45 Grad beschranken méchten. Dabei konnen Sie eine einzelne
Montagefliche und ihren Druckbogen nicht verlassen.
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Die Messwerte fiir Breite und Hohe werden im Informationenbedienfeld angezeigt.

Messen von Winkeln
1 Sorgen Sie dafiir, dass das Informationenbedienfeld eingeblendet wird (,,Fenster* > ,Informationen®).

2 Wihlen Sie das Messwerkzeug < aus. (Klicken Sie auf das Pipette-Werkzeug und halten Sie die Maustaste gedriickt,
um das Messwerkzeug anzuzeigen.)

3 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
+ Um einen Winkel von der x-Achse aus zu messen, ziechen Sie das Werkzeug.

+ Um einen benutzerdefinierten Winkel zu messen, ziehen Sie den Zeiger, um den ersten Schenkel zu erstellen.
Positionieren Sie das Werkzeug auf einem der Endpunkte der Mafllinie. Um den zweiten Schenkel des Winkels zu
erstellen, konnen Sie entweder doppelklicken und ziehen oder die Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) driicken
und ziehen.

Beim Messen eines benutzerdefinierten Winkels wird die Lange des ersten Schenkels im Informationenbedienfeld als D1
und die Lange des zweiten als D2 angegeben.

Ubersicht iiber das Informationenbedienfeld

Das Informationenbedienfeld zeigt Informationen zu ausgewéhlten Objekten, dem aktuellen Dokument oder dem Bereich
unter dem aktuellen Werkzeug an, einschliefllich Position, Gréfle und Drehung. Beim Verschieben eines Objekts gibt das
Bedienfeld zudem die Position des Objekts im Verhaltnis zum Ausgangspunkt an.

Im Gegensatz zu anderen InDesign-Bedienfeldern dient dieses Bedienfeld nur zur Anzeige. Sie konnen hier keine Werte
eingeben oder bearbeiten. Wenn Sie ,,Optionen einblenden® aus dem Bedienfeldmenii wahlen, werden weitere Details zu
einem ausgewéhlten Objekt angezeigt.

-
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Informationenbedienfeld
A. Horizontale (x) Position des Cursors B. Vertikale (y) Position des Cursors C. Abstand, um den ein Objekt oder Werkzeug im Verhiltnis
zur Ausgangsposition verschoben wurde D. Breite in aktueller MafSeinheit E. Hohe in aktueller Mafeinheit F. Drehwinkel
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Anzeigen des Informationenbedienfelds
« Wihlen Sie ,,Fenster” > , Informationen”.

Zum Andern des aktuellen Mafsystems klicken Sie auf das kleine Dreieck neben dem Pluszeichen.

Anzeigen zusatzlicher Optionen im Informationenbedienfeld
+ Wihlen Sie aus dem Menii des Informationenbedienfelds den Eintrag ,Optionen einblenden®

Je nach ausgewihltem Objekt oder Werkzeug sehen Sie Folgendes:

 Werte fiir die Farben der Fldchen und Konturen des ausgewahlten Objekts und Informationen tiber Verldufe Ml .

+ Die Namen der Farbfelder. Durch Klicken auf das kleine Dreieck neben dem Flichen- oder Konturensymbol kénnen Sie
stattdessen Farbraumwerte anzeigen.

+ Informationen zum aktuellen Dokument, z. B. Speicherort, Datum der letzten Anderung, Autor und Dateigrofle, wenn
in dem Dokument nichts ausgew4ahlt ist.

+ Anzahl der Zeichen, Worter, Zeilen und Absitze, wenn Sie eine Einfiigemarke setzen oder mit einem der Textwerkzeuge
Text markieren. (Wenn es Ubersatztext gibt, erscheint ein Pluszeichen, gefolgt von der Anzahl der Zeichen, Worter oder
Zeilen im Ubersatz.)

« Dateityp, Auflosung und Farbraum, wenn eine Grafik ausgewahlt wurde. Die Auflésung wird in ,,ppi tatsachlich®
(Auflosung der nativen Grafikdatei) und ,,ppi effektiv (Auflosung der Grafik nach Groflendnderung in InDesign)
angegeben. Wenn das Farbmanagement aktiviert ist, wird auch das ICC-Farbprofil angezeigt.
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+ Bei ausgewihltem Verzerren-, Skalieren- oder Frei-Transformieren-Werkzeug den Verbiegungswinkel oder die
horizontale bzw. vertikale Skalierung.

Raster

Raster

Sie kénnen zwischen zwei Arten von nicht druckbaren Rastern wihlen: einem Grundlinienraster zum Ausrichten von
Textspalten und einem Dokumentraster zum Ausrichten von Objekten. Auf dem Bildschirm dhnelt ein Grundlinienraster
einem linierten Notizblatt und ein Dokumentraster dhnelt Millimeterpapier. Beide Arten von Raster konnen angepasst

werden.
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Grundlinienraster (links) und Dokumentraster (rechts)

Wenn ein Raster angezeigt wird, konnen Sie die folgenden Merkmale erkennen:

 Das Grundlinienraster deckt ganze Druckbogen ab, wiahrend das Dokumentraster die gesamte Montagefldche abdeckt.
« Grundlinien- und Dokumentraster erscheinen auf jedem Druckbogen und kénnen keinem Muster zugewiesen werden.

« Das Dokumentraster kann vor oder hinter allen Hilfslinien, Ebenen und Objekten angezeigt werden, es kann jedoch
keiner Ebene zugewiesen werden. Die Richtung des Grundlinienrasters des Dokuments folgt der Spaltenrichtung, die im
Dialogfeld ,,Rander und Spalten” festgelegt ist.

Einrichten eines Grundlinienrasters
Mit den Rastereinstellungen kénnen Sie ein Grundlinienraster fiir das gesamte Dokument einrichten.

Mit den Textrahmenoptionen konnen Sie ein Grundlinienraster fiir einen Rahmen einrichten. (Siehe ,,Festlegen von
Grundlinienrastern fiir Textrahmen® auf Seite 125.)

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten“ (Windows) bzw. ,,InDesign“ (Mac OS) > ,Voreinstellungen® > ,,Raster.

2 Geben Sie eine Grundlinienrasterfarbe an, indem Sie eine Farbe aus dem Menii ,,Farbe“ auswihlen. Sie kénnen im Menii
»Farbe“ auch die Option ,,Benutzerdefiniert” auswihlen

3 Geben Sie unter ,Anfang“ den Abstand des Rasters vom oberen Seitenrand bzw. vom oberen Rand an (je nachdem,
welche Option Sie im Menil ,,Relativ zu“ gewahlt haben. Wenn bei der Ausrichtung des vertikalen Lineals an diesem Raster
Probleme auftreten, beginnen Sie mit dem Wert Null.

4 Geben Sie fiir die Option ,,Einteilung alle” einen Wert fiir die Abstande zwischen den Rasterlinien ein. Gewohnlich ist
dies ein Wert, der dem Zeilenabstandswert fiir den Textkorper entspricht, so dass Textzeilen perfekt an diesem Raster
ausgerichtet werden.
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Grundlinienraster in Dokumentfenster
A. Erste Rasterlinie B. Abstand zwischen Rasterlinien

5 Geben Sie bei der Option ,, Anzeigeschwellenwert® einen Wert fiir die Vergrofierung ein, unter der das Raster nicht
angezeigt wird. Klicken Sie auf ,OK*. Erh6hen Sie den Anzeigeschwellenwert, um gedréngte Rasterlinien bei niedrigen
Vergrolerungen zu vermeiden.

Grundlinienraster bei einer VergrofSerung unter (links) und iiber (rechts) dem Anzeigeschwellenwert

6 Klicken Sie auf ,,OK*

Hinweis: Die Option ,,An Hilfslinien ausrichten® steuert sowohl das Ausrichten an Hilfslinien als auch am Grundlinienraster.

Einrichten eines Dokumentrasters

1 Wihlen Sie ,,Bearbeiten“ (Windows) bzw. ,,InDesign“ (Mac OS) > ,Voreinstellungen® > ,,Raster.

2 Geben Sie eine Dokumentrasterfarbe an, indem Sie eine Farbe aus dem Menii ,,Farbe“ auswihlen. Sie kdnnen im Menii
»Farbe“ auch die Option ,,Benutzerdefiniert” auswahlen

3 Um die horizontale Rastereinteilung festzulegen, geben Sie im Bereich ,,Dokumentraster unter ,,Horizontal“ einen Wert

fiir ,,Rasterlinie alle“ und anschliefSend einen Wert fiir ,,Unterbereiche“ zwischen den Rasterlinien ein.

4 Um die vertikale Rastereinteilung festzulegen, geben Sie im Bereich ,,Dokumentraster unter ,Vertikal“ einen Wert fiir
»Rasterlinie alle” und anschlieflend einen Wert fiir ,,Unterbereiche” zwischen den Rasterlinien ein.

5 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte durch und klicken Sie auf ,,OK*:

e Um Dokument- und Grundlinienraster hinter allen anderen Objekten zu platzieren, stellen Sie sicher, dass die Option

»Raster im Hintergrund“ aktiviert ist.

* Um Dokument- und Grundlinienraster vor allen anderen Objekten zu platzieren, deaktivieren Sie die Option ,,Raster
im Hintergrund®

Wenn Hilfslinien hinter allen anderen Objekten angezeigt werden sollen, wihlen Sie ,,Hilfslinien im Hintergrund®in dem
Kontextmenii, das angezeigt wird, wenn Sie mit der rechten Maustaste (Windows) oder bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS)
auf einen leeren Bereich im Dokumentfenster klicken.

Ein- oder Ausblenden von Rastern

« Um das Grundlinienraster ein- oder auszublenden, wihlen Sie ,,Ansicht“ > ,,Raster & Hilfslinien“ > ,,Grundlinienraster
einblenden” bzw. ,,Grundlinienraster ausblenden®

50
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« Um das Dokumentraster ein- oder auszublenden, wihlen Sie ,,Ansicht“ > ,Raster & Hilfslinien“ > ,,Dokumentraster
einblenden” bzw. ,,Dokumentraster ausblenden®

Ausrichten von Objekten am Dokumentraster

1 Wibhlen Sie ,,Ansicht“ > ,Raster & Hilfslinien“ und sorgen Sie dafiir, dass ,, An Dokumentraster ausrichten” aktiviert (mit
einem Hikchen versehen) ist. Wenn die Option nicht aktiviert ist, klicken Sie darauf.

Hinweis: Die Option ,,An Hilfslinien ausrichten” steuert sowohl das Ausrichten an Hilfslinien als auch am Grundlinienraster.

2 Wenn Sie den Ausrichtungsbereich festlegen mochten, wihlen Sie ,Bearbeiten® (Windows) bzw. ,InDesign (Mac OS) >
~Voreinstellungen > ,,Hilfslinien & Montagefliche®. Geben Sie dann einen Wert fiir ,, Ausrichtungsbereich® ein und klicken
Sie auf ,OK* Der Wert fiir ,, Ausrichtungsbereich® wird immer in Pixel angegeben.

Wenn Sie ein Objekt an einem Raster ausrichten mochten, ziehen Sie das Objekt zum Raster hin, bis sich mindestens eine
Kante des Objekts im Ausrichtungsbereich des Rasters befindet.

Linealhilfslinien

Erstellen von Linealhilfslinien

Linealhilfslinien unterscheiden sich dadurch von Rastern, dass sie frei auf der Seite oder Montagefliche positioniert werden
konnen. Sie konnen zwei Arten von Hilfslinien erstellen: Seitenhilfslinien, die nur auf der Seite angezeigt werden, auf der sie
erstellt wurden, und Druckbogenhilfslinien, die sich tiber alle Seiten und die Montageflache eines mehrseitigen
Druckbogens ziehen. Sie konnen jede Linealhilfslinie auf die Montagefliche ziehen. Eine Linealhilfslinie wird zusammen
mit der Ebene, auf der sie erstellt wurde, ein- und ausgeblendet.

Neue Hilfslinien werden immer auf dem Zieldruckbogen angezeigt. Sind im Dokumentfenster z. B. mehrere Druckbogen
sichtbar und Sie ziehen eine neue Hilfslinie in das Fenster, wird die neue Hilfslinie nur auf dem Zieldruckbogen
eingeblendet.

7

Hilfslinien im Dokumentfenster
A. Druckbogenhilfslinie B. Seitenhilfslinie

Verwandte Themen
,Ebenen” auf Seite 68

Erstellen einer Hilfslinie
1 Stellen Sie sicher, dass sowohl Lineale als auch Hilfslinien sichtbar sind, dass der gewiinschte Druckbogen als Ziel
bestimmt ist und dass das Dokument im normalen Ansichtsmodus und nicht im Vorschaumodus angezeigt wird.

2 Wenn das Dokument mehrere Ebenen enthilt, klicken Sie im Ebenenbedienfeld auf einen Ebenennamen, um die Ebene
auszuwihlen.

3 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um eine Seitenhilfslinie zu erstellen, platzieren Sie den Zeiger auf einem horizontalen oder vertikalen Lineal und ziehen
Sie ihn dann zu der gewiinschten Position im Druckbogen. Wenn Sie die Hilfslinie auf der Montagefldche ablegen, lauft
sie iber Montagefldche und Druckbogen. Ziehen Sie die Hilfslinie spater auf eine Seite, dient sie als Seitenhilfslinie.

51



INDESIGN CS3
Benutzerhandbuch

+ Um eine Druckbogenhilfslinie zu erstellen, ziehen Sie vom horizontalen oder vertikalen Lineal, wobei Sie den Zeiger auf
der Montagefliche lassen, die Hilfslinie jedoch an der gewiinschten Position auf dem Zieldruckbogen ablegen.

» Um eine Druckbogenhilfslinie zu erstellen, wenn die Montagefliche nicht sichtbar ist (z. B. nachdem Sie eingezoomt
haben), halten Sie die Strg- (Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS) gedriickt, wihrend Sie vom horizontalen oder
vertikalen Lineal zum Zieldruckbogen ziehen.

+ Um eine Druckbogenhilfslinie ohne Ziehen zu erstellen, doppelklicken Sie auf eine bestimmte Position auf dem
horizontalen oder vertikalen Lineal. Wenn Sie die Hilfslinie am nichsten Teilstrich ausrichten mochten, halten Sie die
Umschalttaste gedriickt, wihrend Sie auf das Lineal doppelklicken.

+ Um gleichzeitig vertikale und horizontale Hilfslinien zu erstellen, driicken Sie die Strg- (Windows) bzw. Befehlstaste
(Mac OS), wihrend Sie vom Linealschnittpunkt des Zieldruckbogens zur gewiinschten Position ziehen.

e0O e0e

[o ) |72 144 [o ] 2 144

[ [0

NG R
_>_

T T
i 4

Gleichzeitig erstellte vertikale und horizontale Hilfslinie

Um eine Linealhilfslinie iiber eine Zahleneingabe neu zu positionieren, wihlen Sie die Hilfslinie aus und geben Sie im
Steuerungsbedienfeld Werte fiir x und y ein.

Erstellen mehrerer gleichmaBig verteilter Seitenhilfslinien
1 Wenn das Dokument mehrere Ebenen enthilt, klicken Sie im Ebenenbedienfeld auf einen Ebenennamen, um die Ebene
auszuwihlen.

2 Wibhlen Sie ,,Layout > ,Hilfslinien erstellen,
3 Geben Sie unter ,,Anzahl“ ein, wie viele Zeilen oder Spalten Sie erstellen mdochten.

4 Geben Sie unter ,,Steg“ einen Wert fiir den Abstand zwischen Zeilen und Spalten ein. Beginnen Sie mit einem niedrigen
Wert wie 1 Pica. Bei einem breiten Steg bleibt nur wenig Raum fiir Spalten.

Spalten, die mit dem Befehl , Hilfslinien erstellen” angelegt werden, sind nicht identisch mit Spalten, die iiber den Befehl
»Layout“ > ,Rander und Spalten® erstellt werden. Beispielsweise kann bei Spalten, die mit ,,Hilfslinien erstellen angelegt
wurden, der Textfluss nicht gesteuert werden, wenn eine Textdatei platziert wird. Legen Sie mit dem Befehl ,,Rinder und
Spalten® grofiere Spaltenunterteilungen fest, die fiir automatischen Textfluss geeignet sind, und erstellen Sie mit ,,Hilfslinien
erstellen” Spaltenraster und andere Layouthilfen.

5 Klicken Sie unter ,,Hilfslinien anpassen an“ auf ,Rander®, um die Hilfslinien innerhalb der Seitenridnder zu erstellen,
oder auf ,,Seite, um die Hilfslinien innerhalb der Seitenkanten zu erstellen.

Hilfslinien mit gleichmdfSigen Abstinden zwischen Seitenrindern (links) und Seitenkanten (rechts)

6 Um alle vorhandenen Hilfslinien (auch auf gesperrten oder ausgeblendeten Ebenen) zu 16schen, aktivieren Sie
Vorhandene Hilfslinien entfernen®

7 Aktivieren Sie ,Vorschau®, um die Auswirkungen auf die Seite anzuzeigen, und klicken Sie auf ,OK*
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Hinweis: Sie konnen mit ,,Hilfslinien erstellen” nur Seitenhilfslinien erstellen, keine Druckbogenhilfslinien.

Um einheitliche Abstinde zwischen vorhandenen Hilfslinien zu erstellen, wihlen Sie die Hilfslinien aus (entweder durch

Ziehen oder durch Klicken bei gedriickter Umschalttaste). Klicken Sie anschlieffend auf ,, Abstand verwenden® im
Steuerungsbedienfeld, geben Sie den Abstandswert in das Textfeld ein und driicken Sie die Eingabetaste bzw. den Zeilenschalter,
um die Eingabe zu bestditigen. Klicken Sie auf ,,Um horizontale Mittelachse verteilen® 4+ oder ,Um vertikale Mittelachse
verteilen = links neben der Option ,, Abstand verwenden'.

Ein- oder Ausblenden von Hilfslinien
+ Wenn Sie alle Rand-, Spalten- und Linealhilfslinien ein- oder ausblenden méchten, wihlen Sie ,, Ansicht“ > ,Raster &
Hilfslinien >, Hilfslinien einblenden/ausblenden®

+ Wenn Sie die Linealhilfslinien nur auf einer Ebene ein- oder ausblenden mochten, ohne die Sichtbarkeit der Objekte
dieser Ebene zu verandern, doppelklicken Sie auf den Namen der Ebene im Ebenenbedienfeld, aktivieren oder
deaktivieren Sie die Option ,,Hilfslinien einblenden® und klicken Sie dann auf ,,OK*

« Wenn Sie Hilfslinien und alle anderen nicht druckbaren Elemente ein- oder ausblenden mochten, klicken Sie unten in
der Toolbox auf das Symbol fiir den Vorschaumodus (3.

Auswahlen von Linealhilfslinien

Nicht ausgewdhlte Linealhilfslinien werden hellblau dargestellt. Ausgewihlte Linealhilfslinien werden in ihrer jeweiligen
Ebenenfarbe markiert. Wird eine Hilfslinie ausgewihlt, so wird das Bezugspunktsymbol im Steuerungsbedienfeld je nach
Hilfslinie durch = oder + ersetzt.

 Wenn Sie eine einzelne Linealhilfslinie auswahlen mochten, klicken Sie mit dem Auswahl-Werkzeug & oder dem
Direktauswahl-Werkzeug % auf die Hilfslinie, um sie in ihrer Ebenenfarbe hervorzuheben.

Wenn Sie keine Hilfslinie auswdhlen konnen und der Befehl , Ansicht“ > ,Raster ¢ Hilfslinien“ > ,,Hilfslinien sperren
bereits deaktiviert ist, befindet sich die Hilfslinie moglicherweise auf der Mustervorlage dieser Seite oder auf einer Ebene,
in der Hilfslinien gesperrt sind.

+ Wenn Sie mehrere Linealhilfslinien auswahlen mdchten, halten Sie die Umschalttaste gedriickt, wahrend Sie mit dem
Auswahl- oder Direktauswahl-Werkzeug auf Hilfslinien klicken. Sie konnen auch iiber mehrere Hilfslinien hinweg
ziehen, solange das Auswahlrechteck kein anderes Objekt beriihrt oder umschlief3t.

» Wenn Sie alle Linealhilfslinien auf dem Ziel-Druckbogen auswihlen mochten, driicken Sie Strg + Alt + G (Windows)
oder Befehl + Wahl + G (Mac OS).

Verschieben, Bearbeiten oder Loschen von Linealhilfslinien

Sie konnen die Eigenschaften einzelner Hilfslinien verandern und mehrere Hilfslinien gleichzeitig verschieben,
ausschneiden, kopieren, einfiigen oder 16schen. Ausgeschnittene oder kopierte Hilfslinien konnen in andere Seiten oder
Dokumente eingefiigt werden, nicht jedoch in andere Programme. Um die Eigenschaften bestimmter Hilfslinien zu
andern, miissen Sie diese Hilfslinien auswéhlen. Wenn keine Hilfslinien ausgewhlt sind, werden tiber den Befehl
»Hilfslinien“ nur die Standardwerte fiir neue Hilfslinien festgelegt.

Verwandte Themen

»Einfiigen von Objekten auf unterschiedlichen Ebenen® auf Seite 71

Verschieben von Linealhilfslinien
+ Fiihren Sie mit dem Auswahl-Werkzeug & oder Direktauswahl-Werkzeug & einen der folgenden Schritte durch:

« Um eine Linealhilfslinie zu verschieben, ziehen Sie sie.

+ Um mehrere Linealhilfslinien zu verschieben, wihlen Sie die gewiinschten Hilfslinien durch Klicken bei gedriickter
Umschalttaste aus und ziehen Sie sie.

Verschieben Sie ausgewdhlte Hilfslinien genau wie andere ausgewihlte Objekte. Sie kdnnen sie z. B. mit den Pfeiltasten in
kleinen Schritten bewegen oder das Steuerungs- oder Transformierenbedienfeld benutzen.



INDESIGN CS3
Benutzerhandbuch

« Wenn Sie eine Hilfslinie an einem Linealteilstrich ausrichten mochten, halten Sie beim Ziehen die Umschalttaste
gedriickt. Alternativ konnen Sie die Hilfslinie auswahlen, die Umschalttaste driicken und gedriickt halten und
anschlieflend klicken.

» Um eine Druckbogenhilfslinie zu verschieben, ziehen Sie den Teil, der auf der Montageflache liegt, oder driicken Sie die
Strg- (Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS), wihrend Sie die Hilfslinie von der Seite aus ziehen.

 Um Hilfslinien auf eine andere Seite oder in ein anderes Dokument zu verschieben, wihlen Sie die gewiinschten
Hilfslinien aus und wihlen Sie ,,Bearbeiten” > , Kopieren oder ,,Bearbeiten” > ,, Ausschneiden®. Wechseln Sie dann zu
einer anderen Seite und wéhlen Sie ,,Bearbeiten” > , Einfiigen”. Wenn Sie die Hilfslinien auf einer Seite mit gleichem
Format und gleicher Ausrichtung wie auf der urspriinglichen Seite einfiigen, erscheinen sie an derselben Position.

Hinweis: Die Option ,,Ebenen beim Einfiigen erhalten® beeinflusst, auf welcher Ebene eingefiigte Hilfslinien angezeigt werden.

Loschen von Linealhilfslinien
« Wenn Sie einzelne Hilfslinien 16schen mochten, wihlen Sie eine oder mehrere Linealhilfslinien aus und driicken Sie die
Entf-Taste. (Sie konnen Linealhilfslinien auch auf ein Lineal ziehen und dort ablegen, um sie zu 16schen.)

+ Wenn Sie alle Linealhilfslinien im Ziel-Druckbogen 16schen mochten, driicken Sie zunachst Strg + Alt + G (Windows)
oder Befehl + Wahl + G (Mac OS), um die Hilfslinien auszuwihlen, und driicken Sie dann die Entf-Taste.

Anpassen von Linealhilfslinien
1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um Optionen fiir eine oder mehrere vorhandene Hilfslinien zu dndern, wéhlen Sie diese aus.

» Um Standardoptionen fiir neue Hilfslinien einzustellen, heben Sie die Auswabhl fiir alle Hilfslinien auf, indem Sie auf
einen leeren Bereich klicken.

2 Wihlen Sie ,Layout > ,Hilfslinien®

3 Geben Sie bei ,,Anzeigeschwellenwert an, unter welcher Vergréflerung Hilfslinien nicht mehr angezeigt werden. Auf
diese Weise verhindern Sie, dass Hilfslinien bei niedrigen Vergréflerungen zu nahe beieinander stehen.

4 Wibhlen Sie unter ,,Farbe® eine Farbe oder ,,Benutzerdefiniert®, um eine Farbe in der Systemfarbauswahl festzulegen.
Klicken Sie auf ,,OK*

Sie konnen die aktuelle Vergroflerung als Anzeigeschwellenwert fiir ausgewdhlite Hilfslinien einstellen, indem Sie die Alt-
(Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) gedriickt halten, wihrend Sie die ausgewdhlten Hilfslinien an die gewiinschte
Position ziehen.

Sperren oder Entsperren von Hilfslinien

+ Wenn Sie alle Linealhilfslinien sperren oder entsperren méchten, wahlen Sie ,, Ansicht“ > ,,Hilfslinien sperren’, um den
Meniibefehl zu aktivieren oder zu deaktivieren.

+ Wenn Sie die Linealhilfslinien nur auf einer Ebene ein- oder ausblenden méochten, ohne die Sichtbarkeit der Objekte
dieser Ebene zu verandern, doppelklicken Sie auf den Namen der Ebene im Ebenenbedienfeld, aktivieren oder
deaktivieren Sie die Option ,Hilfslinien einblenden® und klicken Sie dann auf ,,OK*

Andern der Anordnung von Linealhilfslinien

Standardmaflig werden Hilfslinien vor allen anderen Linien und Objekten angezeigt. Durch einige Hilfslinien kann jedoch
die Sicht auf Objekte versperrt werden, z. B. auf diinne Konturen. Sie kénnen die Einstellung ,,Hilfslinien im Hintergrund“
so dndern, dass Hilfslinien vor oder hinter allen anderen Objekten angezeigt werden. Unabhingig von dieser Einstellung
werden Objekte und Hilfslinien jedoch immer vor Rand- und Spaltenhilfslinien angezeigt. Durch Platzieren auf
verschiedenen Ebenen werden Hilfslinien zwar strukturell geordnet, die optische Anordnung bleibt davon jedoch
unberiihrt. Durch die Einstellung ,,Hilfslinien im Hintergrund® werden alle Hilfslinien als einzelne Gruppe im Verhiltnis
zu allen Seitenobjekten gestapelt.
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A
C S
D
Standardanordnung

A. Linealhilfslinien B. Seitenobjekte C. Rand- und Spaltenhilfslinien D. Seite

1 Wibhlen Sie ,,Bearbeiten (Windows) bzw. ,,InDesign“ (Mac OS) > ,Voreinstellungen* > ,,Hilfslinien & Montagefliche®
2 Aktivieren Sie die Option ,,Hilfslinien im Hintergrund® und klicken Sie auf ,,OK*.

Ausrichten von Objekten an Hilfslinien und Rastern

Mit den Befehlen ,,An Hilfslinien ausrichten und ,, An Dokumentraster ausrichten konnen Sie Objekte prizise an
Hilfslinien ausrichten. Objektkanten werden am néchsten Raster- oder Hilfslinienschnittpunkt ausgerichtet (also an diesen
Punkt gezogen), wenn Sie Objekte zeichnen, verschieben oder ihre Grofle andern.

Der genaue Bereich, in dem ein Objekt an Hilfslinien ausgerichtet wird, ist der so genannte Ausrichtungsbereich, dessen
Grofle Sie einstellen konnen. Ist sowohl ,, An Hilfslinien ausrichten® als auch ,, An Dokumentraster ausrichten® aktiviert, hat
das Raster Vorrang.

Beachten Sie beim Ausrichten von Objekten an Hilfslinien und Rastern die folgenden Richtlinien:

+ Wenn Sie ein Objekt an einer Hilfslinie ausrichten mochten, ziehen Sie das Objekt zur Hilfslinie hin, bis sich mindestens
eine Kante des Objekts im Ausrichtungsbereich der Hilfslinie befindet.

« Hilfslinien miissen zum Ausrichten von Objekten sichtbar sein. Bei Dokument- und Grundlinienrastern ist dies nicht
notwendig.

 Objekte auf einer Ebene werden an Hilfslinien ausgerichtet, die auf einer beliebigen anderen Ebene sichtbar sind. Wenn
Objekte nicht an Hilfslinien einer bestimmten Ebene ausgerichtet werden sollen, blenden Sie die Hilfslinien dieser Ebene aus.

» Wenn Textgrundlinien am Grundlinienraster ausgerichtet werden sollen, klicken Sie fiir einzelne Absdtze oder
Absatzformate auf ,,An Grundlinienraster ausrichten“ == .

1 Wibhlen Sie ,,Ansicht“ > ,Raster & Hilfslinien“ und sorgen Sie dafiir, dass ,, An Dokumentraster ausrichten® aktiviert (mit
einem Hakchen versehen) ist. Wenn die Option nicht aktiviert ist, klicken Sie darauf.

Hinweis: Die Option ,,An Hilfslinien ausrichten” steuert sowohl das Ausrichten an Hilfslinien als auch am Grundlinienraster.

2 Wenn Sie den Ausrichtungsbereich festlegen mochten, wihlen Sie ,,Bearbeiten (Windows) bzw. ,,InDesign (Mac OS) >
~Voreinstellungen® > ,,Hilfslinien & Montagefliche. Geben Sie dann einen Wert fiir ,, Ausrichtungsbereich® ein und klicken
Sie auf ,OK* Der Wert fiir ,, Ausrichtungsbereich® wird immer in Pixel angegeben.

Seiten und Druckbogen

Seiten und Druckbo6gen

Wenn Sie nach Wahl von ,,Datei” > ,,Dokument einrichten im angezeigten Dialogfeld die Option ,,Doppelseite® aktivieren,
werden Dokumentseiten in Druckbdgen angeordnet. Ein Druckbogen ist ein Satz von Seiten, die gemeinsam angezeigt
werden, wie z. B. die beiden Seiten in einem aufgeschlagenen Buch. Zu jedem InDesign-Druckbogen gehort eine eigene
Montagefliche. Dies ist der Bereich auflerhalb einer Seite, in dem Sie Objekte ablegen konnen, die noch nicht auf einer Seite
platziert sind. Die Montagefldche jedes Druckbogens bietet Raum fiir Objekte mit Anschnitt, also Objekte, die tiber die
Seitenkanten hinauslaufen.
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Seitenbedienfeld
A. Seitensymbole B. Seite mit angewendeter Mustervorlage ,A“ C. Ausgewdhlter Druckbogen

Q In umfangreichen Dokumenten konnen Sie mit dem Befehl ,Layout® > ,Gehe zu Seite“ miihelos zu einer bestimmten Seite
gelangen.

Andern der Seiten- und Druckbogenanzeige

Im Seitenbedienfeld werden Informationen tiber Seiten, Druckbdgen und Mustervorlagen (d. h. Seiten oder Druckbégen,
die anderen Seiten oder Druckbogen automatisch eine Formatierung zuweisen) angezeigt. Dariiber hinaus konnen Sie die
Einstellungen fiir Seiten, Druckbogen und Mustervorlagen dndern. Standardmiflig werden im Seitenbedienfeld
Miniaturen des Inhalts jeder Seite angezeigt.

1 Wenn das Seitenbedienfeld nicht angezeigt wird, wahlen Sie ,,Fenster® > ,,Seiten®

2 Klicken Sie im Menii des Seitenbedienfelds auf ,,Bedienfeldoptionen®

3 Gehen Sie in den Abschnitten ,,Seiten und ,,Mustervorlagen® folgendermafien vor:
+ Wihlen Sie eine Symbolgréfie fiir Seiten und Mustervorlagen.

» Wibhlen Sie ,Vertikal anzeigen‘, um Druckbdgen in einer vertikalen Spalte anzuzeigen. Deaktivieren Sie diese Option,
wenn Druckbdgen nebeneinander angezeigt werden sollen.

» Wibhlen Sie ,,Miniaturen einblenden, um eine Miniaturdarstellung des Inhalts jeder Seite oder Mustervorlage
anzuzeigen. (Diese Option ist nicht verfiigbar, wenn bestimmte Optionen fiir ,,Symbolgrofie” ausgewdhlt sind.)

4 Wihlen Sie im Bereich ,,Bedienfeldlayout® die Option ,,Seiten im Vordergrund, um den Bereich mit den
Seitensymbolen iiber dem Bereich mit den Mustervorlagensymbolen anzuzeigen, oder wihlen Sie ,,Mustervorlagen im
Vordergrund, um den Bereich mit den Mustervorlagensymbolen iiber dem Bereich mit den Seitensymbolen anzuzeigen.

5 Wihlen Sie eine Option im Menii ,,Grofle andern’, um festzulegen, wie die Bereiche bei einer Grofienanderung des
Bedienfelds angezeigt werden sollen:

+ Wihlen Sie ,,Proportional®, um im Bedienfeld die Grof3e des Seiten- und Mustervorlagen-Bereichs gleichmiflig zu
andern.

« Wihlen Sie ,,Seiten fixiert, um die Grofie des Seiten-Bereichs beizubehalten und nur die Gréle des Mustervorlagen-
Bereichs zu dndern.

» Wibhlen Sie ,,Mustervorlagen fixiert, um die Grofie des Mustervorlagen-Bereichs beizubehalten und nur die Grofie des
Seiten-Bereichs zu dndern.

Bestimmen oder Auswahlen einer Seite oder eines Druckbogens als Ziel

Je nach der durchzufiihrenden Aufgabe kénnen Sie Seiten oder Druckbogen als Ziel auswdihlen oder bestimmen. Einige
Befehle wirken sich auf die derzeit ausgewihlte Seite oder den derzeitigen Druckbogen aus, wihrend sich andere Befehle
auf die Zielseite oder den Zieldruckbogen auswirken. Beispielsweise konnen Sie Linealhilfslinien nur zur Zielseite oder zum
Zieldruckbogen ziehen. Befehle, die sich auf Seiten beziehen (beispielsweise ,,Druckbogen duplizieren® oder ,,Seite
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16schen®), wirken sich dagegen auf die im Seitenbedienfeld ausgewahlten Seiten oder Druckbégen aus. Wenn Sie Seiten
oder Druckbogen als Ziel bestimmen, werden diese aktiv. Dies ist vor allem dann niitzlich, wenn mehrere Druckbogen im
Dokumentfenster sichtbar sind und Sie ein Objekt in einen bestimmten Druckbogen einfiigen mdchten.

“ Gehen Sie im Seitenbedienfeld folgendermaflen vor:

» Wenn Sie eine Seite oder einen Druckbogen als Ziel bestimmen und gleichzeitig auswihlen méchten, doppelklicken Sie
auf das zugehorige Symbol bzw. die Seitenzahlen unter dem Symbol. Wenn die Seiten oder Druckbogen im
Dokumentfenster nicht sichtbar sind, werden sie nun angezeigt.

Q Alternativ dazu konnen Sie eine Seite oder einen Druckbogen als Ziel bestimmen und gleichzeitig auswdhlen, indem Sie
auf eine Seite, ein beliebiges Objekt auf der Seite oder die Montagefliche der Seite im Dokumentfenster klicken.

Das vertikale Lineal wird abgeblendet und erscheint nur noch neben allen Seiten oder Druckbdgen, die als Ziel bestimmt
sind, in seiner urspriinglichen Form.

 Zum Auswihlen einer Seite klicken Sie auf deren Symbol. (Doppelklicken Sie nur dann auf die Seite, wenn Sie diese
auswihlen und in den Ansichtsbereich verschieben mochten.)

+ Zum Auswihlen eines Druckbogens klicken Sie auf die Seitenzahlen unterhalb des Druckbogensymbols.

Hinweis: Einige Druckbogenoptionen, z. B. im Menii des Seitenbedienfelds, stehen nur zur Verfiigung, wenn ein ganzer
Druckbogen ausgewdhlt ist.
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Seite 1 ist als Ziel bestimmt und Seite 5 ist ausgewdhlt (links); Seite 1 ist als Ziel bestimmt und der gesamte Druckbogen ist ausgewdhlt (rechts).

Beginnen eines Dokuments mit einem zweiseitigen Druckbogen

Statt das Dokument mit einer Schondruckseite (d. h. Retro bzw. einer rechten Seite) zu beginnen, kénnen Sie die erste Seite
l6schen und das Dokument mit einer Widerdruckseite (d. h. Verso bzw. einer linken Seite) beginnen, die Teil eines
Druckbogens ist.

Wichtig: Da jedoch gewisse Einstellungen vorgenommen werden miissen, um eine linke Seite als Anfangsseite zu verwenden,
treten in diesem Fall moglicherweise Schwierigkeiten auf, wenn Sie versuchen, Druckbigen in ein Dokument einzufiigen. Um
diese Schwierigkeiten zu vermeiden, empfiehlt es sich, das Dokument mit einer rechten Anfangsseite zu bearbeiten und diese
Seite leer zu lassen. Wenn Sie alle im Dokument bendtigten Seiten eingefiigt haben, l6schen Sie die erste Seite, indem Sie die
nachfolgend beschriebenen Schritte durchfiihren.

1 Sorgen Sie dafiir, dass Seite 1 des Dokuments leer ist.

2 Wibhlen Sie ,,Datei“ > ,Dokument einrichten®. Achten Sie darauf, dass das Dokument mindestens drei Seiten enthélt und
die Option ,Doppelseite aktiviert ist. Klicken Sie auf ,,OK*

3 Wibhlen Sie im Seitenbedienfeld alle Seiten aufler Seite 1 aus. (Wihlen Sie hierzu Seite 2 aus und wihlen Sie dann bei
gedriickter Umschalttaste die letzte Seite des Dokuments aus.)

4 Deaktivieren Sie im Menil des Seitenbedienfelds die Option ,,Neue Druckbogenanordnung zulassen®
5 Wihlen Sie Seite 1 aus. Klicken Sie im Menii des Seitenbedienfelds auf ,, Druckbogen 16schen®.

Q Wenn Sie einen Druckbogen in ein Dokument einfiigen mochten, das mit einer linken Seite beginnt, vergewissern Sie sich
zundchst, dass die Option ,Neue Druckbogenanordnung zulassen® deaktiviert ist und die Option ,Neue
Dokumentseitenanordnung zulassen® aktiviert ist. Fiigen Sie anschliefSend drei Seiten ein und loschen Sie die zusdtzliche Seite.
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Hinzufiigen von neuen Seiten zu einem Dokument

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um eine Seite hinter der aktiven Seite bzw. hinter dem aktiven Druckbogen einzufiigen, klicken Sie auf die Schaltfliche
»Neue Seite erstellen” im Seitenbedienfeld oder wihlen Sie ,,Layout® > ,,Seiten” > ,,Seite hinzufiigen® Fiir die neue Seite
wird dieselbe Mustervorlage verwendet wie fiir die vorhandene aktive Seite.

* Um mehrere Seiten am Ende des Dokuments einzufiigen, wahlen Sie ,,Datei“ > ,Dokument einrichten. Legen Sie im
Dialogfeld ,Dokument einrichten” die Gesamtzahl der Seiten fiir das Dokument fest. InDesign fiigt die Seiten hinter der
letzten Seite bzw. dem letzten Druckbogen hinzu.

« Um Seiten einzufiigen und die Musterseite zu bestimmen, wihlen Sie aus dem Menii des Seitenbedienfelds den Befehl
»Seiten einfligen oder wihlen Sie ,Layout® > ,,Seiten > ,,Seiten einfiigen. Wihlen Sie, wo die Seiten hinzugefiigt werden
sollen, und wihlen Sie eine anzuwendende Mustervorlage aus.

Anordnen, Duplizieren und Entfernen von Seiten und Druckb6gen

Mit dem Seitenbedienfeld kénnen Sie Seiten und Druckbégen frei anordnen, duplizieren und neu kombinieren. Beachten
Sie beim Hinzufiigen, Anordnen, Duplizieren oder Entfernen von Seiten die folgenden Punkte:

+ InDesign behilt die Verkettungen zwischen Textrahmen bei.
+ InDesign verteilt die Seiten je nach Einstellung des Befehls ,,Neue Dokumentseitenanordnung zulassen neu.

+ Objekte, die mehrere Seiten umfassen, bleiben auf der Seite, auf der sie die grofite Flidche einnehmen.

Verwandte Themen

»Steuern des Seitenumbruchs in Druckbdgen® auf Seite 59

»Verschieben oder Kopieren von Seiten zwischen Dokumenten® auf Seite 60

Verschieben von Seiten mit dem Befehl , Seiten verschieben”
1 Wibhlen Sie ,,Layout® > ,,Seiten > ,,Seiten verschieben oder wihlen Sie im Menii des Seitenbedienfelds die Option
»Seiten verschieben®

2 Geben Sie an, welche Seiten Sie verschieben méchten.

3 Legen Sie unter ,,Ziel“ fest, an welche Stelle die Seiten verschoben werden sollen, und geben Sie bei Bedarf eine Seite an.
Klicken Sie auf ,,OK*

Verschieben von Seiten durch Ziehen mit der Maus

« Wiahrend Sie ziehen, zeigt der senkrechte Balken an, wo die Seite nach dem Ablegen erscheinen wird. Wenn das schwarze
Rechteck bzw. der schwarze Balken bei deaktivierter Option ,,Neue Dokumentseitenanordnung zulassen® einen
Druckbogen beriihrt, wird die Seite, die Sie ziehen, diesen Druckbogen erweitern. Andernfalls werden Dokumentseiten
entsprechend der Einstellung ,,Doppelseite” im Dialogfeld ,,Datei“ > ,,Dokument einrichten” neu verteilt.

Ziehen Sie im Seitenbedienfeld ein Seitensymbol an die neue Position im Dokument.
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Verschieben einer Seite iiber das Seitenbedienfeld

Duplizieren einer Seite oder eines Druckbogens
« Fithren Sie im Seitenbedienfeld einen der folgenden Schritte durch:

« Ziehen Sie die Seitenbereichszahlen unter einem Druckbogen auf die Schaltfliche ,,Neue Seite erstellen. Der neue
Druckbogen wird am Ende des Dokuments angezeigt.
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 Wihlen Sie eine Seite oder einen Druckbogen aus und wihlen Sie dann ,,Seite duplizieren oder ,,Druckbogen
duplizieren aus dem Bedienfeldmenii. Die neue Seite bzw. der neue Druckbogen wird am Ende des Dokuments
angezeigt.

* Driicken Sie die Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS), wihrend Sie das Seitensymbol oder die Seitenbereichszahlen
unter einem Druckbogen an eine neue Position ziehen.

Hinweis: Beim Duplizieren einer Seite oder eines Druckbogens werden auch alle Objekte auf der Seite bzw. dem Druckbogen

dupliziert. Textverkettungen vom duplizierten Druckbogen zu anderen Druckbogen werden unterbrochen, alle

Textverkettungen innerhalb des duplizierten Druckbogens bleiben jedoch intakt, ebenso wie alle Textverkettungen im

Originaldruckbogen.

Entfernen einer Seite aus einem Druckbogen, ohne sie aus dem Dokument zu entfernen
1 Wibhlen Sie den Druckbogen aus und deaktivieren Sie im Menii des Seitenbedienfelds die Option ,,Neue
Druckbogenanordnung zulassen®

2 Ziehen Sie eine Seite im Seitenbedienfeld aus dem Druckbogen, bis der senkrechte Balken keine anderen Seiten beriihrt.

Loschen einer Seite oder eines Druckbogens aus dem Dokument

« Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Ziehen Sie im Seitenbedienfeld ein oder mehrere Seitensymbole oder Seitenbereichszahlen auf das Loschen-Symbol.
+ Wihlen Sie im Seitenbedienfeld ein oder mehrere Seitensymbole aus und klicken Sie auf das Loschen-Symbol.

» Wibhlen Sie im Seitenbedienfeld ein oder mehrere Seitensymbole aus und wihlen Sie dann eine der Optionen zum
Loschen von Seiten oder Druckbogen aus dem Menii des Seitenbedienfelds.

Steuern des Seitenumbruchs in Druckbégen

Fiir die meisten Dokumente werden ausschliefilich zweiseitige Druckbdgen verwendet. Wenn Sie Seiten vor einem
Druckbogen einfiigen oder entfernen, werden die Seiten standardméaf3ig neu angeordnet. Moglicherweise mochten Sie aber
bestimmte Seiten im Druckbogen zusammenhalten. Sie kdnnen beispielsweise eine Fensterfalz oder ein Leporello-Heft
erstellen, indem Sie einen mehrseitigen Druckbogen (eine so genannten Druckbogen-Insel) erstellen und diesem Seiten
hinzufiigen. Durch Zusammenbhalten der Seiten konnen Sie gewéhrleisten, dass die Seiten im selben Druckbogen bleiben.

&Seiten auf 4 Druckbogen ] i

Seitenbedienfeld
A. Einseitiger Druckbogen B. Vierseitiger Druckbogen, gekennzeichnet durch Klammern um die Seitenzahlen C. Gesamter zweiseitiger
Druckbogen ausgewdihlt

Verwandte Themen

»Beginnen eines Dokuments mit einem zweiseitigen Druckbogen® auf Seite 57

Erstellen eines mehrseitigen Druckbogens
1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
» Wenn Sie einen einzelnen Druckbogen zusammenhalten mdchten, wihlen Sie im Seitenbedienfeld einen Druckbogen

aus und deaktivieren Sie dann im Menii des Seitenbedienfelds die Option ,,Neue Druckbogenanordnung zulassen® Sie
erkennen einen Insel-Druckbogen im Seitenbedienfeld an den Klammern um die Seitenzahlen.

+ Um die Erstellung von Druckbdgen mit mehr als zwei Seiten im gesamten Dokument zuzulassen und diese Druckbégen
beim Hinzufiigen, Entfernen oder Anordnen von Seiten zu erhalten, deaktivieren Sie im Menii des Seitenbedienfelds die
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Option ,,Neue Dokumentseitenanordnung zulassen®. In InDesign bleiben Druckbogen mit mehr als zwei Seiten erhalten,
wihrend zweiseitige Druckbdgen normal neu nummeriert werden konnen.

2 Fiigen Sie Seiten in den ausgewéhlten Druckbogen ein, indem Sie entweder iiber den Befehl ,,Seiten einfiigen eine neue
Seite in der Mitte eines Druckbogens einfiigen oder indem Sie im Seitenbedienfeld eine vorhandene Seite auf den
Druckbogen ziehen. Wenn Sie einen ganzen Druckbogen ziehen mochten, ziehen Sie die zugehorigen Seitenzahlen.

- -
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Einfiigen einer Seite in einen Druckbogen per Seitenbedienfeld

6-7 8-9

Hinweis: Ein Druckbogen kann bis zu zehn Seiten enthalten. Wenn Sie diese Grenze erreicht haben, wird der senkrechte
schwarze Balken nicht mehr angezeigt.

Neuverteilen von Seiten
Sie konnen die Seiten in einem Druckbogen entsprechend der Einstellung ,,Doppelseite” im Dialogfeld ,,Datei® >
,Dokument einrichten“ neu verteilen.

« Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

» Wenn bei einem einzelnen Druckbogen eine neue Anordnung zuldssig ist, wihlen Sie den Bogen aus und wihlen Sie im
Menti des Seitenbedienfelds die Option ,,Neue Druckbogenanordnung zulassen, um es auszuwéhlen.

» Wenn bei Dokumentseiten eine neue Anordnung zuldssig ist und Sie Seiten zu einem Bogen hinzugefiigt haben, wihlen
Sie im Menii des Seitenbedienfelds die Option ,,Neue Dokumentseitenanordnung zulassen', um es auszuwéhlen. Klicken
Sie auf ,,Nein®, um Seiten neu zu verteilen. Wenn Sie auf ,,Ja“ klicken, um die mehrseitigen Druckbogen beizubehalten,
werden im Seitenbedienfeld Klammern um diese Druckbdgen herum angezeigt. Die Klammern weisen darauf hin, dass
bei diesen Druckbogen keine neue Anordnung zuléssig ist.

Verschieben oder Kopieren von Seiten zwischen Dokumenten

Wenn Sie eine Seite oder einen Druckbogen aus einem Dokument in ein anderes kopieren, werden alle Elemente auf dieser
Seite bzw. diesem Druckbogen in das neue Dokument kopiert, einschliefllich Grafiken, Verkniipfungen und Text. Auch
verkettete Textrahmen werden @ibertragen, nicht jedoch Text, der mit Seiten auflerhalb des Druckbogens verkettet ist.
Wenn die kopierte Seite bzw. der kopierte Druckbogen und das neue Dokument gleichnamige Formate, Ebenen oder
Mustervorlagen enthalten, werden die Einstellungen des neuen Dokuments auf die Seite bzw. den Druckbogen angewendet.

Wenn Sie eine Seite aus einem Dokument kopieren, das nicht dieselbe Grofie hat wie das Zieldokument, erfolgt eine
Anpassung an die Abmessungen des Zieldokuments.

Wenn Sie einen mehrseitigen Druckbogen verschieben oder kopieren mdichten, deaktivieren Sie beim Zieldokument die
Option ,Neue Dokumentseitenanordnung zulassen; damit der Druckbogen zusammengehalten wird.

Verwandte Themen

»Kopieren von Mustervorlagen® auf Seite 63

Verschieben oder Kopieren von Seiten zwischen Dokumenten
1 Wenn Sie Seiten aus einem Dokument in ein anderes verschieben mochten, 6ffnen Sie beide Dokumente.

2 Wihlen Sie ,Layout > ,,Seiten > ,,Seiten verschieben® oder wihlen Sie im Menii des Seitenbedienfelds die Option
»Seiten verschieben.

3 Geben Sie an, welche Seiten Sie verschieben mochten.

4 Wihlen Sie im Menii ,,Verschieben in“ den Namen des Zieldokuments.
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5 Wenn Sie die Seiten aus dem Originaldokument entfernen mdchten, aktivieren Sie die Option ,,Seiten nach dem
Verschieben 16schen’,

6 Legen Sie unter ,,Ziel“ fest, an welche Stelle die Seiten verschoben werden sollen, und geben Sie bei Bedarf eine Seite an.

Hinweis: Wenn Sie Seiten zwischen Dokumenten kopieren, werden die zugehorigen Mustervorlagen automatisch mit kopiert.
Enthdlt das neue Dokument eine Mustervorlage, die denselben Namen wie die Mustervorlage der kopierten Seite trigt, wird
jedoch die Mustervorlage des neuen Dokuments auf die kopierte Seite angewendet.

Verschieben oder Kopieren von Seiten zwischen Dokumenten durch Ziehen
1 Wenn Sie Seiten aus einem Dokument in ein anderes verschieben mochten, achten Sie darauf, dass beide Dokumente
geoffnet und sichtbar sind.

Q Sie konnen ,Fenster >, Anordnen® > ,Untereinander* oder ,,Nebeneinander wihlen, um mehrere Dokumente
gleichzeitig anzuzeigen.

2 Zichen Sie das Seitensymbol des Originaldokuments auf das neue Dokument.
3 Legen Sie im Dialogfeld ,,Seiten einfiigen” fest, wo die Seiten eingefiigt werden.

4 Wenn Sie die Seiten aus dem Originaldokument entfernen méchten, aktivieren Sie die Option ,,Seiten nach dem
Einfugen 16schen®

Mustervorlagen

Mustervorlagen, Anordnungen und Ebenen

Eine Mustervorlage ist wie ein Hintergrund, den Sie miihelos auf zahlreiche Seiten anwenden kénnen. Objekte auf einer
Mustervorlage erscheinen auf allen Seiten, auf die die Mustervorlage angewendet wird. Musterseitenobjekte, die auf
Dokumentseiten angezeigt werden, sind von einem gepunkteten Rand eingerahmt. Anderungen an der Mustervorlage
werden automatisch auf die zugehorigen Seiten angewendet. Mustervorlagen enthalten meist Logos, Seitenzahlen,
Kopfzeilen und Fufizeilen. Sie konnen auch leere Text- oder Grafikrahmen enthalten, die auf den Dokumentseiten als
Platzhalter dienen. Ein Musterelement kann auf einer Dokumentseite nur dann ausgewahlt werden, wenn es iibergangen
wurde.

Mustervorlagen konnen genau wie Dokumentseiten mehrere Ebenen enthalten. Objekte auf einer einzelnen Ebene haben
eine eigene Anordnung innerhalb dieser Ebene. Objekte auf einer Musterseitenebene liegen hinter Objekten, die derselben
Ebene auf der Dokumentseite zugewiesen wurden.

Wenn ein Mustervorlagenobjekt vor Objekten auf der Dokumentseite erscheinen soll, weisen Sie dem Objekt auf der
Mustervorlage eine hohere Ebene zu. Mustervorlagenobjekte auf einer hoheren Ebene werden vor allen Objekten auf
niedrigeren Ebenen angezeigt. Beim Reduzieren aller Ebenen werden Mustervorlagenobjekte hinter die
Dokumentseitenobjekte verschoben.

——

[ Ak section | FA~Section
C} {]

7

8 « Hibiscus

Mustervorlagenobjekte (oben links) werden hinter Seitenobjekten auf derselben Ebene angezeigt (unten links). Wird ein Mustervorlagenobjekt
auf eine hohere Ebene verschoben (oben rechts), steht es vor allen Objekten auf niedrigeren Ebenen (unten rechts).
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Tipps und Richtlinien fiir Mustervorlagen
« Sie konnen Alternativentwiirfe vergleichen, wenn Sie mehrere Mustervorlagen erstellen und nacheinander auf
Beispielseiten mit typischem Inhalt anwenden.

» Um schnell ein Layout fiir neue Dokumente zu erstellen, speichern Sie einen Satz Mustervorlagen mit Absatz- und
Zeichenformaten, Farbbibliotheken sowie anderen Formaten und Vorgaben in einer Dokumentvorlage.

+ Wenn Sie Spalten- oder Randeinstellungen in einer Mustervorlage dndern oder eine neue Mustervorlage mit anderen
Spalten- und Randeinstellungen anwenden, konnen Sie festlegen, dass Objekte auf der Seite automatisch an das neue
Layout angepasst werden. (Siehe ,, Automatische Layoutanpassung” auf Seite 76.)

« Sie konnen zwar Textrahmen in einer Mustervorlage verketten, aber nur innerhalb eines einzelnen Druckbogens. Wenn
Text automatisch iiber mehrere Druckbdgen flielen soll, verketten Sie Textrahmen auf den Dokumentseiten.

» Mustervorlagen konnen keine Abschnitte fiir die Seitennummerierung enthalten. Die auf einer Mustervorlage
eingefiigten automatischen Seitenzahlen zeigen die korrekte Seitenzahl fiir alle Abschnitte des Dokuments an, auf die die
Mustervorlage angewendet wird.

Verwandte Themen

»Ubergehen oder Abtrennen von Musterseitenobjekten” auf Seite 66

Erstellen von Musterseiten

Sie kénnen eine neue Musterseite von Grund auf neu erstellen oder sie von einer vorhandenen Musterseite oder einem
Druckbogen ableiten. Nachdem Sie Musterseiten auf andere Seiten angewendet haben, werden simtliche Anderungen an
der Grundmustervorlage auf die darauf basierenden Mustervorlagen und Dokumentseiten iibertragen. Bei umsichtiger
Planung kénnen Sie so mithelos Layoutdnderungen an mehreren Dokumentseiten vornehmen.

Ein Video zum Arbeiten mit Musterseiten finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0069_de.

Verwandte Themen

»Anwenden von Musterseiten auf Seite 64

~Erstellen einer Mustervorlage auf der Basis einer anderen auf Seite 63

Erstellen einer komplett neuen Musterseite
1 Klicken Sie im Menii des Seitenbedienfelds auf ,Neue Mustervorlage®

2 Legen Sie die folgenden Optionen fest und klicken Sie dann auf ,,OK*:

+ Geben Sie unter ,,Prafix“ ein Prifix ein, das die angewendete Mustervorlage fiir jede Seite im Seitenbedienfeld
kennzeichnet. Sie konnen bis zu vier Zeichen eingeben.

» Geben Sie fiir ,,Name* einen Namen fiir den Musterdruckbogen ein.

« Wihlen Sie bei ,,Basiert auf Mustervorlage® einen vorhandenen Musterdruckbogen, auf dem dieser Musterdruckbogen
basieren soll (siehe ,,Erstellen einer Mustervorlage auf der Basis einer anderen” auf Seite 63), oder wihlen Sie ,,Ohne®

+ Geben Sie bei ,Seitenanzahl® an, wie viele Seiten der Musterdruckbogen enthalten soll (maximal zehn).

Erstellen eines neuen Musterdruckbogens aus einer vorhandenen Seite oder einem vorhandenen Druckbogen
» Ziehen Sie einen ganzen Druckbogen aus dem Seitenbereich (obere Hilfte) des Seitenbedienfelds auf den
Mustervorlagenbereich.

 Wihlen Sie im Seitenbedienfeld einen Druckbogen aus und wihlen Sie im Menii des Seitenbedienfelds die Option ,,Als
Mustervorlage speichern®.

Alle Objekte auf der urspriinglichen Seite bzw. dem Druckbogen werden Teil der neuen Mustervorlage. Wurde fiir die
urspriingliche Seite eine Mustervorlage verwendet, basiert die neue Mustervorlage auf der Mustervorlage der
urspriinglichen Seite.
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Keine A-Muster- I‘_{JV? Keine A-Muster- B-Muster-
vorlage vorlage _vorlage
4-5 6-7 8-9 4-5 6-7 8-9

Erstellen neuer Musterdruckbogen auf der Grundlage einer anderen Seite oder eines anderen Druckbogens

Erstellen einer Mustervorlage auf der Basis einer anderen

Sie kénnen eine Mustervorlagenvariation erstellen, die auf einer anderen Mustervorlage in demselben Dokument (der
itbergeordneten Mustervorlage) basiert und mit dieser aktualisiert wird. Die auf der tibergeordneten Mustervorlage
basierenden Musterdruckbogen werden untergeordnete Mustervorlagen genannt. Wenn Ihr Dokument z. B. aus zehn
Kapiteln besteht, fiir die nur leicht variierende Musterdruckbdgen verwendet werden, basieren Sie alle Bogen auf einem
Musterdruckbogen, der das Layout und die Objekte enthilt, die fiir alle zehn gleich sind. Auf diese Weise miissen Sie fiir
eine Anderung des grundlegenden Designs nur den iibergeordneten Musterdruckbogen bearbeiten, nicht alle zehn einzeln.
Die Formatierung lisst sich dann bei untergeordneten Mustervorlagen variieren. Sie konnen iibergeordnete
Mustervorlagenobjekte auf einer untergeordneten Mustervorlage {iberschreiben, um Variationen einer Mustervorlage zu
erstellen, genau wie Sie Mustervorlagenobjekte auf Dokumentseiten tiberschreiben konnen. Dies ist eine sehr effiziente
Methode, ein konsistentes und doch variierendes Design auf dem neuesten Stand zu halten.

T
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Ubergeordnete Mustervorlage (Original) und untergeordnete Mustervorlage (links). Wenn die iibergeordnete Mustervorlage verindert wird,
werden die untergeordneten Mustervorlagen automatisch aktualisiert (rechts).

“ Wenn Sie eine Mustervorlage auf einer anderen basieren lassen mdchten, fithren Sie im Mustervorlagenbereich des
Seitenbedienfelds einen der folgenden Schritte aus

» Wibhlen Sie einen Musterdruckbogen aus und wihlen Sie aus dem Menii des Seitenbedienfelds den Befehl
»Mustervorlagenoptionen fiir [Name des Musterdruckbogens]“. Wahlen Sie bei ,,Basiert auf Mustervorlage“ eine andere
Mustervorlage und klicken Sie auf ,,OK*

+ Ziehen Sie den Namen des Musterdruckbogens, der als Grundlage dienen soll, auf den Namen einer anderen
Mustervorlage, um ihn anzuwenden.

[] EE>TL] [ [T
[Keine] BEYIRES B {M)er— [Keine] REVISEE B-Muster-
WJ(ELEY voriage WJELl vorlage

10-11 12-13 14-15 10-11 12-13 14-15

B-Mustervorlage basierend auf A-Mustervorlage

Kopieren von Mustervorlagen

Sie kénnen Mustervorlagen innerhalb eines Dokuments oder zwischen Dokumenten kopieren, um sie als Grundlage fiir
neue Mustervorlagen zu verwenden. Sie haben auch die Moglichkeit zum Kopieren von Mustervorlagen in andere
Dokumente, wenn Sie Dokumente in einem Buch synchronisieren oder Musterseiten aus einem anderen Dokument
importieren.
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Verwandte Themen

»Synchronisieren von Buchdokumenten® auf Seite 268

»Importieren einer Mustervorlage aus einem anderen Dokument® auf Seite 67

Kopieren einer Mustervorlage innerhalb eines Dokuments
« Fithren Sie im Seitenbedienfeld einen der folgenden Schritte durch:

« Ziehen Sie den Seitennamen eines Musterdruckbogens auf die Schaltflache ,Neue Seite erstellen unten im Bedienfeld.

+ Wihlen Sie den Seitennamen eines Musterdruckbogens aus und klicken Sie im Bedienfeldmenii auf ,,Musterdruckbogen
[Druckbogenname] duplizieren®.

Wenn Sie eine Mustervorlage kopieren, wird der nichste Buchstabe im Alphabet zum Seitenprifix der kopierten
Mustervorlage.

Kopieren oder Verschieben einer Mustervorlage in ein anderes Dokument
1 Offnen Sie das Dokument, dem Sie die Mustervorlage hinzufiigen mochten. Offnen Sie dann das Dokument mit der zu
kopierenden Mustervorlage.

2 Fiihren Sie im Seitenbedienfeld des Quelldokuments einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie auf den Musterdruckbogen und ziehen Sie ihn zum Kopieren in das Fenster des Zieldokuments.

+ Wihlen Sie die Mustervorlage aus, die Sie verschieben oder kopieren mochten. Wahlen Sie ,Layout® > ,,Seiten” >
»Musterseite verschieben und wihlen Sie im Menti ,Verschieben in“ den Namen des Zieldokuments. Wenn Sie die
Seite(n) aus dem Quelldokument entfernen méchten, aktivieren Sie die Option ,,Seiten nach dem Verschieben 16schen®
und klicken Sie dann auf ,,OK*

Anwenden von Musterseiten

Wenn ein Dokument benutzerdefinierte Druckbdgen enthilt (z. B. eine 3- oder 4-seitige Ausschlagtafel in einer
Zeitschrift), sollte eine angewendete Mustervorlage dieselbe Seitenanzahl haben.

Hinweis: Musterseitenobjekte auf einer Dokumentseite haben einen gepunkteten Rand. Wenn Sie die Musterseitenobjekte auf
einer Dokumentseite nicht anzeigen konnen, sind die Musterseitenobjekte maiglicherweise auf einer niedrigeren Ebene
ausgeblendet oder sind selbst ausgeblendet. Wiihlen Sie im Menii des Seitenbedienfelds die Option ,, Musterseitenobjekte
einblenden”.

Anwenden einer Mustervorlage auf eine Dokumentseite oder einen Druckbogen
+ Um eine Mustervorlage auf eine einzelne Seite anzuwenden, ziehen Sie das Musterseitensymbol auf ein Seitensymbol im
Seitenbedienfeld. Wenn ein schwarzes Rechteck um die gewiinschte Seite herum angezeigt wird, lassen Sie die Maustaste los.

 Um eine Mustervorlage auf einen Druckbogen anzuwenden, ziehen Sie das Musterseitensymbol im Seitenbedienfeld auf
eine Ecke des Druckbogens. Wenn alle Seiten im gewiinschten Druckbogen von einem schwarzen Rechteck umgeben
sind, lassen Sie die Maustaste los.

Keine A-Nfuster- B-Muster- Keine A-Mus|er- B-Muster-
vollage  vorlage vorlaje  vorlage
-1 12413 1415 -1 K3 qas

Anwenden einer Mustervorlage auf eine Seite (links) und auf einen Druckbogen (rechts)

Anwenden einer Mustervorlage auf mehrere Seiten
% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Wihlen Sie im Seitenbedienfeld die Seiten aus, auf die Sie eine neue Mustervorlage anwenden méchten. Klicken Sie dann
bei gedriickter Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) auf eine Mustervorlage.
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» Wihlen Sie aus dem Menii des Seitenbedienfelds den Befehl ,,Mustervorlage auf Seiten anwenden’, wihlen Sie unter
»Mustervorlage anwenden“ eine Mustervorlage, priifen Sie die Seitenbereiche unter ,, Auf Seiten und klicken Sie auf
»OK* Sie konnen eine Mustervorlage gleichzeitig auf mehrere Seiten anwenden. Beispielsweise kdnnen Sie durch
Eingabe von 5, 7-9, 13-16 dieselbe Mustervorlage auf die Seiten 5, 7-9 und 13-16 anwenden. (Siehe ,, Anzeigen einer
absoluten Nummerierung oder Abschnittsnummerierung im Seitenbedienfeld auf Seite 82.)

- -
4] o]
2-3 4-5 2-3 4-5
6—7k 8 6-7 8

Anwenden von Mustervorlagen auf nicht zusammenhdngende Seitenbereiche

Aufheben der Zuweisung von Mustervorlagen zu Dokumentseiten

< Wahlen Sie im Bereich ,,Mustervorlage® des Seitenbedienfelds die Mustervorlagenoption ,,Ohne®

Wenn Sie die Zuweisung einer Musterseite zu einer Seite aufheben, werden das Layout und die Elemente der Musterseite
nicht mehr auf die Seite angewendet. Wenn eine Mustervorlage fast alle gewiinschten Objekte enthalt und Sie nur das
Aussehen einiger Seiten dndern miissen, konnen Sie Musterelemente {ibergehen und die Objekte auf den betreffenden
Seiten im Dokument bearbeiten, statt die Zuordnung der Mustervorlage aufzuheben.

Bearbeiten des Layouts einer Mustervorlage

Sie kénnen das Layout einer Musterseite jederzeit indern. Die Anderungen werden automatisch auf alle Seiten angewendet,
fiir die diese Mustervorlage gilt.

Hinweis: Wenn Sie ein Musterseitenobjekt auf einer bestimmten Seite tibergehen oder abtrennen, wird dieses Objekt ggf. nicht
aktualisiert, wenn die Musterseite sich dndert.

1 Doppelklicken Sie im Seitenbedienfeld auf das Symbol der Mustervorlage, die Sie bearbeiten mdchten, oder wihlen Sie
die Musterseite aus der Textfeldliste unten im Dokumentfenster. Der Musterdruckbogen wird im Dokumentfenster
angezeigt.

2 Nehmen Sie Anderungen an der Mustervorlage vor.

Alle Seiten, fiir die diese Mustervorlage verwendet wird, werden von InDesign automatisch aktualisiert.

Mit mehreren Ansichten konnen Sie die Ergebnisse von Mustervorlagenbearbeitungen anzeigen. Wihlen Sie ,,Fenster >

»Anordnen” > ,,Neues Fenster und dann ,,Fenster” > ,, Anordnen” > ,,Untereinander* oder ,Nebeneinander*. Stellen Sie
eine Ansicht fiir die Seite und eine fiir die darauf angewendete Mustervorlage ein. Bearbeiten Sie anschliefSend die
Mustervorlage und beobachten Sie, wie die Seite aktualisiert wird.

Bearbeiten der Optionen einer vorhandenen Musterseite

Sie konnen auch den Namen oder das Prifix der Musterseite dndern, eine andere Mustervorlage als Grundlage wihlen oder
die Seitenanzahl im Musterdruckbogen dndern.

1 Klicken Sie im Seitenbedienfeld auf den Namen eines Musterdruckbogens, um den Musterdruckbogen auszuwéhlen.

2 Wibhlen Sie im Menil des Seitenbedienfelds den Befehl ,,Mustervorlagenoptionen fiir [Name des Musterbogens]*.

Loschen einer Mustervorlage aus einem Dokument

1 Wihlen Sie im Seitenbedienfeld ein oder mehrere Musterseitensymbole aus.

Um alle nicht verwendeten Musterseiten auszuwdihlen, wihlen Sie aus dem Bedienfeldmenii den Befehl ,,Nicht verwendete
Mustervorlagen auswdihlen”.

2 Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Ziehen Sie ein ausgewihltes Musterseiten- oder Druckbogensymbol auf das Loschen-Symbol unten im Bedienfeld.

« Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Farbfeld l6schen am unteren Rand des Bedienfelds.
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 Wihlen Sie aus dem Bedienfeldmenii den Befehl ,,Musterdruckbogen [Druckbogenname] 16schen’.

Ubergehen oder Abtrennen von Musterseitenobjekten

Wenn Sie eine Musterseite auf eine Dokumentseite anwenden, werden alle Objekte der Musterseite, die so genannten
Musterseitenobjekte, auf der Dokumentseite angezeigt. Manchmal sollen Seiten nur unwesentlich von einer Mustervorlage
abweichen. In diesen Fillen miissen Sie das Mustervorlagenlayout nicht neu fiir die Seite erstellen oder eine neue
Mustervorlage anlegen. Sie konnen das Musterelement {ibergehen oder abtrennen. Andere Musterelemente auf der
Dokumentseite werden weiterhin mit der Mustervorlage aktualisiert.

Beachten Sie den Unterschied zwischen Ubergehen und Abtrennen von Musterelementen auf einer Dokumentseite:

Uberschreiben von Musterelementattributen Beim Uberschreiben eines Musterelements wird eine Kopie davon auf der
Dokumentseite platziert, ohne dass die Verbindung zur Musterseite aufgehoben wird. Sobald das Element selbst
iiberschrieben ist, konnen Sie Attribute des Elements selektiv tibergehen, um eine individuelle Anpassung vorzunehmen.
Beispielsweise konnten Sie die Fiillfarbe der lokalen Kopie @ndern. Die lokale Kopie wiirde danach bei Anderungen an der
Fillfarbe auf der Musterseite selbst nicht aktualisiert. Bei anderen Attributen wie etwa der Grof3e wiirden jedoch nach wie
vor Aktualisierungen erfolgen, da diese Attribute bei der lokalen Kopie nicht tiberschrieben wurden. Benutzerdefinierte
Einstellungen konnen spéter entfernt werden, um das Objekt wieder an die Mustervorlage anzupassen.

Zu den Attributen, die bei einer Musterseite tibergangen werden koénnen, gehoren Konturen, Flichen, Rahmeninhalte und
beliebige Transformationen (z. B. Drehung, Skalierung, Verbiegung oder Gréflendnderung), Eckenoptionen,
Textrahmenoptionen, Sperrstatus, Transparenz sowie Objekteffekte.

Trennen der Objekte von den zugehérigen Mustervorlagen Auf einer Dokumentseite konnen Sie ein
Mustervorlagenobjekt von der damit verbundenen Mustervorlage abtrennen. Bevor Sie das Objekt abtrennen kénnen,
muss es auf der Dokumentseite tiberschrieben werden, so dass eine lokale Kopie entsteht. Ein abgetrenntes Objekt wird
nicht mit der Mustervorlage aktualisiert, weil die Verbindung zur Musterseite unterbrochen ist.

Verwandte Themen

»Anwenden von Konturenfithrungen auf Musterseitenobjekte auf Seite 193

Ubergehen eines Musterseitenobjekts

1 Vergewissern Sie sich, dass das Musterelement iibergangen werden kann.

Sie konnen ein Musterelement nur dann {iberschreiben, wenn im Menii des Seitenbedienfelds der Befehl ,,Musterelemente
in Auswahl diirfen tiberschrieben werden® fiir dieses Element ausgewihlt ist.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Wenn Sie bestimmte Musterelemente auf einer Dokumentseite {iberschreiben méchten, halten Sie die Strg- und
Umschalttaste (Windows) bzw. Befehls- und Umschalttaste (Mac OS) gedriickt und klicken Sie auf das Element (oder
wihlen Sie mehrere Elemente durch Ziehen aus). Andern Sie die ausgewéhlten Musterelemente wie gewiinscht. Das
Element kann jetzt wie jedes andere Seitenobjekt ausgewahlt werden, bleibt aber mit der Musterseite verbunden.

» Wenn Sie alle Musterseitenobjekte auf einem Druckbogen im Dokument {ibergehen mdochten, bestimmen Sie einen
Druckbogen als Ziel und wihlen Sie dann im Menil des Seitenbedienfelds die Option ,,Alle Musterseitenobjekte
tibergehen® Sie konnen jetzt beliebig viele oder alle Musterseitenobjekte auswéhlen und dndern.

Wenn Sie ein Musterseitenobjekt tibergehen, wird die gepunktete Linie des Begrenzungsrahmens zu einer durchgezogenen
Linie, an der Sie erkennen konnen, dass eine lokale Kopie erstellt wurde.

Hinweis: Wenn Sie einen verketteten Textrahmen iibergehen, werden alle sichtbaren Rahmen in dieser Kette iibergangen, auch
wenn sie sich auf einer anderen Seite eines Druckbogens befinden.

Abtrennen eines Musterseitenobjekts

+ Wenn Sie ein einzelnes Musterseitenobjekt von der zugehoérigen Mustervorlage trennen mochten, iibergehen Sie es
zundchst, indem Sie bei gedriickter Strg- und Umschalttaste (Windows) bzw. Befehls- und Umschalttaste (Mac OS) auf
einer Dokumentseite auf das gewiinschte Musterseitenobjekt klicken. Wéhlen Sie dann im Menii des Seitenbedienfelds
den Befehl ,, Ausgewihlte Objekte von Mustervorlage abtrennen®.
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+ Wenn Sie alle tibergangenen Musterelemente auf einem Druckbogen abtrennen mdchten, tibergehen Sie die
abzutrennenden Musterseitenobjekte und legen Sie den betreffenden Druckbogen im Dokument als Ziel fest. (Wechseln
Sie nicht zur urspriinglichen Musterseite.) Wihlen Sie im Menii des Seitenbedienfelds den Befehl ,, Alle Objekte von
Mustervorlage abtrennen®. Wenn der Befehl nicht verfiigbar ist, befinden sich auf diesem Druckbogen keine
tibergangenen Objekte.

Verhindern des Ubergehens eines Musterseitenobjekts

Manchmal kann es erforderlich sein, bis auf wenige Ausnahmen alle Musterelemente zu iibergehen. Dies wire etwa der Fall,
wenn Sie Musterelemente wie z. B. Hintergrundbilder auf einer Dokumentseite {ibergehen wollten, nicht jedoch eine
Kopfzeile mit Seitennummerierung. Wenn Sie vorher das Ubergehen der Kopfzeile verhindern, kénnen Sie die Option
»Alle Musterseitenobjekte tibergehen” wihlen, um alle Musterelemente mit Ausnahme der Kopfzeile iibergehen.

1 Wibhlen Sie auf der Musterseite das gewiinschte Element aus.

2 Deaktivieren Sie im Menil des Seitenbedienfelds die Option ,,Musterelemente in Auswahl diirfen iiberschrieben
werden’,

Bei Musterelementen, fiir die Abweichungen nicht zugelassen sind, wird auf der Dokumentseite keine Rahmenkante
angezeigt. Wenn Sie das Ubergehen fiir einen verketteten Textrahmen verhindern, wird fiir alle Textrahmen in dieser Kette
dieselbe Einstellung angewendet.

Erneutes Anwenden von Musterseitenobjekten

Sie kénnen iibergangene Musterseitenobjekte wieder auf die Musterseite anwenden. Die Objektattribute werden dann auf
die Einstellungen der zugehérigen Mustervorlage zuriickgesetzt und bei Bearbeitungen der Mustervorlage wieder
entsprechend aktualisiert. Die lokale Kopie des Objekts wird entfernt und das Musterelement kann nicht ausgewdhlt
werden, wie an der gepunkteten Umrandung zu erkennen ist. Sie kénnen Uberschreibungen fiir ausgewahlte Objekte oder
alle Objekte auf einem Druckbogen entfernen, nicht jedoch fiir ein ganzes Dokument gleichzeitig.

+ Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um das Ubergehen von Musterseitenobjekten wieder riickgingig zu machen, wihlen Sie die gewiinschten Objekte aus,
die urspriinglich Musterseitenobjekte waren. Wihlen Sie im Seitenbedienfeld einen Druckbogen als Ziel und wéhlen Sie
aus dem Bedienfeldmenii den Befehl ,, Ausgewihlte Musterseitenobjekte wiederherstellen®

+ Um das Ubergehen aller Musterseitenobjekte eines Druckbogens wieder riickgéngig zu machen, wihlen Sie den
gewiinschten Druckbogen (oder Musterdruckbogen) im Seitenbedienfeld als Ziel aus. Wihlen Sie ,,Bearbeiten® >
»Auswahl auftheben®, damit keine Objekte ausgewdhlt sind. Wihlen Sie aus dem Menii des Seitenbedienfelds den Befehl
»Alle Musterseitenobjekte wiederherstellen®

Wenn Sie Musterseitenobjekte abgetrennt haben, konnen Sie sie nicht wieder an die Musterseite anpassen; Sie konnen
jedoch die abgetrennten Objekte l6schen und die Mustervorlage neu auf die Seite anwenden.

Wenn Sie eine Mustervorlage auf eine Seite, die tibergangene Musterseitenobjekte enthilt, neu anwenden, werden die
tibergangenen Objekte abgetrennt und alle Musterseitenobjekte neu angewendet. Die Seite enthilt dann eventuell zwei
Kopien einiger Objekte. Sie miissen die abgetrennten Objekte 16schen, damit die Seite dem Aussehen der Mustervorlage
genau entspricht.

Importieren einer Mustervorlage aus einem anderen Dokument

Sie kénnen Mustervorlagen aus einem anderen InDesign-Dokument (jede Version) in das aktive Dokument importieren.
Wenn das Zieldokument Musterseiten enthilt, deren Namen nicht mit den Namen von Musterseiten im Quelldokument
iibereinstimmen, bleiben diese Seiten und die zugehérigen Dokumentseitendnderungen unverindert.

1 Klicken Sie im Menii des Seitenbedienfelds auf ,,Musterseiten laden"

2 Suchen Sie das InDesign-Dokument, das die zu importierenden Musterseiten enthilt, und doppelklicken Sie darauf.
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3 Legen Sie fest, wie verfahren werden soll, wenn eine geladene Musterseite denselben Namen hat wie eine Musterseite im
aktuellen Dokument.

+ Wihlen Sie ,Musterseiten ersetzen’, wenn die Mustervorlagen aus dem Quelldokument die gleichnamigen
Mustervorlagen im Zieldokument iiberschreiben sollen. Wenn Thr Zieldokument keine {ibergangenen Elemente enthilt,
konnen Sie beim Importieren problemlos die Option ,,Musterseiten ersetzen wihlen.

 Wihlen Sie ,Musterseiten umbenennen®, wenn die Seitenprifixe in den nichsten verfiigbaren Buchstaben des Alphabets
gedndert werden sollen.

Wenn Sie Mustervorlagen aus einem Quelldokument importieren, wird eine Verkniipfung zwischen dem Quelldokument
und dem Zieldokument angelegt. Werden danach Mustervorlagen aus demselben Quelldokument geladen, bleibt die
Verbindung zwischen tibergangenen Objekten und ihren iibergeordneten Objekten auf neu geladenen Musterseiten
erhalten. Mithilfe dieser Verbindung kénnen Sie Musterseiten in verschiedenen Dokumenten konsistent halten, ohne dass
die Dokumente in einem Buch zusammengefasst werden.

Wenn Sie Musterseiten auf diese Weise konsistent halten méchten, laden Sie die Musterseiten aus dem Quelldokument,
bevor Sie Objekte auf der Musterseite ibergehen. Wenn im Dokument iibergangene Objekte vorhanden sind und Sie
niemals Mustervorlagen aus anderen Quellen importiert haben, werden die tibergangenen Objekte getrennt, sobald Sie das
erste Mal Musterseiten aus einem Quelldokument laden und damit Musterseiten ersetzen, die denselben Namen haben wie
die tibergeordnete Mustervorlage der iibergangenen Objekte.

Wenn Sie spater jedoch Mustervorlagen aus einem anderen Quelldokument importieren und dabei mit der Option
»Musterseiten ersetzen® arbeiten, werden die ibergangenen Objekte u. U. abgetrennt. Alle vorhandenen gleichnamigen
Mustervorlagen aus dem neuen Quelldokument werden auf die Dokumentseite mit den tibergangenen Objekten
angewendet, so dass zwei Sitze von Objekten entstehen.

Ebenen

Ebenen

Jedes Dokument enthilt mindestens eine benannte Ebene. Durch den Einsatz mehrerer Ebenen konnen Sie bestimmte
Bereiche oder Inhaltsarten in Dokumenten erstellen, ohne dass andere Bereiche oder Inhaltstypen verindert werden. Wird
ein Dokument z. B. nur langsam gedruckt, da es zahlreiche grofie Grafiken enthélt, konnen Sie eine Ebene nur fiir den Text
im Dokument verwenden. Zum Korrekturlesen des Textes konnen Sie dann alle anderen Ebenen ausblenden und ohne
groflen Zeitaufwand nur die Textebene drucken. Mit Ebenen kénnen Sie aulerdem alternative Entwiirfe fiir ein Layout
oder unterschiedliche Versionen von Anzeigenwerbung fiir verschiedene Regionen anzeigen.

Stellen Sie sich Ebenen als transparente Folien vor, die iibereinander angeordnet sind. Wenn sich auf einer Ebene keine
Objekte befinden, konnen Sie Objekte der darunter liegenden Ebenen sehen.

Weitere Hinweise zu Ebenen:

+ Musterseitenobjekte werden auf Ebenen in der Regel zuunterst angezeigt. Sie kénnen vor Dokumentseitenobjekten
liegen, wenn sich die Musterseitenobjekte auf einer hoheren Ebene befinden. (Siehe ,,Mustervorlagen, Anordnungen
und Ebenen” auf Seite 61.)

» Ebenen betreffen alle Seiten eines Dokuments, auch Mustervorlagen. Wenn Sie z. B. Ebene 1 ausblenden, wahrend Sie
Seite 1 im Dokument bearbeiten, wird die Ebene auf allen Seiten ausgeblendet, bis Sie sie wieder einblenden.

« Informationen zum Umwandeln von Ebenen aus Adobe PageMaker oder QuarkXPress finden Sie in entsprechenden
Dokumenten zur technischen Unterstiitzung auf der Adobe-Website.



INDESIGN CS3
Benutzerhandbuch

LOWER

1
1

[ = Ebenen x |

—— @& [ |Wstetel A g b iSihide |
—— & [ W
1 @ |—||:|Te:|=t

'y
— [ |. Himtergrund v
4 Ebenen al @ 5

Im Ebenenbedienfeld werden Ebenen in einer Liste aufgefiihrt, wobei die vorderste Ebene am Anfang des Bedienfelds angezeigt wird.

Ein Video zum Arbeiten mit Ebenen finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0074_de.

Erstellen von Ebenen

Uber den Befehl ,,Neue Ebene“ aus dem Menii des Ebenenbedienfelds oder die Schaltfliche ,,Neue Ebene erstellen am
unteren Rand des Ebenenbedienfelds konnen Sie jederzeit Ebenen hinzufiigen. Die Zahl der Ebenen in einem Dokument
ist nur durch den fiir InDesign verfiigbaren Arbeitsspeicher begrenzt.

1 Wihlen Sie ,,Fenster” > ,,Ebenen®

2 Wenn Sie eine neue Ebene unter Verwendung der Standardeinstellungen erstellen méchten, fithren Sie einen der
folgenden Schritte durch:

+ Um eine neue Ebene am Anfang der Liste im Ebenenbedienfeld zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltfléche ,,Neue Ebene
erstellen”,

» Um oberhalb der ausgewéhlten Ebene eine neue Ebene zu erstellen, halten Sie die Strg- (Windows) bzw. Befehlstaste
(Mac OS) gedriickt, wihrend Sie auf die Schaltfliche ,,Neue Ebene erstellen klicken.

Festlegen von Ebenenoptionen

1 Wihlen Sie ,Neue Ebene“ aus dem Menii des Ebenenbedienfelds oder doppelklicken Sie auf eine vorhandene Ebene.

2 Legen Sie die Ebenenoptionen fest und klicken Sie dann auf ,,OK*

Ebenenoptionen
Farbe Weisen Sie den Objekten auf einer Ebene eine Farbe zu, um sie besser erkennen zu kénnen.

Ebene einblenden Aktivieren Sie diese Option, wenn die Ebene sichtbar sein soll. Das Auswéhlen dieser Option entspricht
dem Sichtbarmachen des Augensymbols im Ebenenbedienfeld.

Hilfslinien einblenden Aktivieren Sie diese Option, wenn die Hilfslinien auf der Ebene sichtbar sein sollen. Wenn diese
Option fiir eine Ebene nicht ausgewahlt wird, konnen die Hilfslinien nicht sichtbar gemacht werden, auch wenn Sie den
Befehl ,,Ansicht“ > ,,Hilfslinien einblenden” fiir das Dokument auswihlen.

Ebene sperren Aktivieren Sie diese Option, wenn keine Anderungen an Objekten auf der Ebene vorgenommen werden
sollen. Das Auswihlen dieser Option entspricht dem Sichtbarmachen des Symbols mit dem durchgestrichenen Stift im
Ebenenbedienfeld.

Hilfslinien sperren Aktivieren Sie diese Option, wenn keine Anderungen an Linealhilfslinien auf der Ebene vorgenommen
werden sollen.

69
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Ebene drucken Wihlen Sie diese Option, um zuzulassen, dass das Drucken der Ebene verhindert werden kann. Beim
Drucken oder Exportieren in PDF kénnen Sie festlegen, ob ausgeblendete und nicht druckbare Ebenen gedruckt werden
sollen.

Konturenfiihrung bei ausgeblendeten Ebenen unterdriicken Aktivieren Sie diese Option, wenn Text auf anderen Ebenen
normal flieflen soll, wenn die Ebene ausgeblendet ist und Objekte enthilt, auf die Konturenfithrung angewendet wurde.

Zuweisen einer Ebenenfarbe

Durch das Zuweisen einer Farbe zu einer Ebene wird es leichter, die Ebenen von unterschiedlichen ausgewéhlten Objekten
auseinander zu halten. Fiir jede Ebene, die ein ausgewdhltes Objekt enthalt, wird im Ebenenbedienfeld ein Punkt in der
Ebenenfarbe angezeigt. Auf der Seite werden bei jedem Objekt Auswahlgriffe, Begrenzungsrahmen, Textanschlusspunkte,
Konturenfithrungsgrenzen (sofern verwendet), Rahmenkanten (einschliefllich des X in leeren Grafikrahmen) und
verborgene Zeichen in der Farbe der jeweils zugehérigen Ebene angezeigt. Bei nicht ausgewédhlten Rahmen mit
ausgeblendeten Kanten wird die Ebenenfarbe nicht angezeigt.

1 Doppelklicken Sie im Ebenenbedienfeld auf eine Ebene oder wihlen Sie eine Ebene aus und wihlen Sie
»Ebenenoptionen fiir [Ebenenname].

2 Wibhlen Sie unter ,,Farbe® eine Farbe oder ,,Benutzerdefiniert®, um eine Farbe in der Systemfarbauswahl festzulegen.

Verwandte Themen

,,Ein- oder Ausblenden der Rahmenkanten“ auf Seite 75

Hinzufiigen von Objekten zu Ebenen

Jedes neue Objekt wird auf der Zielebene platziert, d. h. der Ebene, neben der im Ebenenbedienfeld das Stiftsymbol
angezeigt wird. Beim Wihlen einer Ebene als Ziel wird sie gleichzeitig auch ausgewahlt. Wenn mehrere Ebenen ausgewihlt
werden, dndert sich durch das Wihlen einer der Ebenen als Ziel die Auswahl nicht. Lediglich bei der Zielwahl einer Ebene
auflerhalb der Auswahl wird die Auswahl der anderen Ebenen aufgehoben.

Sie kénnen der Zielebene mit einer der folgenden Methoden Objekte hinzufiigen:

« Erstellen neuer Objekte mit dem Textwerkzeug oder mit Zeichenwerkzeugen
 Importieren, Platzieren oder Einfiigen von Text oder Grafiken
» Auswihlen von Objekten auf anderen Ebenen und anschlieflendes Verschieben auf die neue Ebene

Auf einer ausgeblendeten oder gesperrten Ebene konnen Sie keine neuen Objekte zeichnen oder platzieren. Wenn Sie ein
Zeichenwerkzeug oder das Textwerkzeug auswihlen bzw. eine Datei platzieren und die Zielebene ausgeblendet oder
gesperrt ist, verwandelt sich der Zeiger iiber dem Dokumentfenster in einen durchgestrichenen Stift. Blenden Sie die
Zielebene ein bzw. entsperren Sie sie oder wihlen Sie eine sichtbare, nicht gesperrte Ebene als Ziel. Wenn Sie ,,Bearbeiten® >
»Einfiigen* wihlen, wihrend die Zielebene ausgeblendet oder gesperrt ist, wird eine Warnmeldung angezeigt und Sie
konnen die Zielebene einblenden oder entsperren.

Wenn Sie im Ebenenbedienfeld auf eine Ebene klicken, um sie als Ziel zu bestimmen, wird in der entsprechenden Ebene
das Stiftsymbol eingeblendet und die Ebene wird hervorgehoben, um anzuzeigen, dass sie als Ziel bestimmt ist.

Wild flowers
for your garq
from all.oves

- |l Stiefel - |.Stiefel

k) |l URL k) |l URL A

- ||:| Text - |I:|Text k

- |. Hintergrund jut - |.Hinl7ergrund

Andern der Zielebene fiir das néchste neue Objekt



INDESIGN CS3 (71
Benutzerhandbuch

Auswahlen, Verschieben und Kopieren von Objekten in Ebenen

Sie kénnen standardmafig jedes beliebige Objekt auf jeder beliebigen Ebene auswéhlen. Im Ebenenbedienfeld sind Ebenen,
die ausgewihlte Objekte enthalten, mit Punkten markiert. Die Auswahlfarbe der Ebene hilft Thnen, die Ebene eines Objekts
zu erkennen. Wenn Sie verhindern méchten, dass auf einer bestimmten Ebene Objekte ausgewihlt werden, sperren Sie
diese Ebene.

% Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

» Wenn Sie alle Objekte in einer bestimmten Ebene auswahlen mdchten, halten Sie die Alt- (Windows) bzw. Wahltaste
(Mac OS) gedriickt, wihrend Sie im Ebenenbedienfeld auf eine Ebene klicken.

» Um Objekte in eine andere Ebene zu verschieben oder zu kopieren, wahlen Sie die gewiinschten Objekte auf einer
Dokument- oder Musterseite mit dem Auswahl-Werkzeug aus. Ziehen Sie im Ebenenbedienfeld den farbigen Punkt auf
der rechten Seite der Ebenenliste, um die ausgewéhlten Objekte in die andere Ebene zu verschieben.
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Verschieben von Objekten auf eine neue Ebene

Um ausgewdhlte Objekte auf eine ausgeblendete oder gesperrte Ebene zu verschieben, halten Sie die Strg- (Windows) bzw.

Befehlstaste (Mac OS) gedriickt, wihrend Sie den farbigen Punkt ziehen. Um ausgewdhite Objekte auf eine andere Ebene
zu kopieren, halten Sie die Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) gedriickt, wéihrend Sie den farbigen Punkt auf der rechten
Seite der Ebenenliste zu der anderen Ebene ziehen. Um ausgewdhlte Objekte auf eine ausgeblendete oder gesperrte Ebene zu
kopieren, halten Sie die Tasten Strg + Alt (Windows) bzw. Befehl + Wahl (Mac OS) gedriickt, wihrend Sie den farbigen Punkt
ziehen.

Einfiigen von Objekten auf unterschiedlichen Ebenen
Der Befehl ,,Ebenen beim Einfiigen erhalten® beeinflusst, wie Objekte, die aus anderen Stellen eingefiigt werden, mit

vorhandenen Ebenen interagieren:

« Wenn der Befehl ,,Ebenen beim Einfiigen erhalten® aktiviert wurde, behalten Objekte, die auf anderen Ebenen
ausgeschnitten oder kopiert wurden, ihre Ebenenzuordnungen, wenn sie auf der neuen Seite oder Position eingefiigt
werden. Wenn Sie Objekte in ein Dokument einfiigen, das nicht dieselben Ebenen hat wie das Dokument, aus dem die
Objekte kopiert wurden, werden die Ebenennamen der Objekte von InDesign in das Ebenenbedienfeld im zweiten
Dokument eingefiigt und jedes Objekt wird auf der zugehdrigen Ebene eingefiigt.

» Wenn der Befehl ,,Ebenen beim Einfiigen erhalten deaktiviert ist, werden Objekte, die auf unterschiedlichen Ebenen
ausgeschnitten oder kopiert wurden, zusammen auf der Zielebene eingefiigt.

Stellen Sie sicher, dass ,Ebenen beim Einfiigen erhalten im Menii des Ebenenbedienfelds nicht aktiviert ist.
Wihlen Sie Objekte aus und wihlen Sie ,Bearbeiten > ,,Kopieren® bzw. ,, Ausschneiden®.

Klicken Sie im Ebenenbedienfeld auf die gewiinschte Zielebene.

H W N =

Wihlen Sie ,,Bearbeiten® > , Einfiigen®
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Duplizieren einer Ebene

Beim Duplizieren einer Ebene kopieren Sie Inhalt und Einstellungen der Ebene. Die duplizierte Ebene wird im
Ebenenbedienfeld iiber der Originalebene angezeigt. Alle duplizierten Rahmen, die mit anderen Rahmen auf der Ebene
verkettet waren, bleiben weiterhin verkettet. Duplizierte Rahmen, deren Originale mit Rahmen auf anderen Ebenen
verkettet waren, sind nicht mehr mit diesen Rahmen verkettet.

% Fiithren Sie im Seitenbedienfeld einen der folgenden Schritte durch:

« Wihlen Sie den Ebenennamen aus und wihlen Sie aus dem Bedienfeldmenii den Befehl ,,Ebene [Ebenenname]
duplizieren®

« Ziehen Sie einen Ebenennamen auf die Schaltfliche ,,Neue Ebene erstellen®.

Andern der Anordnung von Ebenen

Sie konnen die Anordnung der Ebenen im Dokument dndern, indem Sie sie im Ebenenbedienfeld umsortieren. Durch das
Neuanordnen der Ebenen wird die Reihenfolge der Ebenen auf jeder Seite verandert, nicht nur auf dem Zieldruckbogen.

« Ziehen Sie eine oder mehrere Ebene im Ebenenbedienfeld nach oben oder unten.

- M Hinterg ru$
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Ein- oder Ausblenden von Ebenen

Sie kénnen eine Ebene jederzeit aus- oder einblenden. Ausgeblendete Ebenen sind auf dem Bildschirm nicht sichtbar und
kénnen nicht bearbeitet und gedruckt werden. Das Ausblenden von Ebenen kann in folgenden Fillen zweckmifig sein:

+ Ausblenden von Teilen eines Dokuments, die im endgiiltigen Dokument nicht erscheinen sollen

 Ausblenden von alternativen Versionen eines Dokuments

* Vereinfachen der Anzeige eines Dokuments, damit andere Teile des Dokuments leichter bearbeitet werden konnen
« Verhindern, dass eine Ebene gedruckt wird

» Beschleunigen der Bildschirmaktualisierung, wenn eine Ebene Grafiken mit hoher Auflosung enthalt

StandardmifSig erfolgt die Konturenfiihrung um Objekte auch auf ausgeblendeten Ebenen. Um die
Konturenfiihrungseinstellungen fiir ausgeblendete Objekte zu ignorieren, wihlen Sie ,, Ebenenoptionen® aus dem Menii des
Ebenenbedienfelds und wdihlen Sie dann die Option ,Konturenfiihrung bei ausgeblendeten Ebenen unterdriicken”.

« Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um eine einzelne Ebene aus- oder einzublenden, klicken Sie im Ebenenbedienfeld auf das Quadrat ganz links neben
einem Ebenennamen, um das Augensymbol fiir diese Ebene aus- oder einzublenden.

» Um alle Ebenen aufler der ausgewdhlten Ebene auszublenden, wihlen Sie ,,Andere ausblenden® aus dem Menii des
Ebenenbedienfelds.

+ Um alle Ebenen anzuzeigen, wihlen Sie ,,Alle Ebenen einblenden® aus dem Menii des Ebenenbedienfelds.

Einstellen einer Ebene als nicht druckbar
1 Wihlen Sie die Ebene im Ebenenbedienfeld aus.

2 Kilicken Sie im Menii des Ebenenbedienfelds auf ,,Objektebenenoptionen®
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3 Um zu verhindern, dass die Ebene gedruckt wird, deaktivieren Sie die Option ,,Ebene drucken und klicken Sie dann auf ,OK*

Hinweis: Beim Drucken oder Exportieren in das PDF-Format konnen Sie das Drucken ausgeblendeter oder nicht druckbarer
Seiten weiterhin aktivieren.

Verwandte Themen

»Drucken eines Dokuments oder Buches“ auf Seite 529

»Exportieren in PDF“ auf Seite 461

Sperren oder Entsperren von Ebenen

Das Sperren verhindert ein versehentliches Andern von Ebenen. Bei gesperrten Ebenen wird im Ebenenbedienfeld ein
durchgestrichener Stift angezeigt. Sie konnen Objekte auf gesperrten Ebenen nicht direkt auswéhlen oder bearbeiten, aber
ggf. konnen Objektattribute auf diesen Ebenen indirekt bearbeitet werden. Wird ein Farbtonfeld bearbeitet, wirkt sich dies
z. B. auf Objekte auf gesperrten Ebenen mit diesem Farbtonfeld aus. Das Sperren verhindert auch nicht das neue
Umbrechen von Text auf gesperrten Ebenen, wenn mehrere verkettete Textrahmen iiber gesperrte und nicht gesperrte
Ebenen gelegt werden.

« Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Um eine einzelne Ebene zu sperren oder zu entsperren, klicken Sie im Ebenenbedienfeld auf ein Quadrat in der zweiten
Spalte von links, um das Symbol mit dem durchgestrichenen Stift anzuzeigen (Ebene sperren) oder auszublenden (Ebene
entsperren).

+ Um alle Ebenen aus der Zielebene zu sperren, wahlen Sie ,,Andere sperren aus dem Menii des Ebenenbedienfelds.

« Um alle Ebenen zu entsperren, wihlen Sie im Menti des Ebenenbedienfelds die Option ,,Alle Ebenen entsperren

Loschen von Ebenen

Beachten Sie, dass jede Ebene fiir das gesamte Dokument gilt und auf jeder Dokumentseite angezeigt wird. Vor dem
Loschen einer Ebene sollten Sie moglichst alle tibrigen Ebenen ausblenden und auf jeder Seite im Dokument priifen, ob die
verbleibenden Objekte wirklich geloscht werden konnen.

« Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

» Um eine Ebene zu 16schen, ziehen Sie die Ebene aus dem Ebenenbedienfeld auf das Loschen-Symbol oder wihlen Sie im
Menii des Ebenenbedienfelds die Option ,,Ebene [Ebenenname] 16schen®

+ Um mehrere Ebenen zu l6schen, halten Sie die Strg- (Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS) gedriickt, wahrend Sie auf
die zu 16schenden Ebenen klicken. Ziehen Sie die Ebenen aus dem Ebenenbedienfeld auf das Loschen-Symbol oder
wihlen Sie ,,Ebenen loschen aus dem Menii des Ebenenbedienfelds.

o Um alle leeren Ebenen zu l6schen, wihlen Sie ,,Unbenutzte Ebenen 16schen aus dem Menii des Ebenenbedienfelds.

Zusammenfiihren von Ebenen in einem Dokument

Sie konnen die Zahl der Ebenen in Dokumenten verringern, ohne Objekte zu loschen, indem Sie Ebenen zusammenfiihren.
Beim Zusammenfiigen von Ebenen werden Objekte von allen ausgewahlten Ebenen auf die Zielebene verschoben. Nur die
Zielebene verbleibt im Dokument, alle anderen ausgewiahlten Ebenen werden geloscht. Sie konnen auch ein Dokument
reduzieren, indem Sie alle Ebenen auf eine Ebene reduzieren.

Hinweis: Wenn Sie Ebenen zusammenfiihren, die Seitenobjekte und Musterseitenobjekte enthalten, werden
Musterseitenobjekte in der entstehenden Ebene ganz unten abgelegt.

1 Wihlen Sie im Ebenenbedienfeld eine beliebige Kombination von Ebenen aus. Achten Sie darauf, auch die gewiinschte
Zielebene auszuwihlen. Wenn Sie das Dokument reduzieren, wihlen Sie alle Ebenen im Bedienfeld aus.

2 Klicken Sie auf eine der ausgewiahlten Ebenen, um sie zur Zielebene zu machen. Die Ebene wird durch das Stiftsymbol
gekennzeichnet.

3 Wihlen Sie aus dem Menii des Ebenenbedienfelds den Befehl ,, Auf eine Ebene reduzieren”.
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Sie kénnen auch gleichnamige Ebenen beim Exportieren in das PDF-Format zusammenfiihren.

Verwandte Themen

»Mustervorlagen, Anordnungen und Ebenen® auf Seite 61

»Exportieren in PDF* auf Seite 461

Layoutgestaltung von Rahmen und Seiten

Pfade und Rahmen

Sie kénnen Objekte in Dokumenten zeichnen und als Pfade oder Rahmen verwenden. Pfade sind Vektorgrafiken, die in
Zeichenprogrammen wie z. B. Adobe Illustrator® erstellt werden. Rahmen unterscheiden sich nur in einem Punkt von
Pfaden: Sie konnen Text oder andere Objekte enthalten. Ein Rahmen kann auch als Platzhalter fungieren, d. h. als
Container ohne Inhalt. Rahmen- mit Inhalt oder als Platzhalter- sind die grundlegenden Bausteine fiir das Layout eines
Dokuments.

A B C

Pfade und Rahmen
A. Pfad B. Rahmen mit Grafikinhalt C. Rahmen mit platzierter Grafik

Sowohl Pfade als auch Rahmen werden mit Werkzeugen aus der Toolbox gezeichnet. Dariiber hinaus konnen Sie Rahmen
erstellen, indem Sie einfach Inhalt in einen Pfad platzieren (importieren) oder einfiigen.

Da ein Rahmen nur eine Inhalt aufnehmende Version eines Pfads ist, konnen Sie fiir einen Rahmen dieselben Aktionen
durchfithren wie fiir einen Pfad, z. B. die Fliche oder Kontur mit Farbe oder einem Verlauf versehen oder die Form des
Rahmens mit dem Zeichenstift-Werkzeug bearbeiten. Sie konnen einen Rahmen sogar jederzeit als Pfad verwenden und
umgekehrt. Durch diese Flexibilitit konnen Sie problemlos Thren Entwurf éndern und aus einer breiten Palette von Design-
Moglichkeiten wihlen.

Rahmen konnen Text oder Grafiken enthalten. Ein Textrahmen definiert den mit Text zu fiillenden Bereich und die Art des
Textflusses im Layout. Sie erkennen Textrahmen an den Anschlusspunkten in der oberen rechten und unteren linken Ecke.

Ein Grafikrahmen kann als Begrenzung und Hintergrund dienen und zum Beschneiden oder Maskieren einer Grafik
eingesetzt werden. Wenn Grafikrahmen leer sind und Platzhalterfunktion erfiillen, werden in diesen zwei sich kreuzende
Linien angezeigt.

Textrahmen (links) und leerer Grafikrahmen (rechts)

Wenn in einem leeren Grafikrahmen kein X angezeigt wird, ist moglicherweise die Anzeige der Rahmenkanten deaktiviert.

Ein Video zum Thema Arbeiten mit Objekten finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0071_de.


http://www.adobe.com/go/vid0071_de
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Verwandte Themen

»Einfithrung in Pfade und Formen® auf Seite 290

Ein- oder Ausblenden der Rahmenkanten

Anders als bei Pfaden werden die nicht druckbaren Konturen (Umrisse) von Rahmen standardmaflig angezeigt, auch wenn
die Rahmen nicht ausgewihlt sind. Wenn das Dokumentfenster durch viele Elemente uniibersichtlich wird, konnen Sie mit
dem Befehl ,Rahmenkanten ausblenden® die Bildschirmanzeige vereinfachen. Dadurch wird auch das X in einem
Platzhalter-Grafikrahmen ausgeblendet. Die Anzeigeeinstellung fiir Rahmenkanten beeinflusst nicht die Anzeige der
Anschlusspunkte bei Textrahmen.

Hinweis: Die Rahmenkante ist als Kontur eines Rahmens definiert, nicht als Auflenkante der Konturstdrke.

« Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Um Rahmenkanten ein- oder auszublenden, wihlen Sie ,, Ansicht > ,,Rahmenkanten einblenden” oder ,,Ansicht“ >
»Rahmenkanten ausblenden®.

« Um Rahmenkanten auszublenden, klicken Sie unten in der Toolbox auf ,,Vorschaumodus“ 4.

Gestaltung von Seiten mithilfe von Platzhaltern

Wenn der endgiiltige Text und die Grafiken zur Verfiigung stehen, konnen Sie diese Komponenten schnell und einfach in
ein Dokument einfiigen: InDesign erstellt beim Importieren des Inhalts automatisch Rahmen (sofern Sie Text oder
Grafiken nicht direkt in vorhandene Rahmen importieren). Wenn der Inhalt jedoch noch nicht vorliegt oder Sie das Design
vor dem Einfiigen von Text und Grafiken ungefahr festlegen médchten, konnen Sie Rahmen als Platzhalter einsetzen.

TQJ—D—G — /T
LJ]———A

Platzhalterarten
A. Grafikrahmenplatzhalter B. Textrahmenplatzhalter

Sie haben u. a. die folgenden Moglichkeiten:

« Ziehen Sie Textrahmen mit dem Text-Werkzeug und zeichnen Sie Grafikrahmen mit den Zeichenwerkzeugen. Verketten
Sie leere Textrahmen, damit Sie den fertigen Text in einem Schritt importieren kénnen.

+ Erstellen Sie mit den Zeichenwerkzeugen leere Platzhalter. Wenn Sie soweit sind, Bereiche fiir Text und Grafiken
festzulegen, definieren Sie die Platzhalterrahmen als spezifische Text- oder Grafikrahmen um.

 Legen Sie Rahmeneinpassungsoptionen fiir einen Platzhalterrahmen fest, damit Bilder beim Einfiigen in den Rahmen
entsprechend beschnitten und eingepasst werden.

Verwandte Themen

~Verwenden von Dokumentvorlagen® auf Seite 92
»Zeichnen einer Platzhalterform® auf Seite 293

»Festlegen von Rahmeneinpassungsoptionen® auf Seite 375
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Neudefinieren des Zwecks von Pfaden und Rahmen
« Um einen Pfad oder Textrahmen als Platzhalter fiir einen Grafikrahmen zu verwenden, wihlen Sie einen Pfad oder einen
leeren Textrahmen aus und wihlen Sie ,,Objekt > ,Inhalt“ > ,Grafik®.

+ Um einen Pfad oder Grafikrahmen als Textplatzhalterrahmen zu verwenden, wahlen Sie einen Pfad oder einen leeren
Grafikrahmen aus und wihlen Sie ,,Objekt® > , Inhalt > ,Text®

« Um einen Text- oder Grafikrahmen nur als Pfad zu verwenden, wihlen Sie einen leeren Rahmen aus und wihlen Sie
dann ,,Objekt“ > ,,Inhalt“ > ,Nicht zugewiesen".

Hinweis: Wenn ein Rahmen Text oder Grafiken enthilt, konnen Sie ihn iiber das Menii ,Objekt > ,,Inhalt® nicht neu
definieren. Der Rahmen wird jedoch automatisch neu definiert, wenn Sie ihn auswdhlen und den Inhalt ersetzen.

Automatische Layoutanpassung

Wenn Sie mit den Befehlen ,,Dokument einrichten” oder ,,Rander und Spalten® Anderungen an einem vorhandenen Layout
vornehmen und z. B. Spaltenbreiten oder Seitenformat dndern, kann es zeitaufwendig sein, die Objekte neu anzuordnen,
um sie auf das neue Layout abzustimmen. Dank der Layoutanpassungsfunktion ist es moglich, einen Grofiteil dieser Arbeit
automatisch zu erledigen. Sie konnen z. B. ein vierspaltiges Dokument, das fiir eine A4-Seite entworfen wurde, schnell in
ein zweispaltiges Dokument im Format ,,Legal“ konvertieren. Durch die Layoutanpassung werden Text- und Grafikrahmen
entsprechend den neuen Erfordernissen durch die relativen Positionen von Spaltenhilfslinien, Seitenrdandern und
Seitenkanten verschoben und skaliert.

Hinweis: Die Layoutanpassung wird nicht durch das Ziehen von Spaltenhilfslinien ausgeldst.

Die Layoutanpassungsfunktion liefert besser vorhersehbare Ergebnisse, wenn ein Layout streng an einer Vorgabe von
Réndern, Seitenspalten und Linealhilfslinien orientiert ist und Objekte an Hilfslinien ausgerichtet wurden. Die Ergebnisse
sind weniger vorhersehbar, wenn Objekte nicht an Randern, Spalten und Hilfslinien ausgerichtet sind oder die Seite wegen
zahlreicher nicht mit Objekten verbundener Lineal- und Spaltenhilfslinien untibersichtlich ist. Die Layoutanpassung wird
durch Dokumentraster oder Grundlinienraster nicht beeinflusst.

Wild Flver sedfls

Wild Flow]

R
il

Vertikal entworfene Seite fiir den Druck (links); verdnderte Ausrichtung fiir die Bildschirmdarstellung mit automatisch neu angepasstem
Layout durch die Layoutanpassungsfunktion (rechts)

Sie kénnen die Regeln im Dialogfeld ,,Layoutanpassung® verdndern. Bei der Funktion ,,Layoutanpassung® wird versucht,
die Proportionen des alten Layouts im neuen Layout annéhernd zu erhalten. Dies geschieht auf folgende Weise:

+ Umpositionieren von Randhilfslinien bei gleich bleibender Randbreite bei Anderung des Seitenformats; Spalten und
Hilfslinien werden verschoben, um Abstiande von Seitenkanten, Randern oder Spaltenhilfslinien proportional
beizubehalten

 Hinzuftigen oder Entfernen von Spaltenhilfslinien, wenn das neue Layout eine andere Anzahl Spalten erfordert.

« Verschieben von Objekten, die bereits an einer Rand-, Spalten- oder Linealhilfslinie oder an zwei senkrecht zueinander
stehenden Hilfslinien ausgerichtet sind, so dass die Objekte an den Hilfslinien ausgerichtet bleiben, wenn diese bei der
Layoutanpassung verschoben werden

 Proportionale Gréflenanderung von Objekten, die bereits an zwei parallelen Rand-, Spalten- oder Linealhilfslinien oder
an Hilfslinien an drei Seiten ausgerichtet sind, so dass die Objekte an den Hilfslinien ausgerichtet bleiben, wenn diese bei
der Layoutanpassung verschoben werden

* Beibehalten der relativen Position von Objekten, die mit dem Text verankert sind (gemaf3 den Einstellungen im
Dialogfeld ,,Optionen fiir verankertes Objekt®).

+ Verschieben von Objekten, damit sie bei einer Anderung des Seitenformats an derselben relativen Position der Seite
bleiben
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Hinweis: Die Layoutanpassung wirkt sich auf Spalten in Textrahmen anders aus als auf Seitenspalten. Wenn die Grofe des
Rahmens selbst durch die Layoutanpassung verdndert wird und im durch ,,Objekt“ > , Textrahmenoptionen aufgerufenen
Dialogfeld die Option ,,Feste Spaltenbreite“ nicht aktiviert ist, wird die GrifSe von Textrahmenspalten proportional verdndert.
Ist die Option ,,Feste Spaltenbreite” aktiviert, werden Spalten bei Bedarf hinzugefiigt oder entfernt.

Festlegen von Optionen fiir die Layoutanpassung

Beachten Sie, dass Anderungen an den Optionen im Dialogfeld ,Layoutanpassung” keine unmittelbaren
Layoutinderungen bewirken. Die Layoutanpassung wird nur durch Anderungen an Seitenformat, -ausrichtung, Rand-
und Spalteneinstellungen sowie durch Anwenden einer neuen Mustervorlage ausgelost. Wenn Sie den vorherigen Zustand
eines Layouts wiederherstellen mochten, miissen Sie die Aktion riickgangig machen, durch die die Layoutanpassung
ausgeldst wurde.

1 Wibhlen Sie ,,Layout® > ,,Layoutanpassung
2 Wihlen Sie ,Layoutanpassung aktivieren®

3 Legen Sie Einstellungen fiir die Layoutanpassung fest und klicken Sie auf ,,OK*

Layoutanpassungsoptionen
Layoutanpassung aktivieren Aktivieren Sie diese Option, damit die Layoutanpassung immer erfolgt, wenn Sie
Seitenformat, Ausrichtung, Rénder oder Spalten dndern.

Ausrichtebereich Geben Sie einen Wert ein, um festzulegen, wie nah ein Objekt der nichsten Randhilfslinie,
Spaltenhilfslinie oder Seitenkante kommen muss, damit es bei der Layoutanpassung an diesem Element ausgerichtet wird.

GréBendnderung fiir Grafiken und Gruppen zulassen Aktivieren Sie diese Option, wenn durch die
Layoutanpassungsfunktion Grafiken, Rahmen und Gruppen skaliert werden sollen. Bei deaktivierter Option konnen
Grafiken und Gruppen durch die Layoutanpassung verschoben, nicht jedoch in der Grofie geandert werden.

Bewegliche Hilfslinien Aktivieren Sie diese Option, wenn Hilfslinien durch die Layoutanpassungsfunktion neu positioniert
werden sollen.

Ausrichtung an Hilfslinien ignorieren Aktivieren Sie diese Option, wenn Hilfslinien fiir die Layoutanpassung nicht gut
positioniert sind. Objekte werden weiterhin an Spalten- und Randhilfslinien sowie Seitenkanten ausgerichtet.

Objekt- und Ebenensperrungen ignorieren Aktivieren Sie diese Option, wenn einzeln gesperrte oder auf einer gesperrten
Ebene liegende Objekte bei der Layoutanpassung neu positioniert werden sollen.

Nummerieren von Seiten, Kapiteln und Abschnitten

Einfligen von Seiten-, Abschnitts- und Kapitelnummern

Bestimmen Sie, welche Art von Nummerierung Sie fiir Thr Dokument oder Buch verwenden mochten. Bei langen
Dokumenten haben Sie die Moglichkeit, Kapitelnummern zuzuweisen. Jedem Dokument kann nur eine Kapitelnummer
zugewiesen werden. Wenn Sie in einem Dokument unterschiedliche Nummerierungen verwenden mochten, kénnen Sie
Seitenbereiche als Abschnitte definieren und diese dann separat nummerieren. Beispielsweise konnen Sie fiir die ersten
zehn Seiten eines Dokuments (die Titelei) romische Ziffern und fiir den Rest des Dokuments arabische Ziffern einsetzen,
beginnend mit der ersten Seite, die im Beispiel als Seite 1 nummeriert wiirde.

Ein Video zum Nummerieren von Seiten finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0217_de.

Verwandte Themen

»Nummerieren von Seiten, Kapiteln und Abschnitten eines Buches® auf Seite 270

»Erstellen von Buchdateien” auf Seite 267


http://www.adobe.com/go/vid0217_de
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Einfligen einer automatisch aktualisierten Seitenzahl

Sie konnen Seiten eine Seitenzahlmarke hinzufiigen, um damit die Position und das Aussehen einer Seitenzahl festzulegen.
Da Seitenzahlmarken automatisch aktualisiert werden, ist die angezeigte Seitenzahl immer korrekt, auch wenn Sie Seiten
in das Dokument einfiigen, daraus entfernen oder neu anordnen. Seitenzahlmarken kénnen wie Text formatiert werden.

5 A

Seitenzahl auf Mustervorlage A (links) und Seite 5 basierend auf dieser Mustervorlage (rechts)

Ein InDesign-Dokument kann bis zu 9.999 Seiten enthalten, die Seitenzahlen kénnen jedoch bis 99.999 laufen. (Sie konnen
z. B. ein 100-seitiges Dokument, das mit Seite 9.949 beginnt, korrekt nummerieren.) Die erste Seite ist standardmaflig eine
Schondruckseite (rechte Seite) mit der Seitenzahl 1. Seiten mit ungerader Seitenzahl sind immer rechts. Wenn Sie mit dem
Befehl ,Nummerierungs- & Abschnittsoptionen® die erste Seitenzahl in eine gerade Zahl dndern, wird die erste Seite eine
Widerdruckseite (linke Seite).

Wenn sich die automatische Seitenzahl auf einer Musterseite befindet, wird das Musterseitenprafix angezeigt. Auf einer
Dokumentseite zeigt die automatische Seitennummerierung die Seitenzahl an. Auf einer Montagefliche wird ,, MF*
angezeigt.

1 Erstellen Sie bei Bedarf einen neuen Textrahmen, der grofd genug ist, um die lingste Seitenzahl und ggf. zugehorigen
Text (wie Abschnittsmarke oder Dokumentname) aufzunehmen. Platzieren Sie den Textrahmen dort, wo die Seitenzahl
erscheinen soll.

Wenn eine Seitenzahl auf allen Seiten vorhanden sein soll, die auf einer Mustervorlage basieren, erstellen Sie den
Textrahmen fiir die Seitenzahl auf einer Musterseite. Sie konnen zusditzlich zur Seitenzahl weitere Variablen fiir Kopf- und
FufSzeilen hinzufiigen, etwa ,,Erstellungsdatum® oder ,Dateiname*.

2 Fiigen Sie in den Seitenzahl-Textrahmen ggf. Textzeichen oder Variablen ein, die vor der Seitenzahl stehen oder an sie
angefiigt werden sollen.

3 Setzen Sie die Einfiigemarke an die Stelle, an der die Seitenzahl stehen soll, und wahlen Sie dann ,,Schrift“ >
»Sonderzeichen einfiigen® > ,,Marken“ > ,, Automatische Seitenzahl®.

Die Marke ,, Automatische Seitenzahl® steht aufSerdem iiber ein Kontextmenii zur Verfiigung. Um das Kontextmenii
Q anzuzeigen, positionieren Sie die Einfiigemarke im Textrahmen fiir die Seitenzahl und klicken Sie mit der rechten
Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS). Wihlen Sie ,Sonderzeichen einfiigen” > , Marken® >
~Automatische Seitenzahl®.

Bei der Seitennummerierung werden standardmifiig arabische Ziffern (1, 2, 3...) verwendet; Sie konnen aber auch
romische Ziffern (i, ii, iii...) oder Buchstaben (a, b, c...) einsetzen.

Einfligen einer automatisch aktualisierten Kapitelnummer

Sie kénnen in Thr Dokument eine Kapitelnummernvariable einfiigen. Wie Seitenzahlen konnen auch Kapitelnummern
automatisch aktualisiert werden; auf3erdem lassen sie sich genau wie Text formatieren. In Dokumenten, die zu einem Buch
gehoren, kommt haufig eine Kapitelnummernvariable zum Einsatz. Sie konnen einem Dokument nur eine Kapitelnummer
zuweisen, Wenn Sie ein Dokument in mehrere Kapitel unterteilen mochten, kdnnen Sie stattdessen Abschnitte erstellen.

1 Erstellen Sie bei Bedarf einen Textrahmen fiir die Kapitelnummer. Wenn eine Kapitelnummer auf mehreren Seiten
vorhanden sein soll, erstellen Sie den Testrahmen auf einer Musterseite und wenden Sie diese Musterseite auf die
Dokumentseiten an.

2 Figen Sie in den Textrahmen fir die Kapitelnummer ggf. Textzeichen oder Variablen ein, die vor der Kapitelnummer
stehen oder an sie angefiigt werden sollen.
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3 Setzen Sie die Einfiigemarke an die Stelle, an der die Kapitelnummer stehen soll, und wihlen Sie dann ,,Schrift* >
»lextvariablen® > , Textvariable einfiigen > ,,Kapitelnummer®.

Sie kénnen die Startzahl und das Format der Kapitelnummerierung dndern, indem Sie ,,Layout“ > ,,Nummerierungs- &
Abschnittsoptionen wihlen.

Einfligen automatisch aktualisierter Abschnittsmarken
1 Definieren Sie Abschnitte im Dokument. (Siehe ,,Definieren der Abschnittsnummerierung® auf Seite 79.)

2 Ziehen Sie auf einer Seite oder Mustervorlage, die Sie in einem Abschnitt verwenden, das Textwerkzeug, um einen
Textrahmen zu erstellen, der grof8 genug fiir den Abschnittsmarkentext ist. Alternativ konnen Sie in einen vorhandenen
Rahmen klicken.

3 Wihlen Sie ,,Schrift > ,,Sonderzeichen einfiigen > ,Marken® > ,, Abschnittsmarke®

T Sectiont] I Section AH

Abschnittsmarke auf Musterseite A (links) und Abschnittsmarke mit eingefiigter Seitenzahlmarke auf Musterseite A (rechts)

Andern des Formats von Seiten- und Kapitelnummerierung

1 Wihlen Sie ,,Layout® > ,Nummerierungs- & Abschnittsoptionen®
2 Wihlen Sie unter ,,Seitenzahlen oder ,,Kapitelnummerierung“ ein neues Zahlenformat fiir ,,Format® aus.

3 Klicken Sie auf ,,OK®

Definieren der Abschnittsnummerierung

Standardmifig werden die Seiten in einem Buch fortlaufend nummeriert. Uber ,,Nummerierungs- & Abschnittsoptionen®
konnen Sie die Seiten- oder Kapitelnummerierung bei einer bestimmten Seite neu beginnen lassen, das
Nummerierungsformat von Kapiteln und Seiten dndern und den Zahlen Prifixe und Abschnittsmarkentext hinzufiigen.

Sie kénnen eine Abschnittsmarke definieren, um Abschnittsseiten automatisch zu beschriften. Wenn Sie z. B. ,A-“ als
Abschnittsprifix auf Seite 16 eines Dokuments festlegen und das Abschnittsprifix einschliefien, wird die Seite im
Inhaltsverzeichnis oder Index als A-16 angegeben. Fiir eine Abschnittsmarke eingegebener Text wird angezeigt, wenn Sie
»Schrift” >,,Sonderzeichen einfiigen® > ,,Marken® > ,, Abschnittsmarke® wahlen.

-

L |

8 Seiten al‘.lf 5 Druckbagen 5] W
I
c
Seitenbedienfeld
A. Abschnittskennzeichen zeigt Beginn des Abschnitts an B. Seitenzahl wird fiir neuen Abschnitt verindert C. Statusleiste zeigt die
Dokumentlinge an

Definieren der Abschnitte in einem Dokument
1 Wihlen Sie im Seitenbedienfeld die erste Seite des zu definierenden Abschnitts aus.

2 Wibhlen Sie ,,Layout® > ,Nummerierungs- & Abschnittsoptionen oder wihlen Sie im Seitenbedienfeld die Option
»Nummerierungs- & Abschnittsoptionen®.
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3 Wenn Sie die Nummerierungsoptionen fiir eine andere Seite als die erste Dokumentseite dndern, achten Sie darauf, dass
»Abschnittsanfang® ausgewihlt ist. Diese Option kennzeichnet die ausgewihlte Seite als Anfang eines neuen Abschnitts.

4 Legen Sie die gewilinschten Nummerierungs- und Abschnittsoptionen fest und klicken Sie auf ,,OK*:

Ein Abschnittskennzeichen  wird tiber dem Seitensymbol im Seitenbedienfeld angezeigt und kennzeichnet den Beginn
eines neuen Abschnitts.

5 Um den Abschnitt zu beenden, wiederholen Sie die Schritte zur Abschnittsnummerierung auf der ersten Seite nach dem
Abschnitt.

Bearbeiten oder Loschen einer Abschnittsnummerierung

1 Doppelklicken Sie im Seitenbedienfeld auf das Abschnittskennzeichen w, das iiber dem Seitensymbol angezeigt wird.
Alternativ konnen Sie eine Seite mit einer Abschnittsmarke auswihlen und im Menii des Seitenbedienfelds auf
»Nummerierungs- & Abschnittsoptionen® klicken.

2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte durch, und klicken Sie anschlieflend auf ,,OK*:

» Wenn Sie das Format oder die Startzahl andern mochten, dndern Sie die entsprechenden Abschnitts- und
Nummerierungsoptionen.

» Um einen Abschnitt zu entfernen, deaktivieren Sie die Option ,, Abschnittsanfang®

Um einen Abschnitt im Seitenbedienfeld schnell zu erkennen, positionieren Sie den Zeiger exakt iiber einem
Abschnittskennzeichen w . Eine QuickInfo mit der Anfangsseitenzahl oder dem Abschnittsprifix wird angezeigt.

Erstellen von Kopf- und FuB3zeilen

Kopf- und Fuf3zeilen, die wichtige Hintergrundinformationen liefern kdnnen, befinden sich am oberen bzw. unteren Rand
der Seiten im Dokument. In Kopf- und Fuf3zeilen kénnen Elemente wie Seiten-, Kapitel- oder Abschnittszahlen, Titel oder
Uberschriften, der Name des Verfassers, der Dateiname und das Erstellungs- oder Anderungsdatum enthalten sein.

Viele dieser Elemente lassen sich tiber Textvariablen einfiigen. InDesign bietet verschiedene vorgegebene Variablen, z. B.
»Erstellungsdatum® und ,, Dateiname® Sie konnen diese Variablen verdndern oder eigene Variablen erstellen. Beispielsweise
haben Sie die Mdglichkeit, eine Variable zu erstellen, die den ersten Einsatz eines Absatzformats ,Uberschrift“ in der Kopf-
oder Fufizeile anzeigt. Wenn Sie die benétigten Variablen erstellt bzw. bearbeitet haben, setzen Sie sie auf der Musterseite
zu Kopf- und Fuf3zeilen zusammen.

226 « " Playing to Strengths
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Erstellen einer FufSzeile mit Seitenzahlen und Variablen
A. Auf Musterseite eingefiigte FufSzeilenvariable B. Variablentext auf Dokumentseite, der den Text von der ersten Uberschrift auf der Seite
abruft

Ein Video zum Erstellen von Kopf- und Fuf$zeilen finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0078_de.

1 Erstellen bzw. bearbeiten Sie bei Bedarf die Variablen, die Sie in der Kopf- oder Fuf3zeile verwenden mdchten. (Siehe
»Erstellen von Variablen fiir laufende Kopf- und Fuf3zeilen® auf Seite 86.)

2 Wechseln Sie zu der Musterseite, der Sie die Kopf- oder Fuf3zeile hinzufiigen méochten.


http://www.adobe.com/go/vid0078_de
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Die Kopf- oder Fufizeile wird auf allen Dokumentseiten platziert, bei denen die Musterseite angewendet wurde.

3 Erstellen Sie einen Textrahmen, der grof3 genug ist, um alle Informationen aus der Kopf- bzw. Fuf3zeile aufzunehmen.
Platzieren Sie den Textrahmen tiber oder unter der Stelle, die fiir den Inhalt der Dokumentseiten vorgesehen ist.

4 Fiigen Sie nach Bedarf Text, automatische Seitenzahlen und Variablen ein.
5 Wenden Sie die Musterseite auf Dokumentseiten an, auf denen die Kopf- bzw. Fufizeile erscheinen soll.

6 Erstellen Sie ggf. Kopf- und Fuf3zeilen fiir weitere Musterseiten.

Verwandte Themen

»Erstellen von Musterseiten” auf Seite 62

»Erstellen und Bearbeiten von Textvariablen” auf Seite 83

Nummerierungsoptionen fiir Dokumente

Sie kénnen die Dokumentnummerierungsoptionen andern, indem Sie ,,Layout® > ,Nummerierungs- &
Abschnittsoptionen® wihlen oder im Menii des Buchbedienfelds die Option ,,Nummerierungsoptionen fiir Dokumente*
wihlen.

Automatische Seitennummerierung Wihlen Sie diese Option, wenn die Seitenzahlen des derzeitigen Abschnitts der
Nummerierung des vorherigen Abschnitts folgen sollen. Mit dieser Option werden die Seitenzahlen im Dokument oder
Abschnitt automatisch aktualisiert, wenn Sie davor neue Seiten einfiigen.

Seitennummerierung beginnen bei Geben Sie die Startzahl fiir das Dokument bzw. fiir die erste Seite des aktuellen
Abschnitts ein. Wenn Sie beispielsweise die Nummerierung fiir einen Abschnitt neu starten méchten, geben Sie 1 ein. Die
iibrigen Seiten in diesem Abschnitt werden entsprechend neu nummeriert.

Hinweis: Auch wenn Sie ein nicht arabisches Seitennummerierungsformat wdhlen (z. B. romische Ziffern), miissen Sie in dieses
Feld eine arabische Ziffer eingeben.

Abschnittsprafix Geben Sie eine Bezeichnung fiir den Abschnitt ein. Beziehen Sie dabei auch Leer- oder Satzzeichen ein,
die zwischen Prifix und Seitenzahl gesetzt werden sollen (wie z. B. bei A-16 oder A 16). Das Prifix kann maximal acht
Zeichen lang sein. Eine Eingabe ist erforderlich. Leerzeichen lassen sich nicht iiber die Leertaste eingeben — kopieren Sie
stattdessen ein Leerzeichen aus dem Dokumentfester und fiigen Sie es ein. Beachten Sie, dass Pluszeichen (+) oder
Kommas (,) im Abschnittsprifix nicht verwendet werden konnen. (Siehe ,,Einfiigen von Leerraumzeichen® auf Seite 149.)

Format (Seitennummerierung) Wahlen Sie aus dem Menii ein Format fiir die Seitennummerierung aus. Das Format wird
auf alle Seiten in ausschliefllich diesem Abschnitt angewendet.

Abschnittsmarke Geben Sie eine Beschriftung ein, die InDesign an der Position eines Abschnittsmarkenzeichens auf der
Seite einfiigt, wenn Sie ,,Schrift“ > ,Sonderzeichen einfiigen“ > ,,Marken® > ,, Abschnittsmarke® wihlen.

Bei Seitennummerierung Prifix verwenden Wihlen Sie diese Option, um das Abschnittsprifix anzuzeigen, wenn Sie ein
Inhaltsverzeichnis oder einen Index erstellen oder Seiten mit automatischen Seitenzahlen drucken. Deaktivieren Sie diese
Option, um das Abschnittspréfix in InDesign anzuzeigen, nicht aber im gedruckten Dokument, Index und
Inhaltsverzeichnis.
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Abschnittsprifix im Dokumentfenster
A. Abschnittsmarke und -prifix auf der Seite selbst B. Abschnittsprifix im Seitenfeld unten im Dokumentfenster
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Format (Kapitelnummerierung) Wahlen Sie im Menii ein Format fiir die Kapitelnummerierung aus. Dieses Kapitelformat
wird im gesamten Dokument verwendet.

Kapitelnummer Wenn die Kapitel im Buch nicht fortlaufend nummeriert werden sollen, geben Sie die Kapitelnummer an.

Ab vorherigem Dokument im Buch fortfiihren Aktivieren Sie diese Option, wenn die Kapitel im Buch fortlaufend
nummeriert werden sollen.

Wie vorheriges Dokument im Buch Aktivieren Sie diese Option, wenn das aktuelle Dokument zu demselben Kapitel gehort
wie das vorherige Dokument im Buch.

Anzeigen einer absoluten Nummerierung oder Abschnittsnummerierung im
Seitenbedienfeld

Im Seitenbedienfeld kann absolute Nummerierung (alle Seiten sind beginnend mit der ersten Seite des Dokuments
fortlaufend nummeriert) oder Abschnittsnummerierung (die Seiten sind entsprechend den Einstellungen im Dialogfeld
~-Nummerierungs- & Abschnittsoptionen® abschnittsweise nummeriert) angezeigt werden. Durch eine Anderung der
Nummerierungsanzeige verdndert sich die Seitenkennzeichnung im InDesign-Dokument, z. B. im Seitenbedienfeld und
im Seitenfeld am unteren Rand eines Dokumentfensters. Die Seitenzahlen auf Dokumentseiten werden hierdurch jedoch
nicht verandert.

1 Wibhlen Sie ,,Bearbeiten (Windows) bzw. ,,InDesign“ (Mac OS) > ,Voreinstellungen® > ,,Raster

2 Wibhlen Sie aus dem Menti ,,Ansicht® unter ,,Seitenzahlen® eine Option.

iii
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Seitenbedienfeld mit absoluter Nummerierung (links) und Abschnittsnummerierung (rechts)
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Hinzufiigen automatischer Seitennummern fiir Verweise zu einem Textabschnitt

Sprungzeilen in Textabschnitten, die auf einer anderen Seite fortgesetzt werden, konnen problemlos verwaltet werden.
Hierzu gehoren beispielsweise Zeilen wie ,,Fortsetzung auf Seite 42 Verwenden Sie eine Sprungzeilen-Seitenzahl, um die
Nummer der Seite automatisch zu aktualisieren, auf der sich der niachste oder vorhergehende verkettete Textrahmen eines
Textabschnitts befindet, wenn Sie den verketteten Textrahmen eines Textabschnitts ein- oder umfliefen lassen.

Im Allgemeinen sollte sich die Sprungzeilen-Seitenzahl in einem vom verfolgten Textabschnitt separaten Textrahmen
befinden. So bleibt die Position der Sprungzeilen-Seitenzahl selbst beim erneuten Umbrechen des Textes unverdndert.

Wenn Sie im Dialogfeld ,,Suchen/Ersetzen ein Zeichen fiir automatische Seitenzahlen eingeben, konnen Sie auch
Sprungzeilen-Seitenzahlen suchen.
1 Ziehen Sie mit dem Textwerkzeug, um einen neuen Textrahmen zu erstellen, in den die Sprungzeile eingefiigt werden soll

2 Positionieren Sie den neuen Textrahmen mit dem Auswahl-Werkzeug LY so, dass er den Rahmen mit dem zu
verfolgenden Textabschnitt tiberlappt.

liscover flowers, formal arrangements of outdoo
> treaures of landscaping throughout Europe and
s. In our Explorations at a Glance matrix on the

gardens, you'll find notes on the features of each

[m}
I O continued on page 42 I_Zl'l

Achten Sie darauf, dass der Textrahmen den zu verfolgenden Textabschnitt beriihrt oder diesen iiberlappt.
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3 Wibhlen Sie das Textwerkzeug aus und platzieren Sie die Einfiigemarke im neuen Textrahmen. Geben Sie anschliefSend
den Text ein, der vor der Seitenzahl angezeigt werden soll, beispielsweise ,,Fortsetzung auf“ oder ,,Fortsetzung von®.

4 Wibhlen Sie dann ,,Schrift® > ,Sonderzeichen einfiigen und klicken Sie auf eine der folgenden Optionen:

Néchste Seitenzahl Hiermit wird die Seitenzahl der Seite eingefiigt, auf der sich der nichste Rahmen des Textabschnitts
befindet. Verwenden Sie dieses Zeichen beim Erstellen einer Sprungzeile des Typs ,,Fortsetzung auf

Vorherige Seitenzahl Hiermit wird die Seitenzahl der Seite eingefiigt, auf der sich der vorherige Rahmen des Textabschnitts
befindet. Verwenden Sie dieses Zeichen beim Erstellen einer Sprungzeile des Typs ,,Fortsetzung von®.

Die Seitenzahl wird automatisch durch die aktuelle Position des nichsten oder vorherigen Rahmens im Textabschnitt
aktualisiert.

5 Wenn verhindert werden soll, dass der Textabschnitt ohne die Sprunglinie verschoben wird, wéhlen Sie optional die
Rahmen bei gedriickter Umschalttaste mit dem Auswahl-Werkzeug aus und klicken Sie dann auf ,,Objekt“ > ,Gruppieren®.

6 Wiederholen Sie ggf. diesen Vorgang, um weitere Sprungzeilen hinzuzufiigen.

Hinweis: Wenn vor einer Seitenzahl ein unerwiinschtes Zeichen angezeigt wird (so dass eine Sprungzeile z. B. ,, Fortsetzung auf
Seite A16“ statt ,,Fortsetzung auf Seite 16 lautet), haben Sie im Dialogfeld , Nummerierungs- & Abschnittsoptionen”
wahrscheinlich ein Abschnittsprifix einbezogen. Deaktivieren Sie die Option oder bearbeiten Sie das Prifix.

Textvariablen

Erstellen und Bearbeiten von Textvariablen

Eine Textvariable ist ein in das Dokument eingefiigtes Element, das je nach Kontext unterschiedlich wirkt. Die Variable
»Letzte Seitenzahl“ zeigt beispielsweise die Seitenzahl der letzten Seite des Dokuments an. Wenn Sie Seiten hinzufiigen oder
entfernen, wird die Variable entsprechend aktualisiert.

InDesign bietet verschiedene vorgegebene Textvariablen, die Sie in ein Dokument einfiigen kénnen. Sie konnen das Format
dieser Variablen bearbeiten oder eigene Variablen erstellen. Einige Variablen, z. B. ,Laufende Kopfzeile“ und
»Kapitelnummer*, eignen sich besonders fiir das Einfiigen auf Musterseiten, um eine konsistente Formatierung und
Nummerierung zu erreichen. Bei anderen Variablen, z. B. ,,Erstellungsdatum® und ,,Dateiname®, bietet sich das Einfiigen in
den Infobereich fiir den Druck an.

Hinweis: Wenn eine Variable mit zu viel Text versehen wird, kann Ubersatz oder komprimierter Text entstehen. Text in
Variablen wird nicht iiber mehrere Zeilen umbrochen.

Verwandte Themen

»Erstellen von Kopf- und Fufizeilen® auf Seite 80

Erstellen oder Bearbeiten von Textvariablen

Welche Optionen beim Erstellen der Variablen zur Verfiigung stehen, hangt vom festgelegten Variablentyp ab. Wenn Sie als
Typ etwa ,,Kapitelnummer® wiahlen, konnen Sie Text angeben, der vor und nach der Nummer eingefiigt wird, und Sie
kénnen das Nummerierungsformat festlegen. Sie haben die Moglichkeit, ausgehend von demselben Variablentyp mehrere
unterschiedliche Variablen zu erstellen. Sie konnen beispielsweise eine Variable erstellen, die ,,Kapitel 1 anzeigt, und eine
weitere, die ,,Kap. 1“ anzeigt.

Wenn Sie den Typ ,,Laufende Kopfzeile“ wihlen, kénnen Sie das als Basis fiir die Kopfzeile verwendete Format festlegen
und Optionen fiir das Léschen abschlieBender Satzzeichen und das Andern von Grof8- und Kleinschreibung einstellen.

1 Wenn Sie Textvariablen definieren mochten, die in allen kiinftig neu erstellten Dokumenten zum Einsatz kommen,
schlielen Sie zunichst alle Dokumente. Anderenfalls werden die erstellten Textvariablen nur im aktuellen Dokument
eingesetzt.

2 Wibhlen Sie ,,Schrift® > ,, Textvariablen“ > ,,Definieren®

3 Kilicken Sie entweder auf ,Neu“ oder wihlen Sie eine vorhandene Variable aus und klicken Sie auf ,,Bearbeiten.
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4 Geben Sie einen Namen fiir die Variable ein, beispielsweise ,Vollstindiges Kapitel“ oder ,,Kurztitel”.
5 Wihlen Sie im Menil ,,Schrift einen Variablentyp, legen Sie die zugehorigen Optionen fest und klicken Sie dann auf ,,OK*
Je nach ausgewdhltem Variablentyp stehen unterschiedliche Optionen zur Verfiigung.

Text davor/Text danach Bei fast allen Variablentypen (ausgenommen ist ,,Benutzerdefinierter Text“) kénnen Sie Text
eingeben, der vor oder nach der Variable eingefiigt wird. Beispielsweise wire es moglich, vor der Variable ,,Letzte
Seitenzahl“ das Wort ,,von“ einzufiigen und nach der Variable die beiden Worter ,,Seiten insgesamt*, so dass sich daraus
etwa ,,von 12 Seiten insgesamt“ ergibe. Sie kdnnen in die Optionsfelder auch kopierten Text einfiigen, Sonderzeichen wie
Tabulatoren und automatische Seitenzahlen werden dabei jedoch entfernt. Klicken Sie zum Einfiigen von Sonderzeichen
auf das Dreieck rechts neben dem Textfeld.

Format Bei allen Arten von Nummerierungsvariablen konnen Sie das Nummerierungsformat festlegen. Wenn ,,[Aktuelles
Nummerierungsformat]“ ausgewahlt ist, wird fiir die Variable das Nummerierungsformat verwendet, das im Dialogfeld
»Nummerierungs- & Abschnittsoptionen® fiir das Dokument ausgewahlt wurde.

Variablentypen

Kapitelnummer
Eine Variable des Typs ,,Kapitelnummer“ dient zum Einfiigen der Kapitelnummer. Sie kénnen vor oder nach der
Kapitelnummer Text einfiigen und Sie konnen ein Nummerierungsformat festlegen.

Wenn die Kapitelnummer fiir das Dokument so eingestellt ist, dass sie ausgehend vom vorherigen Dokument im Buch fortgefiihrt
wird, miissen Sie evtl. die Nummerierung des Buches aktualisieren, damit die richtige Kapitelnummer angezeigt wird.

Erstellungsdatum, Anderungsdatum und Ausgabedatum

»Erstellungsdatum® fiigt das Datum bzw. die Uhrzeit des ersten Speichervorgangs fiir das Dokument ein;
»Anderungsdatum® fiigt das Datum bzw. die Uhrzeit des letzten Speichervorgangs ein; ,, Ausgabedatum® fiigt das Datum
bzw. die Uhrzeit eines Druckauftrags, eines PDF-Exports oder eines Verpackens des Dokuments ein. Sie konnen vor und
nach dem Datum Text einfiigen, und Sie kénnen das Datumsformat fiir alle Datumsvariablen bearbeiten.

Datumsformat Sie konnen Datumsformate direkt in das Feld ,,Datumsformat“ eingeben oder Formatoptionen wihlen,
indem Sie auf das Dreieck rechts neben dem Feld klicken. Ein Beispiel: Das Datumsformat ,,dd. MM.yy*“ wird als 22.12.07
angezeigt. Wenn Sie das Format in ,,dd. MMMM yyyy“ dndern, wird das Datum als 22. Dezember 2007 angezeigt.

Bei Datumsvariablen wird die Sprache verwendet, die dem Text zugewiesen wurde. So wiirde das Erstellungsdatum in
einem spanischsprachigen Text etwa als ,,22 diciembre 2007 und in einem englischsprachigen Text als “22 December
2007 angezeigt.

Abkiirzung | Beschreibung Beispiel
M Monatszahl ohne fiihrende | 8
Null
MM Monatszahl mit fiihrender | 08
Null
MMM Abgekirzter Monatsname | Aug
MMMM Vollstdndiger Monatsname | August
d Tageszahl ohne fiihrende 5
Null
dd Tageszahl mit flihrender 05
Null
E Abgekurzter Fre
Wochentagsname
EEEE Vollstandiger Freitag
Wochentagsname
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Abkiirzung | Beschreibung Beispiel
yyoderYY | Jahreszahl (letzte zwei 07
Stellen)
y oder YYYY | Vollstandige Jahreszahl 2007
G oder Ara (abgekiirzt oder AD oder Anno Domini
GGGG ausgeschrieben)
h Stunde ohne fiihrende Null | 4
hh Stunde mit fihrender Null | 04
H Stunde ohnefihrendeNull, | 16

24-Stunden-Format

HH Stunde mit fihrender Null, | 16
24-Stunden-Format

m Minute ohne fiihrende Null | 7
mm Minute mit fihrender Null | 07
s Sekunde ohne fiihrende 7
Null
ss Sekunde mit fihrender 07
Null
a vormittags oder nachm.

nachmittags

zoderzzzz | Zeitzone (abgekirzt oder PST oder Pacific
ausgeschrieben) Standard Time
(Zeitzone der
amerikanischen
Westkdiste)

Dateiname

Diese Variable fiigt den Namen der aktuellen Datei in das Dokument ein. Die Variable wird hiufig im Infobereich des
Dokuments fiir den Ausdruck verwendet oder in Kopf- bzw. Fuf3zeilen eingesetzt. Zusitzlich zu ,,Text davor® und ,,Text
danach® stehen Thnen die folgenden Optionen zur Verfiigung:

Gesamten Ordnerpfad einbeziehen Aktivieren Sie diese Option, wenn mit dem Dateinamen auch der vollstindige
Verzeichnispfad angegeben werden soll. Bei der Pfadangabe werden die Standardkonventionen fiir Windows- bzw.
Mac OS-Verzeichnisse verwendet.

Dateierweiterung einbeziehen Aktivieren Sie diese Option, wenn die Dateinamenerweiterung einbezogen werden soll.

Die Variable ,,Dateiname® wird immer aktualisiert, wenn Sie die Datei unter einem neuen Namen oder an einem neuen
Speicherort speichern. Der Pfad bzw. die Erweiterung werden erst im Dokument angezeigt, wenn es gespeichert wurde.

Letzte Seitenzahl

Der Typ ,,Letzte Seitenzahl® ist niitzlich, wenn Sie in Kopf- und Fufizeilen im géngigen Format ,,Seite 3 von 12 die
Gesamtanzahl der Seiten im Dokument einfiigen mochten. In diesem Beispiel wird die Zahl 12 durch die Variable ,,Letzte
Seitenzahl“ generiert. Der Wert wird beim Hinzufiigen oder Entfernen von Seiten aktualisiert. Sie kénnen vor oder nach
der letzen Seitenzahl Text einfiigen und Sie kénnen ein Nummerierungsformat festlegen. Wihlen Sie im Menii ,,Bereich®
eine Option, um festzulegen, ob die letzte Seitenzahl im Abschnitt oder im Dokument verwendet wird.

Beachten Sie, dass die Seiten im Dokument mit der Variable ,Letzte Seitenzahl® nicht gezihlt werden.

Laufende Kopfzeile (Absatz- oder Zeichenformat)

Standardmafig fiigen die Variablen ,,Laufende Kopfzeile“ das erste oder letzte Vorkommen von Text (auf der Seite) ein, auf
den das angegebene Format angewendet wird. Eine Beschreibung der fiir die Variable ,,Laufende Kopfzeile“ verfiigbaren
Optionen finden Sie im Abschnitt ,,Erstellen von Variablen fiir laufende Kopf- und Fuf3zeilen® auf Seite 86.
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Benutzerdefinierter Text

Diese Variable wird haufig verwendet, um Platzhaltertext einzufiigen oder eine Zeichenfolge zu platzieren, die evtl schnell
verandert werden muss. Wenn Sie beispielsweise an einem Projekt arbeiten, bei dem ein Codename fiir ein Unternehmen
verwendet wird, konnen Sie fir den Codenamen eine Variable fiir benutzerdefinierten Text erstellen. Sobald es zuléssig ist,
den echten Namen des Unternehmens einzusetzen, kdnnen Sie einfach die Variable verandern, um alle Erwahnungen des
Namens zu aktualisieren.

Wenn Sie Sonderzeichen in eine Textvariable einfiigen mochten, klicken Sie auf das Dreieck rechts neben dem Textfeld.

Erstellen von Variablen fiir laufende Kopf- und FuBBzeilen

Standardmafig fiigen die Variablen ,,Laufende Kopfzeile“ das erste Vorkommen von Text (auf der Seite) ein, auf den das
angegebene Format angewendet wurde.

1 Falls Sie noch keine Formatierung vorgenommen haben, erstellen Sie zunéchst das Absatz- oder Zeichenformat fiir den
Text, der in der Kopfzeile angezeigt werden soll (etwa eine Uberschrift) und wenden Sie das Format an.

2 Wihlen Sie ,,Schrift“ > ,,Textvariablen“ > ,,Definieren”.

3 Klicken Sie auf ,Neu® und geben Sie einen Namen fiir die Variable ein.

4 Wihlen Sie im Menii ,,Schrift die Option , Laufende Kopfzeile (Absatzformat)“ oder , Laufende Kopfzeile
(Zeichenformat)“.

5 Legen Sie die folgenden Optionen fest:

Format Wihlen Sie das Format, das in der Kopf- oder Fuf3zeile angezeigt werden soll.

Verwendung Legen Sie fest, ob das erste oder letzte Vorkommen des auf die Seite angewendeten Formats verwendet
werden soll. ,,Erstes auf Seite® ist definiert als der erste Absatz bzw. das erste Zeichen, der/das auf einer Seite beginnt, nicht
ein Absatz, der nur auf der aktuellen Seite endet. Wenn das Format auf der Seite nicht vorkommt, wird das vorherige
Vorkommen des angewendeten Formats verwendet. Wenn es kein vorheriges Vorkommen im Dokument gibt, ist die
Variable leer.

Interpunktion am Ende l6schen Wenn Sie diese Option aktivieren, zeigt die Variable den Text ohne evtl. vorhandene
Interpunktionszeichen (Punkt, Komma, Ausrufezeichen und Fragezeichen) an.

GroB-/Kleinschreibung dndern Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie die Grof3-/Kleinschreibung von Text fiir die Kopf-
oder Fufizeile andern mochten. Manchmal kann es beispielsweise sinnvoll sein, in der Fufizeile Groflbuchstaben zu
verwenden, obwohl fiir die Uberschrift auf der Seite die Option ,,Erster Buchstabe Im Wort grof8“ gewihlt wurde.

6 Klicken Sie auf ,,OK“ und anschlieflend im Dialogfeld ,,Textvariablen® auf ,,Fertig®

Nun konnen Sie die Variable in eine auf der Musterseite erstellte Kopf- oder Fuf3zeile einfiigen.

Verwandte Themen

»Erstellen von Kopf- und Fufizeilen” auf Seite 80

Einfiigen von Textvariablen
1 Platzieren Sie die Einfiigemarke an der Stelle, an der die Variable platziert werden soll.
2 Wihlen Sie ,,Schrift > , Textvariablen > ,Variable einfiigen und wéhlen Sie dann die einzufiigende Variable.

Die Variable wird so auf der Seite angezeigt, als hitten Sie sie im Dokument eingegeben. Beispielsweise konnte die Variable
»Erstellungsdatum® als ,,22. Dezember 2007 angezeigt werden. Wenn Sie ,,Schrift“ > ,Verborgene Zeichen einblenden®
wihlen, wird um die Variableninstanz herum ein Rahmen in der Farbe der aktuellen Ebene angezeigt.

Léschen, Konvertieren und Importieren von Textvariablen

Im Dialogfeld ,Textvariablen“ kénnen Sie Textvariablen loschen, konvertieren und importieren.
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Loschen von Textvariablen

Wenn Sie ein Vorkommen (eine Instanz) einer Textvariablen im Dokument lschen méchten, wihlen Sie einfach die
Variable aus und driicken Sie die Entf- oder Riickschritttaste. Sie kénnen auch die Variable selbst 16schen. Dabei
entscheiden Sie dariiber, wie die Variablen im Dokument ersetzt werden sollen.

1 Wihlen Sie ,,Schrift” > , Textvariablen“ > ,,Definieren”.
2 Wihlen Sie die Variable aus und klicken Sie dann auf ,,Loschen®.

3 Legen Sie fest, wie mit der Variable verfahren werden soll: Sie kdnnen sie durch eine andere Variable ersetzen oder
alternativ die Variableninstanzen in Text konvertieren oder ginzlich 16schen.

Konvertieren von Textvariablen in Text
« Wenn Sie ein einzelnes Vorkommen konvertieren mochten, wihlen Sie die Textvariable im Dokumentfenster aus und
wihlen Sie dann ,,Schrift > ,,Textvariablen® > ,,Variable in Text konvertieren®

« Wenn Sie alle Vorkommen der Textvariablen im Dokument konvertieren méchten, wihlen Sie ,,Schrift >
~Textvariablen® > ,Definieren®, wihlen Sie die Variable aus und klicken Sie dann auf ,,In Text konvertieren®.

Importieren von Textvariablen aus einem anderen Dokument

1 Wihlen Sie ,,Schrift” > , Textvariablen“ > ,,Definieren”.
2 Kilicken Sie auf ,,Laden” und doppelklicken Sie auf das Dokument, das die zu importierenden Variablen enthalt.

3 Im Dialogfeld , Textvariablen laden” miissen die Kontrollkidstchen neben allen zu importierenden Variablen aktiviert
sein. Wiahlen Sie fiir den Fall, dass eine vorhandene Variable den gleichen Namen hat wie eine der importierten Variablen,
unter ,,Konflikt mit vorhandener Textvariable“ eine der folgenden Optionen und klicken Sie dann auf ,,OK*:

Eingehende Definition verwenden Die vorhandene Variable wird mit der geladenen Variable iiberschrieben und die neuen
Attribute werden auf alle Textstellen im aktuellen Dokument angewendet, bei denen die alte Variable verwendet wurde. Die
Definition der neuen und der alten Variablen wird im unteren Bereich des Dialogfelds ,,Textvariablen laden* angezeigt, so
dass Sie einen Vergleich anstellen konnen.

Autom. umbenennen Die geladene Variable wird umbenannt.

4 Wihlen Sie ,,Fertig“ und klicken Sie dann auf ,,0K*

Q Sie konnen beim Synchronisieren einer Buchdatei auch Variablen in andere Dokumente kopieren.
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Kapitel 4: Arbeiten mit Dokumenten

Offnen, speichern und exportieren Sie InDesign-Inhalt in einer Vielzahl verschiedener Formate. Erfahren Sie mehr zum

optimalen Konvertieren Ihrer Dateien, wenn Sie von QuarkXPress oder Adobe PageMaker auf InDesign umgestiegen sind.

Arbeiten mit Dateien und Vorlagen

Empfohlener Workflow fiir InDesign-Dokumente

Sie kénnen die Leistung verbessern und viele Probleme verhindern, indem Sie einen geeigneten Workflow fiir die
Verwendung von Adobe InDesign festlegen.

Beibehalten eines sauberen Computersystems

Im Laufe der Zeit treten Verdnderungen in der Software und der Hardware auf, die zu Leistungseinbuflen und
Systemproblemen fiihren kénnen. Defragmentieren der Festplatte, Entfernen &lterer Softwareversionen, Aktualisierung
von Geritetreibern, Optimierung des Arbeitsspeichers, Anwenden von Virenschutzprogrammen und Durchfithren
anderer Wartungsmafinahmen kénnen die Anwendungen und Dateien vor Schiden schiitzen. Ein regelmafiiges
Durchfiihren dieser Mafinahmen hilft sicherzustellen, dass Dokumente in InDesign wie erwartet ge6ffnet, angezeigt und
gedruckt werden.

Erstellen eines Projektordners

Bevor Sie ein Projekt beginnen, legen Sie fest, welche Dateien Sie bendtigen und wie Sie sie speichern. Erstellen Sie einen
Ordner, in dem Sie die Dokumente und die verkniipften Dateien speichern. InDesign behélt Verkniipfungen zu Dateien
bei, die Sie in einem Dokument platzieren. Sollte jedoch eine Verkniipfung fehlerhaft sein, sucht InDesign im Ordner des
Dokuments nach der Datei. Das Speichern eines Dokuments und seiner verkniipften Dateien im gleichen Ordner
erleichtert es, sie von einem Computer zum anderen zu verschieben. Das Speichern von Dateien in einem Ordner
gewihrleistet auch, dass InDesign die Originalgrafiken findet, wenn ein Dokument gedruckt wird. Sollte InDesign
verkniipfte Grafiken nicht finden kénnen, werden Anderungen in der Originalgrafik nicht angezeigt und die Grafiken u. U.
nur in schlechter Qualitdt oder gar nicht ausgedruckt.

Sollte Thr Projekt aus mehreren Dokumenten bestehen (z. B. Kapitel in einem Buch), kann es u. U. fiir Sie hilfreich sein,
einen Projektordner zu erstellen, der einen Ordner fiir jedes Dokument und seine verkniipften Dateien enthalt.

Verwenden einer Vorlage

Verwenden Sie eine Vorlage, wenn Sie regelmifig dhnliche Projekte erstellen. Vorlagen helfen Thnen, konsistente
Dokumente schneller zu erstellen, wihrend die Originaldatei geschiitzt wird. Sollten Sie z. B. einen monatlich
erscheinenden Newsletter erstellen, konnte Thre Vorlage Linealhilfslinien, Seitenzahlen, das Impressum und Formate, die
Sie in jeder Ausgabe verwenden mdchten, enthalten. (Siehe ,,Verwenden von Dokumentvorlagen® auf Seite 92.)

Lokales Offnen von Dokumenten

Bevor Sie ein Dokument 6ffnen, das auf einem Netzlaufwerk oder einem Wechseldatentréiger gespeichert ist, kopieren Sie
das Dokument und alle verkniipften Grafiken auf die lokale Festplatte. Der verzogerte Zugriff und die
Dateniibertragungsrate eines Netzlaufwerks oder eines Wechseldatentragers konnen dazu fithren, dass Daten verloren
gehen oder beschidigt werden und so das Dokument beschadigt wird.

Lésen von Problemen vor dem Konvertieren einer Datei

Beschadigte Adobe PageMaker- oder QuarkXPress®-Dateien bleiben in der Regel beschadigt, wenn sie in InDesign geoffnet
werden. Wenn ein Fehler oder ein anderes unerwartetes Verhalten bei einer konvertierten Datei auftritt, 6ffnen Sie die
Originaldatei in der Quellanwendung und versuchen Sie, den Fehler zu beheben.
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Speichern von Dokumenten

Speichern Sie Dokumente regelmaf3ig und erstellen Sie Sicherungskopien von wichtigen Dateien. Sie konnen nicht
benotigte Daten eines Dokuments mit dem Befehl ,,Speichern unter®16schen. Wenn Sie den Befehl ,,Speichern® verwenden,
hingt InDesign neue Informationen an das Dokument an, entfernt jedoch nicht veraltete Daten, wie z. B. Informationen
uber eine geloschte Grafik. Wenn Sie jedoch den Befehl ,,Speichern unter® verwenden, schreibt InDesign das gesamte
Dokument neu und schlief$t dabei nur Informationen tiber Objekte und Seiten ein, die momentan im Dokument sind. Ein
Dokument, das nur die notwendigen Daten enthalt, belegt weniger Platz auf der Festplatte und kann schneller aktualisiert
und gedruckt werden.

Anwenden bewdhrter Designregeln

« Erstellen von Formaten in einem Dokument Wenn Sie Formate erstellen, ohne zuvor ein Dokument geéffnet zu haben,
kann dies dazu fithren, dass Formate doppelt angezeigt werden, sobald Sie ein neues Dokument erstellen. Um Formate
in mehreren Dokumenten zu verwenden, speichern Sie die Formate und laden Sie sie.

+ Verwenden Sie geeignete Schriftarten. Wenn Sie Schriftarten fiir ein Dokument auswihlen, bedenken Sie, wie Sie den
Text formatieren und drucken mochten. InDesign funktioniert am besten mit Microsoft® OpenType®-, Type 1- (auch
PostScript genannt) und TrueType-Schriftarten. Beschidigte oder schlecht erstellte Schriftarten konnen ein InDesign-
Dokument beschddigen oder beim Drucken zu unerwarteten Ergebnissen fithren. Sie sollten daher verlassliche
Schriftarten verwenden, die von bekannten Herstellern von Schriftarten erstellt wurden. Sollten Sie mit einem
Serviceunternehmen zusammenarbeiten, finden Sie heraus, welche Schriftarten vorausgesetzt werden.

» Vermeiden Sie die Verwendung von zu vielen Textrahmen. Verwenden Sie so wenige Textrahmen wie moglich, so dass
die Dokumentdatei kleiner bleibt und sich das Layout leichter bearbeiten lasst.

Geschickter Umgang mit Grafiken

+ Verwenden Sie das geeignete Grafikdateiformat. Wenn Sie fiir ein Projekt Grafiken erstellen, bedenken Sie, wie Sie das
Dokument drucken méchten. Die besten Ergebnisse erzielen Sie, wenn Sie Photoshop- und Illustrator-Dateien
verwenden, anstatt diese in das EPS- oder TIFF-Format zu konvertieren. Wenn Sie planen, das Dokument bei einem
Serviceunternehmen zu drucken, fragen Sie nach, welche Grafikformate am besten mit den dort verwendeten
Ausgabegeriten funktionieren. Das Serviceunternehmen kann Sie auch bei der optimalen Auflosung fiir Bilder beraten.

« Speichern Sie Grafiken extern. Wenn Sie eine Grafikdatei importieren, erstellt InDesign standardmaflig eine
Verkniipfung zu der Grafik. Verkniipfungen helfen, die Dateigrof3e des Dokuments zu minimieren, und verbessern die
Leistung von InDesign. Wenn Sie das Dokument drucken, muss die Originalgrafikdatei verfiigbar und verkniipft sein.
Wenn InDesign das Original nicht finden kann, wird die Grafik u. U. als Vorschau mit niedriger Auflsung oder als
graues Feld gedruckt.

« In manchen Fillen ist es vorteilhafter, Grafiken zu transformieren (z. B. zu verzerren oder zu drehen), bevor Sie sie in
InDesign platzieren. Wenn Sie eine Grafik drucken, die in InDesign transformiert wurde, sendet InDesign die Grafik im
untransformierten Zustand an den Drucker und hingt dann die Transformationsanweisungen an sie an. Dieser Prozess
kann zu lingeren Druckzeiten fithren und mehr Druckerspeicher zum Durchfiithren der Transformation erfordern.

Uberpriifen von Verkniipfungen und Schriftarten vor dem Drucken

Um sicherzustellen, dass ein Dokument richtig gedruckt wird, tiberpriifen Sie, ob alle Verkniipfungen intakt und alle
Schriftarten verfiigbar sind. Eine Verkniipfung wird fehlerhaft, wenn Sie die Originalgrafik 16schen, verschieben oder
umbenennen. Verwenden Sie die Funktionen ,,Preflight” und ,.Verpacken®, bevor Sie Dateien an ein Serviceunternehmen
iibergeben.

Ein Video zum Erstellen von Dokumenten finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0068_de.

Offnen von InDesign-Dokumenten

Im Allgemeinen 6ffnen Sie Dokument- und Vorlagendateien genauso wie in anderen Programmen. Wenn Sie eine
InDesign-Vorlage 6ffnen, wird diese standardmifig als neues, unbenanntes Dokument gedffnet. Unter Windows haben
Dokumentdateien die Erweiterung .indd, Vorlagendateien die Erweiterung .indt, Bibliotheksdateien die Erweiterung .indl
und Buchdateien die Erweiterung .indb.


http://www.adobe.com/go/vid0068_de
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Mit dem Befehl ,, Datei“ > ,,Offnen” konnen Sie auch Dateien aus InDesign 1.x und hoheren Versionen (einschlieSlich
asiatischer Sprachversionen), InDesign Interchange (.inx), Adobe PageMaker 6.0 und héheren Versionen, QuarkXPress 3.3
und 4.1 sowie QuarkXPress Passport 4.1 6ffnen. Dariiber hinaus konnen Sie mit Zusatzmodulen von anderen
Softwareherstellern auch andere Dateiformate 6ffnen.

Wenn Sie zusdtzliche Informationen iiber ein InDesign-Dokument anzeigen lassen mdchten, halten Sie die Strg +
Umschalttaste gedriickt, wihrend Sie auf , Hilfe“ > LJUber InDesign klicken (Windows), bzw. halten Sie die Befehl- +
Umschalttaste gedriickt, wihrend Sie auf ,,InDesign” > ,,Uber InDesign* klicken (Mac OS).

1 Wihlen Sie ,,Datei“ > ,Offnen® und wihlen Sie ein oder mehrere Dokumente aus.
2 Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus und klicken Sie dann auf ,,Offnen®:

 Wihlen Sie ,Normal“ (Windows) bzw. ,,Normal 6ffnen” (Mac OS), um das Originaldokument oder eine Kopie einer
Vorlage zu 6ffnen.

 Wihlen Sie ,,Original“ (Windows) bzw. ,,Original 6ffnen“ (Mac OS), um ein Originaldokument oder eine Vorlage zu
offnen.

» Wibhlen Sie ,,Kopie“ (Windows) bzw. ,,Kopie 6ffnen“ (Mac OS), um eine Kopie eines Dokuments oder einer Vorlage zu
offnen.

3 Wenn in einer Warnmeldung angezeigt wird, dass sich die Farbeinstellungen im Dokument von den Farbeinstellungen
in der Anwendung unterscheiden, klicken Sie im Dialogfeld ,,Abweichung vom eingebetteten Profil“ auf ,OK® Wahlen Sie
im Dialogfeld ,, Abweichung von Profil oder Richtlinie“ eine Option aus und klicken Sie auf ,,OK*. Weitere Informationen
finden Sie unter ,,Informationen zu fehlenden Farbprofilen und Profilkonflikten auf Seite 444.

Hinweis: Warnmeldungen sind standardmdfSig deaktiviert, doch Sie konnen sie aktivieren, indem Sie die
Standardeinstellungen im Dialogfeld ,, Farbeinstellungen dndern (,Bearbeiten > ,, Farbeinstellungen.)

4 Wenn in einer Warnmeldung angezeigt wird, dass Schriftarten im Dokument fehlen, fithren Sie einen der folgenden
Schritte aus:

+ Klicken Sie auf ,,OK". InDesign formatiert den Text automatisch mit einer Ersatzschrift.
« Klicken Sie auf ,,Schriftart suchen®, um im Dokument nach verwendeten Schriftarten zu suchen und diese aufzulisten.

Weitere Informationen zum Suchen von fehlenden Schriftarten finden Sie unter ,,Suchen und Ersetzen von Schriftarten®
auf Seite 141.

5 Wenn in einer Warnmeldung angezeigt wird, dass Verkniipfungen im Dokument fehlen oder gedndert wurden, fithren
Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie auf ,,Verkniipfungen automatisch reparieren, um die fehlenden Dateien von InDesign suchen zu lassen oder
selbst danach zu suchen.

« Klicken Sie auf ,,Nicht reparieren’, um die Verkniipfungen spiter zu reparieren. Sie konnen die Verkniipfungen dann
jederzeit selbst im Verkniipfungenbedienfeld reparieren.

Wenn Sie mit einer verwalteten Datei aus einem Adobe Version Cue®-Projekt arbeiten, enthdlt die Titelleiste des
Dokuments weitere Informationen iiber den Dateistatus.

Verwandte Themen

»Speichern in fritheren InDesign-Versionen® auf Seite 94
»Hinzufiigen von Dokumenten zu einer Buchdatei® auf Seite 267

»Optionen fiir Farbmanagement-Richtlinien® auf Seite 444

Wihlen von Wortlisten beim Offnen von Dokumenten

Beim Offnen eines Dokuments wird u. U. eine Warnmeldung angezeigt, in der Sie gefragt werden, ob Sie die Wortliste im
Dokument oder eine Ausnahmewortliste im Benutzerworterbuch verwenden méchten. Eine Ausnahmewortliste enthilt
Worter, die zum Benutzerwdrterbuch hinzugefiigt wurden, wihrend an dem Dokument gearbeitet wurde. Wenn Sie
wissen, welche Ausnahmewortliste Sie verwenden, klicken Sie auf die entsprechende Schaltfliche. Falls Sie nicht sicher
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sind, klicken Sie auf eine der Schaltflachen, wihlen Sie ,,Bearbeiten > ,,Rechtschreibpriifung® > ,Worterbuch, um die
Wortlisten zu priifen, und wihlen Sie anschlieflend ggf. ,, Bearbeiten > ,Voreinstellungen® > ,Woérterbuch® (Windows) bzw.
»InDesign® > ,Voreinstellungen > ,Worterbuch“ (Mac OS), um die fiir den Textsatz verwendete Wortliste zuriickzusetzen.

Verwandte Themen

»Silbentrennungs- und Rechtschreibworterbiicher® auf Seite 152

Konvertieren fritherer Versionen von InDesign-Dokumenten
< Um frithere Versionen von InDesign-Dokumenten in die aktuelle Version zu konvertieren, wahlen Sie ,Datei“ >

LOffnen” und 6ffnen Sie die Datei.

Beachten Sie folgende Punkte:

« Wenn Sie beim Erstellen einer fritheren Version des Dokuments Drittanbieter-Zusatzmodule verwendet haben,
vergewissern Sie sich vor dem Konvertieren des Dokuments beim Hersteller, dass die Zusatzmodule richtig installiert
und mit InDesign CS3 kompatibel sind. (Siehe ,,Konfigurieren von Zusatzmodulen® auf Seite 576.)

+ Wenn Sie ein Dokument konvertieren, wird u. U. eine Meldung angezeigt, in der Sie gefragt werden, ob Sie die
Ausnahmewortliste des Benutzerwérterbuchs oder des Dokuments verwenden mdchten. Weitere Informationen hierzu
finden Sie unter ,Wiahlen von Wortlisten beim Offnen von Dokumenten® auf Seite 90.

« Bibliotheksdateien, die in fritheren Versionen von InDesign erstellt wurden, werden in InDesign CS3 gedffnet und
konvertiert, auch wenn die Bibliothek gesperrt ist. Sie miissen einen Namen und einen Speicherort fiir die konvertierte
Bibliotheksdatei angeben. Die Standardnamenskonvention ist Dateiname-X.indl.

 InDesign CS2 kann InDesign CS3-Dokumente nicht direkt 6ffnen. Sie miissen InDesign CS2 mit speziellen
Zusatzmodulen aktualisieren und dann in InDesign CS3 ,,Datei“ > ,,Exportieren” wihlen, um Dokumente im INX-
Format zu speichern, bevor Sie sie in fritheren Versionen 6ffnen. (Siehe ,,Speichern in fritheren InDesign-Versionen® auf
Seite 94.)

Adobe Bridge

Adobe Bridge ist eine plattformiibergreifende Anwendung, die mit den Komponenten der Adobe Creative Suite 3
ausgeliefert wird. Sie kénnen damit das benétigte Material zum Erstellen von Inhalten fiir die Druck-, Web-, Video- und
Audioausgabe suchen und sortieren. Bridge lisst sich aus jeder Creative Suite-Komponente (ausgenommen Acrobat® 8)
starten. Das Programm ermoglicht den Zugriff auf Adobe-Formate und andere Datentypen.

Adobe Bridge bietet Ihnen folgende Mdéglichkeiten:

« Verwalten von Bildern, Video- und Audiodateien: Sie kénnen Dateien in Bridge als Vorschau anzeigen und Dateien
suchen, sortieren und verarbeiten, ohne die jeweils zugehorigen Anwendungen 6ffnen zu miissen. Sie haben auflerdem
die Moglichkeit, Metadaten fiir Dateien zu bearbeiten und tiber Bridge Dateien in Thren Dokumenten, Projekten und
Kompositionen zu platzieren.

« Sie konnen Material aus Bridge in das InDesign-Dokumentfenster ziehen oder Material aus dem Dokumentfenster in
Bridge ziehen, um Snippets zu erstellen.

+ Arbeiten mit Material, das {iber Adobe Version Cue® verwaltet wird.
« Ausfiihren von automatisierten Aufgaben wie beispielsweise Stapelverarbeitungsbefehlen.
« Synchronisieren von Farbeinstellungen fiir mehrere Creative Suite-Komponenten mit Farbmanagement.

+ Beginnen einer Web-Konferenz in Echtzeit, um gemeinsam mit anderen auf den Desktop zuzugreifen und Dokumente
zu Uberpriifen.

Ein Video zur Verwendung von Bridge finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0090_de.

Verwandte Themen

»Erstellen von Snippets“ auf Seite 336


http://www.adobe.com/go/vid0090_de
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Adobe Version Cue

Adobe® Version Cue® ist ein mit den Editionen Adobe Creative Suite 3 Design, Web und Master Collection bereitgestellter
Dateiversionsmanager, der aus zwei Komponenten besteht: Version Cue Server und Version Cue Connectivity. Version Cue
Server nimmt Version Cue-Projekte und PDF-Rezensionen auf. Die Software kann lokal oder zentral installiert werden.
Version Cue Connectivity dient dem Herstellen einer Verbindung zu Version Cue Server-Komponenten und wird mit allen
Version Cue-kompatiblen Komponenten (Adobe Acrobat®, Adobe Flash®, Adobe Illustrator®, Adobe InDesign®, Adobe
InCopy®, Adobe Photoshop® und Adobe Bridge) bereitgestellt.

Mit Version Cue kénnen Sie Anderungen an einer Datei verfolgen. Dadurch wird die Zusammenarbeit in Arbeitsgruppen
- Dateifreigabe, Versionskontrolle und Onlinerezensionen — méglich. Sie kénnen Version Cue in einer einzelnen
Version Cue-kompatiblen Creative Suite-Komponente wie Photoshop oder mit mehreren Komponenten (z. B. Photoshop,
Flash und Illustrator) einsetzen.

Der Zugriff auf die Version Cue-Funktionen erfolgt iiber das Adobe-Dialogfeld oder iiber Adobe Bridge. Dies hangt davon
ab, ob Sie Version Cue-kompatible Software benutzen und ob eine Creative Suite-Software (z. B. Adobe Creative Suite 3
Design Premium) installiert ist.

Version Cue ist fiir folgende Aufgaben geeignet:

+ Erstellen tiberwachter Versionen Threr Dateien

 Zusammenarbeit in Arbeitsgruppen (Dateifreigabe, Versionskontrolle, Dateien ein- und auschecken)

 Unterteilen von Dateien in private und freigegebene Projekte

+ Suche und Anzeige von Dateien iiber Miniaturen

+ Verwalten der Daten, so dass nach Dateiinformationen, Versionskommentaren und Dateistatus gesucht werden kann

« Einrichten eines Benutzerzugangs, Anlegen von Projekten und Verwalten von PDF-Rezensionen mit Version Cue Server
Administration

Verwenden von Dokumentvorlagen

Vorlagen sind eine gute Ausgangsbasis fiir Standarddokumente, da sie mit Voreinstellungen fiir Layout, Grafiken und Text
versehen werden kénnen. Wenn Sie beispielsweise eine monatlich erscheinende Zeitschrift vorbereiten, konnen Sie eine
Vorlage erstellen, die das Layout einer typischen Ausgabe enthilt - mit Hilfslinien, Rastern, Musterseiten, Platzhalter-
Rahmen, Ebenen sowie Standardgrafiken oder -text. So miissen Sie nur noch alle vier Wochen die Vorlage 6ffnen und
neuen Inhalt importieren.

Sie erstellen eine Vorlage genauso wie ein normales Dokument; der einzige Unterschied liegt beim Speichern des
Dokuments. Wenn Sie eine Vorlage erstellen, die andere verwenden sollen, bietet es sich an, eine Ebene mit Anweisungen
zu der Vorlage hinzuzufiigen. Vor dem Drucken des Dokuments kann die Ebene ausgeblendet oder gelgscht werden.

Verwandte Themen

Erstellen von Ebenen” auf Seite 69

Speichern eines Dokuments als Vorlage
1 Wibhlen Sie ,,Datei“ > ,,Speichern unter“ und geben Sie den Speicherort und einen Dateinamen an.

2 Wibhlen Sie unter ,,Dateityp“ (Windows) bzw. ,,Format“ (Mac OS) ,InDesign CS3-Vorlage“ und klicken Sie auf
»Speichern®

Erstellen eines neuen Dokuments aus einer Vorlage
1 Wihlen Sie ,Datei* > ,,Offnen®

2 Wibhlen Sie eine Vorlage aus.
3 Wihlen Sie ,,Normal“ (Windows) bzw. ,,Normal 6ffnen“ (Mac OS) und klicken Sie auf ,Offnen®

4 Speichern Sie das neue Dokument unter einem eigenen Namen.

92
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Offnen einer vorher entworfenen Vorlage
1 Wihlen Sie ,Datei“ > ,,Neu“ > ,Dokument aus Vorlage*.

2 Doppelklicken Sie in Adobe Bridge auf den Ordner (z. B. ,,Flyer® oder ,,Kataloge®), der den Vorlagentyp enthilt, den Sie
6ffnen mochten.

3 Doppelklicken Sie auf die Vorlagendatei.

Bearbeiten einer vorhandenen Vorlage
1 Wihlen Sie ,,Datei“ > ,Offnen®

2 Wibhlen Sie eine Vorlage aus.

3 Wibhlen Sie ,,Original“ (Windows) bzw. ,,Original 6ffnen“ (Mac OS) und klicken Sie auf ,Offnen”

Speichern von Dokumenten

Speichern von Dokumenten

Wenn Sie ein Dokument speichern, werden das aktuelle Layout, Verweise auf Quelldateien sowie Informationen zur aktuell
angezeigten Seite und die Zoomstufe gespeichert. Speichern Sie hiufig, damit Ihre Arbeit nicht verloren geht, falls einmal
ein Problem auftreten sollte. Sie konnen Dateien wie folgt speichern:

+ als normales Dokument

« als Kopie eines Dokuments: Hierdurch erstellen Sie ein Duplikat des Dokuments mit einem anderen Namen, wobei das
Originaldokument aktiv bleibt.

« als Vorlage: Vorlagen werden normalerweise als unbenannte Dokumente geéffnet. Sie konnen Einstellungen, Text und
Grafiken enthalten und als Ausgangspunkt fiir andere Dokumente dienen.

Beim Speichern eines Dokuments werden auch die Metadaten (d. h. die Dateiinformationen) gespeichert, die Bestandteil
des InDesign-Dokuments sind. Zu den Metadaten geh6ren eine Miniaturansicht, die im Dokument verwendeten
Schriftarten und Farbfelder sowie die Metadaten im Dialogfeld ,,Dateiinformationen® Alle diese Daten helfen, das
Dokument méglichst effizient durchsuchen zu konnen. Sie konnen beispielsweise nach allen Dokumenten suchen, die eine
bestimmte Farbe verwenden.

Sie konnen sich diese Metadaten in Bridge und im Bereich ,,Erweitert“ des Dialogfelds ,,Dateiinformationen® ansehen.
Anhand einer Voreinstellung kénnen Sie festlegen, ob die Vorschau beim Speichern aktualisiert werden soll. Die anderen
Metadaten (Schriftarten, Farben und Verkniipfungen) werden bei jedem Speichern des Dokuments aktualisiert.

Mit den Befehlen ,,Speichern, ,,Speichern unter® und ,,Kopie speichern” werden Dokumente im InDesign-Format
gespeichert. Informationen zum Speichern von Dokumenten in anderen Dateiformaten finden Sie {iber den Index.

Wenn Sie ein Dokument fiir die endgiiltige Ausgabe durch einen Druckvorstufenbetrieb speichern, konnen Sie festlegen,
dass InDesign automatisch alle erforderlichen Dateien, wie verkniipfte Grafiken und Schriftarten, in einem gemeinsamen
Ordner speichert. (Siehe ,,Paketdateien® auf Seite 549.)

% Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um ein Dokument unter einem neuen Namen zu speichern, wahlen Sie ,,Datei“ > ,Speichern unter, geben Sie den
Speicherort und einen Dateinamen an und klicken Sie auf ,,Speichern® Die neu benannte Datei wird zum aktiven
Dokument. Mit ,,Speichern unter wird eventuell die Dateigréfle verkleinert.

» Wenn Sie ein vorhandenes Dokument unter demselben Namen speichern mochten, wihlen Sie ,,Datei“ > ,,Speichern®

+ Um alle ge6ffneten Dokumente mit den derzeitigen Speicherorten und Dateinamen zu speichern, driicken Sie Strg +
Alt + Umschalt + S (Windows) bzw. Befehl + Wahl + Umschalt + S (Mac OS).

+ Um eine Kopie eines Dokuments unter einem neuen Namen zu speichern, wahlen Sie ,,Datei“ > ,,Kopie speichern’, geben
Sie einen Speicherort und einen Dateinamen an und klicken Sie auf ,,Speichern® Die gespeicherte Kopie wird nicht zum
aktiven Dokument.



INDESIGN CS3
Benutzerhandbuch

Wichtig: Um Probleme zu vermeiden, verwenden Sie keine reservierten Zeichen, die in manchen Betriebssystemen besondere
Bedeutungen haben. Vermeiden Sie z. B. Dateinamen mit Leerzeichen, Tabulatoren oder Punkten am Anfang sowie
Dateinamen, die die folgenden Zeichen verwenden: / \ :; *? < >, $ %. Vermeiden Sie aufSerdem Zeichen mit Akzenten (z. B.
il, 7i oder é), auch wenn Sie keine englische Version von InDesign verwenden. Es kénnen Probleme auftreten, wenn die Datei
auf einer anderen Plattform gedffnet wird.

Verwandte Themen

~Verwenden von Dokumentvorlagen® auf Seite 92
~Wiederherstellen von Dokumenten® auf Seite 37
»Einschlieflen von Vorschauen in gespeicherte Dokumente® auf Seite 94

»Speichern in fritheren InDesign-Versionen® auf Seite 94

Speichern in friiheren InDesign-Versionen

Wenn Sie ein InDesign CS3-Dokument in InDesign CS2 6ffnen mochten, miissen Sie in der fritheren Version von InDesign
die entsprechenden Zusatzmodule installieren und das InDesign CS3-Dokument in das InDesign Interchange-Format
(.inx) exportieren.

Sie kénnen die Zusatzmodule fiir Kompatibilitat mit InDesign CS2 abrufen, indem Sie ,,Hilfe“ > ,, Aktualisierungen®
wihlen und die daraufhin angezeigten Anweisungen befolgen. Die Zusatzmodule stehen auch auf der Adobe-Website zur
Verfiigung: Wahlen Sie ,,Support® > ,,Updates“ und rufen Sie die Seite mit den InDesign-Downloads auf.

Beachten Sie, dass mit speziellen Funktionen aus InDesign CS3 erstellte Inhalte moglicherweise verandert oder ausgelassen
werden, wenn Sie das Dokument in InDesign CS2 6ffnen.

1 Wihlen Sie ,,Datei“ > ,,Exportieren®

2 Wibhlen Sie im Menil ,Dateityp“ (Windows) bzw. ,,Format“ (Mac OS) die Option ,,InDesign Interchange-Format*

3 Klicken Sie auf ,,Speichern® (Windows) bzw. ,,Sichern (Mac OS).

Sie kénnen die INX-Datei in InDesign CS2 6ffnen und dann in ein unbenanntes InDesign-Dokument konvertieren.

EinschlieBen von Vorschauen in gespeicherte Dokumente

Anhand der Miniaturansichten Ihrer Dokumente und Vorlagen kénnen Sie diese Dateien in den Dateidialogfeldern von
Adobe Bridge und Version Cue problemlos identifizieren. Die Vorschau wird erstellt, wenn Sie das Dokument oder die
Vorlage speichern. Eine Dokumentvorschau enthélt eine JPEG-Grafik des ersten Druckbogens. Eine Vorlagenvorschau
enthilt eine JPEG-Grafik aller Seiten in der Vorlage. Sie kénnen die Grofle der Vorschau an IThre Anforderungen anpassen.
Wenn Sie z. B. ,,Sehr grof8 1024x1024“ wihlen, konnen Sie den Inhalt einer Seite mit einer hohen Auflésung rasch
tiberfliegen, bevor Sie die Datei 6ffnen.

Sie kénnen die Option in den Voreinstellungen oder im Dialogfeld ,,Speichern unter aktivieren. Da Vorschauen die
Dateigrofie und auch die zum Speichern des Dokuments erforderliche Zeit erh6hen, empfiehlt es sich u. U., die Option tiber
das Dialogfeld ,,Speichern unter“ nur im Bedarfsfall zu aktivieren.

Hinweis: (Mac OS) Fiir die Anzeige im Finder wird aufSerdem eine PICT-Vorschau mit geringer Auflosung erstellt.

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um bei jedem Speichern eines Dokuments eine Vorschau einzuschlielen, wihlen Sie ,,Bearbeiten” >
»Voreinstellungen® > ,Dateihandhabung“ (Windows) bzw. ,,InDesign” > Voreinstellungen® > ,,Dateihandhabung®
(Mac OS).

» Wenn Sie eine Vorschau fiir ein bestimmtes Dokument erstellen méchten, wihlen Sie ,Datei® > ,,Speichern unter®.
2 Wihlen Sie ,Vorschaubilder immer mit Dokumenten speichern®

3 Wenn Sie die Vorschau tiber das Dialogfeld ,,Voreinstellungen® festlegen, wéhlen Sie im Menii ,,Vorschaugrofle” eine
Option.
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Hinweis: Wenn Sie die Vorschauoption im Dialogfeld ,,Speichern unter” wihlen, wird die entsprechende Option auch im
Dialogfeld ,Voreinstellungen ausgewdhlt, wobei die standardmiifSige Vorschaugrofse verwendet wird.

Verwandte Themen

»Speichern von Dokumenten® auf Seite 93

»Drucken von Miniaturen“ auf Seite 539

Metadaten

Metadaten bestehen aus standardisierten Dateiinformationen wie Autorname, Auflosung, Farbraum, Copyright und
Schliisselwortern. Die meisten Digitalkameras hingen einige Informationen an Bilddateien an, z. B. Hohe, Breite,
Dateiformat und Aufnahmezeitpunkt. Mit Hilfe von Metadaten konnen Sie Thren Workflow optimieren und Ihre Dateien
verwalten.

Der XMP-Standard

Metadaten werden im XMP-Standard (Extensible Metadata Platform) gespeichert, auf dem Adobe Bridge, Adobe
Mlustrator, Adobe InDesign und Adobe Photoshop aufsetzen. Mit Photoshop® Camera Raw an Bildern vorgenommene
Anderungen werden als XMP-Metadaten gespeichert. XMP basiert auf XML. In den meisten Fillen werden die Metadaten
in der Datei gespeichert. Ist keine Speicherung der Informationen in der Datei mdglich, werden die Metadaten in einer
separaten Datei (ein sogenanntes Filialdokument) gespeichert. XMP erméglicht den Austausch von Metadaten zwischen
Adobe-Anwendungen und {iber Publishing-Workflows hinweg. So kénnen Sie z. B. Metadaten aus einer Datei als Vorlage
speichern und die Metadaten dann in andere Dateien importieren.

Metadaten, die in anderen Formaten, z. B. EXIE IPTC (IIM), GPS oder TIFF, gespeichert sind, werden synchronisiert und
mit XMP beschrieben, damit sie leichter angezeigt und verwaltet werden konnen. Andere Anwendungen und Funktionen
(z. B. Adobe Version Cue) verwenden ebenfalls XMP, um Informationen wie Versionshinweise zu speichern. Diese
Informationen konnen mit Bridge gesucht werden.

Die Metadaten werden zumeist auch dann mit der Datei gespeichert, wenn sich das Dateiformat dndert, beispielsweise von
PSD in JPG. Die Metadaten bleiben erhalten, wenn Dateien in ein Adobe-Dokument oder -Projekt eingefiigt werden.

Mit Hilfe des XMP Software Development Kit (SDK) kénnen Sie die Erstellung, die Verarbeitung und den Austausch von
Metadaten anpassen. Das XMP SDK ermdglicht Ihnen beispielsweise, dem Dialogfeld ,, Datei-Informationen Felder
hinzuzufiigen. Weitere Informationen zu XMP und zum XMP SDK enthiilt die Adobe- Website.

Arbeiten mit Metadaten in Bridge und Adobe Creative Suite-Komponenten

Viele der leistungsfahigen Adobe Bridge-Funktionen zum Organisieren, Suchen und Verfolgen von Dateien und Versionen
nutzen die XMP-Metadaten in Dateien. Bridge bietet zwei Moglichkeiten zur Arbeit mit Metadaten: Metadatenbedienfeld
und Dialogfeld ,,Datei-Informationen®

In einigen Fillen existieren mehrere Ansichten fiir dieselbe Metadateneigenschaft. Ein Eigenschaftenname kann in einer
Ansicht mit ,,Autor und in einer anderen mit ,,Ersteller” beschriftet sein, obwohl beide auf dieselbe Eigenschaft
zuriickgreifen. Selbst wenn Sie diese Ansichten fiir spezifische Arbeitsabldufe anpassen, bleiben sie durch XMP
standardisiert.

Speichern von Metadaten als Vorlage oder XMP-Datei

Sie kénnen Metadaten in einer Vorlage speichern, die als Ausgangspunkt fiir das Hinzufiigen von Inhalten zu InDesign-
Dokumenten und anderen Dokumenten verwendet wird, die in XMP-fihigen Anwendungen erstellt wurden. Von Thnen
erstellte Vorlagen werden an einem Speicherort abgelegt, auf den alle XMP-fihigen Anwendungen Zugriff haben.

Sie kénnen Metadaten auch in einer XMP-Datei speichern und mit anderen Benutzern gemeinsam nutzen. Anders als
Metadatenvorlagen werden die XMP-Dateien nicht im Menii ,,Dateiinformationen® angezeigt.

1 Wibhlen Sie ,,Datei“ > ,Dateiinformationen (InDesign) bzw. ,Datei“ > ,, Inhaltsdateiinformationen” (Adobe InCopy).
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2 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Wenn Sie Metadaten als Vorlage speichern méchten, klicken Sie auf das Dreieck oben im Dialogfeld und wihlen Sie
»Metadatenvorlage speichern. Geben Sie einen Vorlagennamen ein und klicken Sie auf ,,Speichern®.

+ Wenn Sie Metadaten in einer XMP-Datei speichern mdchten, klicken Sie im Bereich ,,Erweitert“ des Dialogfelds auf
»Speichern®. Geben Sie einen Dateinamen ein, wéihlen Sie einen Speicherort fiir die Datei und klicken Sie auf ,,Speichern®

Q Wiihlen Sie aus dem Menii im Dialogfeld ,, Dateiinformationen” die Option ,Vorlagen anzeigen', um Metadatenvorlagen
im Explorer (Windows) bzw. Finder (Mac OS) anzuzeigen.

Konvertieren von QuarkXPress- und PageMaker-
Dokumenten

Offnen von QuarkXPress-Dateien in InDesign

InDesign kann Dokument- und Vorlagendateien aus QuarkXPress 3.3 oder 4.1x konvertieren. InDesign kann auch
Dokument- und Vorlagendateien aus mehrsprachigen QuarkXPress Passport 4.1x-Dateien konvertieren, so dass es nicht
linger notwendig ist, diese Dateien zuerst als einsprachige Dateien zu speichern. (Zum Konvertieren von Dokumenten aus
QuarkXPress 5.0 oder hoher miissen Sie die Dokumente in QuarkXPress 6ffnen und im 4.0-Format speichern.)

Weitere Informationen finden Sie im QuarkXPress-Konvertierungshandbuch (PDF) unter
www.adobe.com/go/learn_quarkconv_de.

Offnen eines Dokuments oder eine Vorlage aus QuarkXPress
1 Vergewissern Sie sich, dass die Originaldatei geschlossen ist.

2 Um sicherzustellen, dass alle Verkniipfungen erhalten bleiben, kopieren Sie alle verkniipften Dateien in denselben
QuarkXPress-Dokumentordner.

3 Wibhlen Sie in InDesign ,,Datei® > L Offnen.

4 Wibhlen Sie unter Windows im Menii ,,Dateityp” die Option ,,QuarkXPress (3.3-4.1x)“ oder ,,QuarkXPress Passport
(4.1x)“

5 Wihlen Sie eine Datei aus und klicken Sie auf ,,Offnen

Hinweis: Wenn eine Datei oder ein bestimmter Teil einer Datei von InDesign nicht konvertiert werden kann, werden in einer
Warnmeldung die Griinde fiir das Scheitern und das Ergebnis der Konvertierung angezeigt.

6 Fiihren Sie in diesem Fall einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie auf ,,Speichern®, um die Warnungen in einer Textdatei zu speichern, und 6ffnen Sie die Datei anschlieffend
in InDesign.

« Klicken Sie auf ,,Schlielen’, um das Dialogfeld zu schlieflen, und 6ffnen Sie die Datei in InDesign.

7 Um eine bessere Konvertierung der QuarkXPress-Umflieflen-Einstellungen in InDesign-Konturenfithrungen zu
erreichen, gehen Sie in InDesign wie folgt vor:

« Aktivieren Sie im Dialogfeld ,,Voreinstellungenim Bereich ,,Komposition® die Option ,,Konturenfithrung wirkt sich nur
auf Text unterhalb aus®

« Weisen Sie einem oder mehreren Absitzen iiber das Menii des Absatzbedienfeldes den Adobe Einzeilen-Setzer zu.

Speichern einer QuarkXPress-Vorlage als InDesign-Vorlage
1 Offnen Sie die Vorlage in InDesign.

2 Wihlen Sie ,Datei > ,,Speichern unter und geben Sie den Speicherort und einen Dateinamen an.

3 Wibhlen Sie unter ,,Dateityp“ (Windows) bzw. ,,Format“ (Mac OS) ,InDesign CS3-Vorlage“ und klicken Sie auf
»Speichern®
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Aus QuarkXPress konvertierte Elemente
Wenn Sie eine QuarkXPress-Datei 6ffnen, werden die urspriinglichen Daten in InDesign-Daten umgewandelt:
« Textfelder werden in InDesign-Textrahmen umgewandelt.

Q Damit die in QuarkXPress festgelegten UmfliefSen-Einstellungen korrekt in InDesign-Konturenfiihrungen umgewandelt
werden, aktivieren Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen“im Bereich ,, Komposition“ die Option ,, Konturenfithrung wirkt sich
nur auf Text unterhalb aus*.

» QuarkXPress-Stilvorlagen werden in InDesign-Formate umgewandelt.
+ Dain QuarkXPress andere Farbprofile verwendet werden, werden diese in InDesign ignoriert.
« Text- und Grafikverkniipfungen bleiben erhalten und werden im Verkniipfungenbedienfeld angezeigt.

Hinweis: Eingebettete Grafiken, also Grafiken, die dem Originaldokument iiber die Zwischenablage hinzugefiigt wurden,
werden nicht umgewandelt. Weitere Informationen zu eingebetteten Grafiken finden Sie unter ,Verkniipfungen und
eingebettete Bilder auf Seite 339.

OLE und Quark XTensions werden von InDesign nicht unterstiitzt. Daher werden OLE- oder Quark XTensions-Grafiken
Q nach dem Offnen der entsprechenden Datei in InDesign nicht angezeigt. Wenn Thr QuarkXPress-Dokument nicht
konvertiert wird, iiberpriifen Sie das Original und entfernen Sie alle Objekte, die mit einer XTension erstellt wurden. Speichern
Sie anschlieffend das Dokument und versuchen Sie dann erneut, die Datei zu konvertieren.

« Alle Musterseiten und Ebenen werden in InDesign-Musterseiten und -Ebenen umgewandelt.

« Alle Musterseitenobjekte und QuarkXPress-Hilfslinien werden auf den entsprechenden InDesign-Musterseiten
platziert.

« Gruppierte Objekte bleiben gruppiert, sofern keine nicht druckbaren Elemente in der Gruppe enthalten sind.

« Alle Konturen und Linien (einschlieflich Absatzlinien) werden in die Konturenstile konvertiert, denen sie am ehesten
entsprechen. Benutzerdefinierte Konturen und Striche in QuarkXPress werden in InDesign-eigene benutzerdefinierte
Konturen und Striche konvertiert.

Farben werden exakt in InDesign-Farben konvertiert, aufler in folgenden Fllen:
« Aus mehreren Druckfarben bestehende Farben aus QuarkXPress werden in InDesign den entsprechenden

Mischdruckfarben zugeordnet, sofern die Originalfarbe nicht mindestens eine Volltonfarbe enthilt. Wenn dies der Fall
ist, wird die Originalfarbe in eine Prozessfarbe konvertiert.

» QuarkXPress 4.1-Farben aus der Farbbibliothek werden anhand ihrer CMYK-Werte konvertiert.

¢ QuarkXPress 3.3-HSB-Farben werden in RGB konvertiert und Farben aus der Farbbibliothek werden anhand ihrer
CMYK-Werte konvertiert.

+ QuarkXPress 4.1-HSB- und -LAB-Farben werden in RGB konvertiert und Farben aus der Farbbibliothek werden
anhand ihrer RGB-/CMYK-Werte konvertiert.

Informationen zu anderen Konvertierungsfragen finden Sie in den Support-Dokumenten auf der Adobe-Website unter
www.adobe.de.

Konvertieren von PageMaker-Dokumenten

InDesign kann Dokument- und Vorlagendateien aus Adobe PageMaker 6.0 und hoher konvertieren. Wenn Sie eine
PageMaker-Datei 6ffnen, werden die urspriinglichen Dateiinformationen in native InDesign-Daten konvertiert. InDesign-
Dateien werden mit der Dateinamenerweiterung ,,.indd*“ gespeichert.

Q Weitere Informationen finden Sie im PageMaker-Konvertierungshandbuch (PDF) unter
www.adobe.com/go/learn_pmconv_de.

Vor dem Offnen des Dokuments in InDesign sollten Sie die folgenden vorbereitenden Schritte ausfiihren:

» Wenn sich die PageMaker-Datei oder mit ihr verkniipfte Grafiken auf einem Netzwerkserver, einer Diskette oder einem
Wechsellaufwerk befinden, kann die Datei moglicherweise nicht korrekt gedffnet werden, falls es bei der
Dateniibertragung zu einer Unterbrechung kommt. Um Dateniibertragungsprobleme zu vermeiden, kopieren Sie
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Dokumente und ihre Verkniipfungen auf die Festplatte, idealerweise in den gleichen Ordner, in dem die PageMaker-
Satzdatei gespeichert ist, bevor Sie sie in InDesign 6ffnen.

+ Verwenden Sie den Befehl ,,Speichern unter in PageMaker, um nicht benétigte verborgene Daten zu 16schen.

« Um sicherzustellen, dass alle Verkniipfungen erhalten bleiben, kopieren Sie alle verkniipften Dateien in denselben
Ordner, in dem die PageMaker-Satzdatei gespeichert ist.

« Stellen Sie sicher, dass in InDesign alle benétigten Schriftarten zur Verfiigung stehen.
+ Reparieren Sie fehlerhafte Grafikverkniipfungen in der PageMaker-Satzdatei.

+ Wenn beim Konvertieren grofier PageMaker-Dokumente Probleme auftreten, konvertieren Sie die PageMaker-Datei in
Teilen, um so das Problem zu isolieren.

Q Wenn Sie ein beschddigtes PageMaker-Dokument in PageMaker nicht offnen kinnen, versuchen Sie, es in InDesign zu
dffnen. InDesign kann die meisten Dokumente wiederherstellen, die von PageMaker nicht gedffnet werden konnen.

Offnen eines Dokuments oder eine Vorlage aus PageMaker
1 Vergewissern Sie sich, dass die Originaldatei geschlossen ist.

2 Wibhlen Sie in InDesign ,,Datei“ > L Offnen.
3 Wibhlen Sie unter Windows im Menii ,,Dateityp” die Option ,,PageMaker (6.0-7.0)%
4 Wihlen Sie eine Datei aus und klicken Sie auf ,,Offnen®

Hinweis: Wenn eine Datei oder ein bestimmter Teil einer Datei von InDesign nicht konvertiert werden kann, werden in einer
Warnmeldung die Griinde fiir das Scheitern und das Ergebnis der Konvertierung angezeigt.

5 Fiihren Sie in diesem Fall einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie auf ,,Speichern®, um die Warnungen in einer Textdatei zu speichern, und 6ffnen Sie die Datei anschliefiend
in InDesign.

« Klicken Sie auf ,,Schlielen’, um die Datei in InDesign zu 6ffnen, ohne die Textdatei zu speichern.

Speichern einer PageMaker-Vorlage als InDesign-Vorlage
1 Offnen Sie die Vorlage in InDesign.

2 Wihlen Sie ,Datei“ > ,,Speichern unter und geben Sie den Speicherort und einen Dateinamen an.

3 Wihlen Sie unter ,,Dateityp“ (Windows) bzw. ,,Format“ (Mac OS) ,,InDesign CS3-Vorlage“ und klicken Sie auf
»Speichern®

Hinweise fiir das Konvertieren von PageMaker-Dateien

Beachten Sie Folgendes:

* Alle Musterseiten und Ebenen werden in InDesign-Musterseiten und -Ebenen umgewandelt. Standardseiten in
PageMaker werden in InDesign-Musterseiten umgewandelt und behalten sdmtliche Objekte (wie Seitennummerierung
und Hilfslinien) bei. Um die Anordnung sich iiberlappender Objekte beizubehalten, erstellt InDesign beim Umwandeln
einer PageMaker-Satzdatei zwei Ebenen: die Standard- und die Musterstandardebene. Die Musterstandardebene enthalt
die Musterseitenobjekte.

+ PageMaker-Dokumenthilfslinien werden in InDesign auf der Standardebene platziert.

+ Alle Objekte auf der PageMaker-Montagefliche werden auf der Montagefliche des ersten Druckbogens im InDesign-
Dokument angezeigt.

« Alle Objekte, die in PageMaker als nicht druckbar gekennzeichnet sind, werden umgewandelt, wenn im
Attributebedienfeld von InDesign ,,Nicht druckbar® ausgewahlt ist.

« Gruppierte Objekte bleiben gruppiert, sofern keine nicht druckbaren Elemente in der Gruppe enthalten sind.
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Hinweise fiir das Konvertieren von Text und Tabellen
Beachten Sie Folgendes:

+ Text wird in InDesign-Textrahmen konvertiert.
« Tabellen in PageMaker-Dateien werden in InDesign-Tabellen umgewandelt.

* QuarkXPress-Stilvorlagen werden in InDesign-Formate konvertiert. Die Auswahl ,,[Kein Format]“ in PageMaker
entspricht der Auswahl ,,[Kein Absatzformat]“ in InDesign. Bei der Auswahl ,,[Kein Absatzformat]“ werden jedoch die
Attribute eines benannten Formats aufgenommen, wenn dieses Format ausgewhlt war, bevor Text in die PageMaker-
Satzdatei eingegeben wurde.

« InDesign verwendet fiir alle Absitze den Adobe-Absatzsetzer, wodurch einige Textabschnitte umflieflen. Sie konnen
einem oder mehreren Absitzen den Adobe FEinzeilen-Setzer zuweisen, so dass die erstellten Zeilenumbriiche denen der
PageMaker Satz-Engine entsprechen. Text kann aber immer noch umflie3en.

+ InInDesign wird nur mit Grundlinien-Zeilenabstand gearbeitet. Proportionaler Zeilenabstand und an der
Grofibuchstabenhohe ausgerichteter Zeilenabstand in PageMaker werden in Grundlinien-Zeilenabstand in InDesign
umgewandelt. Dadurch kann es zu Textverschiebungen kommen.

« Die erste Grundlinie von konvertiertem Text wird moglicherweise anders angezeigt als bei Text, der in InDesign erstellt
wurde. Die erste Grundlinie von konvertiertem Text ist auf ,,Zeilenabstand* eingestellt, wihrend die erste Grundlinie
von in InDesign erstelltem Text standardmafig auf ,Oberlinge* eingestellt ist.

+ InInDesign wird eine andere Silbentrennung als in PageMaker verwendet. Es kann daher zu Unterschieden bei den
Zeilenumbriichen kommen.

» Mit einem Schatten versehener Text wird in gewdhnlichen Text umgewandelt. In Pfade umgewandelter Text wird in Text
mit einer Konturstirke von 0,25 Zoll konvertiert und mit der Papierfarbe gefiillt.

Hinweise fiir das Konvertieren von Biichern, Indizes und Inhaltsverzeichnissen

Beachten Sie Folgendes:

+ Buchlisten in PageMaker-Satzdateien werden beim Offnen in InDesign ignoriert. Wenn Sie alle Satzdateien einer
Buchliste auf einmal 6ffnen mochten, fithren Sie in PageMaker das Zusatzmodul ,,Montage“ aus und wihlen Sie fiir das
Layout ,,Ohne“ aus, damit die Buchsatzdateien zu einer gemeinsamen Buchsatzdatei zusammengefasst werden. Beachten
Sie, dass Textblécke und Rahmen dann nicht mehr verkettet sind.

« Indexeintrige in PageMaker-Satzdateien werden in InDesign im Indexbedienfeld angezeigt. Texte mit Querverweisen,
bei denen die Optionen ,,Siehe hier oder ,,Siehe auch hier verwendet werden, werden in ,,Siehe*- bzw. ,,Siehe auch*-
Verweise konvertiert.

« Text im Inhaltsverzeichnis wird in ein InDesign-Inhaltsverzeichnis konvertiert, wobei im Menii ,,Format® des InDesign-
Dialogfelds ,,Inhaltsverzeichnis“ das PageMaker-Inhaltsverzeichnisformat zur Verfiigung steht.

Hinweise fiir das Konvertieren von Verkniipfungen und Einbettungen
Beachten Sie Folgendes:
« Text- und Grafikverkniipfungen bleiben erhalten und werden im Verkniipfungenbedienfeld angezeigt.

+ Wenn InDesign die Originalverkniipfung mit einer Grafik nicht finden kann, werden Sie in einer Warnmeldung
aufgefordert, die Verkniipfung in PageMaker zu reparieren.

+ OLE (Object Linking and Embedding) wird von InDesign nicht unterstiitzt. Nach dem Offnen von Dateien, die OLE-
Grafiken enthalten, werden diese Grafiken im InDesign-Dokument daher nicht angezeigt.

Hinweise fiir das Konvertieren von Farben und Uberfiillungen
Beachten Sie Folgendes:

+ Farben werden exakt in InDesign-Farben konvertiert. PageMaker-HLS-Farben werden in RGB-Farben und Farben aus
anderen Farbbibliotheken werden anhand ihrer CMYK-Werte umgewandelt.

« Farbtone werden als prozentuale Anteile der {ibergeordneten Farbe umgewandelt. Wenn die iibergeordnete Farbe nicht
im Farbfeldbedienfeld enthalten ist, wird sie beim Umwandeln hinzugefiigt. Wenn ein Objekt mit einem Farbton
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ausgewihlt wird, wird die iibergeordnete Farbe im Farbfeldbedienfeld ausgewiahlt und der Farbtonwert wird im Popup-
Menii angezeigt.

« Farbprofile fiir PageMaker-Dateien werden direkt konvertiert. Alle Hexachrome-Farben werden in RGB-Werte
konvertiert. Nicht ICC-konforme Profile werden entsprechend den von Thnen in InDesign festgelegten
Farbmanagement-Einstellungen und -Profilen ersetzt.

+ Alle Konturen und Linien (einschliefllich Absatzlinien) werden in die standardméfligen Konturenstile umgewandelt,
denen sie am ehesten entsprechen. Benutzerdefinierte Konturen und Striche in QuarkXPress werden in InDesign-eigene
benutzerdefinierte Konturen und Striche konvertiert.

+ Rastermuster oder -winkel in TIFF-Bildern, die iber die Option ,,Bild nachbearbeiten angewendet wurden, werden von
InDesign nicht unterstiitzt. Diese Bilder werden aus den importierten TIFF-Dateien entfernt.

+ Wenn in den PageMaker-Voreinstellungen zum Uberfiillen die Option zum automatischen Uberdrucken von schwarzen
Konturen oder Flichen (oder von beiden Elementen) ausgewihlt ist, wird diese Einstellung in InDesign {ibernommen.
Die Optionen ,,Kontur tiberdrucken und ,,Fldche tiberdrucken® sind jedoch im Attributebedienfeld deaktiviert.

Weitere Informationen zum Konvertieren von PageMaker-Dateien finden Sie in den Support-Dokumenten auf der Adobe-
Website.

Exportieren

Exportieren von Text
Sie konnen einen InDesign-Textabschnitt ganz oder teilweise in Dateiformaten exportieren, die in anderen Anwendungen
geoftnet werden konnen. Jeder Textabschnitt in einem Dokument wird in ein separates Dokument exportiert.

Sie kénnen Text in verschiedenen Formaten, die im Dialogfeld ,,Exportieren” aufgefiihrt sind, aus InDesign exportieren.
Diese Formate werden von anderen Anwendungen verwendet und behalten je nach Format viele der
Schriftspezifikationen, Einziige und Tabulatoren eines Dokuments bei.

Sie kénnen ganze Abschnitte mit haufig verwendetem Text und héufig eingesetzte Seitenelemente als Textausschnitte
(Snippets) speichern.

1 Klicken Sie mit dem Textwerkzeug T auf den Textabschnitt, den Sie exportieren mochten.
2 Wibhlen Sie ,,Datei“ > ,,Exportieren®.

3 Geben Sie einen Namen und ein Verzeichnis fiir den exportierten Textabschnitt an und wihlen Sie unter ,,Dateityp*
(Windows) bzw. ,,Format“ (Mac OS) ein Textdateiformat.

Wird das Format Thres Textverarbeitungsprogramms nicht angezeigt, miissen Sie die Datei u. U. in einem Format
speichern, das die Anwendung importieren kann (z. B. RTF). Falls das Programm keine anderen InDesign-Exportformate
unterstiitzt, verwenden Sie das Format ,,Nur Text Beachten Sie jedoch, dass beim Export in diesem Format alle
Zeichenattribute aus dem Text entfernt werden.

Um alle Formatierung zu erhalten, verwenden Sie den Adobe InDesign Tagged Text-Exportfilter. Weitere Informationen
finden Sie im PDF-Dokument ,,Tagged-Text“ auf der InDesign CS3-DVD.

4 Klicken Sie auf ,,Speichern®, um den Textabschnitt im gewéhlten Format zu exportieren.

Verwandte Themen
»Exportieren in PDF* auf Seite 461

»Erstellen von Snippets“ auf Seite 336
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Exportieren in das SVG-Format

Das SVG-Format (Scalable Vector Graphics; skalierbare Vektorgrafiken) ist ein auf offenen Standards beruhendes
Vektorgrafikformat, mit dem Sie Webseiten mit hoch auflésenden Grafiken entwerfen kénnen, die Echtzeitdaten enthalten.
Sie kénnen Seiten, Druckbogen oder ausgewéhlte Bereiche aus einem InDesign-Dokument entweder im SVG- oder im
SVGZ-Format exportieren. (Das SVGZ-Format ist eine komprimierte Version des SVG-Formats.)

1 Wenn Sie ein Objekt exportieren méchten, wihlen Sie dieses aus. (Zum Exportieren einer Seite oder eines Druckbogens
miissen Sie nichts auswihlen.)

2 Wibhlen Sie ,,Datei“ > ,,Exportieren®.
3 Geben Sie einen Speicherort und einen Dateinamen an.

4 Wihlen Sie unter ,,Dateityp“ (Windows) bzw. ,Format“ (Mac OS) den Eintrag ,,SVG* oder ,,Komprimierte SVG*“ und
klicken Sie anschlieflend auf ,,Speichern® (Windows) bzw. ,,Sichern (Mac OS).

Das Dialogfeld ,,SVG-Optionen® wird angezeigt.

5 Fiihren Sie unter ,,Seiten® einen der folgenden Schritte aus:

« Aktivieren Sie ,,Alle, um alle Dokumentseiten zu exportieren. Jede Seite (bzw. jeder Druckbogen) wird als eigene SVG-
Datei exportiert.

« Aktivieren Sie ,,Bereich” und geben Sie die Nummern der zu exportierenden Seiten ein. Trennen Sie die Seitenzahlen
unter ,,Bereich“ durch einen Bindestrich und trennen Sie mehrere Seiten bzw. Bereiche durch ein Komma oder
Leerzeichen.

« Aktivieren Sie ,, Auswahl exportieren’, um das aktuell im Dokument ausgewahlte Objekt zu exportieren.

« Aktivieren Sie ,Druckbdgen’, um Doppelseiten in einem Druckbogen als eine SVG-Datei zu exportieren. Deaktivieren
Sie diese Option, um jede Seite eines Druckbogens als separate SVG-Datei zu exportieren.

6 Wihlen Sie unter ,,Untergruppe” eine der folgenden Optionen:
« ,Nur verwendete Glyphen® exportiert nur die im Dokument verwendeten Schriftzeichen.
 ,Englisch® und , Latein“ exportieren alle im Dokument verwendeten englischen bzw. lateinischen Schriftzeichen.

« ,Englisch und verwendete Glyphen“ und ,,Latein und verwendete Glyphen® sind Kombinationen aus den oben
genannten Optionen.

+ ,Alle Glyphen“ exportiert alle im Dokument verwendeten Schriftzeichen (einschlieSlich nicht lateinischer Schriften wie
z. B. asiatische Zeichen).

7 Wihlen Sie im Bereich ,,Bilder® unter ,,Position eine der folgenden Optionen:

+ Durch , Einbetten werden komplette GIF- oder JPEG-Bilder in der Exportdatei gespeichert (dadurch erhoht sich die
Dateigrofie, aber es wird sichergestellt, dass die Bilder immer in der Datei enthalten sind).

+ Uber ,Verkniipfen“ wird eine Verkniipfung zur urspriinglichen Grafikdatei erstellt, nicht zu einem eingebetteten Bild.
8 Klicken Sie auf ,,Mehr Optionen’, um die folgenden Optionen anzuzeigen:

Transparenzreduzierung Wihlen Sie aus dem Menii ,,Vorgabe“ eine Reduzierungsvorgabe, um festzulegen, wie
transparente Objekte in der exportierten Datei angezeigt werden. Diese Option ist identisch mit der Option
»Iransparenzreduzierung® im Bereich ,,Erweitert” des Dialogfelds ,,Drucken®. Aktivieren Sie die Option ,, Abweichende
Einstellungen auf Druckbogen ignorieren’, wenn die Reduzierungsvorgabe fiir einzelne Druckbogen nicht gelten soll.

CSS-Eigenschaften Stellt die folgenden vier Methoden zum Speichern von Formatattributen in SVG-Code zur Auswahl:

* Présentationsattribute Diese Option bietet die meisten Eigenschaften und damit mehr Flexibilitat beim Bearbeiten und
Transformieren.

+ Formatattribute Diese Option wird verwendet, wenn bei Transformationen, z. B. mithilfe einer Extensible Stylesheet
Language Transformation (XSLT), der SVG-Code fiir Transformationen verwendet wird. Sie fithrt jedoch zu einer etwas
grofleren Datei.

+ Formatattribute (Elementverweise) Diese Option beschleunigt das Rendern und verringert die Grof3e der SVG-Datei.
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* Formatelemente Verwenden Sie diese Methode bei gemeinsamer Verwendung von Dateien mit HTML-Editoren. Wenn
Sie diese Option auswéhlen, konnen Sie die SVG-Datei dndern, um ein Formatelement in eine externe Stylesheet-Datei zu
verschieben, auf die auch die HTML-Datei verweist. Allerdings sind bei dieser Option lingere Renderzeiten zu erwarten.

Dezimalstellen Uber diesen Befehl kénnen Sie die Vektorprizision in der exportierten Zeichnung einstellen. Sie konnen
zwischen 1 und 7 Dezimalstellen wéhlen. Je hoher der Wert, desto groler die Datei und desto besser die Bildqualitit.

Kodierung Ermoglicht die Auswahl von ISO 8859-1-Zeichen (ASCII) oder mit UTF (Unicode Transformation Format)
kodierten Zeichen. UTF-8 ist ein 8-Bit-Format, UTF-16 ein 16-Bit-Format.

9 Klicken Sie auf ,,Exportieren®.

Verwandte Themen

~vorgaben fiir Transparenzreduzierung“ auf Seite 394

~Optionen fiir Transparenzreduzierung® auf Seite 397

Exportieren in das JPEG-Format

JPEG arbeitet mit einem Standardmechanismus zur Bildkomprimierung, um Vollfarb- oder Graustufen-Bilder fiir die
Bildschirmanzeige zu komprimieren. Verwenden Sie den Befehl ,,Exportieren®, um Seiten, Druckbogen oder ausgewéhlte
Objekte in das JPEG-Format zu exportieren.

1 Wenn Sie ein Objekt exportieren mochten, wahlen Sie dieses aus. (Zum Exportieren einer Seite oder eines Druckbogens
miissen Sie nichts auswéhlen.)

2 Wibhlen Sie ,,Datei“ > ,,Exportieren®.
3 Geben Sie einen Speicherort und einen Dateinamen an.

4 Wibhlen Sie unter ,,Dateityp“ (Windows) bzw. ,,Format“ (Mac OS) ,,JPEG® aus und klicken Sie auf ,,Speichern®
(Windows) bzw. ,,Sichern® (Mac OS). Das Dialogfeld ,,JPEG exportieren wird angezeigt.

5 Fithren Sie unter ,,Exportieren” einen der folgenden Schritte aus:
« Aktivieren Sie ,,Auswahl®, um das aktuell ausgewdhlte Objekt zu exportieren.

« Aktivieren Sie ,,Bereich® und geben Sie die Nummern der zu exportierenden Seiten ein. Trennen Sie die Seitenzahlen
unter ,,Bereich® durch einen Bindestrich und trennen Sie mehrere Seiten bzw. Bereiche durch ein Komma oder
Leerzeichen.

» Aktivieren Sie ,,Alle®, um alle Seiten in den Dokumenten zu exportieren.

« Aktivieren Sie ,,Druckbdgen®, um Doppelseiten in einem Druckbogen als eine JPEG-Datei zu exportieren. Deaktivieren
Sie diese Option, wenn jede Seite des Druckbogens als separate JPEG-Datei exportiert werden soll.

6 Legen Sie im Bereich ,,Bild“ unter ,Qualitit” fest, wie zwischen Dateikomprimierung (geringere Dateigréfle) und
Bildqualitdt abgewogen werden soll:

« Mit ,,Maximal“ werden alle verfiigbaren Bilddaten mit hoher Auflgsung in die Exportdatei eingeschlossen. Dies ist die
speicherintensivste Option. Wihlen Sie diese Option, wenn die Datei auf einem Gerat mit hoher Auflgsung ausgegeben
werden soll.

* Bei ,,Niedrig“ wird fiir platzierte Bitmap-Bilder nur eine Version mit Bildschirmauflosung (72 dpi) in die Exportdatei
eingeschlossen. Wiahlen Sie diese Option, wenn die Datei nur auf dem Bildschirm angezeigt wird.

* Bei ,Mittel“ und ,,Hoch“ werden mehr Bilddaten eingeschlossen als bei ,,Niedrig®, die Komprimierung ist jedoch
unterschiedlich stark.

7 Wihlen Sie unter ,,Formatmethode“ eine der folgenden Optionen:

+ Wenn Sie die Option ,,Progressiv wihlen, werden JPEG-Bilder beim Laden in einem Webbrowser in Stufen mit
zunehmender Detailschirfe angezeigt.

» Mit der Option ,,Grundlinie“ wird ein JPEG-Bild erst angezeigt, wenn es vollstindig geladen wurde.

8 Wibhlen Sie die Auflosung fiir das exportierte JPEG-Bild aus bzw. geben Sie sie ein und klicken Sie dann auf
~Exportieren®.
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Verwandte Themen
»JPEG-Dateien (.jpeg)“ auf Seite 325

Exportieren von Inhalt fiir das Web

Wenn Sie InDesign-Inhalte im Internet veréffentlichen méochten, haben Sie mehrere Moglichkeiten:

Exportieren in XHTML Exportieren Sie eine Auswahl oder das gesamte Dokument in ein einfaches, unformatiertes HTML-
Dokument. Sie konnen eine Verkniipfung zu Bildern auf einem Server erstellen oder einen speziellen Ordner fiir Bilder
erstellen. Anschlieflend kénnen Sie einen beliebigen HTML-Editor wie Adobe Dreamweaver oder Adobe GoLive
verwenden, um die Inhalte fiir das Internet zu formatieren.

Kopieren und Einfiigen Kopieren Sie Texte oder Bilder aus dem InDesign-Dokument und fiigen Sie sie in Thren HTML-
Editor ein. Dieses Verfahren funktioniert insbesondere mit Adobe GoLive sehr gut, da hier die InDesign-Formatierung des
eingefiigten Inhalts erhalten bleibt.

XML Bei komplexen Workflows bietet es sich an, die Inhalte aus InDesign in das XML-Format zu exportieren.
Anschlieflend ist der Import in einen HTML-Editor wie Dreamweaver moglich.

Verwandte Themen
»XML-Werkzeuge“ auf Seite 499

Exportieren von Inhalt in XHTML/Dreamweaver

Das Exportieren in XHTML ist eine einfache Moglichkeit, InDesign-Inhalte in eine internetfihige Form zu bringen. Wenn
Sie Inhalte in das XHTML-Format exportieren, konnen Sie festlegen, wie mit Bildern verfahren wird; die Textformatierung
bleibt jedoch nicht erhalten. Die Namen von Absatz-, Zeichen-, Objekt-, Tabellen- und Zellenformaten aus InDesign, die
auf die exportierten Inhalte angewendet wurden, werden dagegen iibernommen: Die XHTML-Inhalte werden mit
gleichnamigen CSS-Formatklassen gekennzeichnet. Mit einem CSS-fahigen HTML-Editor wie Adobe Dreamweaver oder
Adobe GoLive konnen Sie Formatierung und Layout fiir die Inhalte schnell und einfach definieren.

Was wird exportiert? InDesign exportiert alle Textabschnitte, verkniipfte und eingebettete Bilder, SWF-Filmdateien,
Fufinoten, Textvariablen (als Text), Aufzahlungs- und nummerierte Listen sowie auf Text verweisende Hyperlinks. Tabellen
werden ebenfalls exportiert, bestimmte Formatierungen, wie z. B. Tabellen- und Zellkonturen, werden jedoch nicht
exportiert.

Was wird nicht exportiert? InDesign exportiert keine von Thnen gezeichneten Objekte (wie z. B. Rechtecke, Ovale und
Polygone), keine Filmdateien (abgesehen von SWF-Dateien), Hyperlinks (abgesehen von auf Text verweisende
Hyperlinks), eingefiigten Objekte (einschliefilich eingefiigten Illustrator Bildern), keinen in Pfade konvertierten Text, keine
XML-Tags, Biicher, Lesezeichen, SING Glyphlets, Indexmarken, Objekte auf der Montagefliche, die ausgewahlt wurden
und die Seite nicht beriihren, oder Musterseitenobjekte (es sei denn, diese wurden iiberschreiben oder vor dem Export
ausgewahlt).

Lesereihenfolge InDesign bestimmt die Lesereihenfolge von Seitenobjekten durch Scannen von links nach rechts und von
oben nach unten. Manchmal werden die Design-Elemente nicht in der gewiinschten Lesereihenfolge angezeigt — dies kann
insbesondere bei komplexen Dokumenten mit mehreren Spalten vorkommen. Verwenden Sie Dreamweaver (oder einen
anderen HTML-Editor), um den Inhalt neu anzuordnen und zu formatieren.

Q Vor dem Exportieren kann es sinnvoll sein, die Lesereihenfolge durch Gruppieren zusammengehoriger Objekte zu
strukturieren. In InDesign gruppierte Objekte sind auch in XHTML gruppiert.

1 Wenn Sie nicht das gesamte Dokument exportieren mochten, wéhlen Sie die zu exportierenden Textrahmen,
Textbereiche, Tabellenzellen oder Grafiken aus.

2 Wihlen Sie ,Datei“ > ,,Medieniibergreifender Export“ > , XHTML/Dreamweaver*.

3 Geben Sie einen Namen und Speicherort fiir das HTML-Dokument an und klicken Sie auf ,,Speichern“ (Windows) bzw.
»Sichern® (Mac OS).

4 Legen Sie im Dialogfeld ,,XHTML-Exportoptionen® in den Bereichen ,,Allgemein®, ,,Bilder” und ,,Erweitert* die
gewiinschten Optionen fest und klicken Sie dann auf ,,OK*
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Ein Dokument mit dem angegebenen Namen und der Erweiterung .html (z. B. ,Newsletter.html“) wird erstellt. Sofern
angegeben, wird an demselben Speicherort auch ein Unterordner mit Bildern fiir das Web angelegt (z. B. ,Web-Bilder
Newsletter®).

XHTML-Exportoptionen
Legen Sie im Dialogfeld , XHTML-Exportoptionen® (,,Datei“ > ,,Medieniibergreifender Export“ >
»XHTML/Dreamweaver*) die folgenden Optionen fest.

Allgemeine Optionen
Der Bereich ,,Allgemein“ enthalt die folgenden Optionen:

Exportieren Bestimmen Sie, ob nur die ausgewihlten Objekte oder das gesamte Dokument exportiert werden soll. Wenn
ein Textrahmen ausgewihlt ist, wird der gesamte Textabschnitt - einschliellich Ubersatz - exportiert.

Wenn die Option ,,Dokument“ ausgewihlt ist, werden alle Seitenobjekte von allen Druckbogen exportiert, ausgenommen
Musterseitenobjekte, die nicht ibergangen wurden, und Seitenobjekte auf ausgeblendeten Ebenen. XML-Tags sowie
generierte Indizes und Inhaltsverzeichnisse werden ebenfalls ignoriert.

Aufzihlungszeichen Wihlen Sie ,Nicht sortierten Listen zuordnen', wenn Sie Absdtze mit Aufzahlungszeichen in
Listenelemente konvertieren méchten, die in HTML mit dem Tag <ul> formiert sind. Wéhlen Sie ,,In Text umwandeln®,
wenn Sie Aufzahlungszeichen unter Verwendung des Tags <p> als Text formatieren mochten.

Zahlen Bestimmt, wie Zahlen in der HTML-Datei konvertiert werden.

* Zusortierter Liste zuordnen Konvertiert nummerierte Listen in Listenelemente, die in HTML mit dem Tag <ol>
formatiert sind.

* Zu statisch sortierter Liste zuordnen Konvertiert nummerierte Listen in Listenelemente, weist jedoch basierend auf der
aktuellen Nummer des Absatzes in InDesign ein Attribut <value> zu.

* In Text umwandeln Konvertiert nummerierte Listen in Absitze, die mit der aktuellen Absatznummer als Text beginnen.

Bildoptionen
Legen Sie iiber das Menii ,, Bilder kopieren® fest, wie Bilder in HTML exportiert werden.

Original Exportiert das Originalbild in den Unterordner fiir Web-Bilder. Wenn Sie diese Option wiahlen, werden alle
anderen Optionen abgeblendet.

Optimiert Erméglicht das Andern von Einstellungen, um die Art und Weise des Bildexports festzulegen.
+ Formatiert Behilt InDesign-Formatierungen wie Drehungen oder Skalierungen bei Web-Bildern so weit wie moglich bei.

« Bildumwandlung Lisst Sie wihlen, ob die optimierten Bilder im Dokument in das GIF- oder JPEG-Format
umgewandelt werden. Wihlen Sie ,, Automatisch’, wenn in InDesign automatisch entschieden werden soll, welches Format
jeweils verwendet wird.

* GIF-Optionen (Palette) Lisst Sie steuern, wie Farben beim Optimieren von GIF-Dateien in InDesign gehandhabt
werden. Das GIF-Format hat eine reduzierte Farbpalette mit maximal 256 Farben.

Wihlen Sie ,,Flexibel (ohne Dithering)®, um eine Farbpalette anhand einer représentativen Auswahl von Farben in der
Grafik zu erstellen, und zwar ohne das so genannte Dithering (Mischen kleiner Farbpunkte zur Simulation zusétzlicher
Farben). Wahlen Sie ,Web‘, um eine Palette websicherer Farben zu erstellen, die eine Teilmenge der Windows- und

Mac OS-Systemfarben bilden. Wihlen Sie ,,System (Win)“ bzw. ,,System (Mac)®, um anhand der integrierten Farbpalette
des Systems eine Palette zu erstellen. Bei Auswahl dieser Option kann es zu unerwarteten Ergebnissen kommen.

» JPEG-Optionen (Bildqualitdt) Bestimmt, wie bei jedem erstellten JPEG-Bild zwischen Komprimierung (fiir kleinere
Dateien) und Bildqualitit abgewogen wird. Mit ,,Niedrig® erstellen Sie kleine Dateien mit geringer Bildqualitit.

+ JPEG-Optionen (Formatmethode) Bestimmt, wie schnell JPEG-Grafiken angezeigt werden, wenn die Datei, die das Bild
enthdlt, im Web gedffnet wird. Mit ,,Progressiv werden JPEG-Bilder beim Laden in einem Web-Browser allmahlich und
mit zunehmender Detailschirfe angezeigt. (Mit dieser Option erstellte Dateien sind etwas gréfler und benétigen bei der
Anzeige mehr Arbeitsspeicher.) Wahlen Sie ,,Grundlinie®, damit jede JPEG-Datei erst nach dem vollstindigen Laden
angezeigt wird; vorher ist ein Platzhalter zu sehen.
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Mit Serverpfad verkniipfen Wenn Sie diese Option wihlen, werden Bilder nicht in einen Unterordner exportiert. Sie haben
stattdessen die Moglichkeit, eine lokale URL (wie images/) einzugeben, die vor die Bilddatei gesetzt wird. Im HTML-Code
zeigt das Link-Attribut den von Thnen festgelegten Pfad und die Erweiterung an. Diese Option ist besonders effektiv, wenn
Sie Bilder selbst in webkompatible Bilder konvertieren.

Hinweis: Der von Ihnen angegebene Pfad wird in InDesign nicht auf Javaskripten, externe CSS-Stile oder Bildordner iiberpriift,
daher sollten Sie Pfade mit Ihrem HTML-Editor priifen.

Erweiterte Optionen
Legen Sie im Bereich ,,Erweitert CSS- und JavaScript-Optionen fest.

CSs-Optionen Cascading Style Sheets (CSS) sind gesammelte Formatierungsregeln, die das Erscheinungsbild von Inhalten
auf einer Webseite steuern. Wenn Sie eine Seite unter Verwendung von CSS formatieren, trennen Sie den Inhalt von der
Darstellung. Der Inhalt Threr Seite — also der HTML-Code - befindet sich in der HTML-Datei selbst. Die CSS-Regeln, aus
denen sich die Préasentation des Codes ableitet, befinden sich in einer anderen Datei (in einem externen Stylesheet) oder
im HTML-Dokument (normalerweise im Head-Abschnitt). Sie konnen beispielsweise unterschiedliche Schriftgrade fiir
ausgewihlten Text festlegen und mit CSS das Format und die Positionierung von Blockelementen auf einer Webseite
steuern.

Wenn Sie in XHTML exportieren, konnen Sie eine Liste von CSS-Stilen erstellen, die im Head- Abschnitt der HTML-Datei
mit leeren Deklarationen (Attributen) aufgefithrt wird. Spater konnen Sie diese Deklarationen in einem HTML-Editor wie
z. B. Dreamweaver bearbeiten. Sie haben die Mdglichkeit, ,,Kein CSS“ zu wahlen, um den CSS-Abschnitt auszulassen.
Alternativ konnen Sie ein externes CSS angeben. Wenn Sie ,,Externes CSS* wihlen, geben Sie die URL des vorhandenen
CSS-Stylesheets an. Normalerweise handelt es sich dabei um eine relative URL wie /styles/style.css. In InDesign wird nicht
iberpriift, ob das CSS vorhanden oder giiltig ist, daher sollten Sie die Einstellungen zu einem externen CSS mit Threm
HTML-Editor priifen.

JavaScript-Optionen Wihlen Sie ,,Mit externem JavaScript verkniipfen®, um ein JavaScript auszufithren, wenn die HTML-
Seite geoffnet wird. Geben Sie die URL des JavaScripts an (in der Regel handelt es sich um eine relative URL). In InDesign
wird nicht tiberpriift, ob das JavaScript vorhanden oder giiltig ist.

Exportieren von Inhalt nach XHTML/Digital Editions

Sie kénnen ein Dokument oder Buch als umfliefSbares XHTML-basiertes eBook exportieren, das mit dem Leseprogramm
Adobe Digital Editions kompatibel ist.

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um ein Dokument zu exportieren, 6ffnen Sie es und wihlen Sie dann Datei“ > ,Medieniibergreifender Export“ >
»XHTML/Digital Editions®

» Um ein vollstindiges Buch zu exportieren, 6ffnen Sie das Buch, und wihlen Sie aus dem Menii des Buchbedienfelds die
Option ,,Buch nach XHMTL/Digital Editions exportieren®

2 Legen Sie im Dialogfeld ,,XHTML-Exportoptionen® in den Bereichen ,,Allgemein®, ,,Bilder” und , XHTML" die
gewiinschten Optionen fest und klicken Sie dann auf ,,OK*

Beachten Sie Folgendes:

« InDesign erstellt eine einzelne .epub-Datei mit dem XHTML-basierten Inhalt. Die exportierte Datei enthilt ein JPEG-
Miniaturbild von der ersten Seite des angegebenen Dokuments (bzw. des Formatquellendokuments, wenn ein Buch
ausgewdhlt wurde). Dieses Miniaturbild dient als Abbildung des Buches in der Bibliotheksansicht von Digital Editions
Reader.

Q Die .epub-Datei ist im Grunde eine .zip-Datei. Um den Inhalt der .epub-Datei anzuzeigen, dndern Sie die Erweiterung
.epub zu .zip und extrahieren Sie dann den Inhalt. Wenn Sie das Layout anpassen mdichten, konnen Sie die Datei page-
template.xpgt im Ordner OEBPS entsprechend bearbeiten.

 In InDesign generierte Inhaltsverzeichnisse werden nicht mit einbezogen. Wenn Sie ein Buch exportieren, wird
automatisch ein neues Inhaltsverzeichnis generiert. Das Inhaltsverzeichnis enthalt Verkniipfungen zu allen Dokumenten
des Buches.

« Schriftarten werden nicht eingebettet.
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Exportoptionen von Digital Editions
Im Bereich ,, Allgemein® des Dialogfelds ,, XHTML-/Digital Editions-Exportoptionen® finden Sie die nachstehend
aufgefithrten Optionen.

Metadaten einbeziehen Die Metadaten aus dem Dokument (bzw. aus dem Format-Quelldokument, wenn ein Buch
ausgewihlt wurde) werden in die exportierte Datei einbezogen.

Nur Formatnamen exportieren Wenn diese Option aktiviert ist, werden Textattribute fiir Formate in die Stylesheets
exportiert. Wenn diese Option nicht aktiviert ist, enthélt das Stylesheet leere Formate.

In den CSS-Formaten sind Attribute wie Schriftartname, Schriftgrad, Zeilenhohe, Absatzausrichtung, Abstand vor und
nach Absitzen, Erstzeileneinzug sowie Wort- und Zeichenabstand definiert. Lokale Textformatierungen, z. B. Worter in
Kursivschrift, werden nicht im Format beibehalten.

Aufzihlungszeichen Wihlen Sie ,,Nicht sortierten Listen zuordnen®, wenn Sie Absitze mit Aufzidhlungszeichen in
Listenelemente konvertieren mochten, die in HTML mit dem Tag <ul> formiert sind. Wihlen Sie ,,In Text umwandeln®,
wenn Sie Aufzdhlungszeichen unter Verwendung des Tags <p> als Text formatieren mdochten.

Nummerierung Bestimmt, wie Zahlen in der HTML-Datei konvertiert werden.

+ Sortierten Listen zuordnen Konvertiert nummerierte Listen in Listenelemente, die in HTML mit dem Tag <ol>
formatiert sind.

- Statisch sortierten Listen zuordnen Konvertiert nummerierte Listen in Listenelemente, weist jedoch basierend auf der
aktuellen Nummer des Absatzes in InDesign ein Attribut <value> zu.

* In Textumwandeln Konvertiert nummerierte Listen in Absétze, die mit der aktuellen Absatznummer als Text beginnen.

eBook nach Export anzeigen Startet Adobe Digital Editions Reader, sofern vorhanden. Es wird eine Warnmeldung
angezeigt, wenn auf Threm System kein Reader zum Anzeigen von .epub-Dokumenten konfiguriert ist.

Bildoptionen
Im Bereich ,,Bilder* des Dialogfelds ,,XHTML-/Digital Editions-Exportoptionen” finden Sie die nachstehend aufgefithrten
Optionen. Legen Sie iiber das Menii ,,Bilder kopieren® fest, wie Bilder in HTML exportiert werden.

Original Exportiert das Originalbild in das eBook. Wenn Sie diese Option wihlen, werden alle anderen Optionen
abgeblendet.

Optimiert Erméglicht das Andern von Einstellungen, um die Art und Weise des Bildexports festzulegen.
+ Formatiert Behilt InDesign-Formatierungen wie Drehungen oder Skalierungen bei Webbildern soweit wie mdglich bei.

+ Bildumwandlung Lisst Sie wihlen, ob die optimierten Bilder im Dokument in das GIF- oder JPEG-Format
umgewandelt werden. Wahlen Sie ,, Automatisch’, wenn in InDesign automatisch entschieden werden soll, welches Format
jeweils verwendet wird.

* GIF-Optionen (Palette) Lisst Sie steuern, wie Farben beim Optimieren von GIF-Dateien in InDesign gehandhabt
werden. Das GIF-Format hat eine reduzierte Farbpalette mit maximal 256 Farben.

Wihlen Sie ,,Flexibel (ohne Dithering)®, um eine Farbpalette anhand einer reprisentativen Auswahl von Farben in der
Grafik zu erstellen, und zwar ohne das so genannte Dithering (Mischen kleiner Farbpunkte zur Simulation zusatzlicher
Farben). Wihlen Sie ,Web", um eine Palette websicherer Farben zu erstellen, die eine Teilmenge der Windows- und

Mac OS-Systemfarben bilden. Wahlen Sie ,,System (Win)“ bzw. ,,System (Mac), um anhand der integrierten Farbpalette
des Systems eine Palette zu erstellen. Bei Auswahl dieser Option kann es zu unerwarteten Ergebnissen kommen.

+ JPEG-Optionen (Bildqualitat) Bestimmt, wie bei jedem erstellten JPEG-Bild zwischen Komprimierung (fiir kleinere
Dateien) und Bildqualitit abgewogen wird. Mit ,,Niedrig® erstellen Sie kleine Dateien mit geringer Bildqualitit.

» JPEG-Optionen (Formatmethode) Bestimmt, wie schnell JPEG-Grafiken angezeigt werden, wenn die Datei, die das Bild
enthalt, im Web geoffnet wird. Mit ,,Progressiv“ werden JPEG-Bilder beim Laden in einem Webbrowser allmahlich und mit
zunehmender Detailschérfe angezeigt. (Mit dieser Option erstellte Dateien sind etwas grofier und bendtigen bei der
Anzeige mehr Arbeitsspeicher.) Wahlen Sie ,,Grundlinie®, damit jede JPEG-Datei erst nach dem vollstindigen Laden
angezeigt wird; vorher ist ein Platzhalter zu sehen.
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Kopieren und Einfiigen von Inhalt in GoLive

Durch Kopieren von Inhalten aus InDesign lassen sich formatierte Texte, Tabellen und Grafiken schnell und einfach in
GolLive iibernehmen. Die Formatierung bleibt so weit wie méglich erhalten. Wenn Sie beim Aufbereiten von Inhalten fiir
GolLive einen systematischeren Ansatz heranziehen mochten, exportieren Sie in XHTML oder verwenden Sie einen XML-
Workflow.

Nachdem Sie in InDesign Inhalte kopiert haben, werden in GoLive drei Optionen fiir ,Inhalte einfiigen unterstiitzt: Sie
konnen wahlweise nur Text einfiigen, leere CSS-Regeln (Formatnamen werden ohne Einbeziehung von Attributen
zugeordnet) oder Bilder (sichtbare InDesign-Inhalte werden als WebSave-Bild erfasst).

Beachten Sie beim Kopieren und Einfiigen folgende Punkte:

Absatz- und Zeichenformate Absatz- und Zeichenformate werden in GoLive so weit wie moglich konvertiert. Konvertierte
Schriftarten sind auf grundlegende, unter Windows und Mac OS verfiigbare Schriftarten beschrankt. Attribute, die in
GoLive nicht erhalten bleiben, sind z. B. Grundlinienversatz, Ligaturen, Laufweite, Kerning, Absatzlinien,
Absatzausrichtung, Silbentrennung, Einstellungen zu ,,Kein Umbruch®, Absatzumbruchoptionen und Tabulatorpositionen.

Grafiken Wenn Sie in GoLive die Funktion ,, Inhalte einfiigen®, verwenden, um aus InDesign kopierte Grafiken einzufiigen,
wird die Grafikdatei in einem websicheren Format gespeichert. Einfache Transformationen (wie Skalierungen oder
Drehungen), die Sie in InDesign auf importierte Grafiken angewendet haben, bleiben ebenfalls erhalten, so dass Sie diese
Effekte in GoLive nicht neu erstellen miissen.

Tabellen Tabellen werden in einem einfachen Format mit minimaler Formatierung exportiert. Kopf- und Fuf3zeilen
werden als normale Zeilen exportiert, Tabellenformate werden keinen bestimmten Formatierungen zugeordnet und
verbundene Zellen werden nicht erkannt.

Sie konnen Inhalte auch unter Verwendung der Importoption zur Dateiplatzierung in GoLive hinzufiigen. Weitere
Informationen zum Verwenden von InDesign-Inhalten in GoLive finden Sie in der Dokumentation zu Adobe GoLive.

Verwenden der Farbfeldbibliothek ,Web”

Zum Lieferumfang von InDesign gehort die Farbfeldbibliothek ,,Web". Sie enthilt die Farben, die die meisten Webbrowser
zur Anzeige von Text und Grafiken in Webseiten verwenden. Die 216 Farben der Bibliothek, die so genannten websicheren
Farben, sind iiber alle Plattformen hinweg konsistent, da es sich bei ihnen um eine Untergruppe der Farben handelt, die
Browser sowohl unter Windows als auch unter Mac OS verwenden. Die websicheren Farben in InDesign sind mit den
Farben im websicheren Farbbedienfeld von Adobe Photoshop und dem browsersicheren Farbbedienfeld von Adobe
Mlustrator identisch.

Jede Farbe in der Bibliothek ist nach ihren RGB-Werten benannt. Der Hexadezimalcode jeder Farbe, anhand dessen die
Farbe in HTML definiert wird, ist in dem Farbfeld gespeichert.

1 Wibhlen Sie im Menii des Farbfeldbedienfelds die Option ,,Neues Farbfeld
2 Wibhlen Sie unter ,,Farbmodus“ die Option ,,Web"
3 Wihlen Sie die websichere Farbe aus und klicken Sie auf ,,OK
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Kapitel 5: Text

In InDesign stehen Thnen Werkzeuge zur Verfiigung, mit denen Sie Text prazise und mit viel Flexibilitat auf Seiten
platzieren konnen.

Erstellen von Text und Textrahmen

Textrahmen

Der gesamte Text in Adobe InDesign befindet sich in so genannten Textrahmen. (Textrahmen dhneln Textrahmen in
QuarkXPress und Textblocken in Adobe PageMaker.)

Textrahmen konnen genau wie Grafikrahmen verschoben, in der Grofle verandert und bearbeitet werden. Mit dem zur
Auswahl eines Textrahmens verwendeten Werkzeug bestimmen Sie, welche Anderungen vorgenommen werden kénnen:

« Mit dem Text-Werkzeug T kénnen Sie Text in einem Rahmen eingeben oder bearbeiten.

« Fiir allgemeine Layoutaufgaben wie das Positionieren und die Groflendnderung von Rahmen steht das Auswahl-
Werkzeug & zur Verfiigung.

« Das Direktauswahl-Werkzeug & dient zum Andern der Form eines Rahmens.

Textrahmen konnen auch miteinander verbunden werden, so dass der in einem Rahmen begonnene Text in einem anderen
fortgesetzt wird. Auf diese Weise miteinander verbundene Rahmen sind verkettet. Text, der durch einen oder mehrere

verkettete Rahmen flief3t, wird als Textabschnitt bezeichnet. Wenn Sie eine Textverarbeitungsdatei platzieren (importieren),
wird diese im Dokument als einzelner Textabschnitt eingefiigt, unabhidngig von der Anzahl der dadurch belegten Rahmen.

Textrahmen konnen mehrere Spalten enthalten. Sie konnen auf Seitenspalten basieren, jedoch auch unabhingig von diesen
erstellt werden. Ein zweispaltiger Textrahmen kann sich also auf einer vierspaltigen Seite befinden. Textrahmen konnen auf
Musterseiten platziert und dennoch auf Dokumentseiten mit Text gefullt werden.

Wenn Sie den gleichen Textrahmentyp wiederholt einsetzen, konnen Sie einen Objektstil erstellen, in dem
Textrahmenformatierungen wie Kontur- und Flichenfarben, Textrahmenoptionen, Konturenfiithrung und
Transparenzeffekte definiert sind.

Verwandte Themen

»Erstellen von Textrahmen“ auf Seite 108
sVerketten von Textrahmen® auf Seite 119

»Definieren von Objektstilen® auf Seite 174

Erstellen von Textrahmen
Sie konnen Text platzieren oder einfiigen, ohne zuvor einen Textrahmen zu erstellen. Rahmen werden von InDesign -

abgestimmt auf die Spalteneinstellungen der Seite — automatisch hinzugefiigt.

« Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

» Wibhlen Sie das Text-Werkzeug T aus und ziehen Sie, um Breite und Hohe des neuen Textrahmens festzulegen. Wenn
Sie beim Ziehen die Umschalttaste gedriickt halten, erhélt der Rahmen eine quadratische Form. Sobald Sie die Maustaste
loslassen, wird im Rahmen eine Einfiigemarke angezeigt.
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Erstellen eines Textrahmens durch Ziehen

+ Klicken Sie mit dem Auswahl-Werkzeug auf den Eingang oder Ausgang eines anderen Textrahmens. Klicken oder ziehen
Sie dann, um einen weiteren Rahmen zu erstellen.

 Platzieren Sie Textdateien mit dem Befehl ,,Platzieren®

« Klicken Sie mit dem Text-Werkzeug T  in einen beliebigen leeren Rahmen. Wenn im Dialogfeld ,Voreinstellungen® im
Bereich ,,Eingabe“ die Option ,, Textwerkzeug wandelt Rahmen in Textrahmen um® aktiviert ist, wird der leere Rahmen
in einen Textrahmen konvertiert.

Verwandte Themen

wVerketten von Textrahmen" auf Seite 119
»Platzieren (Importieren) von Text“ auf Seite 114

»Textrahmen" auf Seite 108

Verschieben von Textrahmen und Andern der Rahmengré3e
Mit dem Auswahl-Werkzeug konnen Sie Textrahmen verschieben oder in der Grofie andern.
Q Wenn Sie einen Textrahmen verschieben oder verkleinern bzw. vergrofiern mochten, ohne vom Text-Werkzeug T zu

einem Auswahl-Werkzeug zu wechseln, ziehen Sie den Rahmen bei gedriickter Strg- (Windows) bzw. Befehlstaste
(Mac OS).

Verwandte Themen

s»lextrahmen® auf Seite 108

Verschieben eines Textrahmens

 Ziehen Sie den Rahmen mit dem Auswahl-Werkzeug.

+ Halten Sie die Strg- (Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS) gedriickt und ziehen Sie den Rahmen mit dem Text-
Werkzeug. Wenn Sie die Taste loslassen, ist nach wie vor das Text-Werkzeug ausgewdhlt.

Andern der GréBe eines Textrahmens

< Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn Sie die Grofe mit dem Text-Werkzeug T #ndern méchten, halten Sie die Strg- (Windows) bzw. Befehlstaste
(Mac OS) gedriickt und ziehen Sie einen beliebigen Rahmengriffpunkt. Wenn Sie die Maustaste vor dem Ziehen eine
Sekunde lang gedriickt halten, wird der Text wihrend der Gréflendnderung neu umbrochen.

Hinweis: Wenn Sie den Textrahmen nicht ziehen, sondern auf ihn klicken, verlieren Sie die Textauswahl oder die Position der
Einfiigemarke.

- Wenn Sie die Grofe mit dem Auswahl-Werkzeug & #ndern méchten, ziehen Sie einen der Griffpunkte auf der
Umrandung des Rahmens. Halten Sie die Strg- (Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS) gedriickt, um den Text im
Rahmen zu skalieren. (Siehe ,,Skalieren von Schrift“ auf Seite 215.)

+ Wenn Sie den Rahmen schnell an seinen Inhalt anpassen méchten, wihlen Sie den Rahmen mit dem Auswahl-Werkzeug
aus und doppelklicken Sie auf einen beliebigen Griffpunkt. Wenn Sie beispielsweise auf den mittleren unteren Griffpunkt



INDESIGN CS3 |110
Benutzerhandbuch

doppelklicken, wird der untere Rand des Rahmens am unteren Rand des Textes ausgerichtet. Wenn Sie auf den mittleren
rechten Griffpunkt doppelklicken, bleibt die Hohe erhalten, aber die Breite verringert sich zur Einpassung in den
Rahmen.

Q Sie kénnen auch auf einen Griffpunkt an einem Ubersatztextrahmen doppelklicken, um die Hohe oder Breite so zu
verdndern, dass der gesamte Text in den Rahmen passt. Wenn der Textrahmen so viel Ubersatztext enthilt, dass der Text
nicht auf die Seite passt, bleibt die Rahmengriofie unverdndert.
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Doppelklicken Sie auf den Griffpunkt, um die GrofSe des Textrahmens zu dndern.

» Zum Anpassen des Textrahmens an den Inhalt markieren Sie den Rahmen mit dem Auswahl-Werkzeug und wihlen Sie
,Objekt“ > ,, Anpassen > ,Rahmen an Inhalt anpassen. Der untere Rand des Textrahmens wird am Textinhalt
ausgerichtet. Wenn der Textrahmen so viel Ubersatztext enthalt, dass der Text nicht auf die Seite passt, bleibt die
Rahmengrofle unverandert.

» Mit dem Skalieren-Werkzeug =4 kann die Grofle des Rahmens durch Ziehen geidndert werden. (Siehe ,,Skalieren von
Schrift* auf Seite 215.)

Verwenden von Textrahmen auf Musterseiten

Beim Erstellen eines neuen Dokuments konnen Sie die Option ,,Mustertextrahmen aktivieren, um einen leeren
Textrahmen auf der Standard-Musterseite des Dokuments zu platzieren. Dieser Rahmen weist die im Dialogfeld ,,Neues
Dokument® festgelegten Spalten- und Randattribute auf.

Befolgen Sie bei der Arbeit mit Textrahmen auf Musterseiten die folgenden Richtlinien:

« Aktivieren Sie die Option ,,Mustertextrahmen®, wenn Sie fiir jede Dokumentseite einen genau der Grof3e der Seite
entsprechenden Textrahmen erstellen mochten, in den Sie Text eingeben oder mithilfe des Textflusses platzieren konnen.
Deaktivieren Sie die Option, wenn Sie fiir das Dokument eine grofiere Anzahl an Formatvarianten wie z. B.
unterschiedlich viele Rahmen auf einzelnen Seiten oder Rahmen unterschiedlicher Lingen benétigen.

» Unabhingig davon, ob die Option ,,Mustertextrahmen® aktiviert ist, konnen Sie einer Musterseite Textrahmen als
Platzhalter hinzufiigen. Sie konnen diese leeren Platzhalterrahmen verketten, um einen Textfluss zu erstellen.

+ Gehen Sie beim Erstellen eines Textflusses in Mustertextrahmen auf dieselbe Weise vor wie bei Rahmen auf
Dokumentseiten.

+ Wenn Sie Text in einen Mustertextrahmen auf einer Dokumentseite eingeben, halten Sie beim Klicken auf den Rahmen
die Strg- und Umschalttaste (Windows) bzw. Befehls- und Umschalttaste (Mac OS) gedriickt. Klicken Sie dann mit dem
Text-Werkzeug in den Rahmen und beginnen Sie mit der Texteingabe.

» Wenn Sie die Seitenrander dndern, werden Textrahmen nur dann an die neuen Rénder angepasst, wenn die Option
»Layoutanpassung aktivieren“ ausgewahlt wurde.

« Das Aktivieren der Option ,,Mustertextrahmen® hat keine Auswirkungen darauf, ob beim automatischen Textfluss neue
Seiten hinzugefiigt werden.

+ Wenn Sie Text auf einer Dokumentseite in einem Rahmen platzieren, der auf einem von mehreren verketteten Rahmen
auf einer Musterseite basiert, erfolgt der Textfluss nur in dem Rahmen, auf den Sie geklickt haben. Der Grund hierfiir
ist, dass durch Klicken auf das Symbol im Rahmen nur dieser Rahmen iibergangen wird. Wenn Sie jedoch bei gedriickter
Umschalttaste auf einen auf einer Musterseite basierenden Rahmen klicken, um den automatischen Textfluss zu
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aktivieren, werden alle verketteten Textrahmen iibergangen. Der Textfluss erfolgt somit in allen Rahmen und es werden
bei Bedarf neue Seiten erstellt.

+ Wenn Text in einen Musterseitenrahmen einer Musterseite platziert wird, werden diese Anderungen nicht in der
Dokumentseite angezeigt, selbst wenn der Text im Rahmen auf dieser Seite bearbeitet wird. Anderungen an Fliche,
Kontur und Konturstirke im Mustertextrahmen werden auf der Dokumentseite iibernommen (sofern diese Attribute
auf der Dokumentseite nicht (iberschrieben sind).

Verwandte Themen

,,Ubergehen oder Abtrennen von Musterseitenobjekten® auf Seite 66

»Mustervorlagen auf Seite 61

Ermitteln der Wort- und Zeichenanzahl

1 Wenn Sie die Werte fiir die gesamte Verkettung von Rahmen (den so genannten Textabschnitt) ermitteln mochten,
platzieren Sie die Einfiigemarke in einem Textrahmen. Wenn Sie nur eine Textauswahl auswerten mdchten, markieren Sie
den gewiinschten Text.

2 Wihlen Sie ,,Fenster > , Informationen®, um das Informationenbedienfeld anzuzeigen.

Das Informantionenbedienfeld gibt an, wie viele Zeichen, Worter, Zeilen und Absitze ein Textrahmen enthélt und an
welcher Position sich die Einfligemarke in dem Textrahmen befindet.

Verwandte Themen

,Ubersicht iiber das Informationenbedienfeld auf Seite 48

Einfiigen von Text in einen Rahmen

Einfligen von Text in ein Dokument

Sie kénnen einem Dokument Text durch Eingeben, Einfiigen oder Platzieren von Text aus einem
Textverarbeitungsprogramm hinzufiigen. Falls Thr Textverarbeitungsprogramm das Ziehen und Ablegen unterstiitzt,
konnen Sie Text auch mit der Maus in einen InDesign-Rahmen ziehen. Grof3e Textblocke konnen mit dem Befehl
»Platzieren® effizient und flexibel in ein Dokument eingefiigt werden. InDesign unterstiitzt zahlreiche Textverarbeitungs-,
Tabellenkalkulations- und Textdateiformate.

Sie kénnen Text platzieren oder einfiigen, ohne zuvor einen Textrahmen zu erstellen. Der Rahmen wird von InDesign
automatisch erstellt.

Wenn Sie Text platzieren, aktivieren Sie die Option ,,Importoptionen anzeigen®, um so zu bestimmen, ob die Formate und
die Formatierung des importierten Textes erhalten bleiben sollen. Vor dem Einfiigen von Text kénnen Sie im Dialogfeld
~Voreinstellungen® unter ,,Zwischenablageoptionen® die Option ,,Alle Informationen® oder ,,Nur Text“ aktivieren, um zu
festzulegen, ob der eingefiigte Text zusitzliche Informationen wie Farbfelder und Formate enthalten soll.

Wenn importierter Text griine, rosa- oder andersfarbige Markierungen enthilt, haben Sie wahrscheinlich eine oder mehrere
Satzvoreinstellungen aktiviert. Gehen Sie zum Abschnitt ,Satz“ des Dialogfelds ,Voreinstellungen® und stellen Sie fest,
welche Optionen unter ,, Markieren® aktiviert sind. Wenn der eingefiigte Text z. B. Schriftarten enthdlt, die nicht verfiigbar sind,

wird der Text rosa markiert.

Verwandte Themen
»Importfilter auf Seite 114

»Arbeiten mit fehlenden Schriftarten auf Seite 205



INDESIGN CS3
Benutzerhandbuch

Eingeben von Text in ein Dokument

1 Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus, um die Einfiigemarke in dem Textrahmen zu platzieren:
« Erstellen Sie durch Ziehen mit dem Text-Werkzeug T einen neuen Textrahmen oder klicken Sie in einen vorhandenen
Rahmen.

» Doppelklicken Sie mit einem Auswahl-Werkzeug in einen vorhandenen Textrahmen. Das Text-Werkzeug wird
automatisch aktiviert.

2 Beginnen Sie mit der Texteingabe.

Wenn der Textrahmen auf einer Musterseite erstellt wurde, halten Sie beim Klicken in den Rahmen auf der Dokumentseite
die Strg- und Umschalttaste (Windows) bzw. Befehls- und Umschalttaste (Mac OS) gedriickt. Dadurch wird auf der
Dokumentseite eine Kopie des Musterseitenrahmens erstellt. Sie konnen dem ausgewéhlten Rahmen mit dem Text-
Werkzeug Text hinzufiigen.

Eingebundenes Eingeben von asiatischem Text
1 Wibhlen Sie ,,Bearbeiten > ,Voreinstellungen® > ,, Erweiterte Eingabe“ (Windows) bzw. ,,InDesign® >
~voreinstellungen > ,,Erweiterte Eingabe“ (Mac OS).

2 Aktivieren Sie ,,Bei nicht-lateinischem Text eingebundene Eingabe verwenden® und klicken Sie auf ,,OK*

Sie konnen 2-Byte- und 4-Byte-Zeichen mit einer Systemeingabemethode eingeben, falls verfiigbar. Diese Methode ist vor
allem bei der Eingabe asiatischer Zeichen niitzlich.

Einfligen von Platzhaltertext
Mit InDesign konnen Sie Platzhaltertext einfiigen und spater miihelos wieder durch den eigentlichen Text ersetzen.
Platzhaltertext ist iiberaus niitzlich, weil er Thnen einen guten Gesamteindruck fiir das Dokumentlayout vermittelt.

1 Wihlen Sie mit dem Auswahl-Werkzeug einen oder mehrere Textrahmen aus oder klicken Sie mit dem Text-Werkzeug
in einen Textrahmen.

2 Wihlen Sie ,,Schrift“ > ,,Mit Platzhaltertext fiillen®.

Wenn Sie Platzhaltertext in einen Rahmen einfiigen, der mit anderen Rahmen verkettet ist, wird er am Anfang des ersten
Textrahmens (wenn alle Rahmen leer sind) bzw. am Ende des bestehenden Textes (wenn in den verketteten Rahmen schon
Text enthalten ist) hinzugefiigt. Der Platzhaltertext fliefit bis zum Ende des letzten verketteten Rahmens.

Wenn Sie Platzhaltertext entfernen oder ersetzen méchten, doppelklicken Sie innerhalb der Verkettung in einen beliebigen
Rahmen, wihlen Sie ,,Bearbeiten” > ,, Alles auswihlen“ und 16schen Sie dann den Text.

Wenn Sie den Platzhaltertext dndern mdchten, erstellen Sie eine Textdatei mit dem gewiinschten Ersatztext und speichern
Sie sie unter dem Namen ,,Platzhalter.txt“ im Anwendungsordner.

Einfligen von Text

Wenn die Einfiigemarke sich beim Einfiigen von Text in InDesign nicht in einem Textrahmen befindet, wird ein neuer
leerer Textrahmen erstellt. Wenn die Einfiigemarke sich in einem Textrahmen befindet, wird der Text in diesen Rahmen
eingefiigt. Wenn Sie Text ausgewdhlt haben, tiberschreibt der eingefiigte Text den ausgewiéhlten Text.

Verwandte Themen
»Ziehen und Ablegen von Text* auf Seite 113

Einfiigen von Text aus anderen Anwendungen

1 Wenn die Formatierung und Informationen wie Stile, Formate und Indexmarken erhalten bleiben sollen, 6ffnen Sie im
Dialogfeld ,Voreinstellungen® den Bereich ,,Zwischenablageoptionen® und aktivieren Sie unter ,,Einfiigen” die Option ,, Alle
Informationen®. Wenn diese Elemente und sonstige Formatierungen beim Einfiigen entfernt werden sollen, aktivieren Sie
»Nur Text®

2 Schneiden Sie den Text in einer anderen Anwendung oder einem InDesign-Dokument aus bzw. kopieren Sie ihn dort.
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3 Wibhlen Sie ggf. Text aus oder klicken Sie in einen Textrahmen in InDesign. Der Text wird andernfalls in einen neuen
Rahmen eingefiigt.

4 Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

 Wihlen Sie ,,Bearbeiten” > ,,Einfiigen”. Wenn der eingefiigte Text nicht alle Formatierungen enthilt, miissen Sie im
Dialogfeld ,,Importoptionen” fiir RTF-Dokumente gegebenenfalls Einstellungen dndern.

+ Wibhlen Sie ,,Bearbeiten > ,Ohne Formatierung einfiigen. (Wenn Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen® im Bereich
»Zwischenablageoptionen® die Option ,,Nur Text“ aktiviert haben, ist beim Einfiigen von Text aus einer anderen
Anwendung die Option ,,Ohne Formatierung einfiigen” nicht verfiigbar.)

Sie konnen Text auch per Drag-und-Drop aus einer anderen Anwendung in ein InDesign-Dokument einfiigen sowie eine

Text- oder Textverarbeitungsdatei direkt aus dem Windows-Explorer bzw. Mac OS-Finder in ein InDesign-Dokument
ziehen. Der Text wird in einen neuen Rahmen eingefiigt. Beim Ziehen mit gedriickter Umschalttaste wird die Formatierung
entfernt. Mit der im Dialogfeld ,, Zwischenablageoptionenim Bereich ,Eingabe“ aktivierten Option bestimmen Sie, ob
Informationen wie Indexmarken und Farbfelder erhalten bleiben.

Automatisches Anpassen der Abstiande beim Einfiigen von Text

Beim Einfiigen von Text kdnnen Leerzeichen je nach Satzkontext automatisch hinzugefiigt oder entfernt werden. Wenn Sie
z. B. ein Wort ausschneiden und dann zwischen zwei Wortern einfiigen, befindet sich vor und nach dem Wort ein
Leerzeichen. Wenn Sie dasselbe Wort vor dem Punkt am Ende eines Satzes einfiigen, wird kein Leerzeichen eingefiigt.

1 Wihlen Sie ,Bearbeiten” > ,Voreinstellungen® > ,,Eingabe“ (Windows) bzw. ,,InDesign® > ,Voreinstellungen® >
»Eingabe“ (Mac OS).

2 Aktivieren Sie ,,Beim Ausschneiden und Einftigen von Wortern Abstand automatisch anpassen und klicken Sie auf ,OK*

Ziehen und Ablegen von Text

Text kann unter Verwendung der Maus im Textmodus bzw. in der Layoutansicht durch Ziehen und Ablegen eingefiigt
werden. Sie kénnen sogar Text aus dem Textmodus in das Layoutfenster (oder umgekehrt) sowie in einige Dialogfelder wie
z. B. ,Suchen/Ersetzen” ziehen. Beim Ziehen des Textes aus einem gesperrten oder eingecheckten Textabschnitt wird der
Text nicht verschoben, sondern kopiert. Sie konnen beim Ziehen und Ablegen von Text auch Text kopieren oder einen
neuen Rahmen erstellen.

1 Um das Ziehen und Ablegen zu aktivieren, wihlen Sie ,Bearbeiten” (Windows) bzw. ,,InDesign® > ,Voreinstellungen® >
»Eingabe“ (Mac OS). Wihlen Sie die Option ,,In Layoutansicht aktivieren’, ,,Im Textmodus aktivieren* oder ,,In
Druckfahnen-/Textabschnittsansicht aktivieren (InCopy) und klicken Sie auf ,OK*.

2 Markieren Sie den Text, den Sie verschieben oder kopieren méchten.

3 Halten Sie den Zeiger iiber den markierten Text, bis er sich in das Drag-und-Drop-Symbol *r verwandelt, und ziehen
Sie dann den Text.

Wihrend Sie ziehen, bleibt der markierte Text zunichst an der urspriinglichen Stelle stehen, aber ein vertikaler Balken
kennzeichnet die Stelle, an der der Text beim Loslassen der Maustaste eingefiigt wird. Der vertikale Balken wird in allen
Textrahmen angezeigt, {iber die Sie die Maus ziehen.

4 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

» Um den Text an einer neuen Stelle abzulegen, positionieren Sie den vertikalen Balken an der gewiinschten Stelle und
lassen die Maustaste los.

* Um den Text in einem neuen Rahmen abzulegen, beginnen Sie zu ziehen und driicken Sie dann die Strg- (Windows)
bzw. Befehlstaste (Mac OS). Lassen Sie zuerst die Maustaste und dann die Strg- bzw. Befehlstaste los.

+ Um den Text ohne Formatierung abzulegen, beginnen Sie zu ziehen und driicken Sie dann die Umschalttaste. Lassen Sie
zuerst die Maustaste und dann die Umschalttaste los.

» Um den Text zu kopieren, beginnen Sie zu ziehen und driicken Sie dann die Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS).
Lassen Sie zuerst die Maustaste und dann die Alt- bzw. Wahltaste los.
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Q Sie kénnen auch Kombinationen dieser Anderungstasten verwenden. Beispielsweise kopieren Sie unformatierten Text in
einen neuen Rahmen, wenn Sie zu ziehen beginnen und dann Alt + Umschalt + Strg (Windows) bzw. Wahl + Umschalt +
Befehl (Mac OS) driicken.

Wenn die Abstinde in dem abgelegten Text nicht korrekt sind, aktivieren Sie im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® im Bereich
»Eingabe“ die Option ,,Beim Ausschneiden und Einfiigen von Wortern Abstand automatisch anpassen®

Verwandte Themen

»Einfiigen von Text“ auf Seite 112

Importieren von Text

Importfilter

In InDesign werden die meisten Zeichen- und Absatzformatattribute aus Textdateien importiert,
Seitenlayoutinformationen wie z. B. Rand- und Spalteneinstellungen (die in InDesign festgelegt werden) werden jedoch
ignoriert. Beachten Sie Folgendes:

* In der Regel werden alle im Textverarbeitungsprogramm festgelegten Formatierungsinformationen importiert.
Lediglich Informationen fiir in InDesign nicht verfiigbare Funktionen gehen verloren. (Siehe ,,Filter Bitte lesen.pdf“ im
InDesign-Anwendungsordner.)

« Importierte Formate konnen in InDesign der Liste der Dokumentformate hinzugefiigt werden. Neben importierten
Formaten wird ein Diskettensymbol = angezeigt. (Siehe ,, Konvertieren von Word-Formaten in InDesign-Formate* auf
Seite 164.)

« Die Importoptionen werden eingeblendet, wenn Sie im Dialogfeld ,,Platzieren die Option ,,Importoptionen anzeigen*
aktiviert haben oder eine Excel-Datei importieren. Ist ,Importoptionen anzeigen® deaktiviert, werden die fiir einen
ahnlichen Dokumenttyp zuletzt verwendeten Importoptionen angewendet. Die gewéhlten Optionen bleiben wirksam,
bis sie erneut geandert werden.

+ Wenn in InDesign kein Filter gefunden wird, mit dem eine Datei anhand des Dateityps oder der Erweiterung erkannt
werden kann, wird eine Warnmeldung angezeigt. Unter Windows erzielen Sie mit der Standarderweiterung (wie .doc,
.txt, .rtf oder .xls) fiir den zu importierenden Dateityp die besten Ergebnisse. Unter Umstidnden miissen Sie die Datei in
ihrer Ursprungsanwendung 6ffnen und in einem anderen Format speichern, z. B. RTF oder als reinen Text.

Verwandte Themen

,Offnen von QuarkXPress-Dateien in InDesign® auf Seite 96

Platzieren (Importieren) von Text
Wenn Sie einen Text oder eine Tabellenkalkulationsdatei platzieren, konnen Sie mit Optionen festlegen, wie die
importierten Abschnitte formatiert werden.

Ein Video zum Importieren von Inhalt in InDesign finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0067_de.

1 (Optional) Zum Erstellen von Verkniipfungen in platzierten Dateien klicken Sie im Dialogfeld ,,Voreinstellungen® auf
»Eingabe“ und aktivieren Sie die Option ,,Beim Platzieren von Text- und Tabellendateien Verkniipfungen erstellen®

Wenn diese Option aktiviert ist, wird eine Verkniipfung zu der platzierten Datei erstellt. Uber das Verkniipfungsbedienfeld
kénnen Sie Verkniipfungen mit Textdateien aktualisieren, erneuern oder entfernen. Wenn Sie verkniipften Text in InDesign
formatieren, wird die Formatierung beim Aktualisieren der Verkniipfung moglicherweise nicht beibehalten. Wenn diese
Option nicht aktiviert ist, werden importierte Texte und Tabellenkalkulationsdateien eingebettet (nicht verkniipft).

2 Fithren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Wenn Sie fiir den platzierten Text einen neuen Rahmen erstellen mochten, darf keine Einfiigemarke vorhanden und kein
Text oder Rahmen ausgewahlt sein.
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« Wenn Sie einem Rahmen Text hinzufiigen méchten, wihlen Sie das Text-Werkzeug T aus und markieren Sie Text bzw.
setzen Sie die Einfiigemarke.

« Wenn Sie den Inhalt eines vorhandenen Rahmens ersetzen mdchten, wihlen Sie den Rahmen mit einem Auswahl-
Werkzeug aus. Wenn der Rahmen verkettet ist, wird ein Cursor fiir geladenen Text angezeigt.

Wenn Sie mit dieser Methode versehentlich eine Textdatei oder Grafik ersetzen, wihlen Sie ,, Bearbeiten“ > ,, Riickgingig:
Ersetzen“ und klicken oder ziehen Sie dann, um einen Textrahmen zu erstellen.
3 Wihlen Sie ,,Datei” > ,,Platzieren®

4 Aktivieren Sie die Option ,,Ausgewihltes Objekt ersetzen’, wenn Sie den Inhalt des ausgewéhlten Rahmens bzw. den
ausgewdhlten Text durch die importierte Datei ersetzen mdchten oder wenn die Datei an der Einfigemarke in den
Textrahmen eingefiigt werden soll. Deaktivieren Sie diese Option, wenn Sie die importierte Datei in einen neuen Rahmen
einfiigen mochten.

5 Aktivieren Sie ,Importoptionen anzeigen“ und doppelklicken Sie auf die zu importierende Datei.
6 Legen Sie die gewiinschten Importoptionen fest und klicken Sie auf ,,OK*®

Wenn noch kein Rahmen ausgewihlt wurde, wird das Symbol fiir geladenen Text angezeigt und Sie kdnnen an jeder durch
Klicken oder Ziehen ausgewihlten Stelle Text flieflen lassen.

Wenn in einer Warnmeldung angezeigt wird, dass der erforderliche Filter nicht gefunden wurde, versuchen Sie
moglicherweise, die Datei aus einer anderen Textverarbeitungsanwendung bzw. aus einer fritheren Version von Word wie
z. B. Word 6 zu importieren. Offnen Sie die Datei in der Originalanwendung und speichern Sie sie im RTF-Format. In
diesem Format bleiben die meisten Formatierungen erhalten.

Wenn in Zellen des importierten Excel-Dokuments rote Punkte angezeigt werden, passen Sie die Zellgr6fle oder die
Textattribute so an, dass Ubersatzinhalte sichtbar werden. Sie konnen die Datei auch als unformatierten, durch Tabulatoren
getrennten Text platzieren und diesen Text anschlieflend in eine Tabelle konvertieren.

Verwandte Themen

»Manueller oder automatischer Textfluss“ auf Seite 122

sVerkniipfen oder Einbetten von importierten Textdateien™ auf Seite 118
»Konvertieren von Word-Formaten in InDesign-Formate“ auf Seite 164

»Arbeiten mit fehlenden Schriftarten auf Seite 205

Importoptionen fiir Microsoft Word und RTF
Wenn Sie beim Platzieren einer Word- oder einer RTF-Datei die Option ,,Importoptionen anzeigen® aktivieren, konnen Sie
eine der folgenden Optionen wéhlen:

Text des Inhaltsverzeichnisses Mit dieser Option wird das Inhaltsverzeichnis als Teil des Textes im Textabschnitt
importiert. Die Eintrige werden im Format ,Nur Text importiert.

Indextext Mit dieser Option wird der Index als Teil des Textes im Textabschnitt importiert. Die Eintridge werden im Format
»Nur Text“ importiert.

FuBnoten Mit dieser Option werden Fufinoten aus Word importiert. Vorhandene Fufinoten und Verweise bleiben zwar
erhalten, werden aber anhand der FufSnoteneinstellungen des Dokuments neu nummeriert.

Endnoten Mit dieser Option werden Endnoten zusammen mit dem Text importiert und am Ende des Textabschnitts
platziert.

Typografische Anfiihrungszeichen verwenden Mit dieser Option sorgen Sie dafiir, dass importierter Text keine geraden
Anfihrungszeichen (" ") und Apostrophe (') enthalt, sondern typografische Anfithrungszeichen (,, “) und Apostrophe ().

Formate und Formatierung aus Text und Tabellen entfernen Mit dieser Option werden Formatierungen wie Schriftart, -
farbe und -schnitt aus dem importierten Text (einschliefllich Text in Tabellen) entfernt. Wenn diese Option aktiviert ist,
werden weder Absatzformate noch eingebundene Grafiken importiert.
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Lokale Abweichungen beibehalten Wenn Sie angegeben haben, dass Formate und Formatierungen aus Text und Tabellen
entfernt werden sollen, konnen Sie durch Auswahl von ,,Lokale Abweichungen beibehalten” gewéhrleisten, dass die auf
einen Teil eines Absatzes angewendete Zeichenformatierung, beispielsweise Fett- oder Kursivdruck, erhalten bleibt.
Deaktivieren Sie diese Option, wenn alle Formatierungen entfernt werden sollen.

Tabellen konvertieren in Wenn Sie angegeben haben, dass Formate und Formatierungen aus Text und Tabellen entfernt
werden sollen, konnen Sie Tabellen in einfache, unformatierte Tabellen oder in unformatierten Text mit
Tabulatortrennzeichen konvertieren.

Wenn Sie unformatierten Text und formatierte Tabellen importieren mochten, importieren Sie den Text ohne
Formatierung und fiigen Sie dann die Tabellen aus Word in InDesign ein.

Formate und Formatierung in Text und Tabellen beibehalten Mit dieser Option bleiben die Formatierungen des Word-
Dokuments im InDesign- bzw. InCopy-Dokument erhalten. Sie konnen mit den anderen Optionen im Bereich
»Formatierung® angeben, in welchem Umfang Formate und Formatierungen erhalten bleiben.

Manuelle Seitenumbriiche Mit dieser Option wird festgelegt, wie Seitenumbriiche aus der Word-Datei in InDesign oder
InCopy formatiert werden. Wiahlen Sie ,,Seitenumbriiche beibehalten®, um dieselben Seitenumbriiche wie in Word zu
verwenden. Ferner sind die Optionen ,,In Spaltenumbriiche umwandeln und ,, Keine Umbriiche® verfiigbar.

Eingebundene Grafiken importieren Mit dieser Option bleiben eingebundene Grafiken aus dem Word-Dokument in
InDesign erhalten.

Nicht verwendete Formate importieren Mit dieser Option werden samtliche Formate aus dem Word-Dokument
importiert, auch wenn diese Formate nicht auf Text angewendet wurden.

Aufz. und Nummerierung in Text konv. Mit dieser Option werden Aufzéhlungszeichen und Nummerierung als tatséchliche
Zeichen importiert, so dass das Aussehen des Absatzes erhalten bleibt. Die Zahlen in nummerierten Listen werden jedoch
nicht automatisch aktualisiert, wenn die Elemente der Liste gedndert werden.

Anderungen verfolgen Bei aktivierter Option wird importierter Text bei Bearbeitung in InCopy durch Hervorhebungen
und Durchstreichungen gekennzeichnet; bei deaktivierter Option wird der gesamte importierte Text als Einfiigung
gekennzeichnet. Anderungen kénnen nur in InCopy, aber nicht in InDesign angezeigt werden.

Formate automatisch importieren Mit dieser Option werden Formate aus dem Word-Dokument in das InDesign- bzw.
InCopy-Dokument importiert. Wenn neben ,,Formatnamenkonflikte“ ein gelbes Warndreieck angezeigt wird, hat
mindestens eines der Absatz- oder Zeichenformate aus dem Word-Dokument denselben Namen wie ein InDesign-Format.

Um anzugeben, wie Formatnamenkonflikte gelost werden sollen, wihlen Sie in den beiden Meniis ,, Absatzformatkonflikte®
und ,,Zeichenformatkonflikte“ jeweils eine Option aus. Mit ,,InDesign-Formatdefinition verwenden® werden die
importierten Textstellen, fiir die das gleichnamige Format gilt, anhand des InDesign-Formats neu formatiert. Mit
»InDesign-Format neu definieren werden sowohl die importierten Textstellen als auch die vorhandenen InDesign-
Textstellen, fiir die das gleichnamige Format gilt, anhand des Word-Formats formatiert. Mit ,, Autom. umbenennen®
werden die importierten Word-Formate umbenannt. Wird z. B. sowohl in InDesign als auch in Word das Format
»Unteriiberschrift“ verwendet und ist die Option ,,Autom. umbenennen® aktiviert, wird das Word-Format in
,2Unteriiberschrift_ wrd_1“ umbenannt.

Hinweis: InDesign konvertiert zwar Absatz- und Zeichenformate, aber keine Formate fiir Listen mit Aufzdhlungszeichen und
Nummerierungen.

Formatimport anpassen Ist diese Option aktiviert, konnen Sie im Dialogfeld ,,Formatzuordnung® angeben, welche
InDesign-Formate jeweils anstelle der in dem importierten Dokument enthaltenen Word-Formate verwendet werden
sollen.

Vorgabe speichern Mit dieser Option werden die aktuellen Word-Importoptionen zur spiteren Verwendung gespeichert.
Legen Sie die gewiinschten Importoptionen fest, klicken Sie auf ,.Vorgabe speichern’, geben Sie fiir die Vorgabe einen
Namen ein und klicken Sie auf ,OK®. Beim nichsten Word-Formatimport kénnen Sie die von Ihnen erstellte Vorgabe im
Menii ,,Vorgabe“ auswihlen. Klicken Sie auf ,, Als Standard festlegen’, wenn die ausgewihlte Vorgabe bei kiinftigen Word-
Dokumentimporten standardmaflig verwendet werden soll.
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Importoptionen fiir Textdateien
Wenn Sie beim Platzieren einer Textdatei die Option ,,Importoptionen anzeigen® aktivieren, stehen die folgenden Optionen
zur Auswahl:

Zeichensatz Diese Option gibt den Computerzeichensatz (z. B. ANSI, Unicode oder Windows CE) an, mit dem die
Textdatei erstellt wurde. Es ist standardmaflig der Zeichensatz ausgewahlt, der der Standardsprache von InDesign bzw.
InCopy entspricht.

Plattform Mit dieser Option geben Sie an, ob die Datei unter Windows oder Mac OS erstellt wurde.
Wérterbuch einstellen auf Diese Option legt das fiir den importierten Text zu verwendende Worterbuch fest.

Zusitzliche Wagenriicklaufe Mit dieser Option wird festgelegt, wie zusitzliche Absatzumbriiche importiert werden.
Wihlen Sie ,,An jedem Zeilenende entfernen® oder ,,Zwischen Absitzen entfernen®

Ersetzen Diese Option ersetzt die angegebene Anzahl von Leerzeichen durch einen Tabulator.

Typografische Anfiihrungszeichen verwenden Mit dieser Option sorgen Sie dafiir, dass importierter Text keine geraden

Anfithrungszeichen (" ") und Apostrophe (') enthlt, sondern typografische Anfithrungszeichen (,, “) und Apostrophe ().
Microsoft Excel-Importoptionen

Beim Importieren einer Microsoft Excel-Datei stehen Thnen folgende Optionen zur Auswahl:
Blatt Mit dieser Option wird festgelegt, welches Tabellenblatt importiert wird.

Ansicht Mit dieser Option legen Sie fest, ob gespeicherte benutzerdefinierte oder benutzereigene Ansichten importiert
oder ignoriert werden.

Zellbereich Mit dieser Option legen Sie den Zellbereich fest, indem der Bereich mit einem Doppelpunkt (:) gekennzeichnet
wird (z. B. A1:G15). Falls das Tabellenblatt benannte Bereiche enthilt, werden diese Namen im Menii ,,Zellbereich®
angezeigt.

Nicht in Ansicht gespeicherte ausgeblendete Zellen importieren Mit dieser Option werden auch Zellen importiert, die im
Excel-Tabellenblatt als verborgene Zellen formatiert sind.

Tabelle Mit dieser Option wird festgelegt, wie Tabelleninformationen im Dokument aussehen.

* Formatierte Tabelle InDesign versucht, die in Excel verwendete Formatierung beizubehalten. Die Textformatierung in
den einzelnen Zellen bleibt moglicherweise jedoch nicht erhalten. Wenn die Kalkulationstabelle verkniipft und nicht
eingebettet ist, werden durch die Aktualisierung der Verkniipfung alle Formatierungen, die der Tabelle in InDesign
zugewiesen wurden, iiberschrieben.

* Unformatierte Tabelle Die Tabelle wird ohne jegliche Formatierungen aus der Kalkulationstabelle importiert und die
InDesign-Formatierung wird verwendet, auch wenn Sie eine verkniipfte Tabelle aktualisieren. Wenn diese Option aktiviert
ist, konnen Sie der importierten Tabelle ein Tabellenformat zuweisen.

* Unformatierter Text mit Tabulatortrennzeichen Die Tabelle wird als tabulatorgetrennter Text importiert, den Sie in
InDesign oder InCopy in eine Tabelle konvertieren kénnen.

* Nur einmal formatiert InDesign behilt das Format bei, das in Excel beim urspriinglichen Import verwendet wurde.
Wenn Sie die Verkniipfung mit der Tabelle aktualisieren, werden in der Kalkulationstabelle vorgenommene Anderungen
von der verkniipften Tabelle ignoriert. Diese Option ist in InCopy nicht verfiigbar.

Tabellenformat Mit dieser Option wird das von Thnen festgelegte Tabellenformat auf das importierte Dokument
angewendet. Diese Option ist nur verfiigbar, wenn ,,Unformatierte Tabelle“ markiert wurde.

Zellenausrichtung Mit dieser Option legen Sie die Zellenausrichtung fiir das importierte Dokument fest.

Eingebundene Grafiken einschlieBen Mit dieser Option bleiben eingebundene Grafiken aus dem Excel-Dokument in
InDesign erhalten.

Anzahl der anzuzeigenden Dezimalstellen Mit dieser Option wird die Anzahl der Dezimalstellen von Zahlen in einer
Kalkulationstabelle festgelegt.

Typografische Anfiihrungszeichen verwenden Mit dieser Option sorgen Sie dafiir, dass importierter Text keine geraden
Anfihrungszeichen (" ") und Apostrophe (') enthilt, sondern typografische Anfithrungszeichen (,, “) und Apostrophe ().
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Importoptionen fiir Tagged-Textdateien

Sie kénnen Textdateien, in denen die Formatierungsfunktionen von InDesign unterstiitzt werden, importieren oder
exportieren. Hierzu steht das Format Tagged-Text zur Verfiigung. Tagged-Textdateien sind Textdateien mit Informationen
zur Formatierung, die in InDesign angewendet werden soll. Ein Text mit den entsprechenden Marken (Tags) kann nahezu
alle Formatierungen eines InDesign-Textabschnitts beschreiben, so z. B. alle Attribute auf Absatz- und Zeichenebene sowie
Sonderzeichen.

Informationen zur Festlegung von Tags finden Sie im PDF-Dokument ,,Tagged Text", das sich auf der InDesign CS3-DVD
befindet.

Wenn Sie beim Import einer Tagged-Textdatei im Dialogfeld ,,Platzieren” die Option ,,Importoptionen anzeigen*
aktivieren, stehen die folgenden Optionen zur Verfiigung:

Typografische Anfiihrungszeichen verwenden Mit dieser Option sorgen Sie dafiir, dass importierter Text keine geraden

"o

Anfithrungszeichen (" ") und Apostrophe (') enthlt, sondern typografische Anfithrungszeichen (,, “) und Apostrophe ().

Textformatierung entfernen Mit dieser Option werden Formatierungen wie Schriftart, -farbe und -schnitt aus dem
importierten Text entfernt.

Textformatkonflikte I6sen mit Mit dieser Option legen Sie fest, welches Zeichen- oder Absatzformat bei Konflikten
zwischen dem Format der Tagged-Textdatei und dem Format des InDesign-Dokuments angewendet wird. Aktivieren Sie
die Option ,,Satzdateidefinition®, um die fiir dieses Format im InDesign-Dokument bereits bestehende Definition zu
verwenden. Aktivieren Sie die Option ,,Tag-Dateidefinition, um das in der Tagged-Textdatei definierte Format zu
verwenden. Dadurch wird eine weitere Instanz des Formatnamens mit dem Zusatz ,, Kopie“ im Formatbedienfeld erstellt.

Vor Platzierung Liste der problemat. Tags anzeigen Mit dieser Option wird eine Liste nicht erkannter Tags angezeigt.
Wenn eine Liste angezeigt wird, konnen Sie den Import abbrechen oder fortsetzen. Wenn Sie mit dem Import fortfahren,
wird die Datei u. U. nicht wie erwartet angezeigt.

Speichern von Word- oder RTF-Importoptionen als Vorgaben
1 Achten Sie beim Platzieren einer Word- oder RTF-Datei darauf, dass ,Importoptionen anzeigen* aktiviert ist und wéhlen
Sie ,,Offnen

2 Legen Sie im Dialogfeld ,Importoptionen die gewiinschten Einstellungen fest.
3 Kilicken Sie auf ,,Vorgabe speichern’, geben Sie einen Namen fiir die Vorgabe ein und klicken Sie auf ,,OK*

4 (Optional) Klicken Sie auf ,,Als Standard festlegen®, um die Vorgabe kiinftig bei jedem Import von Dateien dieses Typs
zu verwenden.

Wenn Sie dann eine Word- oder RTF-Datei 6ffnen, konnen Sie im Menii ,Vorgabe“ des Dialogfelds ,,Importoptionen®
benutzerdefinierte Vorgaben auswihlen.

Verkniipfen oder Einbetten von importierten Textdateien

In InDesign platzierter Text ist normalerweise nicht mit der urspriinglichen Textdatei verkniipft. Wenn Sie aber vor dem
Platzieren einer Datei die Voreinstellung ,,Beim Platzieren von Text- und Tabellendateien Verkniipfungen erstellen®
aktiviert haben, wird der Name der Textdatei im Verkniipfungsbedienfeld angezeigt. Sie kénnen die Datei mit dem
Verkniipfungsbedienfeld aktualisieren und verwalten. Wenn Sie eine verkniipfte Textdatei aktualisieren, gehen alle in
InDesign angewendeten Bearbeitungen und Formatierungsénderungen verloren. Aufgrund dieses Risikos werden
verkniipfte Textdateien bei Anderungen an der Originaldatei nicht automatisch aktualisiert. Uber das
Verkniipfungsbedienfeld kénnen Sie die verkniipfte Datei jedoch einfach aktualisieren.

1 Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

Soll diese Anderung auf ein einzelnes Dokument angewendet werden, 6ffnen Sie das Dokument.

Soll diese Anderung fiir neue Dokumente gelten, die Sie erstellen, schlieflen Sie alle Dokumente.

2 Wihlen Sie ,,Bearbeiten” > ,Voreinstellungen > ,,Eingabe“ (Windows) bzw. ,InDesign” > ,Voreinstellungen® >
»Eingabe“ (Mac OS).
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3 Aktivieren Sie ,Beim Platzieren von Text- und Tabellendateien Verkniipfungen erstellen’, um in platzierten Dateien
Verkniipfungen zu erstellen. Ist diese Option aktiviert, konnen Sie Verkniipfungen mit dem Verkniipfungsbedienfeld
aktualisieren, erneuern oder entfernen. Ist sie deaktiviert, werden Textdateien eingebettet (also nicht verkniipft).

Verwandte Themen

~Verkniipfungen und eingebettete Bilder auf Seite 339

»Konvertieren von Word-Formaten in InDesign-Formate“ auf Seite 164

Verketten von Text

Verketten von Textrahmen

Text in einem Rahmen kann unabhingig von anderen Rahmen sein oder zwischen miteinander verbundenen Rahmen
fliefen. Wenn Text durch verbundene Rahmen flief3en soll, miissen Sie zuerst die gewiinschten Rahmen miteinander
verbinden. Miteinander verbundene Rahmen konnen sich auf derselben Seite bzw. demselben Druckbogen oder auf
verschiedenen Dokumentseiten befinden. Das Verbinden von Text zwischen Rahmen wird als Verketten von Text
bezeichnet.

Jeder Textrahmen hat einen Eingang und einen Ausgang, tiber die Verbindungen zu anderen Textrahmen hergestellt
werden. Mit einem leeren Ein- oder Ausgang wird jeweils der Anfang bzw. das Ende eines Textabschnitts gekennzeichnet.
Ein Pfeil in einem Ein- oder Ausgang kennzeichnet die Verkniipfung eines Rahmens mit einem anderen Rahmen. Ein rotes
Pluszeichen (+) in einem Ausgang zeigt an, dass im Textabschnitt weiterer zu platzierender Text vorhanden ist, jedoch keine
Textrahmen verfiigbar sind. Dieser verbleibende verborgene Text wird als Ubersatztext bezeichnet.

Verkettete Rahmen
A. Eingang am Anfang des Textabschnitts B. Ausgang, durch den eine Verkettung zum ndichsten Rahmen angezeigt wird C. Textverkettung
D. Eingang, durch den eine Verkettung zum vorherigen Rahmen angezeigt wird E. Ausgang mit Hinweis auf Ubersatztext

Wihlen Sie ,,Ansicht“ > ,Textverkettungen einblenden’, damit Sie die verketteten Rahmen sehen kénnen. Sie konnen
Textrahmen unabhingig davon verketten, ob sie Text enthalten oder nicht.

Verwandte Themen

»Einfiigen von Text in ein Dokument® auf Seite 111

,Verschieben von Textrahmen und Andern der Rahmengrofle” auf Seite 109

Einfiigen eines neuen Rahmens in eine Verkettung
1 Wihlen Sie mit dem Auswahl-Werkzeug % einen Textrahmen aus und klicken Sie auf den Ein- oder Ausgang, um ein
Textsymbol zu laden.

Durch Klicken auf den Eingang konnen Sie vor bzw. durch Klicken auf den Ausgang nach dem ausgewihlten Rahmen einen
neuen Rahmen hinzufiigen.

2 Positionieren Sie das Symbol fiir geladenen Text ;== an der Stelle, an der ein neuer Textrahmen eingefiigt werden soll,

und erstellen Sie durch Klicken oder Ziehen einen neuen Rahmen.
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Wenn das Symbol fiir geladenen Text aktiviert ist, konnen Sie zahlreiche Aktionen durchfiihren, beispielsweise durch Seiten
blittern, neue Seiten erstellen sowie ein- und auszoomen. Wenn Sie den Verkettungsvorgang von zwei Textrahmen
abbrechen maochten, klicken Sie in der Toolbox auf ein beliebiges Werkzeug. Es geht dabei kein Text verloren.

Einfiigen eines vorhandenen Rahmens in eine Verkettung
1 Wihlen Sie mit dem Auswahl-Werkzeug einen Textrahmen aus und klicken Sie auf den Ein- oder Ausgang, um ein
Textsymbol zu laden.

2 Positionieren Sie das Symbol fiir geladenen Text iiber dem Rahmen, mit dem Sie die Verbindung herstellen mdchten.
Das Symbol verwandelt sich in das Verkettungssymbol.

Hinzufiigen von vorhandenen Rahmen zu einer Verkettung

3 Klicken Sie in den zweiten Rahmen, um ihn mit dem ersten zu verketten.

Q Sie konnen automatische Sprungzeilen mit dem Inhalt ,,Fortsetzung auf “ bzw. ,Fortsetzung von“ einfiigen, die Aufschluss
iiber den Textfluss verketteter Textabschnitte iiber mehrere Rahmen hinweg geben. (Siehe ,, Hinzufiigen automatischer
Seitennummern fiir Verweise zu einem Textabschnitt“ auf Seite 82.)

Einfligen eines Rahmens in eine Abfolge verketteter Rahmen
1 Klicken Sie mit dem Auswahl-Werkzeug auf den Ausgang an der Stelle des Textabschnitts, an der Sie einen Rahmen
hinzufiigen mdchten. Wenn Sie die Maustaste loslassen, wird das Symbol fiir geladenen Text angezeigt.

2 Erstellen Sie durch Ziehen mit der Maus einen neuen Rahmen oder wihlen Sie einen anderen Textrahmen aus. Der
Rahmen wird mit den bereits miteinander verkniipften Rahmen des Textabschnitts verkettet.

Hinzufiigen eines Rahmens innerhalb einer Verkettung (oben) und Ergebnis des Hinzufiigens (unten)

Aufheben der Verkettung von Textrahmen

Wenn Sie die Verkettung eines Textrahmens aufheben, geht dessen Verbindung mit allen folgenden Rahmen in der
Verkettung verloren. Simtlicher Text, der bisher in den Rahmen erschien, wird zu Ubersatztext (es wird kein Text geldscht).
Alle folgenden Rahmen sind leer.

% Fithren Sie mit dem Auswahl-Werkzeug einen der folgenden Schritte durch:

« Doppelklicken Sie auf einen Ein- oder Ausgang, um die Verbindung zwischen Rahmen zu trennen.
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« Klicken Sie auf einen Ein- oder Ausgang, der eine Verkettung zu einem anderen Rahmen kennzeichnet. Bei einer
Verkettung aus zwei Rahmen klicken Sie beispielsweise entweder auf den Ausgang des ersten Rahmens oder den Eingang
des zweiten Rahmens. Positionieren Sie das Symbol fiir geladenen Text tiber dem vorhergehenden oder nichsten
Rahmen, um das Symbol zum Aufheben der Verkettung e anzuzeigen. Klicken Sie auf den Rahmen, den Sie aus der
Verkettung entfernen mochten.

Entfernen des Rahmens aus Verkettungen

Wenn Sie einen Textabschnitt in zwei Textabschnitte aufteilen mdchten, schneiden Sie den Text aus, der in dem zweiten
Textabschnitt erscheinen soll. Heben Sie die Verbindung zwischen den Rahmen auf und fiigen Sie den Text in den ersten
Rahmen des zweiten Textabschnitts ein.

Ausschneiden oder Loschen verketteter Textrahmen

Wenn Sie Textrahmen ausschneiden oder 16schen, bleibt der Text daraus in der Verkettung erhalten.

Verwandte Themen

Verketten von Textrahmen" auf Seite 119

Ausschneiden von Rahmen aus einer Verkettung

Sie kénnen einen Rahmen aus einer Verkettung ausschneiden und an anderer Stelle einfiigen. Der Rahmen