
 

アドビサプライヤー向けGEP QUANTUM ユーザーマニュアル 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アドビ向けGEP QUANTUM  

サプライヤーユーザーマニュアル 

 

 

 

 

 

 

  



 

アドビサプライヤー向けGEP QUANTUM ユーザーマニュアル 

 

 

1 

 

目次 

1 このユーザーマニュアルの使い方 ....................................................................................................................................................... 3 

2 GEP Business Networkの概要 ................................................................................................................................................................... 5 

2.1 プラットフォームの概要 ............................................................................................................................................................................................. 5 

3 サプライヤー登録 ......................................................................................................................................................................................... 6 

3.1 招待メールによる登録 ................................................................................................................................................................................................... 6 

3.2 GEPの既存アカウント ................................................................................................................................................................................................... 13 

4 GEP QUANTUMへのログイン ................................................................................................................................................................. 19 

4.1 ログイン 手順 ...................................................................................................................................................................................................................... 19 

4.2 ユーザー名を忘れた場合 ........................................................................................................................................................................................... 21 

4.3 パスワードを忘れた場合 .......................................................................................................................................................................................... 24 

5 サプライヤーランディングページ ..................................................................................................................................................... 26 

5.1 マイタスクセクション ................................................................................................................................................................................................ 28 

5.2 追加サポートリソース ................................................................................................................................................................................................ 30 

5.2.1 YouTube動画 ...................................................................................................................................................................................................... 30 

5.2.2 言語翻訳 ............................................................................................................................................................................................................... 30 

5.2.3 FAQ ............................................................................................................................................................................................................................ 32 

6 プロファイル管理 ....................................................................................................................................................................................... 34 

7 調達モジュール ........................................................................................................................................................................................... 46 

7.1 調達ドキュメント ........................................................................................................................................................................................................... 46 

7.2 オークション ドキュメント ................................................................................................................................................................................... 59 

7.3 ブロードキャスト メッセージ ............................................................................................................................................................................. 64 

8 サプライヤーリスクモジュール .......................................................................................................................................................... 65 

8.1 リスクワークベンチ...................................................................................................................................................................................................... 65 

9 契約モジュール ........................................................................................................................................................................................... 72 



 

アドビサプライヤー向けGEP QUANTUM ユーザーマニュアル 

 

 

2 

 

9.1 契約ワークベンチ ............................................................................................................................................................................................................ 73 

9.2 契約リクエストへの回答 .......................................................................................................................................................................................... 76 

9.3 契約署名リクエストへの対応 ................................................................................................................................................................................ 81 

10 チケット管理 ................................................................................................................................................................................................ 87 

10.1 サプライヤーチケット管理ワークベンチ ...................................................................................................................................................87 

10.2 アクションが割り当てられたチケット ........................................................................................................................................................ 90 

11 用語集 .............................................................................................................................................................................................................. 101 

12 サポートが必要な場合 ........................................................................................................................................................................... 103 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

アドビサプライヤー向けGEP QUANTUM ユーザーマニュアル 

 

 

3 

 

1 このユーザーマニュアルの使い方 

このドキュメントについて 

アドビサプライヤー向けの、GEP QUANTUMプラットフォーム（別名：GEP Business Network）に関するトレ

ーニングおよびリファレンスマニュアルです。このマニュアルでは、登録とログインの方法、サプライヤープ

ロファイルの管理方法、オンボーディングおよびプロファイル変更リクエストへの対応方法、必要な書類の提

出方法、調達イベント（RFxおよびオークションを含む）への参加方法、契約フォームおよびリスク関連フォ

ームの記入方法、アドビとの取引期間中の未完了リクエストの追跡方法について説明します。 

注意：調達、契約、リスク関連の活動はGEPで行われますが、請求書の発行と支払いは、今後の導入 

フェーズまでAriba（異なる場合は請求システム名）を通じて継続されます。 

このユーザーマニュアルの対象者 

サプライヤーの 参加により、調達イベント、契約、リスク評価が遅延なく進みます。 

サプライヤーは、次の作業を行います。 

• GEPでのサプライヤー登録フォームおよびオンボーディングフォームの記入 

• 必要な税務、銀行、コンプライアンス関連書類のアップロードおよび維持管理 

• 依頼に応じたリスク質問票および管理フォームへの回答 

• RFxイベント、交渉、およびオークションへの参加（該当する場合） 

• 情報を最新の状態に保つためのサプライヤープロファイル変更リクエストの提出および対応 

 

登録が必要な対象者 

サプライヤーは、アドビと取引するためにGEPアカウントを保有している必要があります。 

• GEPアカウントをまだ保有していないサプライヤー（会社を問わず）：アドビのサプライヤーマネー

ジャーがサプライヤープロファイルを作成します。その後、サプライヤーはメールで通知を受け取

り、提供されたリンクを使用して登録する必要があります。サプライヤーは、必要なオンボーディン

グフォームを記入し、サプライヤープロファイルを更新する必要があります。 
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• 以前に別の会社でGEPを使用したことがあるサプライヤー：サプライヤーは、既存のユーザー名とパス

ワードを使用してログインできます。一部のプロファイル情報は事前入力されている場合があります

が、サプライヤーは引き続き、すべての必須フィールドを確認、検証し、入力を完了する必要がありま

す。サプライヤーは、自社のプロファイルの正確性と完全性を確認し、維持管理する責任を負います。  
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2 GEP Business Networkの概要 

GEP Business Network は、アドビがサプライヤーコミュニティとデジタルでつながり、連携するために使用 

するプラットフォームです。これは、アドビの調達プロセス全体におけるサプライヤーとの関係の基盤とな

り、アドビとサプライヤー間の一貫した標準的な作業方法を支えます。 

2.1  プラットフォームの概要 

GEP Business Network は、アドビがサプライヤーとの業務に使用する安全なオンラインプラットフォームで

す。主な活動を管理するための一元化された場所を提供します。これには、調達イベントへの参加、提案の送

信、オンボーディング要件の完了、リスク関連フォームへの回答、契約の管理、オフボーディングタスクの処

理などが含まれます。 

メール、スプレッドシート、または複数のシステムを使用する代わりに、すべてを1つの一元化されたプラッ

トフォームで処理することで、アドビとサプライヤーの双方にとってプロセスがより明確で効率的になり、追

跡しやすくなります。 

 

サプライヤーにとって、これは何を意味しますか？ 

GEP Business Networkに参加すると、次のことができます。 

• 調達イベントに対応し、プラットフォームから直接提案を送信 

• サプライヤーリスク関連フォームとフォローアップ対応を完了 

• 契約とリスクフォームを1か所で表示および管理 

• リアルタイムの可視性により、送信内容のステータスを追跡 

このプラットフォームは手作業を減らし、透明性を高め、各ステップで必要な情報を確実に入手するのに 

役立ちます。この共通の作業方法により、アドビとの連携がより円滑になり、より強固なパートナー 

シップが支えられます。 

注意：一部のトピックは、ロイヤリティ支払いまたはパートナープログラムには適用されない場 

合があります。 
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3  サプライヤー登録 

サプライヤー登録は、GEPプラットフォームでアドビとの業務を開始するための最初のステップです。登録に

より、サプライヤーはアドビと正式につながり、調達および契約関連の活動を受信して対応し、必要なオンボ

ーディングプロセスおよびコンプライアンスプロセスを完了できます。GEP Business Networkに登録していない

サプライヤーは、アドビの調達イベントへの参加、契約の受信、必要書類の提出、またはGEPプラットフォー

ムを通じたアドビとの取引ができません。 

 

3.1  招待メールによる登録 

アドビからGEPプラットフォームへの参加招待を受けると、安全な登録リンクが記載されたメールが届きます。 

登録を送信すると、次のようになります。 

• アドビが必要な内部承認を完了するまで、オンボーディングが一時的に停止する場合があります 

• 承認手順と所要時間は、アドビとの関係タイプによって異なります  
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登録するには、次の手順に従います。 

1. GEPへの登録リンクが記載された招待メール（同一メッセージの2つの部分）を参照します。リンクをクリ

ックして登録ポータルにアクセスします。 

 

 

1 
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2. すべての必須情報を入力します。次に進むには、黄色で強調表示されたフィールドをすべて入力する必要

があります。これには、国コード、携帯電話番号、タイムゾーン、パスワード、およびパスワードの確認

が含まれます。 

 

 

 

 

 

  

2 
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3. 免責事項をよくお読みください。利用条件、プライバシーポリシー、および秘密保持契約（NDA）は

ハイパーリンクとして提供されています。これらのリンクをクリックすると、新しいブラウザータブ

でドキュメントが開きます。ドキュメントを確認したら、必要な確認チェックボックスをクリックし

て次に進みます。 

4. 登録プロセスに役立つ追加リソースについては、サプライヤーFAQ：クイックガイドをクリックしてく

ださい。 

 

 

  

4 

3 
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5. よくある質問（FAQ）が新しいブラウザータブで開き、登録関連情報が表示されます。登録、プロファ

イル管理、システム機能に関する実用的なガイダンスとよくある質問への回答を提供します。 

 

 

  

5 
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6. 登録を送信すると、登録済みの携帯電話番号に確認コードが送信されます。6桁のコードを入力し、 

「確認コードを確認」を選択します。 

 

 

  

6 
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7. 確認手順が完了するとサプライヤープロファイルが「招待済み 」ステータスで開きます。 

8. 「プロファイルを編集」ボタンをクリックして、サプライヤープロファイルを確認および編集します。詳

しくは、「プロファイル管理」セクションで、プロファイル管理の詳細を確認してください。 

 

 

 

 

  

8 
7 

https://protect.checkpoint.com/v2/r01/___https:/adobe.sharepoint.com/sites/S2PTransformation/Shared%20Documents/General/05%20%20Cross%20Wave%20Functional%20Workstreams/02%20Business%20Change%20Management/06.Workstreams/Training/05.Training%20Collateral%20(QRGs,%20User%20Manuals,%20Videos)/For%20Review/User%20Manuals/GEP%20QUANTUM%20for%20Adobe%20Suppliers%20User%20Manual_WIP.docx___.YzJ1Omxpb25icmlkZ2U6YzpvZmZpY2UzNjVfZW1haWxzX2F0dGFjaG1lbnQ6NTcyZjY5Mjk0MmMxZTI0ZmJhNDRlMGZjN2ZmM2QwNzc6Nzo5YzYzOjE1MjdkNmM4ZTE1MWEzYjJhMTJmYmFmNzA5ZWI3ZjNlOTM0M2JhYzU5MzBhMDgzM2NkZGVlNTdhMmJjNjEzYWY6cDpGOk4#_Profile_Management
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3.2  GEPの既存アカウント  

既にアカウントをお持ちの場合は、新しいプロファイルを作成せずに、既存のユーザー名とパスワードを使用

してログインできます。システムがメールアドレスを確認し、リンクされたプロファイルを表示します。 

アカウントにアクセスするには、以下の手順に従います。 

1. GEPでサプライヤープロファイルが作成されると、登録を促すメール通知が届きます。メール内の「ここ

をクリック」ハイパーリンクを選択します。 

 

  

1 
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2. サプライヤープロファイルの作成時に入力された情報が、システムによって自動的に入力されます。 

事前入力された詳細を確認し、すべての必須フィールドに入力します。必須フィールドには、国コー

ド、携帯電話番号、タイムゾーン、パスワード、およびパスワードの確認が含まれます。 

 

 

 

  

2 



 

アドビサプライヤー向けGEP QUANTUM ユーザーマニュアル 

 

 

15 

 

3. 免責事項をよくお読みください。利用条件とプライバシーポリシーはハイパーリンクとして提供されま

す。これらのリンクをクリックすると、新しいブラウザータブでドキュメントが開きます。ドキュメント

を確認したら、必要な確認チェックボックスをオンにして次に進みます。 

4. 「送信」をクリックして登録を続行します。 

 

 

 

  

3 

4 
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5. 確認コードが登録済みの携帯電話番号に送信されます。6桁のコードを入力します。 

 

 

6. プロファイルに携帯電話番号が追加されていない場合、確認コードは登録済みのメールアドレスに送信さ

れます。 
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7. 「確認コードを確認」ボタンをクリックします。 

8. 確認コードがまだ届かない場合は、「確認コードを再送信」ボタンをクリックします。このボタンが有効

になるまで数秒お待ちください。 

 

 

 

 

 

 

  

7 

8 
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9. 確認手順が完了すると、サプライヤープロファイルが「招待済み」ステータスで開きます。 

 

 

 

  

9 
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4 GEP QUANTUMへのログイン 

登録済みの認証情報を使用して GEP にログインし、プロファイルとダッシュボードにアクセスします。 

• プロファイルには、会社の詳細、税務情報、コンプライアンス書類、銀行データが含まれます。 

• ダッシュボードでは、プロファイルと会社情報の更新、調達イベントへの参加と管理、コンプライア

ンス要件の維持管理を行うことができます。 

 

4.1  ログイン 手順 

1. アドビサプライヤーマネージャーから提供されたリンク（https://idplogin.gep.com/）にアクセスします。

GEPにログインするには、ユーザー名を入力します。 

 

  

1 

https://protect.checkpoint.com/v2/r01/___https:/idplogin.gep.com/___.YzJ1Omxpb25icmlkZ2U6YzpvZmZpY2UzNjVfZW1haWxzX2F0dGFjaG1lbnQ6NTcyZjY5Mjk0MmMxZTI0ZmJhNDRlMGZjN2ZmM2QwNzc6NzoxMmY4OmI1NGUzNzVmZjdhNTJlYTY3MjQxMjIzMmQ5OTRiNjRmYjFjNzQxYjY2ZDk2ZTEyZWRkNjExOGVmZDBhYmQ0NGE6cDpGOk4
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2. パスワードを入力し、「ログイン」をクリックします。 

 

  

2 
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4.2  ユーザー名を忘れた場合 

自動復旧プロセスを使用して、ユーザー名をすばやく復旧できます。 

注意：メールが受信トレイに見当たらない場合は、迷惑メールフォルダーまたはジャンクフォルダーを確認して

ください。 

 

1. ログイン画面で「ユーザー名を忘れた場合」をクリックします。 

 

  

1 



 

アドビサプライヤー向けGEP QUANTUM ユーザーマニュアル 

 

 

22 

 

2. 登録済みのメールアドレス（2a）を入力し、「送信」（2b）をクリックしてユーザー名を取得します。 

 

 

  

2a 

2b 
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3. システムにより、登録されたメールアドレスにユーザー名取得のメールが送信されます。 
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4.3  パスワードを忘れた場合 

パスワードのリセットは安全で簡単です。このプロセスは完全に自動化されているため、サポートに問い合 

わせることなくアクセスを回復できます。セキュリティを強化するため、リセットプロセス中に多要素認証

（MFA）の完了を求められる場合があります。 

1. ログイン画面で「パスワードを忘れた場合」をクリックします。 

 

  

1 
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2. 登録済みのメールアドレスまたはユーザー名（2a）を入力し、「送信」（2b）をクリックします。 

 

 

3. パスワードをリセットするためのメールが届きます。 

 

  

2b 

2a 
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5 サプライヤーランディングページ 

サプライヤーランディングページは、すべての作業の中心となるダッシュボードです。アドビとの連携に 

役立つツールが明確かつ整理された形で表示されます。 

注意：他のセクションから開始した一部のアクション（サプライヤープロファイルの更新など）には、 

アドビの承認が必要な場合があります。ランディングページにはこれらのアクションのステータスが表示 

され、承認が完了するまで完了が遅れる場合があります。 

 

ダッシュボードでは、サプライヤーアカウントの管理に必要な主要機能や情報にすばやくアクセスできます。 

1. クライアントリスト：アカウントにリンクされているすべてのクライアント事業体が表示されます。

クライアントプロファイル（例：アドビ）を簡単に切り替えて、各クライアントに固有の調達イベン

ト、契約、コンプライアンス要件を管理できます。 

2. その他のリンク：保留中のタスク、通知、ナビゲーションショートカットなどの重要な機能に簡単に

アクセスできます。このセクションでは、メインダッシュボードに戻ることなくモジュール間を移動

できます。 

3. 公開プロファイル：GEP上のすべての購入者に表示される会社の一般的なプロファイル情報が表示され

ます。会社名、住所、認証、多様性ステータスなどの詳細を更新できます。 

4. ヘルプセンター：FAQ、GEP Business Networkプラットフォームのユーザーガイドサポートオプションに

アクセスできます。 

5. ログアウト：セッションを安全に終了し、機密情報を保護して不正アクセスを防止します。 

6. 関係サマリー：完了済みおよび保留中のアクションなど、すべての活動を統合したビューが表示され

ます。このセクションは、調達、契約管理、リスク、チケット管理などのモジュール全体で作成され

たリクエストとタスクの中心ハブとして機能します。ここから詳細を確認し、アドビからのリクエス

トに迅速に対応するための適切なアクションを実行できます。 

7. プロファイルのレビュー：税務情報、銀行口座の詳細、コンプライアンス書類など、クライアント固

有のプロファイル情報が表示されます。これらのフィールドを更新して、取引および調達活動を 

正確に保つことができます。 

注意：プロファイル情報の更新手順について詳しくは、プロファイル管理セクション を参照してください。 
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5.1  マイタスクセクション 

サプライヤーホームページの「マイタスク」セクションは、保留中のすべてのアクションを管理するための一

元化されたダッシュボードとして機能します。これは、注意が必要なタスクが明確かつ整理された形で表示さ

れるため、期限内の完了と継続的なコンプライアンスの確保に役立ちます。 

各タスクにはステータスや保留日数などの詳細が含まれているため、アクションの優先順位を効果的に設定

し、必要な期限内に対応できます。 

タスクの発生条件： 

• サプライヤーオンボーディングの承認 

• サプライヤープロファイル変更リクエスト（税務／銀行口座情報の更新） 

 

1. 「すべてのタスクを表示」（1a）または「マイタスク」（1b）をクリックすると、ドキュメント名、番号、

タスクの種類など、すべてのタスクの詳細が表示されます。 

 

  

1b 1a 
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2. ドキュメント名ハイパーリンクをクリックすると、ドキュメントを表示してアクセスし、さらに操作 

を行うことができます。 

 

  

2 
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5.2  追加サポートリソース 

サプライヤーランディングページには、プラットフォームの操作に役立つ追加リソースが用意されています。 

 

5.2.1 YouTube動画 

「GEP Business Network Portal：サプライヤー向けクイックスタートガイド」というタイトルのチュー 

トリアルビデオでは、プラットフォームの主要な機能と操作方法を解説しています。 

 

1. ページ右下からビデオにアクセスします。 

 

 

5.2.2 言語翻訳 

プラットフォームには言語翻訳機能があり、アクセシビリティと利便性を高めるために優先言語を選択できま

す。言語選択のドロップダウンメニューは、画面左下隅にあります。 

 

1 

https://protect.checkpoint.com/v2/r01/___https:/www.youtube.com/watch?v=TI24nwFv1a0&t=3s___.YzJ1Omxpb25icmlkZ2U6YzpvZmZpY2UzNjVfZW1haWxzX2F0dGFjaG1lbnQ6NTcyZjY5Mjk0MmMxZTI0ZmJhNDRlMGZjN2ZmM2QwNzc6Nzo4NTdhOmZiOWI3YmVhMmVhNzVhZmRlMzRjZTYyMmY0MzIyZThkMDM4ODE1MmUyMTE0ZDA4MjhiNmM2ODQ4MmIzNzYxNDk6cDpGOk4
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1. 左側で言語の一覧を確認します。利用可能な言語には、アラビア語、ブルガリア語、中国語（繁体字）、

中国語（簡体字）、クロアチア語、チェコ語、デンマーク語、ドイツ語、オランダ語、英語、英語 

（オーストラリア）、スペイン語、フィンランド語、フランス語、ギリシャ語、ハンガリー語、インドネ

シア語、イタリア語、日本語、韓国語、マレーシア語、ノルウェー語、ポーランド語、ポルトガル語、ポ

ルトガル語（ブラジル）、ルーマニア語、ロシア語、セルビア語、スロバキア語、スロベニア語、スペイ

ン語、スウェーデン語、タイ語、トルコ語、ウクライナ語、ベトナム語があります。 

  

1 
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5.2.3 FAQ 

FAQセクションでは、オンボーディング、調達イベント、ドキュメント交換、コンプライアンスに関するよく

ある質問への回答が、整理され、簡単に操作できる形で提供されます。さらにサポートが必要な場合は、

purchase@adobe.comまでお問い合わせください。 

FAQにアクセスするには、以下の手順に従います。 

1. 「 ヘルプセンター」（1a）をクリックし、「FAQリンク」（1b）を選択します。 

 

  

1a 

1b 

mailto:purchase@adobe.com
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2. 「サプライヤーFAQ」セクションを参照してください。 

 

  

2 
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6 プロファイル管理 

サプライヤープロファイル管理は、サプライヤー情報を簡素化して一元化し、アドビとの円滑な連携を 

可能にする中核機能です。安全なクラウドベースのプラットフォームを通じて、サプライヤーは自社の能力、

認証、コンプライアンス資格情報を示す包括的なプロファイルを作成できます。  

特定のプロファイル情報が更新されると、変更は変更リクエストとして自動的に送信され、承認されるまで 

有効になりません。 

変更リクエストおよび承認リクエストを発生させないプロファイル更新は次のとおりです。 

• 連絡先情報 

• メモと添付書類 

• ベンダータグ 

• チームメンバー 

• 調達情報 

• 関連コンテンツ 

その他のすべてのプロファイルフィールドでは、変更リクエストが自動的に生成され、確定前に標準の承認 

ワークフローに従います。 
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変更リクエストを送信すると、プロファイルを確認し、必要な情報を更新するための通知が届きます。 

 

1. 「サプライヤーランディングページ」で、「プロファイルのレビュー」ボタンをクリックして、 

「サプライヤー プロファイル」にアクセスします。 

 

  

1 
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2. 右上隅にある「プロファイルを編集」ボタンをクリックして、プロファイル情報を更新します。 

 

  

2 
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3. 「基本詳細」セクションで、強調表示されているフィールドを更新し、情報を最新の状態にします。 

 

注意：一部のフィールドは読み取り専用であり、アドビのみが更新できます。更新が必要なフィールドにはアス

タリスク（*）が付き、黄色で強調表示されているフィールドは編集できます。 

 

4. 「税務およびその他の識別情報」は必須セクションであり、正確に入力する必要があります。「追加」ボ

タンをクリックしてください。添付書類をアップロードするためのスライダーが表示されます。 

 

 

 

 

 

3 

4 
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5. 添付書類を追加するには、「参照」（5a）をクリックします。ファイルを選択した後、インポート（5b）

をクリックしてアップロードし、添付します。 

 

注意：このプラットフォームでは、最大5MBのファイルをアップロードできます。各識別番号に添付 

できるファイルは1つのみです。 

 

6. ドロップダウンメニューから適切な国 （6a）と 識別タイプ（6b）を選択し、対応する識別番号を 識別番号 

フィールド（6c）に入力します。 

  

5b 

6a 6b 6c 

5a 
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7. 貴社が上場企業である場合は、「ビジネス情報」セクションで「株式シンボル（ティッカー）」 

を更新します。 

 

注意：この要件は上場企業のみに適用され、非公開企業には適用されません。 

  

7 
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8. 「連絡先情報」セクションには、名、姓、メールアドレスを含む3件以上の連絡先,が必要です。 

GEPでは、少なくとも3つの必須連絡先（主要連絡先、送金連絡先、法務連絡先）を維持する必要 

があります。この要件の一環として、アドビからの公式連絡および通知を受信するため、常時監視 

される専用の法的通知用メールボックスを用意する必要があります。 

法務連絡先には、個人のメールアドレスではなく、共有メールボックスまたはグループメールボックスの

使用を強く推奨します。これにより、継続性が確保され、従業員の異動による連絡の見落としリスクが減

り、メールの不達などの配信上の問題を防ぐことにも役立ちます。使用可能な共有メールボックスの例を

以下に示します。 

• legalnotices@supplier.com 

• billinginquiries@supplier.com 

• customersupport@supplier.com 

共有の法務メールボックスは補足的なものであり、これを設置する場合も、法務、送金、発注の各役割に

ついて個別の連絡先を別途用意する必要があります。 

  

8 

mailto:legalnotices@supplier.com
mailto:billinginquiries@supplier.com
mailto:customersupport@supplier.com


 

アドビサプライヤー向けGEP QUANTUM ユーザーマニュアル 

 

 

41 

 

9. 必須のオンボーディングフォームに記入するには、「サプライヤーオンボーディング」セクションを確認

してください。 

注意：フォーム名をクリックしてフォームに記入します。回答を記入し終えたら、オンボーディングフォームの

ステータスを「回答送信済み」に設定して、回答を正常に完了させます。 

 

  

9 
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10. 「銀行口座情報」（10a）に移動し、「追加」（10b）ボタンをクリックします。 

 

  

10b 

10a 
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11. 黄色で強調表示されている必須フィールド（11a）に入力し、「銀行口座情報を保存」（11b） 

をクリックします。 

 

  

11b 

11a 
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12. プロファイルを更新したら、「保存」（12a）と「送信」（12b）をクリックして完了します。 

 

 

13. アドビから、プロファイル更新をリクエストするメール通知が届く場合があります。上記の例では、サプ

ライヤーは事業所住所の更新を求められています。サプライヤープロファイルを更新するには、ハイパー

リンクをクリックします。 

 

12a 

13 

12b 
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14. 「税務およびその他の識別情報」セクションには、BitSightとDow Jones のデータから自動的に入力される

追加行項目があります。これらのフィールドは、リスクチェックおよびコンプライアンスチェックに使用

されます。プロファイルの更新中は、これらの行項目を変更または削除しないでください。 

 

  

14 
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7 調達モジュール 

注意：このモジュールは、ロイヤリティ支払いまたはパートナープログラムには適用されません。 

 

GEPは、RFQ（見積依頼）やRFP（提案依頼）などの調達イベントに参加するための合理化された直感的なプラ

ットフォームをサプライヤーに提供します。ログインすると、ダッシュボードから直接、またはメール招待を

通じて、有効なすべての調達機会にアクセスできます。 

 

7.1  調達ドキュメント 

調達ドキュメントでは、アドビから共有されたRFxイベントを表示し、要件を確認し、GEPプラットフォーム

から直接、回答、添付書類、または入札を送信できます。これらのドキュメントは、サプライヤーが参加する

ための主要なインターフェイスとして機能し、調達プロセス全体を通じて、適時で法令遵守に基づいた透明性

の高い関与を確保します。 

1. 「サプライヤーランディングページ」で、「関係サマリー」の下にあるRFXハイパーリンクをクリックする

と、アドビから割り当てられたすべてのRFxドキュメントが「調達ワークベンチ」に表示されます。 

2. 最新の調達ドキュメントは、「マイタスク」セクションに表示されます。 

 

1 

2 
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3. 「RFxワークベンチ」で以下のコンポーネントを探してください。 

a. 検索：キーワードまたはイベントの詳細を入力して、調達イベントをすばやく見つけます。 

b. フィルター：ステータス、種類、日付などの条件を使ってイベントの結果を絞り込みます。 

c. 列の管理：イベントリストに表示される列をカスタマイズして、見やすくします。 

d. エクスポート：オフラインで参照できるように、イベントの詳細を好みのファイル形式でダウンロー

ドします。 

e. イベント名：調達イベントのタイトルまたは名称を表示します。 

f. イベント番号：追跡用に各調達イベントに割り当てられた一意の番号を示します。 

g. イベントの種類：調達イベントの種類（RFQ、RFP、RFIなど）を示します。 

h. イベント通貨：イベントのトランザクションが行われる通貨を表示します。 

i. ステータス：イベントの現在のステージ（例：新規、回答を送信済み）を監視します。 

j. 招待日時： イベントへの参加にサプライヤーが招待された日時が表示されます。 

 

 

  

3a 

3b 3c 3d 

3e 

3f 3g 3h 3i 3j 
v v 

v 
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4. イベント名またはイベント番号のハイパーリンクをクリックして、ドキュメントにアクセスします。 

 

 

5. 調達ドキュメントを開いたら、保留中のすべてのガイドラインを確認して承認し、調達イベントにアクセ

スします。 

 

4 

5 
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6. 招待を辞退するには、「その他」ドロップダウンメニュー （6a）をクリックし、「招待を辞退」（6b）を

クリックします。 

 

 

7. すべてのガイドラインを確認し、「ガイドラインを承認」ボタンをクリックして、調達イベントに対して

回答します。 

 

 

 

6b 

6a 

7 
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8. 確認が完了すると、ドキュメントのステータスが「ガイドライン承認済み」に変わります。 

 

 

9. 調達イベントにアクセスするには、「その他」ドロップダウンメニュー（9a）で「参加を確認」（9b） 

をクリックします。 

  

8 

9a 

9b 
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10. 「はい」をクリックして、調達イベントを続行します。 

 

 

11. 「OK」をクリックして、調達イベントを続行します。 

 

 

 

10 

11 
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12. アドビが作成した質問票にアクセスするには、「質問票」（12a）セクションに移動します。質問票の名

前のハイパーリンク（12b）をクリックします。表示されるセクションは、調達イベントの種類によって

異なる場合があります。 

 

  

12a 

12b 
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13. すべての質問に回答して質問票を完了します（13a）。進行状況バー（13b）に完了率が表示されます。

「完了」（13c）をクリックして、調達ドキュメントに戻ります。 

 

  

13c 

13b 

13a 
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14. 「価格シート」セクション（14a）に移動し、価格シート名（14b）をクリックして入札回答を送信しま

す。 

 

 

15. 価格シートに記載されている明細に単価（入札額）（15a）を入力し、「完了」（15b）をクリックして調

達ドキュメントに戻ります。 

 

  

14b 

15a 

14a 

15b 
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16. 必要に応じて、「サプライヤー添付書類」セクションに補足書類を添付してください。添付したドキュメ

ントは、調達ドキュメントが送信されるとアドビチームに表示されます。 

 

  

16 
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17. ポップアップウィンドウで、「参照」をクリックしてファイルを添付します。 

18. 必要なファイルを添付し、「完了」をクリックします。 

 

  

18 

17 
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19.  調達ドキュメントに戻ったら、「ディスカッションフォーラム」を確認し、対応が必要な保留中のリクエ

ストやメッセージがないことを確認します。 

 

 

20.  「ディスカッションフォーラム」（20a）のリクエストに対応するには、メッセージ（20b）を入力し、

「投稿」（20c）をクリックします。 

注意：これにより、アドビに自動メールとプラットフォーム通知が送信されます。ディスカッションフォーラム

は、すべてのメッセージを記録するためのリアルタイムチャットプラットフォームとしても使用できます。 

 

  

19 

20c 

20a 

20b 
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21. 「送信」をクリックし、回答を完了して送信します。必要なドキュメントはすべて、イベントの期限まで

に提出してください。期限を過ぎると、回答を送信または変更できなくなります。 

 

 

  

21 
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7.2  オークション ドキュメント  

オークションドキュメントでは、オークションの詳細の表示、条件とスケジュールの確認、競争入札の送信、

GEPプラットフォーム内でのオークションステータスの追跡が可能になり、アドビの調達イベントに透明性の

高い管理された形で参加できます。 

 

1. サプライヤーワークベンチから、オークションモジュールにアクセスします。 

 

 

2. オークションワークベンチからライブステータスを選択して、正しいドキュメントにアクセスします。 

 

  

1 

2 
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3. オークションへの参加に必要なガイドラインとポリシーを承認していることを確認します。「承認」 

セクションで、「NDA」チェックボックスをクリックします（3a）。選択したら、ポリシーを「承諾」 

または「拒否」します（3b）。 

 

 

  

3b 

3a 
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4. ポリシードキュメント（NDA）に同意すると、左側のセクションリストが更新され、提案依頼書（RFP） 

イベントへの入札開始に関連するすべてのセクションが表示されます。 

 

 

5. RFP（提案依頼書）で、「ロット」は、1つの調達イベント内における全体要件の論理的な下位区分です。

各ロットはそれぞれ異なる範囲を表しており、アドビがRFPをどのように構成しているかに応じて、 

個別に、または組み合わせて入札することができます。「ロット」をクリックすると、利用可能な 

項目を表示して入札できます。 

 

 

5 
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6. 「価格」フィールド（6a）に入札金額を入力し、「入札する」（6b）をクリックします。イベントは 

ライブのため、必要に応じて入札できます。  

7. イベントが「ライブ」になった後は、イベント終了時刻まで入札を続けることができます。「ライブ」

は、入札フェーズが有効であることを示します。「ライブ」になる前は、入札できません。 

  

6b 

7 

6a 
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8. 「ディスカッションフォーラム」を使用して、アドビの購入者／調達チームとやり取りします。 

これは正式なコミュニケーションチャネルとして機能し、添付書類を追加したり、アドビ調達チー 

ムに重要なメッセージを投稿したりするために使用できます。 

 

  

8 
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7.3  ブロードキャスト メッセージ 

ブロードキャストメッセージは、プロセスの更新、コンプライアンスリマインダー、サプライヤープロファイ

ルで必要なアクションなどについて、アドビチームからサプライヤーに送信される通知です。 

 

サプライヤーは、Business Networkホームページまたはサプライヤー管理エリア内で、ブロードキャストメッセ

ージを表示できます。一部のブロードキャストメッセージでは、サプライヤーによる情報の確認や、指定 

された期間内での対応が必要になる場合があります。 
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8 サプライヤーリスクモジュール 

GEPのリスクモジュールでは、アドビのサプライヤーリスク管理プロセスがサポートされ、リスク関連リクエ

ストに対応できます。アドビのリスクレビュープロセスでは、サプライヤーがこのモジュールを通じて、リス

クフォームへの入力、補足書類の提供、フォローアップ質問への対応を行うよう求められることがあります。 

 

8.1 リスクワークベンチ 

リスクワークベンチでは、サプライヤーが、自分に割り当てられたリスク関連の質問票および評価（サプライ

ヤーリスクフォームやデューデリジェンスフォームなど）を表示、回答、追跡でき、アドビのサプライヤーリ

スク管理プロセス内でリスク 要件を期限内に完了できます。 

 

1. 「リスクフォーム」ハイパーリンクをクリックして、リスク管理ワークベンチと自分に割り当てられたフ

ォームにアクセスします。 

 

  

1 
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2. リスク管理ワークベンチで、以下のコンポーネントを確認します。 

a. フォーム名：リスクフォームの名前を表示します（例：サプライヤーリスクフォーム）。 

b. フォームID：リスクフォームに追跡用として割り当てられた一意の識別子が表示されます。 

c. ステータス：リスクフォームの現在の状態（例：開始済み、回答送信済み）を示します。 

d. フォームグループ：リスクフォームのカテゴリまたは種類を識別します。 

e. ソースドキュメントID：リスクフォームにリンクされている元のドキュメントのIDが表示されます。 

 

 

  

2a 
2b 2c 2d 2e 
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f. ソースドキュメントID：リスクフォームにリンクされている元のドキュメントのIDが表示されます。 

g. 開始日：リスクフォームがサプライヤーに送信された日付を示します。 

h. 期限： サプライヤーが回答を送信することが求められる期限を示します。 

i. 経過日数：リスクフォームが未完了または期限切れになっている日数を表示します。 

 

  

2f 2g 

2h 2i 
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3. 特定のリスクフォームにアクセスするには、フォームIDのハイパーリンクをクリックします。 

  

3 
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4. リスクフォームには、以下の主要コンポーネントがあります。 

a. 開始済み：質問票が発行され、回答待ちであることを示します。 

b. 説明：質問票の記入方法についての詳しいガイダンスが表示されます。 

c. 送信：すべての必須フィールドへの入力が完了したら、このボタンを選択して回答をレビュー用 

に送信します。 

 

5. 各カテゴリタブでは、質問票が定義済みのセクションに整理されるため、様々な質問カテゴリを簡単に移

動して把握できます。 

 

 

  

4b 

4c 

5 

4a 
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6. フォームの完了率が100%になるように、各セクションで回答を完了し、すべての必須質問（6a）に回答し

てください。「送信」（6b）をクリックして完了します。 

 

 

  

6a 

6b 
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7. 回答が送信されると、ドキュメントのステータスが「回答送信済み」と表示されます。 

 

  

7 
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9 契約モジュール 

GEP内の契約モジュールは、サプライヤーが契約合意を簡単かつ透明に管理できるように設計されています。

サプライヤーが契約ドキュメントにアクセスし、確認し、対応できる一元化された安全な環境を提供します。 

注意：契約ドキュメントをレビューに送信する前に、該当するすべてのリスクフォームおよび該当する 

管理フォームに入力する必要があります。これは、Adobe Partner Connection 、Royalty Suppliers 、 

Digital Experience Partner Program （SPP／TPP）に参加している販売パートナーには適用されません。 

これらの参加者によるプラットフォーム上でのやり取りは、プロファイル、コンプライアンス、または 

支払い関連の活動に限定されます。 

 

重要：サプライヤーは、以下の両方が整っていない限り、いかなる作業も開始してはなりません。 

• 完全に締結された契約 

• システムから発行された有効な発注書（PO） 

発注書（PO）は正しい契約および予算に紐づいている必要があり、すべての請求書はこの発注書と一致 

していなければなりません。 

これが重要な理由： 

締結済み契約は範囲、条件、承認を定義し、POは財務承認を確認します。 

違反した場合： 

有効な契約およびPOなしで開始された作業には支払いが行われず、組織はその費用について責任を負 

いません。  
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9.1 契約ワークベンチ 

 契約ワークベンチは、社内バイヤー-専用オーサリング機能へのアクセスを防ぎながら、サプライヤーが契約

ドキュメントを確認して対応するための安全で一元化されたワークスペースを提供します。 

 

1. サプライヤーランディングページで、「契約」ハイパーリンクをクリックして契約ワークベンチにアクセ

スします。 

 

1 
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2. 契約ワークベンチで以下のコンポーネントを見つけます。 

a. 選択：一括操作を行うために、1つ以上の契約を選択できます。 

b. ドキュメント階層：契約の階層と、親ドキュメントまたは子ドキュメントとの関係を示します。 

c. 契約番号：追跡とアクセスに使用できる、クリック可能な一意の契約IDが表示されます。 

d. 契約タイプ：契約の大まかな分類（例：基本契約）が表示されます。 

e. 契約名：システムで定義された契約の名前が表示されます。 

f. 契約サブタイプ：詳細な契約カテゴリ（例：MSA、GTC）を指定します。 

g. 契約所有者：契約の管理を担当するアドビユーザーを示します。 

h. サプライヤー名：契約に関連付けられているサプライヤーが表示されます。 

i. ステージ：契約ライフサイクルの現在のステージ（例：ドラフト、オーサリング、署名） 

が表示されます。 

 

  

2a 2b 2c 2d 2e 2f 2g 2h 2i 
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j. ステータス：契約の現在のステータス（例：ドラフト、署名待ち、署名済み）を示します。 

k. 通貨：契約金額に使用される通貨が表示されます。 

l. 契約金額：契約の総額を表示します。 

m. 発効日：契約が発効する日付を示します。 

n. 事業部門：契約に関連付けられている事業部門を指定します。 

o. 契約満了日：契約が満了する日付を表示します。 

p. Pramata ID：該当する場合、Pramataから同期された参照IDを表示します。 

q. 親契約：レコードが契約階層の一部である場合、親契約を識別します。 

 

  

2j 2k 2l 2m 2n 2o 

2p 2q 
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9.2 契約リクエストへの回答  

契約リクエストでは、サプライヤーがアドビから共有された契約ドキュメントを確認し、必要な情報を 

入力し、プラットフォーム内で契約の確認、修正、署名などのアクションを実行できます。これにより、 

契約プロセス全体を通じて、タイムリーな連携、明確な可視性、コンプライアンスを確保できます。 

 

1. 「マイタスク」セクションから、「契約ワークベンチ」（1a）に移動し、「契約番号」のハイパーリンク

（1b）をクリックして契約を選択します。 

 

  

1b 

1a 
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2. 契約ドキュメントで、「レビュー」をクリックして契約ドキュメントにアクセスします。 

 

 

3. 「契約言語」セクションで、契約書の「名前」のハイパーリンクをクリックして契約ドキュメントに 

アクセスします。 

 

 

 

2 

3 
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4. 「契約言語」セクションで、契約書の「名前」のハイパーリンクをクリックして契約ドキュメントに 

アクセスします。契約ドキュメントをレビューして修正するには、「オンラインで編集」ボタンを 

クリックします。 

 

  

4 
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5. 「編集」オプションを選択してドキュメントを編集します。 

 

 

6. 文書を精査し、赤字で修正指示を記入します。完了したら、「契約書に戻る」をクリックして契約書 

に戻ります。 

 

  

5 

6 
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7. 「レビューの完了」ボタンをクリックして、レビュープロセスを終了します。 

 

 

8 必要に応じてコメントを入力し（8a）、「レビューを完了」（8b）をクリックしてレビュープロセスを 

完了します。このコメントはアドビチームに表示されます。 

 

  

7 

8b 

8a 
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9 表示されるポップアップウィンドウで「続行」をクリックして、契約ドキュメントを送信します。 

 

 

9.3 契約署名リクエストへの対応 

契約署名リクエストでは、契約の署名準備が整い、確認と対応が必要であることが通知されます。 

リクエストにアクセスして、最終契約ドキュメントを確認し、署名プロセスを完了します。 

 

1. 貴社の権限のある署名者宛てに、契約ドキュメントのレビューと署名を依頼するメールが送信されます。 

 

 

 

 

 

 

9 
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2. 別の権限のある署名者に通知を送信する必要がある場合は、「委任」オプションを使用します。 

「委任」をクリックすると、別の権限のある代理人に署名責任が割り当てられます。 

  

 

3. 新しい権限のある署名者のメールアドレスを入力し、メッセージを追加します（3a）。選択した署名者に

ドキュメントを割り当てるには、「委任」（3b）をクリックします。 

 

3a 

2 

3b 
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4. 電子署名リクエストが正常に委任され、権限のある署名者にメールが転送されたことを示す確認通知が表

示されます。 

 

 

5. 「レビューして署名」をクリックして署名プロセスを開始します。 

 

  

5 
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6. Doc Plus で、「続行」をクリックして署名プロセスを開始します。電子署名はAdobe Acrobat Sign で完了 

します。 

 

  

6 
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7. 電子署名フィールドをクリックして署名します。 

 

 

  

7 
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8. 署名を入力し、「適用」をクリックします。 

 

 

9. 「送信」をクリックして、電子署名プロセスを完了します。 

 

  

8 

9 
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10 チケット管理 

サプライヤーチケット管理プロセスは、リスク管理フォーム評価で特定されたリスク関連の問題への対応 

と解決を支援するよう設計されています。管理評価の結果が「弱」の場合は、リスクを文書化し、 

リスク対応の担当者を割り当てるためのチケットが自動的に作成されます。 

 

10.1 サプライヤーチケット管理ワークベンチ 

サプライヤーチケット管理ワークベンチでは、サプライヤーは、自社の取引に対して発行されたすべての 

リスク関連チケットを一元的に表示できます。これは、チケットの詳細を確認し、割り当てられたアクション

やマイルストーンを追跡し、特定されたリスクの解決、是正、またはクローズに必要な更新情報や証拠を提出

するために使用されます。 

1. タスクワークベンチを表示するには、「すべてのタスクを表示」ハイパーリンクをクリックします。 

 

  

1 
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2. いずれかのドキュメント名ハイパーリンクをクリックして、GEPランディングページを表示します。 

 

 

3. 「サプライヤーチケット管理」モジュールをクリックしてワークベンチを表示します。 

 

  

2 

3 
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4. サプライヤーチケット管理ワークベンチで、以下のコンポーネントを確認します。 

a. サプライヤーチケット管理：サプライヤーリスクとコンプライアンスの問題に関連するチケットを

管理するためのメインモジュールです。 

b. サプライヤーチケット：サプライヤー向けに作成されたすべてのチケット（詳細やステータスを含

む）を一覧表示するサブセクションです。 

c. ステータス カード：サプライヤーに割り当てられたチケットのステータスを表示します。 

サプライヤーは、選択したステータスフィルターに基づいてチケットをフィルタリングできます

（例：「承認待ち」をクリックして、承認待ちのすべてのチケットを表示する）。 

d. フィルター：条件を適用してチケットの結果を絞り込むことができます（例：ステータス別、 

カテゴリ別）。 

e. 列の管理：チケットリストビューに表示される列をカスタマイズできます。 

f. エクスポート：オフラインでのレビューやレポート作成のために、チケットデータをダウンロード

できます。 

g. 検索：キーワード、チケット名、またはIDを入力して、特定のチケットをすばやく見つけることが

できます。 

 

  

4a 4b 

4d 

4e 4f 

4g 

4c 



 

アドビサプライヤー向けGEP QUANTUM ユーザーマニュアル 

 

 

90 

 

10.2 アクションが割り当てられたチケット  

アクション割り当て済みチケットでは、サプライヤーはアクションまたはマイルストーンが割り当てられたチ

ケットを表示して対応できます。サプライヤーはこのセクションを使用して、必要なアクションを確認し、補

足証拠やコメントをアップロードし、チケットが完了またはクローズされるまで進捗を更新します。 

 

1. 割り当てられたチケットにアクセスするには、<1>チケット名チケット名ハイパーリンクをクリックします。 

 

  

1 
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2. 「チケット詳細」セクションで、必須フィールド（黄色で強調表示）に入力し、チケットのステータスを

更新します。 

 

  

2 
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3. 「根本原因」は、問題を正しく分類し、正確なレポート作成と傾向分析を可能にし、適切な解決方法でチ

ケットをルーティングして対応するために必要です。上記の例では、チケットが報告された品質問題に関

連しているため、根本原因として「インシデント」が選択されています。「チケット詳細」セクションに

すべての必須情報を入力し、ドロップダウンから適切な「根本原因」を選択します。 

 

  

3 
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4. 後続のアクティビティを開始するには、「保存」をクリックします。これには、事前定義されたマイルス

トーン（リスクレビューや是正計画など）と、チケットをクローズに進めるために完了する必要がある割

り当て済みアクティビティ（補足証拠のアップロード、説明の提供、軽減タスクの完了など）が含まれる

場合があります。 

 

  

4 
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5. 「はい」をクリックして続行します。 

 

 

6. アドビが保存した参照ドキュメントを表示するには、「メモと添付書類」セクション（6a）をクリックし

ます。ドキュメントを開くには、「ファイル名」のハイパーリンクを選択します（6b）。 

 

  

5 

6a 
6b 
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7. すべてのアクティビティとマイルストーンが完了したら、「完了」をクリックしてチケットをクローズ

し、加えたすべての変更をアドビに通知します。 

 

 

8. 「コメント 」セクションは、チケットのクローズに関するコメントのコミュニケーションチャネルとし

て利用できます（8a）。承認のためにチケットを送信するには、「送信」をクリックします（8b）。 

 

7 

8a 

8b 
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9. 「エスカレーション」オプションは、問題を指定された上位の連絡先に上申する必要がある場合に使用で

きます。これは通常、現在の担当者が対応できない場合、チケットの処理が遅れている場合、または期日

が近づいている場合に使用され、定義された解決期限内にチケットを解決するのに役立ちます。 

 

  

9 
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10. 「担当者を追加」ウィンドウ（10a）で、利用可能なリストから連絡先を選択し、「追加」（10b）を 

クリックしてチケットをエスカレーションします。アドビは、担当者リストを事前に設定しており、 

通常は関連する事業責任者、リスク管理者、またはエスカレーションされた問題の解決を担当する指定連

絡先が含まれます。 

 

  

10b 

10a 
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11. 「コメントの説明を追加」フィールド（11a）に目的のコメントを入力します。割り当てを確認するには、

「はい」（11b）をクリックします。 

 

  

11a 

11b 
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12. 「完了」ボタンをクリックして、チケットを完了済みにします。 

 

  

12 
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13. チケットをクローズする段階になったら、「コメント」フィールド（13a）にコメントを追加し、「送信」

をクリックして次に進んで、チケットを完了としてマークします。チケットは承認用に送信されます。承

認されると、サプライヤーマネージャーはチケットをクローズ済みとしてマークします。 

 

  

13a 

13b 
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11 用語集 

このセクションでは、プラットフォーム全体で使用される主要用語、略語、システム固有の用語を説明します。 

期間   定義 

関連ドキュメント NDAや契約書などの関連ドキュメント。 

銀行口座情報 SWIFTやIBANを含む、銀行口座の詳細情報。 

基本詳細セクション サプライヤーの正式名称とコアシステム識別子が含まれます。 

ビジネス情報 組織の種類や規模、収益、業種が含まれます。 

お問い合わせ先 メイン／サブの連絡先の詳細。 

契約書 
GEPプラットフォームを通じて管理される、Adobeとサプライヤー間の 

法的拘束力のある同意。 

管理フォーム（CF） 
デューデリジェンスフォームはリスク、カテゴリ、その他のパラメーター基

づいて開始され、残留リスクの生成を支援します。 

多様性のあるサプライヤー 
マイノリティー、女性、退役軍人などが所有していると認定された 

サプライヤー。 

多様性と証明書 各種認定と多様性のカテゴリ。 

GEP登録ステータス 
サプライヤーが登録フォームを送信し、GEP Business Network へのログイン 

を作成した後に付与されるステータス。 

識別情報 納税者番号やVAT登録番号など、政府発行の識別子。 

識別されたステータス 
サプライヤーがシステムに初めて追加されたときに割り当てられる 

ステータス。 

非アクティブステータス 
Adobe関連のすべてのドキュメントへのアクセスが制限されていることを示

す、調達部門によって設定されるステータス。 

固有リスクアンケート

（IRQ） 

プロジェクトの潜在的なリスクを評価するために、受け入れレベルで開始さ

れるリスク識別アンケートです。 

招待済みステータス 
サプライヤーに登録フォームが送信された後に割り当てられるステータスで

す。 

メモと添付書類 追加のメモ、または分類されたアップロード。 

オフボード済み 
サプライヤーがブロックされた後に割り当てられるステータスです。関係の

種類の終了を示します。 
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オンボーディング： 

使用しない 
非アクティブなサプライヤーに関連するものです。 

オンボーディング進行中 サプライヤーは、現在オンボーディングワークフローを進行中です。 

オンボーディング開始済み 関係の種類のオンボーディングプロセスが開始されています。 

オンボーディング未開始 関係の種類に対するオンボーディングがまだ開始されていません。 

オンボーディング準備完了 サプライヤーのオンボーディングが調達部門によって承認されています。 

オンボーディング却下 関係の種類に対するオンボーディングが拒否されました。 

支払条件 Net 60などの合意済みの支払条件です。 

優先サプライヤー 
特定のカテゴリや事業部門、または地域において、「優先」フラグが付けら

れたサプライヤー。 

禁止ステータス 

調達部門から完全に不適格と認定されたサプライヤーのステータス。アドビ

ドキュメントへのアクセスは、事前定義されたキーワードに基づいて制限さ

れます。 

クイック設定と支払 

いのサプライヤー 

サプライヤーは、低リスク、低価値のエンゲージメントにおいて、合理化さ

れたオンボーディングと支払いプロセスを利用することができます。 

関係性情報 サプライヤーの種類、リスク、重要度を定義します。 

RFx 
情報依頼（RFI）、提案依頼（RFP）、見積依頼（RFQ）の各イベントの一般

的な総称。 

スコアカード 
主要指標に基づいてサプライヤーのパフォーマンスを評価するための構造化

された評価ツール。 

調達情報 RFxや直接追加などの調達元を示します。 

サプライヤー変更 

リクエスト 

サプライヤープロファイル情報（銀行口座、税務、連絡先など）を更新する

ためのワークフロー。 

サプライヤー所在地 本社や支店の住所情報。 

サプライヤーオフボー 

ディング 

無効化やシステムからの削除など、サプライヤーとの関係を正式に終了する

プロセス。 

サプライヤーオンボー 

ディング 
フォームの送信とオンボーディングステータスを追跡します。 

サプライヤーリスクフォー

ム（SRF） 

プロジェクトに存在する、サプライヤーの潜在的なリスクを評価するための

リスク識別アンケート。 

チームメンバー サプライヤーに関連付けられているアドビユーザー。 

サードパーティリスク管理

（TPRM） 

リスク質問票の完了や継続的なモニタリング活動の実施を含む、サプライヤ

ー関連のリスクを評価および管理するプロセス。 
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チケット 

（アクションプラン） 

評価時に特定されたリスクを軽減または受け入れるために作成されるタス

ク。 

源泉徴収税 源泉徴収税の設定詳細。 

 

 

12 サポートが必要な場合 

ログインでお困りの場合は、support@gep.comまでメールでお問い合わせください。その他のご質問やサポー

トについては、purchase@adobe.comまでお問い合わせください。 
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