Bewerbung zurückziehen
Muster/Vorlage für eine Absage per E-Mail

Bewerbung vor einer Einladung zum Vorstellungsgespräch zurückziehen

Betreff: Rücktritt von meiner Bewerbung um [Stellenbezeichnung]
Guten Tag [Ansprechperson],
hiermit möchte ich meine Bewerbung um [Stellenbezeichnung] zurückziehen, da ich mich für eine andere berufliche Option entschieden habe.
Ich hoffe, dass meine Entscheidung Ihnen keine Unannehmlichkeiten bereitet und bedanke mich für Ihr Verständnis und das mir entgegengebrachte Vertrauen.
Mit freundlichen Grüßen
[Vorname Nachname]


Bewerbung nach dem Vorstellungsgespräch zurückziehen

Betreff: Rücktritt von meiner Bewerbung um [Stellenbezeichnung]
Guten Tag [Ansprechperson],
vielen Dank für die Einladung zum Vorstellungsgespräch und die Möglichkeit, mich bei Ihnen für die Position als [Stellenbezeichnung] zu bewerben. Nach reiflicher Überlegung habe ich mich jedoch entschlossen, meine Bewerbung zurückzuziehen, da ich mich für eine andere berufliche Option entschieden habe.
Ich hoffe, dass meine Entscheidung Ihnen keine Unannehmlichkeiten bereitet und bedanke mich für Ihr Verständnis und das mir entgegengebrachte Vertrauen.
Mit freundlichen Grüßen
[Vorname Nachname]
Tipps zur Anpassung
· Gründe: Wenn du ohne nähere Angaben absagen möchtest, kannst du den Satz zur „anderen beruflichen Option“ weglassen oder anpassen.
· Zukunftsorientierung: Falls du dir vorstellen könntest, später mit dem Unternehmen in Kontakt zu bleiben, ergänze den Satz „Es würde mich freuen, wenn sich in Zukunft eine Gelegenheit zur Zusammenarbeit ergeben sollte“.


