Muster/Vorlage für ein formloses Bewerbungsschreiben

Name
Musterstraße 1
12345 Musterstadt
Telefon: 0123 456789
E-Mail: mustermail@email.de

Personalabteilung
[Firma XY]
Unternehmensstraße 2
12345 Firmensitz
[Datum]

Bewerbung für [Position] - [Referenznummer, falls vorhanden].

Guten Tag [Ansprechperson],
hiermit bewerbe ich mich für die Stelle [Position], da ich überzeugt bin, dass ich mit meinen Fähigkeiten und Erfahrungen genau zu Ihnen passe. In meiner derzeitigen Position als [Positionsbezeichnung] habe ich bereits spannende Projekte geleitet, kreative Lösungen entwickelt und dabei immer den Überblick behalten. Diese Fähigkeiten würde ich gerne bei Ihnen einbringen, um Ihr Team zu verstärken.
Was mich an Ihrem Unternehmen besonders reizt, sind Ihre innovativen Ansätze im Bereich XY und die Möglichkeit, in einem dynamischen Umfeld zu arbeiten. Das motiviert mich, Teil Ihres Teams zu werden und mit Ihnen gemeinsam Erfolge zu feiern.
Ich freue mich darauf, Sie persönlich kennen zu lernen und mit Ihnen über die Position zu sprechen. Bei Fragen stehe ich Ihnen gerne per E-Mail oder telefonisch zur Verfügung.
Mit freundlichen Grüßen

[Name]

Anlagen
· Lebenslauf
Tipps zur Anpassung
· Persönliche Angaben machen: Ergänze die Vorlage mit Details, die speziell für die Stelle oder das Unternehmen relevant sind. 
· Stärke deine Stärken: Bringe deine individuellen Stärken und Erfahrungen prägnant ein. Verwende dabei konkrete Beispiele, z. B. „In meinem letzten Projekt habe ich X umgesetzt und damit Y erreicht“. So wirkt die Bewerbung authentisch und individuell.  


