Nome e Cognome
Indirizzo
Telefono
Email
Nome dell'azienda
Nome del destinatario (o nome del reparto)
Data e luogo
Oggetto: Candidatura per la posizione di [ruolo] presso [nome azienda].
Alla cortese attenzione di [nome persona o reparto]
Mi chiamo [nome], frequento la vostra struttura/uso i vostri prodotti da diversi anni [personalizza l'apertura] e ho un grande interesse verso il settore [settore]. Con la presente, mi permetto di inviarvi la mia candidatura per la posizione di [ruolo]. Attualmente sono un/a studente/studentessa di [istituto o corso di laurea] e sono alla ricerca di una prima esperienza lavorativa a tempo parziale, per finanziare i miei studi e acquisire nuove competenze. Disponibile da / a [disponibilità] per un impegno di [num] ore a settimana, sarei felice di unirmi al personale di [nome azienda] per arricchire il mio percorso professionale contribuendo allo sviluppo dell’azienda.
Sono una persona organizzata e dinamica, mi piace lavorare in team e mi adatto rapidamente a nuovi contesti. Ho una grande passione per [interessi], sono in grado di [competenze e i progetti realizzati rilevanti per la posizione].
Le mie esperienze precedenti in [esperienze] mi hanno permesso di sviluppare buone doti relazionali e hanno aumentato la mia predisposizione al lavoro di squadra. Possiedo inoltre una buona conoscenza di [lingue, software o altre competenze utili].
Credo che le mie esperienze e la mia passione per [interessi] mi consentiranno di svolgere proficuamente le mansioni che mi verranno assegnate e di adattarmi facilmente all’ambiente di lavoro.
Spero di avere l'opportunità di sostenere un colloquio per dimostrare meglio le mie competenze e rispondere alle eventuali domande.
Ringrazio per l'attenzione dedicata alla mia lettera e porgo cordiali saluti.
 [Firma]

