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のメリット

① コスト削減 （切手代、印紙代カット）

② 業務効率化 （契約手続の大幅短縮）

③ コンプライアンス強化（改ざん不可、紛失防止）

④ 内部統制強化 （ログ記録、体系的な文書管理）

⑤ テレワーク対応



① CRM/人事管理と文書管理の一元化

② 電帳法対応が可能（検索性の確保）

③ 文書の作成＞社内申請＞送信＞締結＞保管の一連の流れを効率化

④ データの有効利用により後工程の業務も改善

更に × なら・・・



kintone上に構築した顧客/従業員マスタと連携した文書管理が実現！

文書情報を利用して顧客/従業員を検索、一覧表示などが可能のため、
顧客/従業員と「いつ」「どのような文書」を交わしたということをkintone上で簡単に管理ができます。

CRM / 人事管理と文書管理の一元化



すべてkintoneで対応可能！

× で

電子帳簿保存法対応が可能

検索性の確保

⚫ 取引/契約日付、取引金額、取引先名称等の主要項目が検

索条件として設定できる

⚫ 日付と金額については範囲指定して検索できる

⚫ ２つ以上の項目を任意に組み合わせて検索できる

⚫ 検索項目について記録事項がない電磁的記録を検索できる



To-Be

● Adobe Sign により締結した文書データ

● メール等により受領した文書データ
※他社電子契約サービスで受領した文書データ含む

● スキャニングした文書データ
※原本破棄をしない

すべての文書データを適法にkintoneで一元管理可能！

× で

電子帳簿保存法対応が可能



文書作成 社内申請 送信 契約締結 文書保管

柔軟な設計が可能であり、あらゆる要件に対応可能！

ドキュメントまわりの一連の業務がkintone上でシームレスに改善！

帳票生成＞社内申請＞送信＞契約締結＞文書管理がkintone上でシームレスに完結！
複数のシステム/サービスを行き来せずに一連の業務を完結することができます。

一連の流れを効率化



取得したデータはPDFデータと一緒にkintoneへ自動保存！

契約手続だけでなく取得データを利用して、後工程の業務も改善できます。

例えば、、、

●雇用契約シーン
従業員の給与振込先口座、マイナンバーカードなどの添付資料を雇用契約書と一緒にいただくことで、
情報転記/報告の必要なく他部署でも当該情報を確認できる。

●受発注シーン
発注書の確認依頼と一緒に請求方法、希望納期、お届け先などの情報をいただくことで、
後工程の総務/経理部門との情報共有がスムーズにできる。

データの有効利用により後工程の業務も改善



発行 署名/入力/添付 署名

文書送信
・雇用契約書一式
・身元保証契約書
・給与振込先申請
・マイナンバー請求

人事担当 従業員 身元保証人

自動送信

・署名済み文書PDF
・給与口座情報データ
・マイナンバー画像

自動保存

データの有効利用により後工程の業務も改善

導入事例 ： 雇用契約シーン

ユースケース：鉄道会社の子会社様等 事例



発行 承認/資料添付 請書押印

文書送信
発注書兼請書

総務担当 お客様 総務担当

自動送信 自動保存

データの有効利用により後工程の業務も改善

導入事例 ： グループ企業間での受発注シーン

ユースケース：大手建設業の子会社様 事例

・承認/押印済み文書PDF
・商品届先/請求種別データ
・稟議書データ



法令対応

設定支援
文書作成 社内申請 送信 契約締結 文書保管

導入支援から法令対応まで！
kintoneをプラットフォームとしたシームレスなソリューションパックを提供！

※ kintone ® および kintone ロゴはサイボウズ株式会社の登録商標です。

※ Adobe および Adobe Sign はAdobe Inc.の米国ならびに他の国における商標または登録商標です。

電子契約ソリューションパッケージ




