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  处理 PDF（经典体验）


另请参阅

准备事项！查看下面显示的屏幕是否与您的产品界面相符。如果是，则表示您体验的是我们更直观的全新界面。要了解如何使用我们的新界面处理 PDF，请参阅我们的新体验帮助。如果否，请继续阅读。


您可以使用 Acrobat Reader 应用程序执行以下操作：

	将 PDF 保存至 Adobe 云存储

	保存共享 PDF 的副本

	将 PDF 文件标记为收藏

	在不同模式下查看 PDF

	打印 PDF

	大声朗读文本

	编辑 PDF（高级功能）

	整理 PDF 中的页面（高级功能）

	合并文件（高级功能）

	压缩文件（高级功能）

	使用密码保护 PDF（高级功能）



打开 PDF 时，显示的菜单因文件类型而异。例如，未共享文件在屏幕顶部显示操作菜单，并在底部显示浮动操作按钮。

溢出图标 () 和浮动操作按钮  都可以打开上下文菜单，其中会根据您的服务订阅显示其他选项。例如，“组织页面”和“编辑 PDF”都需要一个订阅。
顶部菜单栏，上下文菜单选项和浮动操作按钮因当前显示文件的性质而异：

	常规文件（未共享）：顶部菜单中包含可用于更改滚动模式、撤消/重做、文本搜索和共享的工具，以及一个溢出菜单，通过该菜单，可访问用于查看注释、查看书签和打印的工具以及订阅服务相关操作。

	共享文件（仅供查看）：通过溢出菜单，可以访问用于打印和管理共享文件的工具。

	审阅文件：正在进行审阅中的文件会显示注释栏，注释筛选器和溢出菜单，其中提供对审阅管理工具的访问权。浮动操作按钮不可用。



您可以点按浮动操作按钮  以执行以下操作：

	打开文件

	创建新扫描

	编辑 PDF

	创建 PDF

	合并文件


将 PDF 保存至 Adobe 云存储

以下文件会自动保存到源云端位置：

	从云端下载后更新的文件。

	需要 Adobe 云存储功能的文件，如共享、审阅、合并文件、导出 PDF 等。



要将设备上存储的文件保存到云端，请执行以下操作：

	转至“主页”文件列表或文件 > 在此设备上，或者打开任意文件。

	点按 ，然后点按 。





保存共享 PDF 的副本

您可以将文件保存到 Adobe 云存储或任何支持的第三方存储。运用 Acrobat，您可以保存共享和审阅文件的副本以及文件中包含的注释。为此，请执行以下操作：

	打开文件并点按 

	点按保存副本

	选择位置.

	点按保存。




将 PDF 文件标记为收藏

您可以通过向文件添加星标，将该文件标记为收藏。应用星标后，在所有设备（包括桌面）中指定位置的文件旁边会显示一个星号。您可以使用设置已加星标的文件位置设置来控制已加星标文件位置的行为。

要为文件添加星标，请执行以下操作：

	打开文件.

	打开上下文菜单。

	点按 。现在，在设置已加星标的文件位置所指定的位置中，文件旁边会出现一个星号。


要为文件取消星标，请打开任何上下文菜单（通常通过点按 ），然后点按 。


在不同模式下查看 PDF

您可以通过自定义视图模式设置来改善 PDF 查看体验。为此，请执行以下操作：

	打开 PDF 文件。

	从顶部菜单中，点按“查看设置”图标。显示的图标表示当前视图。

	在出现的对话框中，点按以下任一滚动模式和/或夜间模式：


	连续页面：在屏幕上向上或向下轻扫来更改页面。标记文档时选择此设置。

	逐页：向左或向右轻扫来翻页，或者点按文档的右边缘或左边缘。

	阅读模式：文本将重排以适合当前视图，这可以增强某些文档的可读性。被视为图像的对象会显示在单独的行中，其宽度受屏幕宽度的限制。由于在阅读模式中缩放被禁用，某些图像的部分内容可能无法显示在屏幕内。请注意，并非所有 PDF 都与“阅读模式”兼容，并且该功能将在 2020 年分阶段引入（并不是所有用户都可以使用）。

	夜间模式：使用夜间模式会在光线不足的环境下将黑白颜色反转，从而缓解眼睛疲劳并延长电池寿命。

	双页带封面（仅限平板电脑）：在 7-8 英寸屏幕的设备和平板电脑上，您可以选择仅显示打开文档的封面。







	要隐藏菜单，请点按文件。它将视图更改为沉浸式模式，从而允许您查看文档的更多内容。



备注

您还可以通过启用设备的屏幕亮度锁定来防止 PDF 屏幕变暗。





打印 PDF

您需要设置打印机来打印 PDF。要打印 PDF，请执行以下操作：

	打开 PDF。

	点按  >  打印。

	在“打印机选项”对话框中，选择一个打印机。

	设置打印首选项，例如份数、纸张大小、颜色等。

	点按打印。


如果未找到打印机，则会提示您将 PDF 保存到设备。







备注

您无法从 Acrobat 移动设备版应用程序打印受密码保护的 PDF。





大声朗读文本

Acrobat 支持大声朗读功能，允许以您选择的语言收听文档。如果设备处于扬声器模式、已连接到智能家居设备或已连接到耳机，则应用程序会提示您选择“大声朗读”选项。

要访问“大声朗读”功能：

	打开文件并点按 

	在出现的菜单中，点按大声朗读。




应用程序会以“大声朗读”模式打开文件，并大声朗读文本内容。




	要暂停音频，请点击底部菜单中的“暂停”按钮。您可以随时选择“播放”按钮来重放音频。







	要加快或减慢音频速度，请点击“速度控制”按钮。

	要更改音频语言，请点按 



注意：“大声朗读文本”功能具有特定限制，在以下情况下可能无法使用：


	未知语言

	受密码保护的文档

	非 OCR 扫描文档

	启用了注释的共享文件

	已启用设备音频功能

	未知原因








编辑 PDF

订阅了编辑服务的用户可以修改 PDF 文件。可以使用下列方法之一修改 PDF 文件：

	通过“编辑”模式：要进入编辑模式，请点按  > 编辑 PDF。

	通过上下文菜单：要打开上下文菜单，请长按要修改的部分，然后从出现的菜单中选择所需的操作。



添加文本

要添加新文本，请执行以下操作：

	在编辑模式中，点按任何空白处以显示菜单。

	点按 

	点按所需的文本插入位置，并输入文本。

	（可选）应用文本格式，例如“加粗”、“斜体”或“添加下划线”。

	点按  以保存更改。


退出添加文本模式后，您可以再次点按该文本并从菜单中选择一个工具来更改字体样式、大小、粗细、颜色和对齐方式。




编辑文本块

要编辑现有文本，请打开编辑模式，然后：

	点按文本块，并根据需要选择以下一个或多个操作：


	要编辑内部文本，请点按编辑文本。接着，从编辑菜单中选择文本工具，以更改字体样式、大小、粗细、颜色和对齐方式。

	要选择文本块中的文本，请点按全选。

	要删除文本块，请点按删除。

	要复制文本块，请双击选定文本的内部，然后从显示的菜单中选择复制。

	要调整文本块大小，请拖动文本框手柄以更改文本块的大小或位置。







	点按编辑块以外的地方以保存更改。





编辑特定文本

要通过编辑模式编辑现有文本，请执行以下操作：

	在编辑模式下，点按文本块。

	在文本块内部点按两次，以显示哨子手柄。

	拖动手柄以选择文本。

	从编辑菜单中选择任何文本工具，以更改字体样式、大小、粗细、颜色和对齐方式。

	点按编辑块以外的地方以保存更改。


要通过上下文菜单编辑文本，请执行以下操作：

	打开 PDF，然后长按您想要编辑的文本。

	在出现的菜单中，点按编辑文本。

	根据需要编辑文本，然后点按保存。

	要放弃更改，请从顶栏中选择 X。






插入列表

您可以插入新列表或将现有文本转换为项目符号列表或编号列表。为此，只需按以上说明选择文本，然后点按其中一个列表图标即可。


添加图像

要将新图像添加到 PDF，请执行以下操作：

	打开文档，然后点按  > 编辑 PDF。

	从底部菜单中，点按 ，然后点按要在其中添加图像的文档空白区域。




备注

选择用户可以快速访问“图像”工具。如果可用：1.长按文档上的空白区域。2. 从出现的菜单中，点按图像。3. 请按照以下步骤执行操作。


	在添加图像面板中，执行以下两项操作之一：


	点击从照片中添加：如果出现提示，请允许访问照片。它会打开最近的图库。您可以从图库中选择一张图像。要从其他应用程序中选择图像，请点击顶部面板上显示的任一应用程序图标，然后选择任意图像。


	点按从相机中添加：如果出现提示让您允许访问相机，请根据需要选择同意选项。接下来，将相机聚焦在图像上并点击“拍摄”图标。对效果感到满意后，请选择确定。


此时会将选定或拍摄的图像添加到文档中。





	要修改添加的图像，请点按该图像，然后根据需要执行以下一项或多项操作：


	将其拖到其他位置。

	抓住蓝色角手柄以调整图像大小。

	点按删除以删除图像。












编辑图像

您可以删除、旋转和移动图像并调整其大小。为此，请执行以下操作：

	点按  > 编辑 PDF。

	点按图像。

	长按图像并执行以下一个或多个操作：


	将其拖到其他位置。

	抓住角手柄以调整图像大小。

	点按删除以删除 PDF。

	点按  或  以旋转图像。









	点按编辑块以外的地方以保存更改。





撤消或重做编辑操作

要撤消和重做编辑操作，请执行以下操作：

	在编辑模式下，点按右上角的  以撤消操作。

	长按  并点按 




备注

在使用外部键盘时，您可以使用以下快捷键：Command + Z 或 Command + Shift + Z
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