
NO. 項⽬ 内容 チェック

1 プリンターのエラー表⽰を確認 プリンターにエラーが表⽰されていないか（紙詰まり、インク切れなど）

2 プリンターの接続状況を確認 プリンターが正しく接続されているか、無線接続の場合はWi-Fiが正しくつながっているか

3 インクの量を確認 プリンターのインクの量が⼗分かどうか

4 ⽤紙のセット状況を確認 ⽤紙のサイズや向きが正しくセットされているか

5 ⽤紙の状態を確認 ⽤紙が湿気を含んでいないか、⽤紙同⼠がくっついていないか

6 ⽤紙トレイを確認 ⽤紙が⼊っているトレイと、設定したトレイが合っているか

7 印刷設定を確認 ⽤紙サイズ、印刷範囲（全ページや選択ページなど）、両⾯印刷設定が適切か

8 印刷品質の設定を確認 印刷品質が「⾼画質」「標準」など、⽬的に応じて適切に設定されているか

9 カラーモードを確認 印刷設定がカラーかモノクロか、適切なモードに設定されているか

10 印刷プレビューを確認 印刷プレビューでレイアウトが崩れていないか

11 印刷ジョブ（印刷指⽰）を確認 プリンターの印刷キューに不要なジョブ（指⽰）が残っていないか

12 印刷するページを確認 印刷ページが多すぎないか、不要なページが含まれていないか

13 PDFファイルを確認 PDFファイルが破損していないか、保存場所が適切か

14 PDFリーダーのバージョンを確認 PDFリーダーのバージョンは最新か

15 使⽤しているフォントを確認 使⽤しているフォントが印刷の環境でも再現できるか

16 フォントサイズや⾏間を確認 印刷したときに⽂字が読みやすいサイズか、⾏間が詰まり過ぎていないか

17 編集後に保存したかを確認 編集後、ファイルの上書き保存をし忘れていないか

18 余⽩の設定を確認 印刷時に必要な余⽩が正しく設定されているか


