
 

念書 

 

株式会社 ○○○○ 御中 

 

私は、貴社を退職するにあたり、下記の事項を遵守することをここに念書として提出いたします。 

 

 

記 

 

1. 在職中に知り得た業務上の機密情報、顧客情報、技術情報、その他一切の社内情報については、退

職後も第三者に漏洩または使用しないことを誓約します。 

2. 貴社の就業規則その他の諸規程に従い、業務の引継ぎを誠実に行い、業務上の混乱を招かぬよう努

めることを誓約します。 

3. 退職日までに、会社から貸与された物品（パソコン、携帯電話、社員証、資料等）をすべて返却

し、未返却物がないことを確認いたします。 

4. 貴社および在職中に関係した関係者に対する名誉毀損、誹謗中傷となる行為は一切行わないことを

誓約します。 

5. その他、退職に際し、貴社との間で別途取り決めた事項についても誠実に履行することを誓約しま

す。 

 

以上 

 

 

○○○○年○月○日 

 

アドビ花子  印 

〒000-0000 

東京都品川区大崎0-0-0 
 


