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              Adobe Acrobat

              使用 Adobe 產品檢閱並編輯 PDF 檔案

              免費試用 Adobe Acrobat PDF 閱讀器，或在線上使用 Acrobat。

              探索 Adobe Acrobat
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              PDF 編輯器的各項優勢

              使用 Acrobat 線上 PDF 編輯器

              使用 Acrobat 線上 PDF 編輯器編輯 PDF

              使用 Adobe Acrobat Pro 更上一層樓

            

          

        

        
          
            
              使用 Adobe Acrobat 製作與分享 PDF

              PDF 文件格式為工作、溝通和協作的必備利器，因此，許多使用者和企業都在尋求最出色的 PDF 編輯器軟體，以自訂其檔案。它可以輕鬆共用，並儲存記錄。如需隨身預覽、簽署和註解 PDF 文件，免費的 Acrobat Reader 行動應用程式可助您一臂之力。

              開始使用 PDF
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              PDF 編輯器的各項優勢

              如需執行簽署、編輯文字、註解表格欄位或共用 PDF 以外的作業，不妨試用 Adobe Acrobat Pro。

            

          

        

        
          
            
              輕鬆製作 PDF

              許多檔案類型都可輕鬆轉存為 PDF，無論您正在使用 Microsoft Word 文件、Excel 試算表、HTML 網頁或 PowerPoint 簡報，都沒問題。此外，您也可以使用 PDF 轉換程式，以透過 PDF 格式來儲存相片 (例如 PNG 或 JPG)。由於 PDF 格式具備通用的相容性，因此從客戶到承包商等任何對象，都能夠加以檢視與檢閱，並輕鬆提供電子簽名。

            

          

        

        
          
            
              與團隊成員協作

              Acrobat 中簡單易用的注釋工具，可讓您標記和編輯 PDF 文件，以利溝通與協同合作。您可以在分享前新增文字方塊和格式化文字來為您的檔案加上註解，並插入註解、形狀或使用鉛筆工具進行任意繪圖，以進一步說明您的想法。共用後，協作人員便可透過註解、螢光標示、線條和圖形加入注釋，也可使用打字機工具來新增文字，或為文字加底線或刪除線。

            

          

        

        
          
            
              壓縮與傳送

              準備分享 PDF 文件時，可以使用 Acrobat 進行壓縮，藉此縮小檔案大小，且不會損害影像品質。如果您處理中檔案較大，此壓縮功能可為您節省時間，並快速傳送與接收文件。您也可以使用連結分享您的 PDF。
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              使用 Acrobat 線上 PDF 編輯器

              善用 PDF 的另一個方法，就是運用免費的線上 PDF 編輯器。有了這款網頁型編輯軟體，您就能直接從 Chrome、Safari 或 Firefox 網頁瀏覽器存取 PDF。此外，也可從不同作業系統存取這些工具，包括 Windows 或 Mac 電腦，或是 iPhone 和其他行動裝置。

              運用 Acrobat 線上工具或 7 天免費的 Adobe Acrobat Pro 試用版，即可嘗試下列所有動作：

              	轉換 PDF 文件
	將 PDF 檔案合併為單一文件
	將 PDF 分割為多個文件
	編輯有註解和注釋的 PDF，或將敏感資訊標記為密文
	變更檔案大小及壓縮 PDF 文件
	旋轉 PDF 頁面
	刪除個別 PDF 頁面
	重新排序 PDF 頁面
	填寫及簽署 PDF 文件
	使用密碼保護 PDF
	插入額外的頁首和頁碼
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              使用 Acrobat 線上 PDF 編輯器編輯 PDF

              使用 Adobe 線上 PDF 編輯工具，即可輕鬆無比地變更影像或編輯文字。您可以透過簡單易用的工具來新增註解、螢光標示、繪圖和其他項目。只需使用五個簡單的步驟，即可編輯 PDF。

              

            

          

        

        
          
            
              步驟 1 — 上傳您的 PDF 檔案

              按一下「選取檔案」按鈕，或將檔案拖放至放置區，以選擇要編輯的 PDF。

              
                
                  
                  
                  
                  
                
              

            

          

        

        
          
            
              步驟 2 — 在 PDF 中新增文字

              若要新增文字，請選取「工具 > 編輯 PDF > 新增文字」。請拖曳以決定想要新增之文字方塊的寬度。如果想要以直排方式顯示文字，請在文字方塊上按一下右鍵，並選取垂直方向。「新增文字」工具可偵測點選位置附近的字型名稱、大小、顏色、字元、行距和水平擴充文字屬性。這些屬性會自動套用，且可使用「格式」下方的選項加以變更。

              您可以在當中輸入文字，並透過拖曳選取控制點來調整文字方塊大小。將指標停留在邊界方框的線段上方，即可移動文字方塊。當游標變更為「移動」指標時，請將方塊拖曳至新位置。若要與其他清單項目對齊，請於拖曳時按住 Shift 鍵。

              「工具列」可用來新增文字、螢光標示、繪圖、註解和其他項目。您可以在 PDF 中的任一處新增註解或文字方塊。Adobe 線上 PDF 編輯器能讓您為內容加上刪除線、螢光標示或底線。使用繪圖工具，即可手繪您想要的任何內容。

              
                
                  
                  
                  
                  
                
              

            

          

        

        
          
            
              步驟 3 — 在 PDF 中新增影像

              您可以在桌上型電腦、行動裝置或線上免費試用 Adobe Acrobat Pro 七天，如此即可運用更進階的編輯工具，以移動、新增、翻轉或旋轉 JPG、PNG 和其他影像。請從「物件」清單中選取選項，以新增影像。您可以在這裡對影像進行任何調整。

              按一下並拖曳影像，即可在放置時調整尺寸。請使用影像周圍的邊框控制點重新調整大小，或前往「物件」下方的「工具」標籤，以翻轉、旋轉或裁切影像。

              若要將影像或物件的邊緣相互對齊，請前往「工具 > 編輯 PDF > 編輯」。請選取一個或多個物件，然後按住 Shift 鍵並逐一按下每個物件。在右側的「物件」下方，請按一下「對齊物件」，並選取對齊選項。您也能以滑鼠右鍵按一下一個或多個物件，並指向內容相關選單中的「對齊物件」選項，以便從子選單中選取對齊選項。

              
                
                  
                  
                  
                  
                
              

            

          

        

        
          
            
              步驟 4 — 在 PDF 中新增連結或編輯現有超連結

              使用 Adobe Acrobat Pro，在 PDF 中新增連結將易如反掌。請前往「工具 > 編輯 PDF > 連結」，然後選取「新增」或「編輯」。箭頭將變成十字形，而文件中現有的所有連結 (包含隱藏連結) 都將暫時顯示出來。請將矩形拖曳至想要置放連結處，無論是文字方塊或圖片，都沒關係。您可以選取不同的連結類型、螢光標示樣式、線條類型、粗細和顏色，或將其隱藏。接著，則要選擇超連結的目的地。您可以在這裡按「下一步」，以前往頁面檢視設定目前文件或不同文件的頁碼及查看縮放比率，然後按一下「設定連結」。

              另一個選項為開啟檔案、選擇目的地檔案，然後按一下「選取」。如果檔案是 PDF，請指出檔案應在新視窗中開啟，或於現有視窗中開啟，然後，請按一下「確定」。另一個動作為開啟網頁。請提供網頁的 URL，您也可以建立能開啟 PDF 特定頁面的 URL 連結。最後，您可以按「下一步」，以開啟「連結屬性」對話方塊，建立自訂連結。請設定要與連結建立關聯的動作，例如執行選單命令或讀取文章。

              
                
                  
                  
                  
                  
                
              

            

          

        

        
          
            
              步驟 5 — 將變更儲存至 PDF

              請為您的檔案命名，並按一下「儲存」按鈕，以儲存您的心血結晶。這樣一來，一切就大功告成。
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              使用 Adobe Acrobat Pro 更上一層樓

              完整付費版的 Acrobat Pro 與免費版不同，可讓您完全掌控 PDF 文件。歡迎了解如何從頭建立 PDF 格式和檔案，以及使用編輯功能調整格式與建立簽名空間。

              或是運用 Adobe Acrobat 中的光學字元辨識 (OCR)，將現有文件轉為可編輯且可搜尋的檔案。此功能可擷取 PDF 文字，並讓您自行調整和編輯。

              如果有意建立、編輯、掃描或調整 PDF 文件大小，使用適當的軟體可讓您坐收事半功倍之效。無論是需要適用於小型企業的完整 PDF 編輯工具套件，還是想要儲存和壓縮幾個檔案，Adobe Acrobat 都能協助您達成目標。
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